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Ministeriet for Foadevarer,
== Landbrug og Fiskeri
Landbrugsstyrelsen

1. Formal

Formalet med ordningen er, at forbedre de generelle betingelser for produktion og afseetning af bi-avls-
produkter.

Kontrolinstruksen skal anvendes ved kontrolbesag pé projekter, som har modtaget tilsagn om tilskud
under ordningen for biavisprodukter 2023-2026.

Kontrol pa stedet skal sikre, at betingelserne for at udbetale stagtte under ordningen for biavisprodukter
2023 - 2026 er overholdt. Under kontrolbesgget skal kontrollaren derfor undersgge lovligheden og rigtig-
heden af projekterne'. Dette bekraeftes ved kontrol af fglgende:

e At projektet er gennemfart i overensstemmelse med projektansagningen og tilsagnet, med fokus pa
investeringer (f.eks. kab af nyt udstyr og nye materialer), tienesteydelser (f.eks. konsulentbistand) og
projektanseettelser.

e At de faktisk afholdte udgifter stemmer overens med den udbetalingsanmodning, der er indsendt til
Landbrugsstyrelsen.

2. Lovgrundlag

De gaeldende regler for ansggninger under ordningen for biavisprodukter 2023 2023-2026 fremgar af:

Danske regler (love, bekendtggrelser mv.)

e Bekendtggrelse om tilskud til projekter i sektoren for biavisprodukter — bekendtgarelse nr. 990 af
28/06/2023.

e Lov om administration af den faelles landbrugspolitik mv. nr. 407 af 25/04 2023

e Den danske strategiske CAP-plan 2023-2027

EU-regler (forordninger)

e Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) Nr. 1308/2013 af 17. december 2013 om en felles
markedsordning for landbrugsprodukter og om opheevelse af Radets forordning (EQF) nr. 922/72,
(EQF) nr. 234/79, (EF) nr. 1037/2001 og (EF) nr. 1234/2007

e Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) 2021/2117 af 2. december 2021 om andring af
forordning (EU) nr. 1308/2013 om en faelles markedsordning for landbrugsprodukter, (EU) nr.
1151/2012 om kvalitetsordninger for landbrugsprodukter og fgdevarer, (EU) nr. 251/2014 om defini-
tion, beskrivelse, praesentation, meerkning og beskyttelse af geografiske betegnelser for aromatise-
rede vinprodukter og (EU) nr. 228/2013 om seerlige foranstaltninger pa landbrugsomradet i Unio-
nens fjernomrader

e Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) 2021/2115 af 2. december 2021 om regler for
stotte til strategiske planer, der udarbejdes af medlemsstaterne under den falles landbrugspolitik
og finansieres gennem Den Europeeiske Garantifond for Landbruget (EGFL) og Den Europaeiske
Landbrugsfond for Udvikling af Landdistrikterne (ELFUL), og om ophaevelse af forordning (EU) nr.
1305/2013 og (EU) nr. 1307/201

e Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) 2021/2116 af 2. december 2021 om finansiering,
forvaltning og overvagning af den faelles landbrugspolitik og om ophaevelse af forordning (EU) nr.
1306/2013

! Kommissionens forordning (EU) nr. 2021/2116, Artikel 59 & 60
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e Kommissionens delegerede forordning (EU) 2022/126 af 7. december 2021 om supplering af Eu-
ropa-Parlamentets og Radets forordning (EU) 2021/2115 med yderligere krav vedrgrende visse in-
terventionstyper, som medlemsstaterne skal fastseette bestemmelser om i deres strategiske planer
for perioden 2023-2027 i henhold til naevnte forordning, samt regler om andelen af permanente
graesarealer med henblik p4 normen for god landbrugs- og miljgmeessig stand (GLM-norm 1)

e Kommissionens delegerede forordning (EU) 2022/127 af 7. december 2021 om supplerende regler
til Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) 2021/2116 for sa vidt angar betalingsorganer og
andre organer, finansiel forvaltning, regnskabsafslutning, sikkerhedsstillelse og brug af euroen

e Kommissionens gennemfgrelsesforordning (EU) 2022/128 af 21. december 2021 om regler for an-
vendelsen af Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) 2021/2116 om betalingsorganer og
andre organer, finansiel forvaltning, regnskabsafslutning, kontrol, sikkerhedsstillelse og dbenhed

e Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU, Euratom) 2018/1046 af 18. juli 2018 om de finan-
sielle regler vedrgrende Unionens almindelige budget, om endring af forordning (EU)
nr. 1296/2013, (EU) nr. 1301/2013, (EU) nr. 1303/2013, (EU) nr. 1304/2013, (EU) nr. 1309/2013,
(EU) nr. 1316/2013, (EU) nr. 223/2014, (EU) nr. 283/2014 og afggrelse nr. 541/2014/EU og om op-
haevelse af forordning (EU, Euratom) nr. 966/2012

3. Overordnede oplysninger

3.1 Ordningen for biavisprodukter 2023-2026

Ordningen giver tilskud til projekter, der har til formal at forbedre betingelserne for produktion og afsaet-
ning af biavlsprodukter. Ordningen finansieres af 50 pct. EU-midler og 50 pct. nationale midler.

3.3 mTID

Kontrol
Kontrollgren registrerer den forbrugte tid i mTID under Produktnummer: 34402 — Biavisprogram (CAP)
Aktivitet: 1 — Produktion, Underaktivitet: 224 - Bilagskontrol (5%)

Kontrol efter udbetaling
Kontrollgren registrerer den forbrugte tid i mTID Produktnummer: 34402 — Biavlsprogram (CAP)
Aktivitet: 1 — Produktion, Underaktivitet: 226 - Opretholdelseskontrol (1%)

4. Kontrol af projektet

4.1 Gennemforelse af kontrollen
Regional Kontrol foretager den fysiske kontrol af de ansggere som er udtaget til fysisk kontrol.

Kontrollen med overholdelse af ordningens bestemmelser udfgres pa grundlag af det i afsnit 2 naevnte
lovgrundlag og tilhgrende "Vejledning vedr. tilskud til projekter i sektoren for biavisprodukter 2023 -
2026”. Den seneste version af vejledningen kan findes pa Landbrugsstyrelsens hjemmeside under Til-
skudsguiden.
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Ministeriet for Fadevarer,
== Landbrug og Fiskeri

Kontrollen kan ske hos ansgger eller p& det sted, hvor projektet gennemfgres jf. CLA%j%\t/)erHsgg%gy{eﬁ-en
sagnsmodtager har i henhold til CAP-loven § 15, pligt til at hjaelpe med kontrollens gennemfgrelse. Til-
sagnsmodtager er iht. bekendtggrelsen om stgtte til biavl forpligtet til at opbevare alle dokumenter ved-
rgrende projektet, med tilhgrende regnskabsbilag, i mindst 5 ar og 6 maneder fra tidspunktet for den
afsluttende udbetaling?®.

4.2. Varsling

Der foretages varsling af kontrolbesgget. Varsling kan foretages per mail eller i e-boks og varslingsbre-
vet findes som skabelon i WorkZone.| forbindelse med varsling fremsendes informationsarket "Information om
kontrolbes@g”, som er en integreret del af varslingsbrevet.

Hvis du varsler telefonisk, for du sender varslingsbrevet, skal dette anfgres i kontrolrapporten.

Varslingen skal sa vidt muligt holdes inden for maksimalt 5 arbejdsdage under hensyntagen til, at vars-
lingen skal veere kortest mulig.

4.3. Fysisk kontrol af mange spredte investeringer

| tilfeelde af stor geografisk spredning pa projekternes fysiske investeringer, ma kontrollgren lave en
repraesentativ stikprgvekontrol.

Kontrollgren skal tilstreebe at udvaelge en afbalanceret stikprgve, under hensyntagen til projektets hel-
hed. Begrundelsen for udvaelgelsen skal skrives i bemaerkningsfeltet til felt 8 under 'Kontrol af udstyr’ i
kontrolrapporten

5. Kontrolgrundlag

For begge typer kontroller (Kontrol og Kontrol efter udbetaling) vil sagsbehandler oprette én VAKS og
WorkZone sag for hvert udtaget projekt, som skal kontrolleres i 2023. Derudover vil sagsbehandleren
oplyse om projektets stamdata i kontrolrapporterne.

5.1 Kontrol

Kontrolgrundlaget skal som minimum indeholde fglgende:

e Ansggning, herunder specifikation af alle udgiftsposter og relevante bilag

e  Projektbeskrivelse

e Evt. projekttilknytningsaftaler, CV

e Timeregnskab og lgnsedler

e Tilsagnsbrev

e Eventuelle projekt- og budgetaendringer

e Eventuel korrespondance mellem Projekttilskud og ansgger

¢ Udbetalingsanmodning inklusiv bilagsliste, kopi af udgiftsbilag og dokumentation for betaling af
udgifterne samt statusrapport/slutrapport.

e Kontrolrapport (med sagsbehandlerudfyldning)

5.2 Kontrol efter udbetaling
Kontrolgrundlaget skal som minimum indeholde fglgende:

e Ansggning, herunder specifikation af alle udgiftsposter og relevante bilag
e  Projektbeskrivelse

2 Lov nr. 407 af 25/04 2023 om administration af den feelles landbrugspolitik m.v.
3 BEK nr. 990 af 28/06 2023, § 18, pkt 4.
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e Evt. projekttilknytningsaftaler, CV

e Timeregnskab og lgnsedler

e Tilsagnsbrev

e Eventuelle projekt- og budgeteendringer

e Eventuel korrespondance mellem Projekttilskud og ansgger

e Udbetalingsanmodning inklusiv bilagsliste, kopi af udgiftsbilag og dokumentation for betaling af
udgifterne samt statusrapport/slutrapport.

e Kontrolrapport (med sagsbehandlerudfyldning)

6. Bilagskontrol

6.1. Kontrol

6.1.2 Tilskudsberettigede udgifter

Tilskuddet skal anvendes i overensstemmelse med tilsagnet og det senest godkendte budget, og der
ydes kun tilskud til udgifter, som er omfattet af tilsagn og det senest godkendte budget.

Tilskudsberettigede projektudgifter kan omfatte:

1) Administrations- og personaleomkostninger

2) Konsulentbistand

3) Kab eller leasing af materielle aktiver, herunder brugte materielle aktiver. Inklusiv udgifter til
transporten/fragten

4) Kgb af immaterielle aktiver, herunder udgifter til transporten/fragten

5) Keab af maskiner og udstyr til forbedring af produktionen og /indsamlingen af honning, herunder udgifter til
transporten/fragten

6) Rejseudgifter i henhold til statens standardtakster, Omkostninger kan vedrgre udgifter til rejser med bil,
tog, bus, fly samt hotel, time- og dagpenge.

Leje af lokationer, herunder lokaler
Forplejning i forbindelse med afholdelse af workshop
Leje af fysiske aktiver, dog kun hvis det er et gkonomisk berettiget alternativ til kab.
) Veterineermedicinske praeparater til behandling af skadegarere og bisygdomme
) Moms af de tilskudsberettigede udgifter, hvis momsen ikke kan refunderes i henhold til den nationale moms-
lovgivning,

- 2 O 00N
A O— — —

Bemeerk, at der kan sgges stoatte til brugt udstyr. Det er tilsagnshavers ansvar at kunne dokumentere, at
investeringen ikke far er kabt/leaset med EU-tilskud eller nationalt tilskud. Det geelder for en periode pa 5
ar forud for kabet eller leasingen

For alle udgifter geelder, at pa tidspunktet for indsendelse af udbetalingsanmodningen skal alle udgifter
veere dokumenteret ved fakturaer og betalingsdokumentation. For eksterne konsulentydelser og for in-
ternt ansatte i projektet gaelder det endvidere, at der skal kunne redegares detaljeret for aktiviteter,
timepris og timeantal i form af enten konsulentaftaler eller time- og aktivitetsopggrelser. For rejseudgif-
ter skal det fremga, hvilken forbindelse rejsen havde til projektet, dokumenteret ved for eksempel mg-
dereferat med angivelse af deltagere.

Se i gvrigt Bilag 2 i "Vejledning vedr. tilskud til projekter i sektoren for biavisprodukter 2023-2026" for
neermere beskrivelse af tilskudsberettigede udgifter.



Ministeriet for Fadevarer,
== Landbrug og Fiskeri

Landbrugsstyrelsen
Hvis man under kontrollen konstaterer, at bogfgringen ikke er i overensstemmelse meéjt?en ﬂye Y

bogfaringslov, kontaktes Kontrol & Support pa vagttelefonen.

6.1.3 Over eller under 30 bilag

Hvis kontrolsagen indeholder mindre eller lige med 30 faktura-bilag, skal der foretages en 100 pct. kon-
trol. Alle fakturaer og betalingerne herfor skal kontrolleres.

Hvis kontrolsagen indeholder mere end 30 faktura/bilag, skal der foretages stikprgvekontrol svarende til
minimum 50 pct. af projektudgifterne, der anmodes om for den periode, som skal kontrolleres, dog mini-
mum 30 bilag.

Derudover skal stikproven gges, hvis der findes:

e op til 3 fejl. | givet fald skal antallet af bilag i stikprgven gges med 25 pct.
e mere end 3 fejl i stikproven. | givet fald skal alle bilag kontrolleres.
e én systematisk fejl. | givet fald skal alle bilag, som kan henfgres til fejlen, kontrolleres.

Stikprgven skal udggre en repreesentativ andel af udgifterne i projektet. Det vil sige, de udvalgte faktu-

raer skal veere spredt pa falgende udgiftskategorier, safremt de indgar i projektet.

1) Administrations- og personaleomkostninger

2) Konsulentbistand

3) Kab eller leasing af materielle aktiver, herunder brugte materielle aktiver. Inklusive udgifter til
transporten/fragten

4) Keb af immaterielle aktiver, herunder udgifter til transporten/fragten

5) Keb af maskiner og udstyr til forbedring af produktionen og /indsamlingen af honning, herunder udgifter til
transporten/fragten

6) Rejseudgifter i henhold til statens standardtakster, Omkostninger kan vedrgre udgifter til rejser med bil,
tog, bus, fly samt hotel, time- og dagpenge.

7) Leje af lokationer, herunder lokaler

8) Forplejning i forbindelse med afholdelse af workshop

9) Leje af fysiske aktiver, dog kun hvis det er et gkonomisk berettiget alternativ til kab.
10) Veterinszermedicinske praeparater til behandling af skadegarere og bisygdomme

Veelg bade store og sma belgb.

6.2. Kontrol efter udbetaling

Det er en forpligtigelse®, at tilsagnshaver holder alle dokumenter vedrgrende projektet med tilhgrende
regnskabsbilag tilgeengelig i mindst 5 ar og 6 maneder fra tidspunktet for den afsluttende udbetaling.

6.2.1 Regnskabsbilag

Du skal kontrollere, at tilsagnshaver opbevarer alle dokumenterne, som omhandler projektet fra starten
af projektet frem til den dato, hvor kontrollen udfgres.

Under kontrollen udveelger du minimum 5% (antalsmaessigt) af fakturaer/udgiftsbilag. Udveelgelsen skal
vaere repraesentativ, hvilket kan indebeere, at der ma udpeges mere end 5% af bilagene.

6.2.2 Andre bilag

Derudover skal der blandt de gvrige dokumenter, som ikke er omfattet af ovennaevnte, udveelges min. 2
bilag som f.eks. tilbud og tilladelser

4 Lov om bogfaring nr. 700 af 24/05/2022
5 BEK nr. 990 af 28/06/2023
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Kontrollgren veelger selv de fakturaer og bilag, som skal indga i kontrollen.

7. Investeringer

7.1. Kontrol af fysiske investeringer

Ved Kontrol, kan det forekomme, at der ikke er foretaget fysiske investeringer i kontrolperioden, men i
forbindelse med Kontrol efter udbetaling, vil der ALTID veere fysiske investeringer, som skal kontrolleres.

Under gennemgangen af kontrolrapporterne, vil kontrollen med investeringer blive gennemgaet.

8. Udfyldelse af kontrolrapporten

8.1. Kontrol

Pa kontrolbesgget skal kontrollgren udfylde kontrolrapporten "KONTROLRAPPORT KONTROL Ordnin-
gen for biavisprodukter 2023-2026". Den udfyldte kontrolrapport skal journaliseres pa sagen i WorkZone.

De gra felter i kontrolrapporten udfyldes af sagsbehandler i Projekttilskud. De bla felter udfyldes at kon-
trollgren.

Kontrolrapporten bestar af tre dele: 1) Overblik, 2) Sektion |: Generelle oplysninger om kontrol og resul-
tater, og 3) Sektion II: Resultat af kontrollen. Herunder forklares, hvordan de tre dele skal anvendes:

1) Overblik: Nar kontrolbesgget er faerdigt, skal kontrollgren udfylde tabellen "Overblik” pa side 1. Du skal
notere, om det var en 'OK’ eller en 'lkke OK’ kontrolrapport. Du skal yderligere notere, hvilke kontrolpunkter
der eventuelt har givet anledning til bemaerkninger, samt om der er sket mundtlig eller skriftlig hgring og dine
bemeerkninger til eventuelt hagringssvar. Endelig noteres det, hvem der har deltaget i kontrolbesaget.
Projekttilskud udfylder, hvornar den farste behandling af udbetalingsanmodningen er gennemfart.

2) Sektion I: Generelle oplysninger om kontrol og resultater: Punkterne A, B, C, D og E udfyldes af
Projekttilskud.

3) Sektion II: Resultat af kontrollen: Udfyldes af kontrollgren.

Herunder gennemgas kontrolrapportens Sektion II:

KONTROL AF FAKTURAER, INDTAGTER OG BETALINGER

1 Stemmer de kontrollerede fakturaer |[Alle kontrollerede fakturaer og den
overens med de, i projektet, dertilhgrende betalingsdokumentation skal
indsendte? arkiveres pa sagen i WorkZone.
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indtaegter bogfart i et saerskilt
regnskabssystem, eller har en
passende regnskabskode, sa de kan
identificeres og adskilles fra andre
udgifter uden relation til projektet?

la |Er der overensstemmelse mellem de |Sammenhold de faktisk afholdte udgifter med
faktisk afholdte udgifter og udbetalingsanmodningen.
udbetalingsanmodningen?

1b [Stemmer projektets status ved den Er der overensstemmelse mellem det
fysiske kontrol overens med status beskrevne i status- eller slutrapporten og hvad
beskrevet i status- eller der forteelles/forefindes pa kontrollen? Bed
slutrapporten? evt. ansgger om at informere omkring hvad

der overordnet er sket i den projektperiode,
som kontrolleres. Sammenhold evt. de
afholdte udgifter med beskrivelserne i status-
eller slutrapporten.

1c | Er projektet gennemfgrt i Vurder om projektet er gennemfegrt i
overensstemmelse med overensstemmelse med projektansggningen
projektansggningen og det seneste og det seneste tilsagn.
tilsagn?

2 Foreligger der Kontroller bankoverfgrsler via netbank, og
betalingsdokumentation for de undersgg, at fakturaer er betalt korrekt.
kontrollerede fakturaer, og er Kontroller, at pengene er gaet fra ansggeres
betalingen sket til fakturaudsteder? |konto til leverandgrens konto.

Du kan f.eks. bede om en kopi, eller tage et
foto eller skeermdump fra netbanken af
udvalgte fakturaer. Alle kontrollerede
fakturaer og betalingsdokumentation skal
arkiveres pa sagen i WorkZone.

3 Er alle fakturaer faktureret i Kontrollér dato pa faktura.
perioden i henhold til punkt d.4?

3a | Er alle udgifter betalt i perioden i Kontrollér dato for betaling i netbanken.
henhold til punkt d.4a?

4 Er alle projektudgifter og eventuelle |Kontrollér, at alle projektrelaterede udgifter

og eventuelle indtaegter er enten bogfgrt i et
saerskilt regnskabssystem eller har en
passende regnskabskode, sa de er tydeligt
identificerbare fra andre udgifter, der ikke har
relation til projektet.
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5 Er der indikation p3, at tilsagnshaver |De to parter vil ikke vaere uafhaengige, hvis de
og leverandgr ikke er uafhaengige af | har familiemaessige, skonomiske eller andre
hinanden? relationer, som kunne medfgre, at vilkar ikke

er aftalt efter markedspriser. Indikationer kan
veaere oplysninger fra tilsagnshaver, i bilag eller
i dokumentationen hos tilsagnshaver.

6 Stemmer den indtaegt, som er Indteegterne i regnskabet skal vaere ens med

angivet i punkt d.7, med regnskabet? |de indteaegter, som er indsendt. Er der
afvigelser, skal du notere hele den rigtige
indtaegt i kommentarfeltet.

7 Er der indikationer p3a, at der Hvis du under kontrollen ser, at der modtages

modtages tilskud fra andre
myndigheder, institutioner, fonde
eller private end oplyst i
kontrolgrundlaget?

stgtte fra andre myndigheder, institutioner,
fonde eller private, og oplysningen ikke
fremgar af kontrolgrundlaget, noterer du dine
observationer

KONTROL AF UDSTYR

8

Er det kgbte projektudstyr, som det
star defineret i punkt d.8 i kontrolrap-
porten, fysisk til stede pa den/de lo-
kationer, som er oplyst af tilsagnsha-
ver??

[ ] Afkrydses, hvis der er aflaest ID-
eller stelnummer. HUSK at seaerskilt
stel nr.-brev i VAKS skal dannes og
arkiveres pa sagen i WorkZone.

Lav fotodokumentation (hvor et evt. ID-
nummer er skrevet pa fotoet) og laeg det pa
sagen i WorkZone.

Registrer et evt. ID-nummer i VAKS og dan et
brev som dokumentation for at sammenfald
med allerede anvendte ID-numre er
kontrolleret. Brevet skal journaliseres pa
WorkZone-sagen, og der henvises til brevet i
kontrolrapporten.

| WorkZone vil dokumentgruppen for brevet
vaere ORIEN, Orientering, hvilket betyder, at
det (helt korrekt) bliver sendt til tilsagnshaver
via TastSelv.

Angiv en begrundelse for stikprgveudveaelgelse,
hvis der foretages stikprgvekontrol af udstyr
pga. stor geografisk spredning (se afsnit 4.3 i
kontrolinstruksen). Safremt der ikke skal
kontrolleres projektudstyr, noteres et IR.

11
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kraever andre eller flere
tilladelser/dispensationer, end de
som fremgar af kontrolgrundlaget.

Hvis projektet ikke kraever tilladelser
og/eller dispensationer, anfgres IR.

9 Er der indkgbt brugt udstyr Det er muligt at fa tilskud brugt udstyr, men her
skal tilsagnshaver sikre sig, at udstyret ikke er
kpbt/leaset med EU-tilskud eller nationalt tilskud i
en periode pa 5 ar forud for kgbet/leasingen.
Det er tilsagnshavers ansvar at dokumentere, at
kravene er overholdt — der er ingen formkrav.
Beskriv dine observationer og vedlaeg dokumenta-
tion.
10 |Anvendes investeringen korrekt i Foretag en vurdering af anvendelsen, og
forhold til projektets formal? begrund din vurdering i kommentarfeltet i
Kontrolrapporten.
11 |[Safremt projektet er omfattet af | det omfang projektet er omfattet reglerne
reglerne for offentligt udbud (se for offentligt udbud (se punkt d.9 i
punkt d.9), er der krav om kontrolrapporten), skal du kontrollere, at
indhentning af flere tilbud, og at der [udbuds- og tilbudsmaterialet er til stede hos
fremsendes accept/afslag til tilsagnshaver. Hvis udbudsmaterialet er
tilbudsgivere. Findes disse identisk med det i kontrolgrundlaget
dokumenter pa stedet? fremsendte, noteres det her.
Hvis ikke relevant, noteres et IR.
11a [Safremt projektet er omfattet af krav || det omfang at projektet er omfattet reglerne
om to tilbud ved udgifter over kr. om to tilbud (se punkt d.9a i
50.000 (se punkt d.9a), skal kontrolrapporten), skal du kontrollere, at
tilbuddene findes pa kontrolstedet. tilbuddene (bade de anvendte og de, som ikke
Findes disse dokumenter pa stedet? |er anvendt) er til stede hos tilsagnshaver. Hvis
tilbudsmaterialet er identisk med det i
kontrolgrundlaget fremsendte, noteres det
her.
Hvis ikke relevant, noteres et IR.
12 |Ses der indikationer pa, at projektet

UDGIFTER TIL ANSATTELSER OG PERSONALE
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13 | Er underskrevne Er der de rigtige antal af kontrakter, og er de
anszttelseskontrakter at finde pa fysisk tilstede? Hvis anseettelseskontrakter slet
stedet? ikke indgar i projektet markeres feltet med et

IR.
Evt. ansaettelseskontrakter skal dokumenteres
pa sagen i WorkZone.

14 | Foreligger der CV pa de
medarbejdere, som har udfgrt
arbejde i projektet?

15 |Kan ansgger dokumentere antal De projektansattes arbejdstid skal kunne
timer, som er anvendt i projektet? dokumenteres; det kan ske ved kontrol af

timeregnskab, lgnsedler og aftaler tilknyttet
projektet, bemaerk at der ikke er krav om
projekttilknytningsaftaler

Underspg hvilken metode tilsagnshaver anven-
der til timeregistrering (kun relevant for del-
tidsansatte) og hvorledes projektstyringen i gv-
rigt foregar mht. forbrug af timer i projektet.
Vurder om timeopggrelsen fremstar valid.

Med udgangspunkt i en stikprgve i Ignsedlerne
undersgges og dokumenteres timeregnskabet.
Kontrollen skal ikke forholde sig til om time-
satsen er korrekt, da den bliver kontrolleret i
sagsbehandlingen.

16 |[Er der indikationer pa, at Indikationer kan blandt andet bygge pa
virksomhedsejere eller Ipnsedler, regnskabsbemaerkninger eller
tegningsberettigede mundtlige informationer, som indhentes pa
bestyrelsesmedlemmer er ansat i stedet.
projektet, eller at der er givet tilskud
til deres Ign?

17 |[Stemmer dokumentation for brug af |Undersgg aftalegrundlaget for brug af

konsulentydelser overens med punkt

d.8?

konsulenter. Der skal bade veere
dokumentation for timeforbrug og timepris.
Der kan ikke veere udgifter til andet end en
timepris for konsulenten. Udgifter til f.eks.
korsel skal veere inklusive i konsulentens
timepris. Safremt der ikke er brugt
konsulentydelser, noteres et IR.

KONTROL AF SAMARBEJDE MED SPECIALORGANER

13
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18 [Safremt der foregar et samarbejde Kontrollere, at alle samarbejdsaftaler er
med specialorganer, foreligger der tilstede. Hvis de er identiske med de
en underskrevet erklzaering af de fremsendte i kontrolgrundlaget, noteres det
samarbejdende parter? her.

Sammenhold med projektbeskrivelsen, hvilke
samarbejdsaftaler, som er relevante for
kontrolperioden, da disse skal indga i
besvarelsen af 18a.

18a | Hvis JA i pkt. 18, kan tilsagnshaver Dokumentationen kan veere mgdeindkaldelser,
dokumentere samarbejdet? Beskriv referater, mails og lignende.
forholdene Ved mere end 10 samarbejdsaftaler inden for

et kontrolar, udtages en stikprgve pa 50%.
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8.2 Kontrol efter udbetaling

| forbindelse med kontrolbes@get skal kontrollgren udfylde kontrolrapporten ’KONTROLRAPPORT
KONTROL EFTER UDBETALING Ordningen for biavisprodukter 2023-2026”. Den udfyldte kontrolrapport
skal leegges pa sagen i WorkZone.

De gra felter i kontrolrapporten udfyldes af sagsbehandler i Projekttilskud. De bla felter udfyldes at kon-
trollgren.

Kontrolrapporten bestar af tre dele: 1) Overblik, 2) Sektion I: Generelle oplysninger om kontrol og resul-
tater, og 3) Sektion Il: Resultat af kontrollen. Herunder forklares, hvordan de tre dele skal anvendes:

4) Overblik: Nar kontrolbesaget er feerdigt, skal kontrollgren udfylde tabellen "Overblik” pa side 1. Du skal
notere, om det var en 'OK’ eller en 'Ilkke OK’ kontrolrapport. Du skal yderligere notere, hvilke kontrolpunkter
der eventuelt har givet anledning til bemaerkninger, samt om der er sket munditlig eller skriftlig hering og dine
bemaerkninger til eventuelt hgringssvar. Endelig noteres det, hvem der har deltaget i kontrolbesgget.
Projekttilskud udfylder hvornar den farste behandling af udbetalingsanmodningen er gennemfort.

5) Sektion I: Generelle oplysninger om kontrol og resultater: Punkt A udfyldes af Projekttilskud.

6) Sektion lI: Resultat af kontrollen: Udfyldes af kontrollgren.

Herunder gennemgas kontrolrapportens Sektion II:

B. Opbevaring af dokumenter

b.1

Samlet antal bilag, som ligger til grund for
alle udbetalingsanmodninger vedrgrende
projektet.

Se kontrolrapportens afsnit 6.2 i instruksen
vedr. omfanget af bilagskontrollen.

Udvalgt antal bilag

Udvalgt antal bilag i %

Her noterer du det samlede antal faktu-
raer/bilag, som ligger til grund for udbeta-
lingsanmodningen.

Her anfgres antal
udvalgte bilag til
kontrol

Her anfgres den pro-
centviseandel af bila-
gene/fakturaerne ud-
valgt til kontrol

Derudover udvealges minimum to gvrige dokumenter blandt bilag, som ikke er fakturaer eller

udgiftsbilag — som f.eks. tilbud og tilladelser. Kontrollen skal efterprgve om dokumenterne

forefindes hos tilskudsmodtager. Dokumenter til kontrol kan veere udbudsmateriale, tilladel-

ser, lejekontrakt, brugsaftale m.m.

Alle dokumenter, som indgar i kontrollen arkiveres i WorkZone med KD-nr. og listes under b.2.

b.2

Navn/beskrivelse af dokumenter der er | Er dokumenterne opbevaret

udvalgt af kontrollen (fakturaer og an- [ ja
den dokumentation)

NEJ

Her noteres BADE de valgte fakturaer/bi-
lag neevnt under b.1 OG @gvrige doku-
menter udtaget til kontrol, se ovenfor.

HUSK, at alle de kontrollerede faktu-
raer, bilag og gvrige dokumenter skal
arkiveres pa sagen i WorkZone.

15
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b.3 | Hvis ikke alle de udvalgte fakturaer, bilag eller dokumenter jf. ovenstaende kan genfindes,

delse for dette.

angiv da hvilke dokumenter der ikke er opbevaret korrekt og tilskudsmodtagers evt. begrun-

hgring.

Her noterer du dine observationer. Ved manglende opretholdelse af dokumenter, skal sagen i

b.4 | Er der foretaget en reparation og/eller indkgbt en erstatning for de oprindelige elementer der

erinvesteret i, skal tilskudsmodtager ogsa opbevare disse fakturaer i opretholdelsesperioden.

tation for reparation/erstatningsindkgb

Her noterer du dine observationer, og vedlagger dokumen-

C. Besigtigelse af investeringerne

SP@ORGSMAL

c.1 |[Er der foretaget besigtigelse af investeringerne
navnt under pkt. a.10?

Investeringerne skal besigtiges, og fotodoku-
menteres.

Registrer et evt. ID-nummer i VAKS og dan et
brev som dokumentation for at sammenfald
med allerede anvendte ID-numre er kontrol-
leret. Brevet skal journaliseres pa WorkZone-
sagen, og der henvises til brevet i kontrol-
rapporten.

| WorkZone vil dokumentgruppen for brevet
vaere ORIEN, Orientering, hvilket betyder, at
det (helt korrekt) bliver sendt til
tilsagnshaver via TastSelv.

Er ID-nummeret ikke identisk med det
oprindelige aflaeste (hvis der tidligere har
vaeret kontrol) og/eller med fakturaen, skal
begrundelsen anfgres, da der kan vaere tale
om fejl, og sagen skal i hgring.
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c.2 |Er projektet ophgrt eller flyttet Notér dine observationer.
Hvis projektet er ophgrt eller flyttet, uden at
Landbrugsstyrelsen er orienteret, skal det
betragtes som en fejl.
c.3 |Er projektet/investeringerne pa kontroltidspunk- | Notér dine observationer.
tet anvendt til andet formdl end angivet i tilsagnet | Hyis projektet/investeringerne har varet/bli-
eller er der abenlyse indikationer pd, at dette har | yer anvendst til andet end beskrevet i tilsag-
veeret tilfeeldet? net, skal det betragtes som en fejl
c.4 |Er der sket vaesentlige aendringer af projektet? Notér dine observationer.
Hvis projektet/investeringerne er blevet an-
dret i forhold til det, som er beskrevet i til-
sagnet, skal det betragtes som en fejl
c.5 |Erderindikationer pa @&ndringer i ejerskabet? Har du observeret, f.eks. ved regnskabsgen-

nemgangen eller ved at spgrge tilsagnshaver,
forhold, som indikerer @ndringer i ejerska-
bet.

Investeringsoversigt, som gennemgaet og dokumenteret med foto

Foto nr.

c.6

c.7

c.8

c.9
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9. Efter kontrollen/faerdiggorelse af
kontrolrapport

9.1 Opgavekode i VAKS Online for kontrollerne af ordningen for
biavisprodukter 2023-2026

KONTROL
Opgavekoden i VAKS Online: 5524_24 med udtreeksarsag Fysisk kontrol.

KONTROL EFTER UDBETALING
Opgavekoden i VAKS Online 5524_24 Kontrol eft. udbet.

9.2 Behandling af FSO-sager

Kontrolrapporten med alle bilag/dokumenter, som er indgaet i kontrollen arkiveres pa sagen i WorkZone
med fortlgbende KD-nummer og en sigende titel.

Fotodokumentationen skal, efter at veere lavet i f.eks. power point, gemmes som pdf-fil.

Husk at udfylde de relevante faner i KSK’et i VAKS. Safremt der er registreret serienummer/stelnummer
pa kontrolbesgget, sa skal dette registreres i fanen ’Stel nr., og der skal derefter dannes et 'Stel nr.
brev’ i VAKS, som skal leegges pa sagen i WorkZone. Brevet er dokumentation for, at sammenfald med
allerede anvendte ID-numre er kontrolleret, og der henvises til brevet i kontrolrapporten. Eventuelle af-
laeste ID-numre skal anfgres i fotodokumentationen ved de relevante billeder.

| WorkZone vil dokumentgruppen for brevet vaere ORIEN, Orientering, hvilket betyder, at det (helt
korrekt) bliver sendt til tilsagnshaver via TastSelv.

Den afsluttede kontrolsag overfares direkte fra kontrollgren til Projekttilskud (PROJTIL) inde i
WorkZone, ved at saette den ansvarlige enhed til ’'PROJTIL’ og lade sagsbehandlerfeltet sta tomt.
Kontrollgren sender derudover en besked, med et WorkZone-link til projektstattepostkassen
(projektstoette@lbst.dk), at kontrolsagen er overfart til Projekttilskud.

9.3 Behandling af FJL-sager

Kontrolrapporter, som har givet anledning til bemaerkninger, og ikke kan betragtes som en OK-rapport,
skal sendes i hgring hos tilsagnshaver med en svarfrist p4 5 dage. Skabelonen til hgringsbrevet findes
pa WorkZone.

Efter udlgb af svarfristen (eller efter at tilsagnshaveren har svaret pa hgringen, senest efter 5 dage)
laegges den udfyldte kontrolrapport pa sagen i WorkZone. | kontrolrapporten anfgrer du dine kommen-
tarer til hagringssvaret. Derudover skal alle bilag/dokumenter, som er indgaet i kontrollen, arkiveres pa
sagen i WorkZone med fortlgbende KD-nummer og en sigende titel.

Husk at udfylde de relevante faner i KSK’et i VAKS. Safremt der er registreret serienummer/stelnummer
pa kontrolbesgget, sa skal dette registreres i fanen 'Stel nr., og der skal derefter dannes et 'Stel nr.
brev’ i VAKS, som skal laegges pa sagen i WorkZone. Brevet er dokumentation for, at sammenfald med
allerede anvendte ID-numre er kontrolleret, og der henvises til brevet i kontrolrapporten. Eventuelle af-
leeste ID-numre skal anfgres i fotodokumentationen ved de relevante billeder.

| WorkZone vil dokumentgruppen for brevet veere ORIEN, Orientering, hvilket betyder, at det (helt
korrekt) bliver sendt til tilsagnshaver via TastSelv.

Derudover skal fanen 'Overtreedelseskategorier’ ogsa udfyldes med en overtreedelseskategori far sagen
kan afsluttes i VAKS. Der kan kun veelges én kategori, uanset om der er konstateret flere mangler eller
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fejl. Observeres en fejl under en kontrol, hvortil der ikke kan findes en ‘overtreedelseskategori’, kontakt
da projektstgtteteamet i Team Kontrol & Support.

Den afsluttede kontrolsag overfares direkte fra kontrollgren til Projekttilskud (PROJTIL) inde i WorkZone,
ved at seette den ansvarlige enhed til 'PROJTIL’ og lade sagsbehandler feltet std tomt. Kontrollgren
sender derudover en besked med et WorkZone-link til projektstattepostkassen (projektstoette@lbst.dk),
at kontrolsagen er overfgrt til Projekttilskud.

Eventuelt efterfalgende/opfglgende spergsmal fra tilsagnshaver, som ikke har med hegringen at gore,
skal ikke besvares af kontrollgren. Her skal der henvises til kundeservice.

10. Mistanke om svig

Det er helt almindeligt, at den fysiske kontrol afdeekker uregelmaessigheder. En uregelmeessighed er
enhver manglende opfyldelse af de forpligtigelser og vilkar, som fremgar af tilsagnet. En uregelmaessig-
hed er IKKE svig. Der kan vaere mistanke om svig, hvis tilsagnshaver f.eks. med vilje (forseetligt) har
givet urigtige oplysninger, eller forfalsket dokumentation.

Det er langt sjeeldnere, at en fysisk kontrol afdaekker én eller flere elementer, som rejser mistanke om
svig. Opstar der mistanke om svig, skal kontrollaren gennemfare kontrollen som planlagt, og sa i gvrigt
notere de forhold ned, eller p4 anden made dokumentere dem — eksempelvis med et foto — som giver
anledning til mistanken. Det er meget vigtigt, at kontrollgren ikke oplyser tilsagnshaver om, at der er en
mistanke om svig.

Efter kontrol skal kontrollgren "hejse et rgdt flag” ved at meddele sin mistanke om svig til den aktuelle
sagsbehandler. Beskeden sendes i en e-mail til den aktuelle sagsbehandler foruden projektstottes en-
hedspostkasse (projekstoette@lbst.dk). Kontrollaren journaliserer mailen pa sagen i WorkZone som et
Internt dokument. Beskrivelsen af mistanken — inkl. dokumentation — skal indeholde en henvisning til
sagens journalnummer i WorkZone. Kontrolrapporten skal selvfglgelig afrapporteres som en FJL-sag.
Kontrollgren harer ikke tilsagnshaver, uanset om der ogsa er andre forhold ud over mistanken om svig,
som der kunne hgres om.

Laes evt. mere om mistanke om svig med mere pa Kontrolportalen. Kontakt vagttelefonen, 33 95 80 54,
ved tvivlsspargsmal.

11. Tidsfrister

11.1 Kontrol

Kontrolsagerne er klar til kontrol seneste 26.august 2024 og skal vaere gennemfgrt og overfert til PRO-
JTIL senest 23. september 2024

11.2 Kontrol efter udbetaling

Kontrolsagerne er klar til kontrol senest 26. august 2024 og skal vaere gennemfgrt og overfart til PROJTIL senest
15. oktober 2024.
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