Qm; Ministeriet for Foadevarer,
=== Landbrug og Fiskeri

Landbrugsstyrelsen

Instruks for kontrol med
Biavisprogrammet 2020 - 2022

Version 3.0



INSTRUKS FOR KONTROL MED BIAVLSPROGRAMMET FOR PERIODEN 2020 - 2022

Dokumentinfo:
Dokumenttype: Kontrolinstruks
Klassifikation: Arbejdsbrug
Dataejer: Henrik Vorgaard, Enhedschef Regional Kontrol
Forfatter: Elba Lorenzen, Regional Kontrol
Godkender(e): Mette Hyldebrandt-Larsen, Enhedschef EU & Projekt
lkrafttraedelsesdato: 1. juli 2020
Dato for naeste revision: Opdateres ikke igen.
Sagsnr. i WorkZone: 22-6283/K-000004

Revisionshistorik:

Dato Version

Beskrivelse

Forfatter

Endelig godkender(e)

23-06-2020 1.0

Fgrste version vaesentlig endring — der er
taget hgjde for COVID-19 situationen. Version
1.0 findes i WorkZone (20-6283/K-000001)

PIATES

OHP, EU&E

16-07-2021 2.0

Instruksen er opdateret sG den stemmer
overens med kravene til biavisprogrammets
andet projektdr (2020-2021). Der er tilfgjet
informationer om opdatering i lovgrundlaget,
afsnit om Mtid, mistanke om svig samt
overtraedelseskategorier. Afsnit vedr. COVID-
19 er fjernet. Version 2 findes i WorkZone (21-
6283/K-000002).

ELBLOR

MHYLAR, EU&P

31-05-2022 3.0

Instruksen er opdateret sd den stemmer
overens med kravene til biavisprogrammets
tredje projektdr (2021-2022), det udvidede
tredje projektdr samt forlaengede projekter.
Version 3 findes i WorkZone (22-6283/K-
000004).

ELBLOR

TRINEC, EU&P
KAKJ, Regional Kontrol

Instruks for kontrol med Biavisprogrammet 2020-2022

Denne instruks er udarbejdet af Landbrugsstyrelsen i juli 2022

Foto: Colourbox

© Landbrugsstyrelsen

Landbrugsstyrelsen
Nyropsgade 30
1780 Kgbenhavn V
TIf.: 33 95 80 00
E-mail: mail@Ibst.dk
www.|bst.dk

ISBN: 978-87-7120-089-8




Indholdsfortegnelse

1. FOrmMaAl e 4
2. LOVEBIUNAIAg cuce e 4
3. Overordnede OplySNINGEr . c..iiiiii i 5
I = T VA Y o] e ={ =T 0] 0 Y= 5
K o 4 1 | D TP PPN 6
4. Kontrol af projektet ..o, 6
4.1 Gennemfrelse af KoONtrollen ... e 6
N QoYY A o] =4 UL a Ve | - PPNt 7
e B 1 1o T~ PPNt 7
4.4 Fysisk kontrol af mange spredte investeringer .....ccovvviiiiiii i 8
5. Tilskudsberettigede udgifter......coooeiiiiiiiii e 8
6. Over eller under 30 bilag .....ovuiviininii 8
7. Anvendelse af Bilag 1 08 Bilag 2 ....cuvvviiniiniiiii e 9
7.1 Regneark 1 7OVerblik” ... e 9
7.2 Regneark 2 "Mindre end 30 bilag” ...coouiiiniiiii e 10
7.3 Regneark 3 "Mere end 30 bilag” ....ooooeeiiiiii e 10
8. Udfyldelse af kontrolrapporten......cceeviiiiiiiiiiiecceceee, 10
9. Efter kontrollen/feerdiggg@relse af kontrolrapport........cccceevvveeennnnnns 15
9.1 Opgavekode i VAKS ONlINE ....oeuiieie et e e e e e ean 15
9.2 BEhaNdling af FSO -SaZeI .uuiiuiiiiii e e e e e e e e et e et e et et e a e eas 15
9.3 BEhaNdliNg af FIL-SAger..ccuniiiiiiiiiiei e e e e e e e et e e et e e e e e 15
9.4 MiISTANKE OM SVIE 1niitiiiiiiiie et e e e et e e et e et e et e et e e e et et e e saneeaneeannees 16
BT N £ 4 T =Y O OP PRI TUPPR 17




INSTRUKS FOR KONTROL MED BIAVLSPROGRAMMET FOR PERIODEN 2020 - 2022

1. Formal

Kontrolinstruksen skal anvendes ved kontrol pa stedet af projekter, som har modtaget tilsagn
om tilskud under Biavlsprogrammet 2020 — 2022. Kontrolinstruksen galder programmets
tredje projektar og det udvidede tredje projektar, som begge gar fra den 1. august 2021 til 31.
juli 2022, samt for forlengede projekter, som gar fra den 1. august 2022 til 31. december 2022.

Kontrol pa stedet skal sikre, at betingelserne for at udbetale stgtte under Biavisprogrammet
er overholdt!. Under kontrolbesgget skal kontrollgren derfor undersgge?:

e At projektet er gennemfgrt i overensstemmelse med projektansggningen og tilsagnet, med saerlig
fokus dels pa investeringer (f.eks. kgb af nyt udstyr og nye materialer) og dels pa tjenesteydelser
(f.eks. konsulentbistand).

e At de faktisk afholdte udgifter stemmer overens med den udbetalingsanmodning, der er indsendt
til Landbrugsstyrelsen.

e Hvis det er relevant for det pageeldende projekt: At det antal bistader, som er oplyst i
projektansggningen, stemmer overens med ansggerens faktiske antal bistader.

2. Lovgrundlag

De geeldende regler for ansggninger under Biavisprogrammet 2020-2022 fremgar af:

Danske regler (love og bekendtggrelser mv.)
o Bekendtggrelse om tilskud til stgtteforanstaltninger til forbedring af betingelserne for

produktion og afsaetning af biavlisprodukter — BEK nr. 875 af 25/06/2018.

e BEK nr. 875 af 25/06/2018 er ophaevet og erstattes af BEK nr. 439 af 15/03/2021. Den
nye bekendtggrelse er tradt i kraft 19. marts 2021 (jf. §24 stk. 1) og muliggjorde
anmodning om andring vedrgrende udvidelse af godkendte projekter for det tredje
biavlsar og/eller anvendelse af overgangsperioden fra 1. august 2022 til 31. december
2022 (jf. Art. 1, EU-forordning 2020/2093, af 17. december 2020)3.

e Den ophavede bekendtggrelse (BEK nr. 875 af 25/06/2018) finder dog fortsat
anvendelse for tilsagn, der er givet i medfgr heraf (jf. §24 stk. 2).

e Bekendtggrelse af lov om administrationen af Det Europaeiske Fallesskabs forordninger
om ordninger under Den Falles Landbrugspolitik finansieret af Den Europaiske
Garantifond for Landbruget m.v. (landbrugsstgtteloven) — lovbekendtggrelse nr. 115 af 6.
februar 2020.

e Bekendtggrelse af lov om biavl — lovbekendtggrelse nr. 13 af 4. januar 2017.

e Cirkulaere om Binaevnet — Cirkulesere nr. 9875 af 15. oktober 2018.

1 Kommissionens forordning (EU) nr. 2015/1368, Artikel 8, stk. 1
2 Kommissionens forordning (EU) nr. 2015/1368, Artikel 8, stk. 2
3 Bekendtggrelse nr. 439 af 15. marts 2021, §2, stk. 5.




EU-regler (forordninger)

EUROPA-PARLAMENTETS OG RADETS FORORDNING (EU) Nr. 1306/2013 af 17. december
2013 om finansiering, forvaltning og overvagning af den faelles landbrugspolitik og om
ophavelse af Radets forordning (E@F) nr. 352/78, (EF) nr. 165/94, (EF) nr. 2799/98, (EF)
nr. 814/2000, (EF) nr. 1290/2005, (EF) nr. 485/2008

EUROPA-PARLAMENTETS OG RADETS FORORDNING (EU) Nr. 1308/2013 af 17. december
2013 om en feelles markedsordning for landbrugsprodukter og om ophavelse af Radets
forordning (E@F) nr. 922/72, (E@F) nr. 234/79, (EF) nr. 1037/2001 og (EF) nr. 1234/2007

KOMMISSIONENS DELEGEREDE FORORDNING (EU) Nr. 2015/1366 af 11. maj 2015 om
supplerende regler til Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) nr. 1308/2013 for
sa vidt angar stgtte til biavissektoren

KOMMISSIONENS GENNEMF@RELSESFORORDNING (EU) Nr. 2015/1368 af 6. august 2015
om fastlaeggelse af regler for anvendelsen af Europa-Parlamentets og Radets forordning
(EU) nr. 1308/2013 for sa vidt angar stgtte til biavissektoren

KOMMISSIONENS GENNEMF@RELSESFORORDNING (EU) Nr. 908/2014 af 6. august 2014 om
gennemfgrelsesbestemmelser til Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) nr.
1306/2013 for sa vidt angar betalingsorganer og andre organer, gkonomisk forvaltning,
regnskabsafslutning, regler om kontroller, sikkerhedsstillelse og dbenhed

KOMMISSIONENS DELEGEREDE FORORDNING (EU) Nr. 907/2014 af 11. marts 2014 om
supplerende regler til Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) nr. 1306/2013 for
sa vidt angar betalingsorganer og andre organer, @konomisk forvaltning,
regnskabsafslutning, regler om kontroller, sikkerhedsstillelse og abenhed

De navnte EU-forordninger skal sammenholdes med forordninger, der aendrer/supplerer de
oprindelige forordninger.

3. Overordnede oplysninger

3.1 Biavisprogrammet

Biavlsprogrammet 2020-2022 udlgber ved udgangen af juli 2022. Dog har EU-Kommissionen
besluttet at forlaenge biavisprogrammet med fem maneder til ultimo 2022 og bevilge nye mid-
ler til programmet. Derfor har godkendte projekter for biavisprogrammet 2020-2022 frem til
den 6. april 2021* kunnet spge om at fa et forhgjet tilsagnet ved en udvidelse og/eller en
forlengelse af deres projekt. Alle igangvaerende projekter har sggt om udvidelse og forlaen-
gelse af deres projekter, og har faet tilsagn til det.

4 BEK nr. 439 af 15/03/2021
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Ved en udvidelse af et allerede godkendt projekt omfatter eendringen nye og/eller eendrede
aktiviteter, som gennemfgres i det tredje projektar (1. august 2021 — 31. juli 2022). Der er
oprettet separate tilsagn til den udvidede del af projektet.

En forleengelse af et allerede godkendt projekt omfatter nye og/eller &ndrede aktiviteter, som
gennemfgres i overgangsperioden (1. august 2022 - 31. december 2022). Der er oprettet nye
tilsagn til den forlaengede del af projektet.

Der foreligger en "Vejledning om tilskud under Biavisprogram 2020-2022”. Den seneste version
kan findes pa Tilskudsguiden under ’Biavisprogram 2020-2022’ (https://lbst.dk/tilskuds-
guide/biavisprogram-2020-2022/#c61089). Det er vigtigt, at du leeser ordningens vejledning
og bekendtggrelse som forberedelse til kontrollen.

3.2 mTID

Kontrollgren registrerer den forbrugte tid i mTID under Produktnummer: 34413 — Biavlsprog-
rammet, Aktivitet: 1 — Produktion, Underaktivitet: 224 Bilagskontrol (5%).

4. Kontrol af projektet

4.1 Gennemfgrelse af kontrollen
Regional Kontrol foretager den fysiske kontrol af de ansggere som er udtaget til fysisk kontrol.

Kontrollen med overholdelse af ordningens bestemmelser udfgres pa grundlag af det i afsnit
2 naevnte lovgrundlag og tilhgrende "Vejledning om tilskud under Biavisprogram 2020-2022".
Den seneste version af vejledningen kan findes pa Tilskudsguiden.

Det tredje projektar samt udvidelsen kontrolleres i august og september 2022 (efteraret
2022). Kontrol af det tredje projektar og det udvidede tredje projektar indebaerer at der gen-
nemfgres separat bilagskontrol. Det vil sige at Bilag 1 bruges til kontrol af faktura som indsen-
des for budgettet til det tredje projektar og Bilag 2 bruges til kontrol af faktura som indsendes
for budgettet til det udvidede tredje projektar. Der udfyldes én kontrolrapport for kontrol af
tredje projektar og det udvidede tredje projektar.

Forleengelsen kontrolleres i foraret 2023. Der udfyldes én kontrolrapport for kontrol af for-
leengelsen og Bilag 1 bruges til kontrol af faktura som indsendes for det forleengede projekt.

Kontrollen kan ske hos ansgger eller pa det sted, hvor projektet gennemfgres jf. landbrugs-
stpttelovens § 4, stk. 2°. Tilsagnsmodtager har i henhold til landbrugsstgttelovens § 4, stk. 3
pligt til at hjeelpe med kontrollens gennemfgrelse. Tilsagnsmodtager er iht. bekendtggrelsen
om stgtte til biavl forpligtet til at opbevare alle dokumenter vedrgrende projektet, med tilhg-
rende regnskabsbilag, i mindst 5 ar og 6 maneder fra tidspunktet for den afsluttende udbeta-
ling®.

>LBK nr. 115 af 06/02 2020
6 LBK nr. 439 af 15/03 2021, § 9, stk. 2



http://ferv.fvm.dk/Vejledning_og_skema.aspx?ID=53564
https://lbst.dk/tilskudsguide/biavlsprogram-2020-2022/#c61089
https://lbst.dk/tilskudsguide/biavlsprogram-2020-2022/#c61089

4.2 Kontrolgrundlag
Kontrol af tredje projektdr og udvidelsen (efterdr 2022)

Sagsbehandler opretter én VAKS og WorkZone sag for hvert udtaget projekt som skal kontrol-
leres i efteraret 2022. Det er én sag som indeholder materialet til kontrol af bade det tredje
projektar samt udvidelsen. Begge tilsagn bliver kontrolleret hos de udtagne tilsagnshavere.

Kontrolgrundlaget skal som minimum indeholde fglgende:

e Ansggning, herunder specifikation af alle udgiftsposter og relevante bilag

e Tilsagnsbrev

e Eventuelle projekt- og budgetandringer

e Eventuel korrespondance mellem Projekttilskud og ansgger

e Udbetalingsanmodning inklusiv bilagsliste, kopi af udgiftsbilag og dokumentation for
betaling af udgifterne, samt statusrapport/slutrapport. OBS: det skal fremga af bilagets
titel om bilaget vedrgrer en udgift for det tredje projektar eller udvidelsen.

e Kontrolrapport (med sagsbehandlerudfyldning)

e Bilag 1 til kontrolrapporten (med sagsbehandlerudfyldning)

e Bilag 2 til kontrolrapporten (med sagsbehandlerudfyldning)

Kontrol af forlaengelsen (fordr 2023)

Sagsbehandler opretter én VAKS og WorkZone sag for hvert projekt som skal kontrolleres i
foraret 2023. Det er én sag som indeholder materialet angdende kontrol af forleengelsen. Det
er ikke ngdvendigvis de tilsagnshavere som bliver udtaget til kontrol i efteraret 2022, som far
en kontrol i foraret 2023, da det er en ny udtagning som leder op til kontrol i foraret 2023.

Kontrolgrundlaget skal som minimum indeholde fglgende:

e Ansggning, herunder specifikation af alle udgiftsposter og relevante bilag

e Tilsagnsbrev

e Eventuelle projekt- og budgetandringer

e Eventuel korrespondance mellem Projekttilskud og ansgger

e Udbetalingsanmodning inklusiv bilagsliste, kopi af udgiftsbilag og dokumentation for
betaling af udgifterne, samt slutrapport.

e Kontrolrapport (med sagsbehandlerudfyldning)

e Bilag 1 til kontrolrapporten (med sagsbehandlerudfyldning)

4.3 Varsling

Der foretages varsling af kontrolbesgget. Varsling kan foretages per mail og varslingsbrevet
findes i VAKS. | forbindelse med varsling fremsendes informationsarket ”Information om kontrolbe-
spg”. Informationsarket kan findes pa Kontrolportalen under ‘Generelt om kontrol’ pa Land-
brugsstyrelsens intranet, men er ogsa en integreret del af varslingsbrevet i VAKS.

Hvis du varsler telefonisk, fér du sender varslingsbrevet, skal dette dokumenteres pa sagen i

WorkZone under bemaerkninger.

Varslingen skal sa vidt muligt holdes inden for maksimalt 5 arbejdsdage under hensyntagen til,
at varslingen skal veere kortest mulig.
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4.4 Fysisk kontrol af mange spredte investeringer

| tilfeelde af stor geografisk spredning pa det der skal kontrolleres i projektet, ma kontrollgren
lave en repraesentativ stikprgvekontrol.

Kontrollgren skal tilstreebe at udvaelge en afbalanceret stikprgve, under hensyntagen til
projektets helhed. Begrundelsen for udveelgelsen skal skrives i bemaerkningsfeltet til felt 7
under 'Kontrol af udstyr’ i kontrolrapporten.

5. Tilskudsberettigede udgifter

Tilskuddet skal anvendes i overensstemmelse med tilsagnet og det senest godkendte budget,
og der ydes kun tilskud til udgifter, som er omfattet af tilsagn og det senest godkendte budget.

Tilskudsberettigede projektudgifter kan omfatte:

1) Len til tilsagnshavers personale, der er beskaftiget med projektet.

2) Konsulentbistand

3) Kgb af analyser

4) Kgb af nye materialer, herunder udgifter til ngdvendig transport af disse materialer.

5) Kgb af ngdvendigt nyt udstyr, herunder udgifter til ngdvendig transport af dette udstyr.

6) Udgifter til rejser for tilsagnshavers personale og eventuel andre relevante
projektdeltagere iht. Statens takster. Omkostninger kan vedrgre udgifter til rejser med bil,
tog, bus, fly samt hotel, time- og dagpenge.

7) Leje af lokaler

Andre udgifter kan blive godkendt som tilskudsberettigede, safremt Landbrugsstyrelsen
vurderer, at udgifterne er af vaesentlig betydning for projektets gennemfgrelse. Sddanne
udgifter vil fremga af punkt d.3 i kontrolrapporten.

For alle udgifter geaelder, at pa udbetalingstidspunktet skal udgiften veere dokumenteret ved
faktura, kvittering eller lignende. For eksterne konsulentydelser og for internt ansatte i pro-
jektet geelder det endvidere, at der skal kunne redeggres detaljeret for aktiviteter, timepris og
timeantal i form af enten konsulentaftaler eller time- og aktivitetsopggrelser. For rejseudgifter
skal det fremga, hvilken forbindelse rejsen havde til projektet, dokumenteret ved for eksempel
megdereferat med angivelse af deltagere.

Se i gvrigt afsnit 9 samt Bilag 1 i "Vejledningen om tilskud under Biavlsprogram 2020-2022"
for neermere beskrivelse af tilskudsberettigede udgifter.

6. Over eller under 30 bilag

Kontrol af det tredje projektar og det udvidede tredje projektar (efteraret 2022) indebaerer at
der gennemfgres separat bilagskontrol hvor bilag 1 og 2 bruges (se afsnit 4.1), da der er to
forskellige tilsagn og to forskellige budgetter i den samme projektperiode. Derfor skal du se
pa antallet af bilag i det tredje projektar og det udvidede tredje projektar hver for sig, nar du
afggr om det er over eller under 30 bilag. Kontrol af forleengelsen (foraret 2023) vil kun inde-
holde et tilsagn og budget, hvorved du kun skal udfylde bilag 1 under kontrollen.




Hvis kontrolsagen indeholder mindre eller lige med 30 faktura-bilag, skal der foretages en 100
pct. kontrol. Alle fakturaer og betalingerne herfor skal kontrolleres.

Hvis kontrolsagen indeholder mere end 30 faktura-bilag, skal der foretages stikprgvekontrol
svarende til minimum 50 pct. af projektudgifterne der anmodes om for den periode som skal
kontrolleres, dog minimum 30 bilag.

Derudover skal stikprgven gges hvis der findes:

e op til 3 fejl. | givet fald skal antallet af bilag i stikprgven gges med 25 pct.
e mere end 3 fejl i stikprgven. | givet fald skal alle bilag kontrolleres.
e én systematisk fejl. | givet fald skal alle bilag, som kan henfgres til fejlen, kontrolleres.

Stikprgven skal udggre en repraesentativ andel af udgifterne i projektet. Det vil sige, de ud-
valgte fakturaer skal veere spredt pa fglgende udgiftskategorier, safremt de indgar i projektet
(oversigt findes i kontrolrapporten under Punkt E):

1) Len til tilsagnshavers personale, der er beskaftiget med projektet.

2) Konsulentbistand

3) Kgb af analyser

4) Kgb af nye materialer, herunder udgifter til ngdvendig transport af disse materialer.

5) Kgb af ngdvendigt nyt udstyr, herunder udgifter til ngdvendig transport af dette udstyr.
6) Udgifter til rejser for tilsagnshavers personale iht. Statens takster. Omkostninger kan

vedrgre udgifter til rejser med bil, tog, bus, fly samt hotel, time- og dagpenge.
7) Leje af lokaler

Vealg bade store og sma belgb.

7. Anvendelse af Bilag 1 og Bilag 2

Bilag 1 og Bilag 2 er en fakturaoversigt, som kontrollgren udfylder pa kontrolbesgget, og som
dokumenterer hvilke bilag, der er kontrolleret. Bilag 1 bruges til kontrol af det tredje projektar
samt kontrol af forlengelsen. Bilag 2 bruges til kontrol af det udvidede tredje projektar. De
udfyldte bilag skal lzegges pa sagen i WorkZone.

Bilag 1 og 2 er ens, og bestar begge af 3 regneark.

7.1 Regneark 1 "Overblik”

Dette regneark udfylder stort set sig selv, nar du udfylder de to andre regneark. Dog skal du
udfylde feltet 'WorkZone sagsnummer’, ‘Projektperiode som kontrolleres’ og ’Projekttitel’,
samt det rgde felt, hvor belgbet for de samlede projektudgifter i udbetalingsanmodningen for
den projektperiode som skal kontrolleres skal indtastes. | det lysergde felt lidt under, vil 50
pct. af belgbet fremga, og dermed er det tydeligt, hvilken belgbsgraense kontrollen skal na for
at opfylde kravet om kontrol af min. 50 pct. af projektudgifterne for den periode som skal
kontrolleres.

Alle gvrige felter udfyldes af sig selv.
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7.2 Regneark 2 "Mindre end 30 bilag”

| de tilfeelde, hvor der er mindre eller lige med 30 bilag, skal samtlige bilag skrives op med
tilhgrende belgbsstgrrelse. BEMZRK: summen af fakturaer vil ikke ngdvendigvis stemme
overens med den anfgrte samlede sum i kontrolrapportens punkt E. Det skyldes, at der for en
rekke investeringer ikke ydes fuld stgtte, men kun gives stgtte til afskrivningsveerdien. Hvis
en investering saledes i alt koster 1.000 kr., men er afskrevet med 20 pct. pro anno i projektets
tre ar, vil der kun blive givet et tilskud pa 600 kr., fordi 3 gange 20 pct. er lig 60 pct., svarende
til 600 kr.

7.3 Regneark 3 "Mere end 30 bilag”

Hvis der er over 30 bilag, skal de kontrollerede bilag noteres pa dette regneark i Bilag 1 eller
Bilag 2.

Af regneark 1 i Bilag 1 og Bilag 2 fremgar det, hvornar man har opnaet en kontrol svarende til
mindst 50 pct. af projektudgifterne. Husk at der som minimum skal kontrolleres 30 bilag.

Projektudgifternes samlede sum for den periode som skal kontrolleres fremgar af kontrolrap-
portens punkt E.

Regnearket er inddelt saledes, at man har mulighed for at notere, hvilken af de 7 udgiftskate-
gorier fakturaen hgrer under.

8. Udfyldelse af kontrolrapporten

Pa kontrolbesgget skal kontrollgren udfylde kontrolrapporten “Kontrolrapport for Biavlsprog-
rammet 2020-2022". Den udfyldte kontrolrapport skal laegges pa sagen i WorkZone.

De gra felter i kontrolrapporten udfyldes af sagsbehandler i Projekttilskud. De bla felter udfyl-
des at kontrollgren.

Kontrolrapporten bestar af tre dele: 1) Overblik, 2) Sektion I: Generelle oplysninger om kontrol
og resultater, og 3) Sektion Il: Resultat af kontrollen. Herunder forklares, hvordan de tre dele
skal anvendes:

1) Overblik: Nar kontrolbesgget er feerdigt, skal kontrollgren udfylde tabellen "Overblik” pa side 1.
Du skal notere, om det var en ‘OK’ eller en ’lkke OK’ kontrolrapport. Du skal yderligere notere,
hvilke kontrolpunkter der eventuelt har givet anledning til bemaerkninger, samt om der er sket
mundtlig eller skriftlig hgring. Endelig noteres det, hvem der har deltaget i kontrolbesgget.
Projekttilskud udfylder hvornar den fgrste behandling af udbetalingsanmodningen er gennemfgrt.

2) Sektion I: Generelle oplysninger om kontrol og resultater: Punkterne A, B, C, D og E udfyldes af
Projekttilskud.

3) Sektion II: Resultat af kontrollen: Udfyldes af kontrollgren.

Herunder gennemgas kontrolrapportens Sektion Il:

10



KONTROL AF FAKTURAER, INDTAGTER OG BETALINGER

Se kontrolrapportens punkt B.

Kontrol af det tredje projektdr og det udvidede tredje projektdr indebaerer at der gennem-
fores separat bilagskontrol. Derfor skal du se pa antallet af bilag i det tredje projektdr og
det udvidede tredje projektdr hver for sig.

Hvis der ikke er mere end 30 fakturabilag i sagen, skal du kontrollere alle fakturaer.

Hvis der er mere end 30 fakturabilag i sagen, skal du kontrollere op til, hvad der svarer til
min. 50 pct. af projektudgifterne som der anmodes om for den periode som skal
kontrolleres, dog minimum 30 bilag. Derudover skal stikpr@gven af bilag gges hvis der findes:

op til 3 fejl. | givet fald skal antallet af bilag i stikprgven gges med 25 pct.
mere end 3 fejl i stikprgven. | givet fald skal alle bilag kontrolleres.

én systematisk fejl. | givet fald skal alle bilag, som kan henfgres til fejlen, kontrolleres.

Stemmer de kontrollerede fakturaer

overens med de, i projektet, indsendte?

Alle kontrollerede fakturaer skal
dokumenteres i Bilag 1 (ved kontrol
af det 3 projektar eller forlaengelsen)
og Bilag 2 (ved kontrol af det
udvidede 3. projektar). Alle
kontrollerede fakturaer og den
dertilhgrende
betalingsdokumentation skal
arkiveres pa sagen i WorkZone. Hvis
den fremlagte dokumentation er
identisk med den indsendte
dokumentation, sa skal der kun
vedlaegges eksempler pa
bilagskontrollen.

1la

Er der overensstemmelse mellem de
faktisk afholdte udgifter og
udbetalingsanmodningen?

Sammenhold de faktisk afholdte
udgifter med
udbetalingsanmodningen.

1b

Stemmer projektets status ved den
fysiske kontrol overens med status
beskrevet i status- eller slutrapporten?

Er der overensstemmelse mellem det
beskrevne i status- eller
slutrapporten og hvad der
fortzelles/forefindes pa kontrollen?
Bed evt. ansgger om at informere
omkring hvad der overordnet er sket
i den projektperiode, som
kontrolleres. Sammenhold evt. de
afholdte udgifter med beskrivelserne
i status- eller slutrapporten.
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leverandgr ikke er uafhaengige af
hinanden?

1c Er projektet gennemfgrt i Vurder om projektet og gennemfeart i
overensstemmelse med overensstemmelse med
projektansggningen og det seneste projektansggningen og det seneste
tilsagn? tilsagn.

2 Foreligger der betalingsdokumentation Kontroller bankoverfgrsler via
for de kontrollerede fakturaer, og er netbank, og undersgg, at fakturaer
betalingen sket til fakturaudsteder? er betalt korrekt. Kontroller, at

pengene er gaet fra ansggeres konto
til leverandgrens konto. Registrer
det i Bilag 1. Dokumentér din kontrol
fra Netbanken med udvalgte
fakturaer. Du kan f.eks. bede om en
kopi, eller tage et foto eller
skeermdump fra netbanken af
udvalgte fakturaer. Angiv i
bemarkningsfeltet i Bilag 1 i hvilke
tilfeelde, der er vedlagt
dokumentation. Alle kontrollerede
fakturaer og betalingsdokumentation
skal arkiveres pa sagen i WorkZone.

3a Er alle udgifter betalt i perioden i Kontrollér dato for betaling i
henhold til punkt d.4? netbanken.

3b Er alle fakturaer faktureret i perioden i Kontrollér dato pa faktura.
henhold til punkt d.4?

4 Er alle projektudgifter og eventuelle Kontrollér, at alle projektrelaterede
indtaegter bogfgrt i et saerskilt udgifter og eventuelle indtzaegter er
regnskabssystem, eller har en passende |enten bogfgrt i et saerskilt
regnskabskode, sa de kan identificeres regnskabssystem eller har en
og adskilles fra andre udgifter uden passende regnskabskode, sa de er
relation til projektet? tydeligt identificerbare fra andre

udgifter, der ikke har relation til
projektet.

5 Er der indikation p3, at tilsagnshaver og | De to parter vil ikke vaere

uafhaengige, hvis de har
familiemaessige, gkonomiske eller
andre relationer, som kunne
medfgre, at ansaettelsesvilkar ikke er
aftalt efter markedspriser.
Indikationer kan veere oplysninger
fra tilsagnshaver, i bilag eller i
dokumentationen hos tilsagnshaver.
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Stemmer den indtaegt, som er angivet i
punkt d.7, med regnskabet?

Indtegterne i regnskabet skal vaere
ens med de indtaegter, som er
indsendt. Er der afvigelser, skal du
notere hele den rigtige indteegt i
kommentarfeltet.

KONTROL AF UDSTYR

7 Er det k@bte projektudstyr, som det star |[Lav fotodokumentation (hvor et evt.
defineret i punkt d.9 i kontrolrapporten, |ID-nummer er skrevet pa fotoet) og
fysisk til stede pa rette placering? leeg det pa sagen i WorkZone. Hvis

muligt, sa tag ogsa et foto af ID-/stel-
|:| Afkrydses, hvis der er afleest ID- eller /serlenummeret. Noter ogsa ID-
stelnummer. HUSK at saerskilt stel nr.- numr'ner.et ! kontrolrappor‘ten 08
brev i VAKS skal dannes og arkiveres pa henvis til fotodokumentationen.
sagen i WorkZone. Registrer et evt. ID-nummer i VAKS
og dan et brev som dokumentation
for at sammenfald med allerede
anvendte ID-numre er kontrolleret.
Angiv en begrundelse for
stikprgveudvzlgelse, hvis der
foretages stikprgvekontrol af udstyr
pga. stor geografisk spredning (se
afsnit 4.4 i kontrolinstruksen).
Safremt der ikke skal kontrolleres
projektudstyr, noteres et IR.

8 Anvendes investeringen korrekt i forhold |Foretag en vurdering af anvendelsen,
til projektets formal? og begrund din vurdering i

kommentarfeltet i Kontrolrapporten.

9 Safremt projektet er omfattet af reglerne || det omfang projektet er omfattet
for offentlig udbud (se punkt d.10), er reglerne for offentligt udbud (se
der krav om indhentning af flere tilbud. punkt d.10 i kontrolrapporten), skal
Findes disse tilbud pa stedet? du kontrollere indsendte tilbud efter

geldende regler. Safremt der ikke er
udbud, noteres et IR.

UDGIFTER TIL ANSATTELSER OG PERSONALE

10 Er underskrevne ansattelseskontrakter Er der de rigtige antal af kontrakter,

at finde pa stedet?

og er de fysisk tilstede? Hvis
ansattelseskontrakter slet ikke
indgar i projektet markeres feltet
med et IR.

Evt. ansaettelseskontrakter skal
dokumenteres pa sagen i WorkZone.
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konsulentydelser overens med punkt
d.8?

11 Kan timeregnskabet (for deltidsansatte), |De projektansattes arbejdstid skal
Iensedler og projektilknytningsaftaler for | kunne dokumenteres; det gaelder
personalet fremvises og hvilken metode |bade for timeregnskab, Ignsedler og
bruges til timeregistrering? aftaler tilknyttet projektet.

Undersgg hvilken metode tilsagnsha-
ver anvender til timeregistrering og
hvorledes projektstyringen foregar mht.
forbrug af timer i projektet. Vurder om
timeopgdrelsen fremstar valid.
Kontrollen skal ikke forholde sig til
om timesatsen er korrekt, da den bli-
ver kontrolleret i sagsbehandlingen.

12 Er der indikationer for, at Indikationer kan blandt andet bygge
virksomhedsejere eller pa lgnsedler,
tegningsberettigede regnskabsbemaerkninger eller
bestyrelsesmedlemmer er ansat i mundtlig informationer, som
projektet, eller at der er givet tilskud til [indhentes pa stedet.
deres Ign?

13 Stemmer dokumentation for brug af Undersgg aftalegrundlaget for brug

af konsulenter. Der skal bade vare
dokumentation for timeforbrug og
timepris. Der kan ikke vaere udgifter
til andet end en timepris for
konsulenten. Udgifter til f.eks. kgrsel
skal vaere inklusive i konsulentens
timepris. Safremt der ikke er brugt
konsulentydelser, noteres et IR.

14




9. Efter kontrollen/feerdiggarelse af
kontrolrapport

9.1 Opgavekode i VAKS Online

Opgavekoden i VAKS Online er 5524 _22 for kontrollerne af biavisprogrammet 2020-2022 gen-
nemfgrt i 2022 og opgavekoden er 5524 23 for kontrollerne af biavlsprogrammet 2020-2022
gennemfgrt i 2023.

9.2 Behandling af FSO-sager

Kontrolrapporten samt Bilag 1 og evt. Bilag 2 udfyldes og leegges pa sagen i WorkZone. Derud-
over skal andre relevante bilag/dokumenter (f.eks. fotodokumentation, stel-nr. brev og vars-
lingsbrev) som indgar i kontrollen arkiveres pa sagen i WorkZone med fortlgbende KD-nummer
og en sigende titel.

Angiv i bemarkningsfeltet i Bilag 1 og Bilag 2 samt relevante kommentarfelter i Kontrolrap-
porten under hvilket KD-nummer dokumentationen findes. Fotodokumentationen skal, efter
at veere lavet i f.eks. power point, gemmes som pdf-fil.

Husk at udfylde de relevante faner i KSK’et i VAKS. Safremt der er registreret serienum-
mer/stelnummer pa kontrolbesgget, sa skal dette registreres i fanen ’'Stel nr.” og der skal der-
efter dannes et ’'Stel nr. brev’ i VAKS, som skal laegges pa sagen i WorkZone. Brevet er doku-
mentation for at sammenfald med allerede anvendte ID-numre er kontrolleret. Hvis der er
registreret et serienummer/stelnummer pa kontrolbesgget, sa skal der stadig angives stelnum-
mer i kontrolrapporten og pa fotodokumentationen, samt henvises til fotodokumentationen i
WorkZone. Derudover skal fanen ‘Overtraedelseskategorier’ ogsa udfyldes med valgmulighe-
den ’Ingen overtraedelse’ fgr sagen kan afsluttes i VAKS.

Den afsluttede kontrolsag overfgres direkte fra kontrollgren til Projekttilskud (PROJTIL) inde i
WorkZone, ved at seette den ansvarlige enhed til ‘PROJTIL’ og lade sagsbehandlerfeltet sta
tomt. Kontrollgren sender derudover en besked med et WorkZone-link til
projektstgttepostkassen (projektstoette@lbst.dk) omkring at kontrolsagen er sendt til
Projekttilskud.

9.3 Behandling af FlL-sager

Kontrolrapporter, som har givet anledning til bemarkninger, og ikke kan betragtes som en OK-
rapport, skal sendes i hgring hos tilsagnshaver med en svarfrist pa 5 dage. Skabelonen til hg-
ringsbrevet findes pa WorkZone.

Er der mistanke om svig, sa skal hgringsbrevet ikke sendes til tilsagnshaver, men et udkast til
hgringsbrevet skal journaliseres som et internt dokument med en sigende titel (f.eks. "Udkast
til hgringsbrev’). Se afsnit 9.4 for uddybning ift. hvordan en sag med mistanke om svig hand-
teres.

Efter udlgb af svarfristen (eller efter at tilsagnshaveren har svaret pa hgringen) laegges den
udfyldte kontrolrapport samt Bilag 1 og evt. Bilag 2 pa sagen i WorkZone. En kommentar til
det evt. hgringssvar laegges ogsa pa sagen i WorkZone. Derudover skal andre relevante bi-
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lag/dokumenter (f.eks. fotodokumentation, stel-nr. brev, varslingsbrev, hgringsbrev og hg-
ringssvar) som indgar i kontrollen arkiveres pa sagen i WorkZone med fortlgbende KD-nummer
og en sigende titel.

Angiv i bemarkningsfeltet i Bilag 1 og Bilag 2 samt relevante kommentarfelter i Kontrolrap-
porten under hvilket KD-nummer dokumentationen findes. Fotodokumentationen skal, efter
at veaere lavet i f.eks. power point, gemmes som pdf-fil.

Husk at udfylde de relevante faner i KSK’et i VAKS. Safremt der er registreret serienum-
mer/stelnummer pa kontrolbesgget, sa skal dette registreres i fanen ’Stel nr.” og der skal der-
efter dannes et ’'Stel nr. brev’ i VAKS, som skal lsegges pa sagen i WorkZone. Brevet er doku-
mentation for at sammenfald med allerede anvendte ID-numre er kontrolleret. Hvis der er
registreret et serienummer/stelnummer pa kontrolbesgget, sa skal der stadig angives stelnum-
mer i kontrolrapporten og pa fotodokumentationen, samt henvises til fotodokumentationen i
WorkZone. Derudover skal fanen 'Overtradelseskategorier’ ogsa udfyldes med en overtradel-
seskategori fgr sagen kan afsluttes i VAKS. Der kan kun valges én kategori, uanset om der er
konstateret flere mangler eller fejl. Observeres en fejl under en kontrol, som ikke kan findes
som ‘overtraedelseskategori’, kontakt da projektstgtteteamet i Team Kontrol & Support.

Den afsluttede kontrolsag overfgres direkte fra kontrollgren til Projekttilskud (PROJTIL) inde i
WorkZone, ved at seette den ansvarlige enhed til ‘PROJTIL’ og lade sagsbehandler feltet sta
tomt. Kontrollgren sender derudover en besked med et WorkZone-link til projektstgttepost-
kassen (projektstoette@lbst.dk) omkring at kontrolsagen er sendt til Projekttilskud.

Eventuelt efterfglgende/opfalgende spgrgsmal fra tilsagnshaver som ikke har med hgringen
at ggre skal ikke besvares af kontrollgren. Her skal der henvises til kundeservice.

9.4 Mistanke om svig

Det er helt almindeligt, at den fysiske kontrol afdeekker uregelmassigheder. En uregelmaessig-
hed er enhver manglende opfyldelse af de forpligtigelser og vilkar, som fremgar af tilsagnet.
En uregelmaessighed er IKKE svig. Der kan vaere mistanke om svig, hvis tilsagnshaver f.eks. med
vilje (forsaetligt) har givet urigtige oplysninger, eller forfalsket dokumentation.

Det er langt sjeldnere, at en fysisk kontrol afdaekker én eller flere elementer, som rejser mis-
tanke om svig. Opstar der mistanke om svig, skal kontrollgren gennemfgre kontrollen som
planlagt, og sa i gvrigt notere de forhold ned, eller pa anden made dokumentere dem — ek-
sempelvis med et foto — som giver anledning til mistanken. Det er meget vigtigt, at kontrollg-
ren ikke oplyser tilsagnshaver om, at der er en mistanke om svig.

Efter kontrol skal kontrollgren “hejse et rgdt flag” ved at meddele sin mistanke om svig til den
aktuelle sagsbehandler. Beskeden sendes i en e-mail til den aktuelle sagsbehandler foruden
projektstgttes enhedspostkasse (projekstoette@lbst.dk). Kontrollgren journaliserer mailen pa
sagen i WorkZone som et Internt dokument. Beskrivelsen af mistanken — inkl. dokumentation
— skal indeholde en henvisning til sagens journalnummer i WorkZone. Kontrolrapporten skal
selvfplgelig afrapporteres som en FJL sag. Kontrollgren hgrer ikke tilsagnshaver, uanset om
der ogsa er andre forhold ud over mistanken om svig, som der kunne hgres om. Udkastet til
hgringsbrevet journaliseres pa sagen som et internt dokument med en sigende titel (f.eks.
"Udkast til hgringsbrev’).

Laes evt. mere om mistanke om svig med mere pa Kontrolportalen. Kontakt vagttelefonen,
2132 1986, ved tvivilsspgrgsmal.

16


mailto:projektstoette@lbst.dk
mailto:projekstoette@lbst.dk

9.5 Tidsfrister

Pa baggrund af udtagningslisten, som sendes senest henholdsvis den 19. august 2022 og den
9. marts 2023 kan kontrollgrerne varsle projekterne, hvor der foretages fysisk kontrol.

Aktiviteter og tidsfrister i forbindelse med fysisk kontrol af biavisprogrammet i 2022 og 2023.

3. projektar og udvidede

projekter

Projekttilskud Oversender kontrolsager for det 3.  24. august Bilag 2 til
projektar og det udvidede 3. Kontrolaftalen
projektar til Regional Kontrol*

Regional Kontrol Oversender afsluttede 23. september Bilag 2 til

kontrolsager for det 3. projektar Kontrolaftalen
og udvidede 3. projektar til
Projekttilskud

Forlengede projekter

Projekttilskud Oversender kontrolsager for de 13. marts Bilag 2 til
forleengede projekter til Regional Kontrolaftalen
Kontrol*

Regional Kontrol Oversender afsluttede 18. april Bilag 2 til
kontrolsager for de forlaengede Kontrolaftalen

projekter til Projekttilskud

*Hvis Projekttilskud kan g@re en kontrolsag klar tidligere, tilstrebes det at pabegynde kontrollen tidli-
gere.
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