Hjeelpetekster til udfyldning af udbetalingsskemaet

Herunder er tekster, der beskriver hvordan du skal udfylde de enkelte afsnit i skemaet til
anmodning om udbetaling af dit tilskud.

1. Fane - Ansgger

Felt A. Udbetalingsanmodning
Her kan du se hvilken ordning du anmoder om udbetaling til.

Det fremgar ogsa hvilken ansggningsrunde og hvilket ar, hvor du ansggte om tilskud til projektet.

Felt B. Ansgger
Ansggerfeltet udfyldes automatisk med CVR-nr eller CPR-nr., journalnummer samt navn og adresse.

Du skal vaere opmaerksom pa, at et af stgttekriterierne er, at du som tilsagnshaver er ejer projektarealet.
Safremt projektet bestar af flere ejere, skal du indsende en ejerkredserklaering

Felt C. Investeringens placering
Her skal du angive adressen for, hvor du har foretaget din investering eller projektet er etableret/udfert.

Hvis projektet er udfgrt pa flere adresser, skal du angive samtlige adresser. Du vaelger en adresse for hvert
af dine delprojekter.

Hvis dit projekt ikke er placeret i tilknytning til en ejendom eller bygning, skal du vaelge en adresse, hvor det
er muligt at kontakte dig ved fysisk fremmgde. Dette geelder projektstgtteordningerne:
minivadomradeprojekter, lavbunds- og vddomradeprojekter samt projekter om forberedelse til afgraesning
og rydning af tilgroede arealer. Det kan f.eks. vaere samme adresse som under afsnit 'B. Ansgger'.

Felt D. Konsulent og kontaktperson

Hvis der er en konsulent tilknyttet projektet, skal du oplyse konsulentens navn og kontaktinformation.
Denne konsulent far besked, nar vi sender breve til dig om projektet. Angiver du ingen
konsulentoplysninger, bliver konsulenten ikke informeret.

Under kontaktperson skal du oplyse, om du, som ansgger, eller din konsulent er kontaktperson/faglig
projektleder pa projektet. Hvis det ikke er tilfaeldet, skal du angive kontaktpersonens kontaktoplysninger.

Felt E. Erkleering

Du skal erkleere, at de oplysninger, der star i ansggningen, er i overensstemmelse med de faktiske forhold
og er afgivet uden forbehold. Du skal samtidig erklzere, at Landbrugsstyrelsen, eller den der bemyndiget
hertil, kan fa adgang til at besigtige projektet og evt. udfgre regnskabskontrol.

Er du konsulent, og har faet fuldmagt pa vegne af din kunde til at indsende ansggningen, kan du godkende
erklaeringen pa dennes vegne.




2. Fane - Omkostninger

Felt A. Momsregistreret
Pa privat skovrejsning, skal du ikke oplyse om du er i momsregistreret. Du svarer derfor 'nej' il
spgrgsmalet.

Felt B. Det gennemfgrte projekt (Standardomkostninger)

Nar du skal udfylde denne side, er det en fordel, hvis du har selve ansggningen liggende ved siden af dig,
eller du kan se delprojektfanen. Her er nemlig oplistet alle dine delprojekter og omkostningsarten, og du
har derfor nemmere ved at udfylde omkostningsfanen.

Husk at udfylde dine projektarealer og antal meter hegn du sgger om.

Bemaerk: Hvis du skal slette en hel raeekke, skal du fgrst klikke pa "Ryd raekke”. Derefter skal du klikke pa den
lille bla pil til venstre for raekken og veelge ”Fjern UdgifterTabel (Ctrl+Delete)”.

3. Fane - Delprojekter

Felt A. Budget
Her far du en samlet oversigt over dit budget og det godkendte tilskudsgrundlag. Nar du har udfyldt fanen
"Omkostninger", sa vil kolonnen "Udbetalingsgrundlag i alt" blive udfyldt automatisk.

For ordninger uden standardomkostninger kan du, i kolonnen ”@nsket belgb til udbetaling”, herefter selv
vaelge det belgb, du gnsker at fa udbetalt for hver omkostningsart.

For ordninger med standardomkostninger vil kolonnen i stedet hedde ”@nsket udbetalingsgrundlag”, og
her skal du indtaste det samme belgb, som der automatisk blev udfyldt i kolonnen “Udbetalingsgrundlag i
alt” for den pageeldende omkostningsart. Dermed bliver det det godkendte tilskudsgrundlag, der star under
”@nsket udbetalingsgrundlag” for omkostningsarten. Derefter vil ”Belgb indstillet til udbetaling” automatisk
blive udregnet ved at tage den angivne tilskudsprocent af det indtastede ”"@nsket udbetalingsgrundlag”.

Vaer opmaerksom pa 10 pct. reglen, da du kan blive sanktioneret, hvis du ikke overholder den. Se evt. mere i
vejledningen for den enkelte ordning.

4. Fane - Udbetaling

Felt A. Sum af samtlige delprojekter
Her far du en samlet oversigt over alle dine omkostningsarter og kan her se, hvor meget du har bedt om at
fa udbetalt.

Felt B. Tidligere lignende projekter
Hvis det ikke er muligt at veelge ’'Indlzes tidligere lignende projekter’ fra rullelisten under 'Valg funktion’, er
det ikke pakraevet pa din ordning. Du kan fortsaette med at udfylde din udbetalingsanmodning.

Felt C. Anden offentlig finansiering
Pa ikke-produktive projektstgtteordninger, fx Privat Skovrejsning, ma du ikke modtage anden offentlig
finansiering, som er knyttet til dit projekt.



Felt D. Indteegter
Pa ikke-produktive projektstptteordninger, fx Privat Skovrejsning, skal du ikke registrere eventuelle
indtaegter knyttet til dit projekt. Her svarer du 'nej' til spgrgsmalet om forventede indtaegter i projektet.

5. Fane - Slutrapport

Felt A. Tilladelser
Hvis projektet, der er givet tilsagn til, kraever tilladelser fra en offentlig myndighed, skal disse tilladelser mv.
beskrives i dette afsnit.

Det er vigtigt, at projektet er lovligt senest i forbindelse med anmodning om udbetaling. Dvs. tilladelser
mv., der er ngdvendige for projektets gennemfgrsel, skal vaere godkendt af den relevante offentlige
myndighed inden anmodning om udbetaling.

Efterfglgende skal tilladelsen mv. vedhaeftes under pa bilagsfanen for at dokumentere, at projektet er i
overensstemmelse med gaeldende lovgivning.

Projekter der ikke er i overensstemmelse med national lovgivning og dermed lovlige, kan risikere at fa fuldt
bortfald.

"Hvis du har nye tilladelser som vi ikke tidligere har modtaget i forbindelse med din ans@ggning, men som
har betydning for dit projektareal skal du vedhafte dem som bilag”.

Felt B. Oplysninger om hjemmeside

En erhvervsmaessig hjemmeside er en hjemmeside med et kommercielt formal — fx salg af kgd eller reklame
for en gardbutik i tilknytning til din bedrift. Der er ikke krav om, at du skal have en erhvervsmaessig
hjemmeside. Hvis der er en direkte sammenhang mellem projektet, der ydes tilskud til, og den eventuelle
erhvervsmaessige hjemmeside, er du forpligtet til at informere om tilskuddet. Dette er et krav, uanset
tilskuddets stgrrelse.

Du skal indtaste web-adressen hvis du har en erhvervsmaessig hjemmeside, ellers vaelger du svaret 'Nej'.

Offentlige ansggeres hjemmeside anses som udgangspunkt ikke for at vaere en erhvervsmaessig
hjemmeside, da formalet med hjemmesiden er udgvelse af myndighedsvirksomhed. Dog skal offentlige
myndigheder informere om tilskuddet, safremt der er en omtale af projektet pa hjemmesiden.
Informationen om tilskuddet skal placeres sammen med omtalen af projektet.

Felt C. Skiltning
Overstiger den samlede offentlige stgtte til projektet 375.000,00 kr., sa er der krav om fysisk skiltning.
Reglerne angaende skiltning star beskrevet i vejledningen for ordningen.

Felt D. Spgrgsmal til statistik pa Landdistriktsprogrammet
Svarene som bliver angivet til spgrgsmalene vedrgrende Landdistriktsprogrammet, har ingen indflydelse pa
anmodningen om udbetaling. De er udelukkende til statistiske formal.

Seerligt for landbrugsordninger

Dog skal der i dette afsnit ogsa k@res beregningen for om tilsagnshaver opfylder reglen om et arligt
arbejdskraftbehov pa 830 timer. Det ggres ved at klikke pa "Veelg funktion" gverst i venstre hjgrne, og



vaelge "Indlaes 830 timers data". Tryk derefter pa "Udfgr" og afvent. Skemaet bliver genindlaest med de
nyeste data vedrgrende arbejdskraftbehov. Bemaerk, at hvis du ikke opfylder arbejdskraftbehovet, sa skal
der angives en begrundelse/dokumentation under fanen "Bilag".

Felt E. Spgrgsmal til statistik
Dette felt skal ikke udfyldes.

6. Fane - Bilag

Felt A. Generelle bilag

Her skal du vedhaefte relevante bilag til din udbetalingsanmodning. Et eksempel kan veere et opdateret
skovkort og tilplantningsplan. | rullemenuen har vi valgt nogle af de dokumenter, der kunne have relevans
for din udbetalingsanmodning. Skal du vedhaefte flere bilag, skal du klikke pa "indsaet bilag" og en ny linje
kommer frem. Husk at vedhaefte bilagene i pdf.

Felt F. Bemaerkninger
| dette felt kan du her skrive en bemaerkning og vedhafte relevante bilag.



