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Indledning

Denne vejledning skal anvendes, nar du gnsker at sgge om tilskud under klimaforskningsindsats
i landbruget 2019 - 2021. | vejledningen vil vi vejlede dig igennem det samlede
ansggningsmateriale, der indeholder falgende skemaer:

Skema A: Hovedansggningsskema
Skema B: Budget og Gantt-diagram

Skema C: Deltagerskema

Skema A, B, og C skal udfyldes for alle ansggninger.

Veer opmaerksom pa, at felterne i ansggningsskemaerne er last, sa der kun kan skrives et
begraenset antal ord. Du kan derfor ikke indseette egne figurer og tabeller. Figurer og tabeller,
der er vigtige for forstaelsen af projektet, kan vedlaegges som bilag. Der kan maks. vedleegges 4
siders bilag foruden ngglepersoners CV.

Ansggningen skal udarbejdes pa dansk eller engelsk.

Landbrugsstyrelsens ansggningsskemaer skal anvendes. Dog kan andre udformninger af Gantt-
diagrammet i Skema B anvendes.

Indkaldelsen kan du finde pa Landbrugsstyrelsens hjemmeside hjemmeside.

Behandling personoplysninger

For Landbrugsstyrelsens behandling af personoplysninger, kontaktoplysninger til de
dataansvarlige, mulighed for indsigt i og berigtigelse af personoplysninger m.m. se indkaldelse
af ansggninger til klimaforskningsindsatsen i landbruget, afsnittet "Behandling af
personoplysninger”.
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Skema A: Hovedansggningsskema

Alle felter skal udfyldes.

Al. Projekttitel, samt evt. Skriv en sigende projekttitel (maks. 2 linjer). Giv ogsa gerne projektet
akronym: et sigende akronym. Vi bruger bl.a. projektets titel ved offentliggarelse
af tilsagn og anden omtale af projektet.

Beskrivelsen skal indeholde formal, forventede resultater og en
A2. Kort realistisk vurdering af projektets forventede impact.
projektbeskrivelse:
Skriv i et letforstaeligt sprog. (maks. ¥z side)

_

A3. Navn pa Angiv navnet pa hovedansgger. Hovedansgger er den projektledende
hovedansgger/ institution.
projektledende
institution:

A4. Kommune: Skriv hovedansggers hjemkommune.

A5. CVR-nummer: Skriv hovedansggers CVR-nummer.

Det oplyste CVR-nummer skal veere registreret i Det Centrale
Virksomhedsregister (CVR.dk). CVR-nummeret er et 8-cifret
identifikationsnummer, der er unikt for den enkelte institution i
Danmark, og det anvendes bl.a., nar en institution gnsker at
identificere sig over for myndigheder.

A6. P-nummer: Skriv hovedansgagers P-nummer. Ud over et CVR-nummer far en
institution ogsa tildelt et sdkaldt P-nummer
(Produktionsenhedsnummer) for hver fysisk beliggenhed, hvor
virksomheden udfgrer aktiviteter. P-nummeret er et 10-cifret entydigt
nummer. Der kan saledes veaere tilknyttet flere P-numre til samme
CVR-nummer. P-nummeret er vigtigt, nar der skal udbetales midler.

A7. Adresse: Skriv hovedansggers adresse.

Adresse skal veere identisk med den adresse, der er registreret i det
Centrale Virksomheds Register for de angivne CVR- og P-numre.

Side 5



A8. Projektleders navn og
titel:

A9. TIf. og e-mailadresse:

A10. Ansggt belagb:

A11l. Er der eller har der
veeret sggt om
tilskud til projektet
under andre
statslige, regionale
eller EU ordninger?

Al2. Startdato:

Skriv navn og titel pa projektlederen/den projektansvarlige i forhold til
Landbrugsstyrelsen.

Skriv tif. og e-mailadresse pa projektleder.

Landbrugsstyrelsen anvender disse til evt. korrespondance under og
efter sagsbehandlingen af ansggningen.

Skriv det samlede ansggte tilskudsbelgb for hele projektet — det
fremgar ogsa af excel-felt B16 i budgetskemaet.

Skriv om der er eller har veeret ansggt om tilskud til projektet under en
anden statslig, regional eller EU ordning, herunder landbrugets fonde
(geelder hele projektet og alle deltagere). Hvis det er tilfeeldet, skal du
skrive hvilken ordning og ar, der er sagt. Du bedes venligst angive
journalnummeret for tidligere ansggninger, som har modtaget afslag
tidligere. Oplys samtidig om der er ydet tilsagn og i givet fald, hvor
stor en andel, der er ydet tilsagn til.

A13. Slutdato: Forventet dato for
projektets

afslutning.

Angiv projektets forventede
startdato, dog tidligst 1. juli
20109.

Landbrugsstyrelsen kan
give tilladelse til, at
ansgger for egen regning
og risiko gar i gang med
projektaktiviteterne, far der
er truffet afggrelse om
tilskud.

Ansgger skal i forbindelse
med indsendelsen af
ansggningen anmode om
tilladelse til dette.

Projektperioden ma
maks. lgbe over 3 ar

Ansggers bekraeftelse

Al4: Ansggers bekreeftelse
Ansggningsskemaet underskrives af hovedansggers gkonomiansvarlige.
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Ansgger forpligter sig til straks at orientere Landbrugsstyrelsen, hvis der sker vaesentlige
aendringer i de indsendte oplysninger. Herunder hvis der modtages finansiering til projektet eller
dele af projektet fra anden side, som ansgger ikke havde kendskab til p& ansggningstidspunktet.

Ansgger bekreefter hermed, at alle de afgivhe data og informationer i ansggningsmaterialet er
korrekte, samt at de angivne outcomes og expected impactd er estimeret bedst muligt.

Veer opmaerksom pa, at nogle af de afgivne oplysninger kan blive offentliggjort pa internettet,
jeevnfgr indkaldelsens afsnit "Procedure for sagsbehandling af ansagninger”.

Dato: Underskrivers Underskrift:
navn/stempel:

Ngglepersoner

A15. Oversigt over projektets ngglepersoner fra alle de deltagende virksomheder/institutioner
samt det forventede omfang af deres engagement:

Oversigten skal oplyse navn, stilling og arbejdssted for ngglepersoner, som indgar i projektet,
samt deres forventede timeforbrug i projektet. Ved ngglepersoner forstas personer med
kompetencer, der er ngdvendige for projektets gennemfarsel. Som regel 1-2 personer pr.
deltagende institution. Ngglepersoners CV skal vedlaegges som bilag og ma maks. fylde 1 side
pr. nggleperson, for projektleder dog maks. 2 sider.

Navn: Stilling: Timeantal: Institution:
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Beskrivelse af projektet

Formal og mal

A16: Projektets formal og mal: (maks. ¥ side)
Giv en kort beskrivelse af projektets formal og konkrete mal.

Udfordringer og udaekkede behov

A17: Udfordringer og udaekkede behov: (maks. ¥ side)
Beskriv, hvilke udfordringer vedrgrende klima og landbrug projektet adresserer, samt hvilke
udaekkede vidensmeessige og/eller teknologiske behov projektet adresserer.

State of the Art

A18: State of the Art: (maks. 1 side)
Giv en kort beskrivelse af projektets teoretiske baggrund og den nuveaerende videnskabelige
"State of the Art” pa omradet.

Projektbeskrivelse og metode

A19: Projektbeskrivelse og metode: (maks. 1% sider)
Giv en kort beskrivelse af projektet samt den/de metoder, der vil blive anvendt i projektet.

Arbejdsplan, arbejdspakker og leverancer

A20: Arbejdsplan, arbejdspakker og leverancer: (maks. 2% sider)
Giv en kort beskrivelse af strukturen og indhold i projektets arbejdsplan, herunder vigtige

afheengigheder mellem arbejdspakker og eventuelle kritiske stier, leverencer og milepeele.

Beskrivelsen suppleres med gantt-chartets (se skema B) skematiske oversigt af leverancer og
milepaele.

Projektorganisering og ledelse

A21: Projektets organisering og ledelse: (maks. ¥ side)
Giv en kort beskrivelse af organiseringen af projektets ledelse samt projektleders kompetencer og
erfaring med projektledelse.
Beskriv deltagernes kompetencer til at indgd i projektet.
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Projektets sammenhang med tidligere og igangvaerende projekter.

A22: Projektets sammenhaeng med andre tidligere og igangveerende projekter: (maks. ¥ side)
Beskriv projektets sammenhaeng med tidligere og igangveerende projekter pd omradet.

Projektorganisering og ledelse

A23: Projektets forventede samarbejde med relevante virksomheder/institutioner/projekter bade
nationalt og internationalt: (maks. ¥z side)
Beskriv projektets forbindelse til og samarbejde med relevante virksomheder, institutioner og
projekter bade nationalt og internationalt.

Projektets forventede outcomes og impacts

A24: Projektets forventede outcomes og impacts: (maks. %2 side)
Beskriv de vaesentligste outcomes og impacts af projektet. Opmaerksomheden henledes pa de
forventede impacts, der er beskrevet i indkaldelsen.

Malgrupper og Implementering af resultater

A25: Malgrupper og implementering af resultater: (maks. 1 side)
Beskriv hvem der direkte eller indirete er aftagere af projektets resultater, deres anvendelse samt
hvordan, der skabes sikkerhed for deres implementering.

Risikovurdering og -handtering

A26: Risikovurdering og —handtering: (maks. % side)
Beskriv og vurder de vaesentligste risici for opnaelse af projektets resultater og milepaele samt
planer for handtering af disse.

Persondata

A27: Offentliggerelse af persondata pa internettet:
Veer opmaerksom pa, at nogle af de angivne oplysninger kan blive offentliggjort pa internettet,
som det ogsa fremgar af indkaldelsens afsnit om "Procedure for sagsbehandling af ansggninger”.

Tjekliste

A28: Tjekliste inden du sender ansggningsmaterialet:
v Skema A —tjek at alle felter er udfyldt.
v' Skema A skal underskrives af projektleder.
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Skema B — budgetskema skal veere udfyldt for hver deltager.
Skema C — udfyld et deltagerskema for hver deltager inkl. hovedansgger/projektleder.
Skemaet skal underskrives af institutionens gkonomisk ansvarlige.
CV’er for alle relevante ngglepersoner i projektet (angivet under A21.) skal vedhaeftes
som bilag. Tjek, at de ikke fylder mere end maks. 1 side pr. nggleperson, for projektleder
dog maks. 2 sider.
Ansggninger skal indsendes via mail til Landbrugsstyrelsen pa klimaforskning@Ibst.dk —
Skriv projekts titel i emnefeltet. Alle relevante ansggningsskemaer, CV’er og bilag samles i
1 pdf-fil, foruden skema B, der vedheeftes i seperat filer (excel-fil). Den samlede pdf-fil
indsendes i en ikke-scannet version uden underskrifter og i en scannet version med
samtlige underskrifter. Vedheeft derfor:

v Pdf-fil (ikke-scannet version)

v Pdf-fil (skal indeholde samtlige underskrifter)

v Excel-fil (ikke-scannet) med budgetskema og Gantt-diagram
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Skema B: Budgetskema og Gantt-diagram

Vejledningen giver farst en generel uddybning af budgetmaessige emner og derefter en guide til
at udfylde de enkelte felter i budgetskemaet.

Generel information om finansiering af klimaforskningsprojekter
Det er en forudseetning, at udgifterne kan relateres direkte til projektet, og at de er ngdvendige

for at gennemfare projektet. Endvidere er det en forudsaetning, at udgifterne er afholdt i den
godkendte projektperiode, og at dette kan dokumenteres.

Tilskudsberettigede udgiftsposter
Folgende udgiftsposter er tilskudsberettigede:

Lan afholdt i projektperioden til personer, der deltager i projektet

@vrige aktiviteter: Udgifter som er ngdvendige for projektets gennemfgrelse herunder
materialeudgifter, mgde- og transportudgifter m.v.

Udgifter til apparatur og andet udstyr, der er ngdvendigt for at gennemfare projektet.
Ansgger forventes dog som udgangspunkt selv at finansiere og stille nadvendigt udstyr
til rddighed. Det er hermed i begraenset omfang og efter seerlig begrundelse, at der ydes
tilskud til apparatur og andet udstyr.

Andet: Andre direkte udgifter, der er ngdvendige for at gennemfgre projektet (ekstern
bistand, eksterne analyser, kommunikation, mm.)

Overhead, herunder indirekte udgifter, der er ngdvendige for at gennemfare projektet
Udgifter til Ph.d. Lan (som udgangspunkt maks. 28 maneder) samt Ph.d. Taxameter.

Ikke tilskudsberettigede udgiftsposter
Der ydes bl.a. ikke tilskud til:

Daekning af udgifter til aktiviteter, der er gennemfart, inden projektet har opnaet tilsagn,
samt efter projektafslutning.

Tabt arbejdstid og produktionstab pa grund af projektdeltagelse, herunder hos
forsggsveerter etc.

Uddannelsesaktiviteter generelt, kompetenceudvikling mv. Der kan dog ydes tilskud til
Ph.d. lgn samt til indskrivning, men ikke kurser, undervisning mv.

Der kan ikke ydes tilskud til udenlandske forskningsinstitutioner, men de kan i relevant
omfang indga som eksterne radgivere.

Udarbejdelse af ansggningen.

Alle udgifter skal opgives uden moms, med mindre ansgger selv afholder momsen, og derfor har
sggt deekning af udgiften.

Egenfinansiering

Egenfinansiering er institutionens egen medfinasiering af tilskudsberettigede udgifter i projektet
og skal vaere minimum 10 pct. Der skal vaere proportionalietet mellem den finansiering der
sgges fra LBST og institutionens egenfinansiering.
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Anden medfinansiering
Anden finansiering er andre offentlige eller private midler, der anvendes til finansiering af

tilskudsberettigede udgifter til projektet.

Udfyldelse af de enkelte dele i budgetskemaet
Budgetskemaet (Skema B) er en excel-fil, som bestar af to faneblade:

e Faneblad 1: Projektets samlede budget
e Faneblad 2: Gantt-diagram (inkl. vejledning)

Nedenfor gives vejledning til fanebladet "Samlet budgetoversigt”. Vejledning til udfyldelse af
Gantt-diagrammet fremgar af Faneblad 2 "Gantt-diagram”.

Projektets totalbudget

Projektets totalbudget opsummerer automatisk alle delbudgetterne nedenfor, efterhanden som
de udfyldes. Efter udfyldelse af alle projektdeltageres delbudgetter, vil totalbudgettet for hele
projektet vise, hvordan finansiering fra Landbrugsstyrelsen, anden offentlig finansiering fordeler
sig. Det belab, der fremgar af kolonnen "LBST i alt” (excel-felt B16), er det belgb, der ansgges
om.

Belgbet skal ligeledes angives i hovedansggningsskemaets felt A10 "Ansagt belgb”.

Deltagerbudgetter for projekter

For hver institution, der indgar i projektet, udfeerdiges et budget. Det belgb, der fremgar af
kolonnen "LBST i alt” (kolonne B) er det belgb, der ansgges om samt for den enkelte institution
deltagerskemaets felt C9 "Ansagt belagb”.

Udbetaling af tilskud til ansgger kraever at ansgger opfylder sine forpligtigelser, samt
underskriver erkleering om, at aktiviteterne er gennemfart og udgifterne afholdt.

Virksomhedsnavn
Feltet udfyldes med virksomhedens navn.

Tilskudssatser
Landbrugsstyrelsen yder maksimalt tilskud pa 90 pct. af de statteberettigede udgifter.

Proportionalitet i budgetposterne for Landbrugsstyrelsens tilskud og egenfinansiering
Tilskud ydes i udgangspunktet med samme tilskudssats til alle udgifter i projektet finansieret af
Landbrugsstyrelsen og egenfinansiering. Dette betyder, at der kun ydes differentieret tilskud til
individuelle udgiftsposter begrundet i anden finansiering.

Neermere forklaring af de enkelte budgetposter

VIP- og TAP-lgn For universiteter og andre offentlige institutioner
Universiteter og andre offentlige institutioner, der er underlagt reglerne
om tilskudsfinansieret forskningsvirksomhed i Finansministeriets
budgetvejledning opger lsnomkostningerne som de faktiske
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@vrige aktiviteter

Apparatur/udstyr

Evt. indteegter

Andet

OH (overhead) -
bidrag til
feellesudgifter

lsnomkostninger. Medarbejdere, hvis faktuelle timelgn overstiger den
gennemsnitlige timelgn, skal specificeres.

Ved opgarelse af tidsforbrug skal der anvendes en norm pa 1.611
arbejdstimer per ar, svarende til et bruttoarsvaerk minus 5 ugers ferie
samt den 6. ferieuge.

@vrige aktiviteter er udgifter, som er ngdvendige for projektets
gennemfgrelse, herunder materialeudgifter, mgde- og transportudgifter
m.v. Der ydes ikke bidrag til uspecificeret drift af f.eks. laboratorier, da
det som udgangspunkt er indeholdt i overhead. Specificer udgifterne i
budgetskemaets specifikationsfelt (Skema B). Hvis der er udgifter til
konferencer (kun for fremleeggelse af projektresultater) og rejser, skal
disse specificeres konkret.

Som udgangspunkt er det ansgger selv, der ma anskaffe eller stille det
ngdvendige apparatur/udstyr til radighed for projektet. Hvis det ikke er
muligt, vil der blive taget stilling til anskaffelsen af det ansggte
apparatur. Ansggning om stgtte til apparatur/udstyr skal suppleres med
en forklaring, herunder om hvilket apparatur eller udstyr der forventes
indkgbt til projektet. Det anfgres endvidere, hvilke arbejdspakker
apparaturet indgar i. Skriv forklaring i specifikationsfeltet i
budgetskemaet (Skema B).

Har apparatur/udstyr en veerdi ud over projektperioden reduceres
tilskuddet med veerdien.

Indteegter fra salg af praveprodukter, prototyper mv., hvor
materialeforbruget indgar i projektets omkostninger. Belgbet fratreekkes
automatisk og fremstar med rad skrift i budgetskemaet.

Indteegterne forklares i specifikationsfeltet i budgetskemaet (Skema B).

Her anfares, hvilke andre udgifter man forventer til projektets
gennemfgrelse. | denne post indgar ogsa udgifter til ekstern bistand,
eksterne analyser, kommunikation mm. Ansggning om stgtte til Andet
skal suppleres med en forklaring, der naermere beskriver indholdet.
Denne forklaring skrives i specifikationsfeltet i budgetskemaet (Skema
B).

For offentlige forsknings- og videns institutioner, der er omfattet af
reglerne om tilskudsfinansieret forskningsvirksomhed i
Finansministeriets budgetvejledning, beregnes der op til 44 pct. af de
direkte udgifter i overhead.
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Udfyldelse af Gantt-diagram
Ansgger er velkommen til at anvende et andet format/layout end det Gantt-diagram, der er en

del af ansggningsmaterialet, blot det sikres at fglgende obligatoriske oplysninger indgar:

Involverede projektdeltagere for hver arbejdspakke
Samlet antal timer for hver arbejdspakke

Samlet budget for hver arbejdspakke

Totalt budget

Milepeele i hver arbejdspakke

Veer saerligt opmaerksom pa:

Antal timer: Der skal angives et samlet antal timer for hver arbejdspakke. Det er frivilligt
om det angives for hvert enkelt delelement i arbejdspakken. Projektets totale timetal skal
desuden angives og skal stemme overens med antallet af timer angivet i projektets
totalbudget i fanebladet "Samlet budgetoversigt".

AP budget: Der skal angives et samlet budget for hver arbejdspakke (AP). Det er frivilligt
om det angives for hvert enkelt delelement i arbejdspakken. Projektets totale budget skal
desuden angives og skal stemme overens med belgbet angivet i projektets totalbudget i
fanebladet "Samlet budgetoversigt.
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Skema C: Deltagerskema

Projekter skal udfylde et deltagerskema for hver deltagende institution inklusiv hovedansgger
(den institution, der har projektledelsen).

C1. Projekttitel, samt
eventuelt akronym:
(Maks. 2 linjer)

Ansgger

Skriv projekttitel. Skal vaere i overensstemmelse med titlen,
der er angivet i hovedansggningen.

C2. Deltager:

C3. Kommune:

C4. CVR-nummer:

C5. P-nummer:

C6. Adresse:

C7. Deltagers navn og titel:

C8. TIf. og e-mailadresse:

Skriv navn pa institution/institut/afdeling.

Skriv hjemkommune for den /institution, der er deltager.

Skriv deltagers CVR-nummer. Det oplyste CVR-nummer
skal veere registreret i Det Centrale Virksomhedsregister
(CVR.dk). CVR-nummeret er et 8-cifret
identifikationsnummer, der er unikt for den enkelte
virksomhed i Danmark, og det bruges, nar en virksomhed
gnsker at identificere sig over for myndigheder.

Skriv P-nummer. Ud over et CVR-nummer far en
virksomhed ogsa tildelt et P-nummer
(Produktionsenhedsnummer) for hver fysisk beliggenhed,
hvor institutionen udfgrer aktiviteter. P-nummeret er et 10-
cifret entydigt nummer. Der kan saledes veere tilknyttet flere
P-numre til samme CVR-nummer. P-nummeret er vigtigt,
nar der skal udbetales midler.

Skriv adresse. Den adresse, som star i dette felt, skal veere
identisk med den adresse, der er registreret i det Centrale
Virksomheds Register for det angivhe CVR- og P-nummer.

Skriv navn og titel pa den projektansvarlige deltager i
forhold til Landbrugsstyrelsen samt det tIf. nummer og e-
mailadresse styrelsen skal bruge til evt. korrespondance.
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C9. Ansggt belgb for denne Skriv det samlede ansggte tilskudsbelgb projektdeltageren
deltager: har ansggt. Belgbet skal deekke alle de aktiviteter den
pageeldende projektdeltager medvirker i.

C10. Startdato:  Forventet dato for C11. Slutdato:  Forventet dato for
projektets start — projektets afslutning.
Perioden méa maks. Igbe
over 3 ar.

Ansggers bekraeftelse

C12. Ansggers bekreeftelse:
Underskrift fra den gkonomiske ansvarlige bekreefter budgettet og er samtidig en accept
af, at institutionen deltager i projektet jf. de angivne oplysninger.

Ansgger forpligter sig til straks at orientere Landbrugsstyrelsen, hvis der sker veesentlige
gendringer i de indsendte oplysninger. Herunder hvis der modtages finansiering til projektet
eller dele af projektet fra anden side, som ansgger ikke har oplyst pa
ansggningstidspunktet.

Ansgger bekreefter hermed, at alle de givne data og informationer i ansggningsmaterialet
er korrekte.

Vaer opmeerksom pd, at nogle af de afgivne oplysninger kan blive offentliggjort pa
internettet, jeevnfgr indkaldelsens afsnit "Procedure for sagsbehandling af ansggninger”.

Dato: Underskrivers navn/stempel:  Underskrift:

Her seettes virksomhedens/institutionens stempel eller underskrivers navn med
blokbogstaver.

Oversigt over deltagere:

C16. Oversigt over deltagere fra institutionen:
HUSK at CV’er pa ngglepersoner skal vedlaegges som bilag.

Navn: Titel:
Navn: Titel:
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Navn:

Navn:

Navn:

Navn:

Titel:

Titel:

Titel:

Titel:
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