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1. Introduktion

Denne instruks skal anvendes i forbindelse med fysiske kontrol af Skoleordningen for frugt, grent og
meelk for skolearet 2021/2022.

Kunder som sgger om udbetaling til Skolefrugt- og grent omtales som ’tilsagnshavere’ fordi de alle-
rede har faet et tilsagn. Kunder som sgger om udbetaling til Skolemaelk omtales som ‘ansggere’ fordi
de ikke har et tilsagn i forvejen.

1.1 Anvendelse
Fgrste del af instruksen indeholder generel information om Skoleordningen for frugt, grént og maelk
for skolearet 2021/2022. Den anden del beskriver de enkelte kontrolpunkter i kontrolrapporterne.
Bilagene viser en oversigt over forslag til laeringsaktiviteter, godkendte tilskudssatser for frugt og
gront samt maelke- og keernemaelksprodukter, samt en omregningstabel fra styk til kilo frugt/grgnt.

Alle kontrolrapporter findes pa Kontrolportalen i mappen ’Skoleordningen’ under ’Kontrol — Projekt-
stgtte’.

1.2 Zndringer siden sidst

Nyt i version 2 af instruksen:

e Pracision ift. eftersendelse af materiale (se afsnit 3.5)

e Uddybning ift. hvornar en sag afsluttes som en FSO-sag (se afsnit 3.5 og 3.8.1)

e Przcision ift. at evt. eendringer til et kontrolresultat eller rettelser til kontrolrapport efter hgring
skal beskrives tydeligt (se afsnit 3.8.1).

e Pracision ift. hvornar et OK-brev sendes (se afsnit 3.5 og 3.8.1)

e Opdatering af afsnit ift. ny afklaring vedr. definitionen af ‘'normale skolemaltider’ (se afsnit 4.6
samt 5.6). | den forbindelse ggres opmaerksom pa at kravet omkring at stgttede produkter ikke ma
erstatte produkter ved maltider drejer sig om at stgttede produkter ikke ma erstatte produkter ved
brugerbetalte ‘'normale skolemaltider’. Derudover er det gjort tydeligt, at det er at krav at der skal
kommunikeres omkring at stgttede produkter er led i Skoleordningen hvis de stgttede produkter
uddeles i sammenhang med 'normale skolemaltider’. Beskrivelsen af hvor der kontrolleres hvad,
ser pa baggrund af ovenstaende opdatering saledes ud:

o Der er forskel pa hvad der skal kontrolleres alt efter om kontrollgren er ude hos en leveran-
dgr/organisation/kommune som har tilsagnet/er ansgger, pa en stikprgvekontrol, eller om
det er en skole/institution/dagtilbud som har tilsagnet:

1) Leverandgren/organisationen/kommunen som er tilsagnshaver/ansgger skal have
informeret skolerne/institutionerne/dagtilbuddene om kravene som geelder nar
stgttede produkter uddeles i sammenhaeng med 'normale skolemaltider (se afsnit
4.6 og 5.6), omkring krav til leeringsaktiviteter (se afsnit 4.8 og 5.9), omkring skilte-
krav (se afsnit 4.9 og 5.10) og at stgttede produkter ikke ma indga i madlavning (se
afsnit 4.5.3 0g 5.5.3).

2) Skolen/institutionen/dagtilbuddet der er under tilsagnshaveren/ansggeren har an-
svaret for at udfgre kravene og dokumentation/sandsynligggrelse herfor skal ind-
hentes hos dem.

3) En skole/institution/dagtilbud som er tilsagnshaver/ansgger har selv ansvaret for at
udfgre kravene og dokumentation/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos
dem.

¢ Det er praciseret, at nar erkleeringsskemaet til Skolemaelk er et dataudtraek fra IT-systemer, kan
der fraviges fra kravet om at skolen/institutionen/dagtilbuddet skal underskrive erklaeringsskemaet
(se afsnit 5.2).
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o Afklaring vedr. kontrol af at der er afregnet for produkterne —kontrolspgrgsmalet ang. om der er
overensstemmelse mellem afregninger for produkterne og oplysninger i udbetalingsanmodningen
tages ud, da leveringer allerede kontrolleres i andre kontrolspgrgsmal og det vurderes at kontrol af
afregning for produkter (jf. §19, stk. 1, nr. 1 og §31, stk. 1, nr.1) er overholdt ved kontrolpunkt A.15,
C.10, D.16 og F.11) (se afsnit 4.5.2 samt 5.5.2).

e Przcision ift. at hvis den administrative kontrol har oplyst, at de har fundet et gyldigt internetban-
ner pa skolens hjemmeside, sa skal der ikke kontrolleres for internetbanner eller plakat pa den fysi-
ske kontrol (se afsnit 4.9 og 5.10)

e Kontrolrapporterne er opdateret pa baggrund af afklaringen ift. ‘normale skolemaltider’ samt tilret-
tet ift. kontrol for afregning for produkter samt tilretning ift. oplysninger fra administrativ sagsbe-
handler ift. tilskudsberettiget frugt og gront.

Nyt i version 1 af instruksen:

Hele skoleordningen

e Fremgangsmade ifm. modtagelse af kontrolsag og afslutning af kontrol er zendret (se afsnit 2 og
3.11).

e Krav til indholdet i kontrolgrundlaget er opdateret alt efter hvilken kontroltype det drejere sig om
(se afsnit 3.2).

e £ndrede krav til leveringsliste (afsnit 4.3 og 5.3):

o Der er ikke laengere krav om stempel pa leveringsliste der underskrives af skolen/institutio-
nen/dagtilbuddet.

o Der er ikke laengere krav om stempel pa leveringsliste der underskrives af grossisten.

o Ansggers/tilsagnshavers CVR-nr. behgver ikke at vaere angivet pa leveringslisten der under-
skrives af skolen/institutionen/dagtilbuddet.

o Der er ikke laengere krav om at modtager (skolen/dagtilbuddet/institutionen) skal godkende
kvaliteten af de leverede produkter pa leveringslisten.

o En leveringsliste kan i visse tilfaelde erstattes af en bon.

e Kontrol af at tilskuddet anvendes til prisreduktion er uddybet (se afsnit 4.7 og 5.8).

e Hvis det er oplyst fra sagsbehandleren eller oplyst under kontrol, at produkter udleveres gratis til
eleverne/bgrnene, sa skal det ikke kontrolleres eller dokumenteres at produkterne er uddelt gratis
(se afsnit 4.7 og 5.8).

e Det er preeciseret at kravene til laeringsaktiviteter (afsnit 4.8 og 5.9), skiltning (afsnit 4.9 og 5.10)
og at stgttede produkter ikke ma indga i madlavning, eller erstatte produkter ved maltider (afsnit
4.6 og 5.6) skal kontrolleres hos alle kontroltyper!. Der er dog forskel pa hvilke krav der er til de en-
kelte kontroltyper:

a) Leverandgren/organisationen/kommunen som er ansgger/tilsagnshaver skal have in-
formeret skolerne/institutionerne/dagtilbuddene om kravene.

b) Skolen/institutionen/dagtilbuddet der er under ansggeren/tilsagnshaveren har ansva-
ret for at udfgre kravene og dokumentation herfor skal indhentes hos dem.

c) Enskole, institution eller et dagtilbud som er ansgger/tilsagnshaver har selv ansvaret
for at udfgre kravene og dokumentation herfor skal indhentes hos dem.

e Kontrolrapporterne er opdateret. Nogle af kontrolspgrgsmalene er taget ud eller tilrettet. Der gives
flere oplysninger fra sagsbehandleren til kontrollgren i hovedrapporten.

Skolefrugt og -grent

e Standardomkostningerne for skolefrugt og -grgnt er forhgjede og tilskud er stadig 100 pct. af stan-
dardomkostningen. Derved er tilskudssatsen for skolefrugt og —gr@nt opjusteret. Se bilag 2 for
standardsatser pa frugt og grent.

1 a) leverandgr/organisation/kommune som er ansgger/tilsagnshaver, b) stikprgvekontrol af skole/institution/dagtilbud under leveran-
dgr/organisation/kommune, og c) skole/institution/dagtiloud som er ansgger/tilsagnshaver
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e Det er blevet en forpligtelse af uddele 100 gram frugt eller grgnt pr. barn pr. dag.?

e Der er kommet en ny tabel med vaegtangivelser for de enkelte frugt- og grgnttyper. Denne listen
kan bruges til omregning fra antal styk frugt/grent til antal kilo frugt/grent for hver type (se bilag
4).

Skolemaelk

e Standardomkostningerne for skolemalk er forhgjede, dog er tilskuddet nu reduceret til fra 25 pct.
til 17 pct. af standardomkostningen.? Derved er tilskudssatsen for skolemaelk samlet nedjusteret.
Se bilag 3 for standardsatser pa maelk.

e Der er fastlagt praksis for hvilket tilskud der kan opnas til elever der far uddelt meaelk i karton af 0,5
liter (se afsnit 5.7)

13 Galdende regler og bekendtggrelser
e Bekendtggrelse nr. 456 af 17/03/2021 om tilskud til frugt, grent og maelk til uddeling pa skoler og
dagtilbud mv.

e Bekendtggrelse af lov nr. 115 af 06/02/2020 (Gaeldende) Bekendtggrelse af lov om administration af
Det Europaeiske Fallesskabs forordninger om ordninger under Den Faelles Landbrugspolitik finansie-
ret af Den Europeeiske Garantifond for Landbruget mv.

e Kommissionens gennemfgrelsesforordning (EU) 2017/39 om gennemfgrelsesbestemmelser til Eu-
ropa-Parlamentets og Radets forordning (EU) nr. 1308/2013 for sa vidt angar EU-stgtte til uddeling af
frugt, gréntsager, bananer og meelk i undervisningsinstitutioner.

e Kommissionens gennemfgrselsforordning (EU) nr. 2020/1239 af 17. juni 2020 som bl.a. praciserer
artikel 10 i Kommissionens gennemfgrelsesforordning (EU) 2017/39 omkring hvilke dokumenter der
skal efterprgves som led i kontrollen pa stedet.

e Kommissionens delegerede forordning (EU) 2017/40 af 3. november 2016 om supplerende regler til
Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) nr. 1308/2013 for sa vidt angar EU-stgtte til uddeling
af frugt og grentsager, bananer og meelk i undervisningsinstitutioner og om andring af forordning
(EU) nr. 907/2014.

e Radets forordning (EU) nr. 1308/2013 af 17. december 2013 om en fzlles markedsordning for land-
brugsprodukter og om ophaevelse af Radets forordning (E@F) nr. 1234/2007.

e Radets forordning (EU) nr. 1370/2013 af 16. december 2013 om foranstaltninger til fastsaettelse af
stptte og restitutioner i forbindelse med den fzlles markedsordning for landbrugsprodukter.

1.4 Formal med kontrollen/ordningen
Formalet med skoleordningen er at give tilskud til uddeling af frisk, uforarbejdet frugt og grent samt
meelk til bgrn og skoleelever for at fremme sunde kostvaner og styrke bgrns og unges adgang til og
forbrug af disse produkter. Uddeling af produkterne skal veere ledsaget af en laeringsaktivitet for at
fremme bgrns og unges viden om ernzering, sundhed samt frugt, grént og maelk, herunder ogsa land-
brug, gkologi og baeredygtig produktion.

2 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §13, nr. 2

3 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §30, stk. 1
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Formalet med den fysiske kontrol er at kontrollere om forudsaetningerne for udbetalingsanmodnin-
gerne fra leverandgrer, kommuner, organisationer, skoler, dagtilbud og institutioner opfylder geel-
dende regler.

2. Specielt til sagsbehandler

Sagsbehandler skal udfylde hovedrapporten og den korrekte delrapport (A, B, C, D, E eller F) med de
generelle informationer om tilsagnshaver/ansgger og tilsagnet, men ogsa specifikke oplysninger i for-
hold til en bestemt del af kontrollen. Veer derfor opmaerksom pa alle gra felter i hele rapporten.

De forskellige dokumenter som udggr kontrolgrundlaget skal leegges pa sagen i WorkZone fgr sagen
oversendes til kontrol. Se afsnit 3.2 for krav til indhold i kontrolgrundlaget i WorkZone-sagen. Giv do-
kumenterne pa WorkZone sigende titler, sa kontrollgren nemt kan finde de forskellige dokumenter.
Angiv navnet pa skolen/dagtilbuddet/institutionen/leverandgren/kommunen/organisationen som
skal kontrolleres i titlen i WorkZone, sa sagerne er nemmere at finde.

Hvis en sag har vaeret i hgring fér den oversendes til kontrol, informeres kontrollgren om hgringen i
felt e.18.1 i Hovedrapporten. Det er er kun de seneste dokumenter/bilag som skal pa sagen. Det vil
sige nar sagen har vaeret i hgring er det kun de godkendte bilag som skal pa sagen og ikke bilagene
som der var fundet fejl pa. Hvis der fortsat er fejl/mangler/uoverensstemmelser efter en hgring, lig-
ges det seneste dokument/bilag pa, som der er sagsbehandlet ud fra.

Kontrollgren skal pa basis af sagsbehandlers udfyldning af felterne ggres bekendt med omfanget af
kontrollen: hvad der skal kontrolleres, szerlige opmaerksomhedspunkter (f.eks. om sagen har vaeret i
hgring) mm.

Nar sagen er oprettet i VAKS og klar til kontrol i WorkZone, overfgrer Projekttilskud sagen til Regional
Kontrol ved at angive den relevante enhed i den Regionale Kontrol som ansvarlig enhed inde i
WorkZone. Kontrollgrerne har opsat en sggning i WorkZone, saledes at den/de relevante kontrollg-
rer pa daglig basis bliver orienteret nar der kommer nye sager fra Skoleordningen til kontrol.
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3. Forberedelse og afslutning af fysisk kontrol

3.1 Tidsregistrering
Fysisk kontrol (forberedelse, kgrsel til/fra kontrol, kontroludfgrsel, efterfglgende sagsbehandling af
kontrolsagen og journalisering af kontrolsagen) af enten skolefrugt og -grgnt eller skolemaelk tidsre-
gistreres i Mtid med koderne:

Skolefrugt og —grgnt:

e Produktnummer: 34409 — Skolefrugt og -grgnt

e Aktivitet: 1-produktion

e Underaktivitet: 225 — Bilagskontrol (5%) med standardomkostninger

Skolemaelk:

e Produktnummer: 31206 — Skolemaelk

e Aktivitet: 1-produktion

e Underaktivitet: 225 — Bilagskontrol (5%) med standardomkostninger

Opgaver som ikke har med selve udfgrelsen af kontrollen at ggre (f.eks. gennemlaesning af kontrolin-
struks ifm. kursus, inddragelse ifm. gennemgang af vejledning eller kursusdeltagelse) registreres efter
de gvrige tidsregistreringskoder som findes i Tidsregistreringsvejledningen under Kontrolportalen pa
Intranettet.

3.2 Kontrolgrundlag
Som forberedelse til kontrolbesgget skal kontrolgrundlaget gennemgas. Kontrolgrundlaget ligger pa
WorkZone og omfatter som minimum nedenstaende dokumenter, som er lagt pa WorkZone sagen af
sagsbehandleren og navngivet med sigende titler:

3.2.1  Skolefrugt og -grgnt

a) Leverandgr/kommune/organisation er tilsagnshaver

e Henvisninger til stikprgvesagerne under fanen ‘Sagshenvisninger’ i WorkZone
e Kontrolrapport

e Udbetalingsanmodning som udggres af:

e Ansggningsskema

o Bilagsoversigt

o Kopi af leveringslister/kgrselsliste/leveranceliste (vedlaeg kun leveringslister for de skoler som er
udtaget til stikprgvekontrol)

o Kvittering for levering (heri oplyses om frugt og grgnt udleveres gratis, hvilke(n) leeringsaktivi-
tet(er) der er gennemfgrt pa den enkelte skole, samt hvordan skolen skilter) (vedlaeg kun kvitte-
ringer for de skoler som er udtaget til stikprgvekontrol)

¢ Erklaeringsskema (vedlaeg kun skema for de skoler som er udtaget til stikprgvekontrol)
e Andre relevante dokumenter (f.eks. fakturaer)

Hvis tilsagnshaver har sggt om udbetaling til laeringsaktiviteter:

e Ansggning om udbetaling til leeringsaktiviteter

e Bilagsoversigt til udbetaling til laeringsaktiviteter

e Kopi af faktura og betalingsdokumentation for leeringsaktiviteter som har faet tilsagn

Hvis sagen har vaeret i hgring f@r oversendelse til kontrol:

e Det er kun de seneste dokumenter/bilag som der er sagsbehandlet ud fra, og som skal bruges i
kontrollen, som ligger pa sagen
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e Hvis en sag har vaeret i hgring for den oversendes til kontrol skrives der information herom i feltet
’Sagstekst’ i WorkZone samt i hovedrapporten med information omkring hvorfor den har vaeret i
hgring, samt hvad udfaldet blev.

b) Stikprgvekontrol af skole under leverandgr/kommune/organisation
e Henvisning til hovedsagen under fanen 'Sagshenvisninger’ i WorkZone
e Kontrolrapport

c) Skole er tilsagnshaver
e Kontrolrapport
e Udbetalingsanmodning som udggres af:
¢ Ansggningsskema (heri oplyses om frugt og grgnt udleveres gratis, hvilke(n) lzeringsaktivitet(er)
der er gennemfgrt pa skolen, samt hvordan skolen skilter)
e Bilagsoversigt
o Kopi af leveringsliste/boner
e Andre relevante dokumenter (f.eks. fakturaer)

Hvis tilsagnshaver har sggt om udbetaling til lzeringsaktiviteter:

e Ansggning om udbetaling til lzeringsaktiviteter

e Bilagsoversigt til udbetaling til laeringsaktiviteter

¢ Kopi af faktura og betalingsdokumentation for laeringsaktiviteter som har faet tilsagn

Hvis sagen har veeret i hgring fgr oversendelse til kontrol:

e Det er kun de seneste dokumenter/bilag som der er sagsbehandlet ud fra, og som skal bruges i
kontrollen, som ligger pa sagen

e Hvis en sag har vaeret i hgring fgr den oversendes til kontrol skrives der information herom i feltet
’Sagstekst’ i WorkZone samt i hovedrapporten med information omkring hvorfor den har veeret i
hgring, samt hvad udfaldet blev.

3.2.2  Skolemzelk
a) Leverandgr/kommune/organisation er ansgger
e Henvisning til stikprgvesagerne under fanen ‘Sagshenvisninger’ i WorkZone
e Kontrolrapport
e Udbetalingsanmodning som udggres af:
¢ Ansggningsskema (indeholder bilagsoversigt og oplysning omkring hvilke(n) laeringsaktivitet(er)
der er gennemfgrt eller planlaegges gennemfgrt pa skolen/institutionen/dagtilbuddet, samt
hvordan skolen/institutionen/dagtilbuddet skilter)
e Kopi af leveringsliste (vedlaeg kun leveringslister for de skoler som er udtaget til stikpravekon-
trol)

o Det som svarer til leveringslisten fra Mejeriforeningen eller andre leverandgrer er lagt ind i
en af fanerne i excel-arket i ansggningsskemaet. Derudover bliver der ogsa lagt en meelkeliste
pa stikprgvekontrollerne.

e Erklaeringsskema eller lignende (vedlzeg kun skema for de skoler som er udtaget til stikprgve-
kontrol)

o Det som svarer til erkleeringsskema fra Mejeriforeningen eller andre leverandgrer er lagt ind i
en af fanerne i excel-arket i ansggningsskemaet. Pa denne fane kan man se hvor mange ele-
ver der er med i skolemalk-ordningen.

e Andre relevante dokumenter (f.eks. fakturaer)

Hvis sagen har veaeret i hgring fgr oversendelse til kontrol:
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e Det er kun de seneste dokumenter/bilag som der er sagsbehandlet ud fra, og som skal bruges i
kontrollen, som ligger pa sagen

e Hvis en sag har vaeret i hgring fgr den oversendes til kontrol skrives der information herom i feltet
’Sagstekst’ i WorkZone samt i hovedrapporten med information omkring hvorfor den har veeret i
hgring, samt hvad udfaldet blev.

b) Stikprgvekontrol af skole/institution/dagtilbud under leverandgr/kommune/organisation

e Henvisning til hovedsagen under fanen 'Sagshenvisninger’ i WorkZone

o Malkeliste som viser stikprgveskolens/-institutionens/-dagtilbuddets elever/bgrns konsumering af
produkter for én uge i perioden som der sgges om udbetaling til

e Kontrolrapport

c) Skole/institution/dagtilbud er ansgger
e Kontrolrapport
e Udbetalingsanmodning som udggres af:
¢ Ansggningsskema (indeholder bilagsoversigt og oplysning omkring hvilke(n) leeringsaktivitet(er)
der er gennemfort eller planlaegges gennemfgrt pa skolen/institutionen/dagtilbuddet, samt
hvordan skolen/institutionen/dagtilbuddet skilter)
e Kopi af leveringsliste/boner
e Andre relevante dokumenter (f.eks. fakturaer)

Hvis sagen har vaeret i hgring f@r oversendelse til kontrol:

e Det er kun de seneste dokumenter/bilag som der er sagsbehandlet ud fra, og som skal bruges i
kontrollen, som ligger pa sagen

e Hvis en sag har vaeret i hgring fer den oversendes til kontrol skrives der information herom i feltet
’Sagstekst’ i WorkZone samt i hovedrapporten med information omkring hvorfor den har vaeret i
hgring, samt hvad udfaldet blev.

3.3 Frist for gennemfgrsel af kontrol
Ifglge kontrolaftalen er det aftalt at den regionale kontrol har 6 uger til at gennemfgre kontrollen in-
klusive hgringsperioden. Det bestraebes at kontrollen er overfgrt til Projekttilskud senest 6 uger efter
sagen er modtaget i WorkZone.

3.4 Varsling
Den fysiske kontrol skal som udgangspunkt ikke varsles.

Pa uvarslede kontroller skal tilsagnshaver/ansgger/stikprgvekontrollen have udleveret et retssikker-
hedsbrev ved besgget pa stedet. Brevet “Retssikkerhedsbrev til uvarslet kontrol” findes pa Kontrol-
portalen under Fzelles dokumenter. Retssikkerhedsbrevet skal afkrydses i felterne ”Er udtaget til stik-
prevekontrol” pa side 1 og “Regler om Landbrugsstgtte” pa side 2.

Det kan ske, at f.eks. skoler eller efterskoler er tilbageholdende med at give kontrollgren adgang til
oplysninger om elever, som skal bruges i forbindelse med kontrollen. | dette tilfaelde hjaelper det at
udlevere bilaget om databeskyttelsesloven som informerer om at kontrollgren har hjemmel til at be-
handle personoplysninger. Bilaget kan findes pa Kontrolportalen under siden for Skoleordningen.

3.5 Sporgsmal og eftersendelse af materiale
Reglerne for eftersendelse af materiale fglger retningslinjerne angivet i den generelle kontrolin-
struks. Det betyder, at der laves en aftale med tilsagnshaver/ansgger eller skolen/institutionen/dag-
tilbuddet som er udtaget til stikprgvekontrol om indsendelse af manglende materiale til kontrollgren,
i Ipbet af 3 til 7 dage. Det er vigtigt at der gives en frist for eftersendelse af materiale.
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Brevet til brug ved eftersendelse af materiale kan findes i VAKS Online. Husk at tilrette de markerede
felter i brevet. Eftersendelsesbrevet sendes til ansgger/tilsagnshaver, samt (hvis relevant) den stik-
prevekontrol, som der mangler materiale fra. Laeg det sendte eftersendelsesbrev pa sagen i
WorkZone.

Bemeerk at en sag ikke automatisk bliver en FJL-sag fordi at det efterspurgte materiale ikke er efter-
sendt inden for fristen.

Hvis det manglende materiale ikke indsendes inden for fristen, kan der evt. rykkes for svar. Ellers sen-
der kontrollgren sagen i hgring pa det foreliggende grundlag (se afsnit 3.8). Det er fgrst efter endt
hgring, at kontrollgren kan vurdere om kontrollen skal faerdigggres som en FJL-sag eller FSO-sag i
VAKS Online.

Hvis det eftersendte materiale eller hgringssvaret er fyldestggrende nok til at der ikke lsengere er be-
maerkninger til kontrollen, sa skal sagen feerdigggres som en FSO-sag og OK-brev sendes (se afsnit
3.8.1).

Hvis der efter kontrollens afslutning opstar spgrgsmal fra tilsagnshaver/ansgger henvises til kunde-
centeret.

3.6 Udfyld VAKS Online
Efter endt kontrol registreres resultatet af kontrollen i VAKS Online. Se evt. VAKS Online guiden.

VAKS koden for Skolefrugt og —grgnt er 5195_XX, hvor XX er det ar sagen er oprettet i. Skolemaelk har
koden 5191_XX.

Kontrollens samlede resultat opggres med FSO/FJL koder. Har kontrollen ikke givet anledning til be-
maerkninger efter endt kontrol, er det en FSO-sag (OK-sag). En sag kan ogsa blive afsluttet som en
FSO-sag nar der ikke er bemaerkninger efter manglende materiale er blevet eftersendt eller nar der
ikke er bemaerkninger efter endt hgring.

Har kontrollen fundet fejl, mangler eller afvigelser der stadig giver anledning til bemaerkninger ved
feerdigggrelse af kontrollen, er det en FJL-sag (fejl-sag). Er sagen en FlL-sag, veelges en deekkende
overtraedelseskategori (se afsnit 3.6.1 for fremgangsmade).

3.6.1  Angiv en Overtraedelseskategori i VAKS nar det er en FJL-sag
Typen af overtraedelse vaelges pa forsiden af VAKS ved at ggre fglgende:

1) Tryk pa’Vedligehold Skemaer’

2) Tryk pa feltet ‘Overtreedelseskategori’ i tabellen (se den gule markering i billedet nedenunder)
3) Tryk pa [Ctrl] + [L]

4) De forskellige overtraedelseskategorier kommer frem.

5) Veelg en overtraedelseskategori fra listen og tryk pa 'Ok’.

Der kan kun veaelges én overtraedelseskategori, uanset om der er konstateret flere mangler eller fejl.

Kontakt Team Areal og Projekt, hvis der under en kontrol forekommer fejl, som ikke er pa listen over
overtradelseskategorier.
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Adresse Postnr. By

| [Renes Alle 30 2 |[2000 | [Roskilde || sog
o Status Udtrasksarsag  Sagsnr. Tilstand  Afgerelzeskode Owvertraedelseskategori ‘
| == |
Sag|% Sog Vis alt
Navn Beskrivelse ~
P Faktura/betalingsdokumentation Dokumentationen er fejlbehaeftet; f.ek
Skilt/informationskrav Skiltning eller anden info opfylder ikke
Udleveringsdage vs. skoledage Der er tildelt stotte til flere dage end ¢
Veegt/uddelingsmazngde Der ikke uddelt en meaengde | overens

3.7 Mistanke om svig
Det er helt almindeligt, at den fysiske kontrol afdaekker uregelmaessigheder. En uregelmaessighed er
enhver manglende opfyldelse af de forpligtigelser og vilkar, som fremgar af tilsagnet. En uregelmaes-
sighed er IKKE svig. Der kan vaere mistanke om svig, hvis tilsagnshaver/ansgger f.eks. med vilje (for-
seetligt) har givet urigtige oplysninger, eller forfalsket dokumentation.
Det er langt sjeeldnere, at en fysisk kontrol afdeekker én eller flere elementer, som rejser mistanke
om svig. Opstar der mistanke om svig, skal kontrollgren gennemfgre kontrollen som planlagt, og sa i
gvrigt notere de forhold ned, eller pa anden made dokumentere dem — eksempelvis med et foto —
som giver anledning til mistanken. Det er meget vigtigt, at kontrollgren ikke oplyser tilsagnshaver/an-
spger om, at der er en mistanke om svig.
Efter kontrol skal kontrollgren “rejse et rgdt flag” ved at meddele sin mistanke om svig til den aktu-
elle sagsbehandler. Beskeden sendes i en e-mail til den aktuelle sagsbehandler foruden projektstgt-
tes enhedspostkasse (projekstoette@lbst.dk). Kontrollgren journaliserer mailen pa sagen i WorkZone
som et Internt dokument. Beskrivelsen af mistanken — inkl. dokumentation — skal indeholde en hen-
visning til sagens journalnummer i WorkZone. Kontrolrapporten skal selvfglgelig afrapporteres som
en FJL sag.
Lees evt. mere om mistanke om svig mm. pa Kontrolportalen. Kontakt vagttelefonen, 2132 1986, ved
tvivlsspgrgsmal.

3.8 Hgring ved FJL-sag
Er kontrollen en FlL-sag, skal kontrollgren sende et hgringsbrev sammen med kontrolrappor-
ten(erne) som hgringen vedrgrer samt relevante bilag (f.eks. dokumentation af fejl/mangler som
kontrollgren har dokumenteret pa kontrollen) til tilsagnshaveren/ansggeren med en svarfrist pa 14
dage. Hvis der f.eks. er konstateret mangler under en stikprgvekontrol hos en skole skal disse mang-
ler sendes i hgring hos tilsagnshaver/ansgger (leverandgren/kommunen/organisationen) og ikke hos
skolen. Der er tilsagnshaver/ansgger som er ansvarlig for at indhente oplysningerne og svare pa hg-
ringen.

Det er en FJL-sag hvis der findes fejl/mangler udover de fejl/mangler som sagsbehandlingen evt. har
fundet i den administrative kontrol. Derved skal ansgger/tilsagnshaver ikke hgres, hvis kontrollgren

finder de samme fejl som sagsbehandleren allerede har fundet.

Hvis der er konstateret mangler hos tilsagnshaver/ansgger og/eller pa stikprgvekontrollerne, sa hg-
res tilsagnshaveren/ansggeren angaende alle mangler i samme hgringsbrev.

Kontrollgren bruger hgringsbrevet som findes i VAKS Online.

Husk at tilrette de markerede felter i hgringsbrevet. Hgringsbrevet leegges pa sagen i WorkZone.
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Bemeerk at hgringen er inkluderet i det 6 uger, som den Regionale Kontrol har til at gennemfgre kon-
trollen. Kontrolsager overfgres ikke til Projekttilskud f@r der er modtaget hgringssvar eller hgringsfri-
sten er udlgbet. Dette er uanset om kontrolfristen er overskredet eller ej.

3.8.1 Hgringssvar
Hgringssvar modtaget

Nar hgringssvaret er modtaget skriver kontrollgren en kommentar til hgringssvaret i VAKS. Kontrollg-
ren laegger derudover hgringssvaret samt en kommentar til hgringssvaret som to dokumenter pa sa-
gen i WorkZone. Giv dokumenterne pa WorkZone sigende titler, sa sagsbehandleren nemt kan finde

dokumenterne.

Hvis hgringssvaret giver anledning til at kontrollen kan faerdigggres som en FSO-sag eller det giver
anledning til at man burde rette noget i kontrolrapporten, sa beskriv tydeligt i kommentaren til hg-
ringssvaret hvilke kontrolspgrgsmal der rettes og hvad teksten er rettet til. Bemaerk at selve kontrol-
rapporten ikke bliver rettet. Angiv tydeligt hvis sagen er blevet til en FSO-sag efter endt hgring og til-

ret ogsa kontrolresultatet i ‘Resultat af kontrol’ i VAKS.

Send et OK-brev hvis sagen afsluttes som en FSO-sag efter manglende materiale er eftersendt eller

efter endt hgring (se afsnit 3.9).

Haringssvar ikke modtaget (og fristen er udigbet)

Hvis der ikke er modtaget et hgringssvar skrives dette i kommentarfeltet til hgringssvaret i VAKS og

datoen for hgringsfristen angives i feltet "Hgringssvar modtaget’.

=== Registreret skema: 58271713 Ballerup Kommune

Opgavekode Kontrolopgave Planir
5195_21 Skolefrugt 2021

Skematype Version Skemanr. Modtagetnr. Versionsnr.
KSK 1| [k5K-0000000021 -frugt-21 1 2

1 2 g | 30 kontrol
initialer navn Ja/Nej
= Mette Sinkbeek NE
Ringsted Frejasvej 1, 4100 Ringsted Derer i inden
Tilsagnshavers repraesentanter ved besoget Startdato for kontrol
Jannik Broman og Line Jennie Agerslet 07-12-2021
Slutdato for kontrol
07-12-2021
Sendt i haring modtaget

Modtaget fra sagsbehandling Oversendt til JORDKONT
01-12-2021

Journalnummer fra CAP-TAS el BTAS
34409-20-918 ICAP - I8TAS ITILSKOV  Tjek her hvis journalnr. ikke findes eller efter grundigt tiek ikke genkendes af systemet

Besked hvis INR pd andet CVR/CPR sekundeer kontrollor (initaler)
Bemaerkninger

Angiv opgavekode (til test)

[E=8zcn =

Resultat af kentrol
FIL
FS0
Tkke afgjort endnu

Vis overtrmdelse Vis kontrolresultat

3.9 OK-brev ved FSO-sag

Er kontrollen en FSO-sag, skal kontrollgren sende et OK-brev til tilsagnshaver/ansgger. Det vil sige at
kontrollgren fgrst skal sende et OK-brev nar evt. stikprgvekontroller og kontrol af tilsagnshaver/ansg-

ger er gennemfgrt og samtlige sager kan afsluttes som FSO-sager.

Kontrollgren bruger OK-brevet som findes i VAKS Online. Husk at tilrette de markerede felter i OK-

brevet. Laeg det sendte OK-brev pa sagen i WorkZone.
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3.10 Laeg relevante dokumenter og dokumentation pa WorkZone
Alle dokumenter som indgar i kontrollen, det vil sige kontrolrapporten samt dertilhgrende dokumen-
tation (f.eks. eftersendt materiale, leveringslister, dokumentation for elevtal og udleveringsdage, fak-
tura, betalingsdokumentation og fotodokumentation) samt evt. mailkorrespondancer, OK-brev, hg-
ringsbrev og bemaerkning til hgring skal arkiveres pa WorkZone med en sigende titel foruden forkor-
telsen KD for kontroldokument og et nummer.

3.11  Afslutning af FlL-sag og FSO-sag
FlL-sag:
Hvis kontrollen efter hgringsproceduren (se afsnit 3.8 og 3.8.1) stadig er en FJL-sag, sa afslutter kon-
trollgren sagen i VAKS med angivelse af ‘FJL". Husk at vaelge funktionen [Luk (faerdig)] i VAKS.

| WorkZone andrer du feltet ’Ansvarlig enhed’ til JORDKONT og lader feltet ‘Sagsbehandler’ sta tomt.
Du skal ikke afslutte sagen i WorkZone.

Ved fejlsager sender sagsbehandleren feedback om sagens afggrelse direkte til den involverede kon-
trollgr pa mail — med projektstoette @Ibst.dk sat pa som ”Cc”.

Titel
Testsag CVR 20814616 - 5191LEV_22 - 2022

Sagsbehandler Ansvarlig enhed
- JORDKONT, Jordbrugskontro -
Sagstekst
FSO-sag:

Hvis kontrollen er en FSO-sag, sa afslutter kontrollgren sagen i VAKS med angivelse af "FSO’. Husk at
veelge funktionen [Luk (feerdig)] i VAKS.

| WorkZone aendrer du feltet 'Ansvarlig enhed’ til JORDKONT og lader feltet ‘Sagsbehandler’ sta tomt.
Du skal ikke afslutte sagen i WorkZone.

Titel
Testsag CVR 20814616 - 5191LEV_22 - 2022

Sagsbehandler Ansvarlig enhed

- JORDKONT, Jordbrugskontrol -

Sagstekst
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4. Kontrol af Skolefrugt og -grent

4.1 Frugt- og grentmaengde
Kontrollér, at der faktisk er leveret den maengde tilskudsberettiget gkologisk/konventionel frugt og
gront, som der anmodes om stgtte for i udbetalingsanmodningen. Frugtlisten i bilag 4 kan bruges til
at omregne fra styk til kilo. Der kan ikke gives tilskud til mere end 100 gram pr. elev pr. undervis-
ningsdag®. Beregningen er et gennemsnit over perioden.

Tilsagnshaver er forpligtet til at uddele minimum 100 gram frugt eller grgnt pr. barn pr. dag®. Hvis der
er uddelt mindre end 100 g/barn/dag reduceres tilskuddet, sa det stemmer overnes med den udleve-
rede mangde. Dette tal findes ved at holde den samlede vaegt af frugt og grent op mod antal delta-
gende elever og antal undervisningsdage. De 100 gram er et gennemsnit over den periode som kon-
trolleres.

4.2 Erklaeringsskema og Kvittering for levering
Erklaeringsskema
Sammen med ansggningen om tilsagn om tilskud sender leverandgren/kommunen/organisationen et
Erklaeringsskema for hver skole som deltager under den pageeldende leverandgr/kommune/organi-
sation. Dokumentet 'Erklaeringsskema’ ligger pa Landbrugsstyrelsens hjemmeside.

Kvittering for levering

Sammen med ansggningen om udbetaling, medsender leverandgren/kommunen/organisationen en
Kvittering for levering (Kvitteringsskema) for hver skole som deltager under den pageeldende leveran-
der/kommune/organisation. Dokumentet ’Kvittering for levering’ ligger pa Landbrugsstyrelsens
hjemmeside.

Skolerne og leverandgren/kommunen/organisationen skal kunne fremvise dokumentation som kan
vaere bl.a. en mailkorrespondance eller en fysisk fglgeseddel med signatur. Dokumentationen skal
vise, at det er skolerne, som har udfyldt og underskrevet Erkleerings- og Kvitteringsskemaerne. Hvis
det viser sig, at skolerne ikke har udfyldt/underskrevet skemaerne eller, at der ikke kan forelaegges
dokumentation herfor, skal sagen sendes i hgring.

Der er derudover et krav om at ’Kvittering for levering’ skal vaere stemplet af skolen®, men vi sidestil-
ler en bekraeftelse fra skolen pa mail med stempel, fordi nogle skoler ikke har stempler mere.

Det er ikke palagt skoler, som selv er tilsagnshavere, at indsende Kvittering for levering eller Erklae-
ringsskemaet.

4.3 Leveringslister
| forbindelse med indfgrelsen af standardomkostninger, skal alle leveringer af frugt og grent veere
ledsaget af en leveringsliste. Tilsagnshaver skal altsa kunne dokumentere alle leveringer.

Ved kontrollen af leveringslisterne udvaelges en stikprgve pa mindst 10 pct. eller mindst 10 af leve-
ringslisterne for de skoler som er udtaget til stikprgvekontrol. Info ma gerne fremga af flere lister.
Det behgver ikke at veere en liste for hver enkelt leverance — der ma gerne fremga flere leveringer pa

4 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §16 stk. 2
5BEK nr. 456 af 17/03/2021, §13, nr. 2

6 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §19, stk. 3, nr.2
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samme leveringsliste. Findes der fejl, udvides stikprgven til at omfatte 30 pct. af antal lister, og ved
yderligere fejl udfgres 100 pct. kontrol pa de skoler som er udtaget til stikprgvekontrol.
Tilsagnshaver skal her kunne dokumentere, at der pa rette dato er leveret den type og mangde, som
oplyst pa leveringsskemaerne. Safremt leveringslisten ikke indeholder de pakraevede oplysninger, el-
ler hvis der ikke er overensstemmelse med den fremlagte dokumentation, sendes sagen i hgring.

Pa baggrund af den forelagte dokumentation, skal du kontrollere, at der kun er s@ggt stgtte til de pro-
dukter inden for de grupper, som er naevnt i bilag 2, og at der ikke spges om mere, end der reelt er
uddelt.

Tilsagnshaver skal i forbindelse med ansggning om udbetaling opggre frugt og grent i kilo. Oplysnin-
gerne vil bliver kontrolleret administrativt. Er der uoverensstemmelser som skal belyses i den fysiske
kontrol, vil sagsbehandleren anfgre dette under "Bemaerkninger fra sagsbehandler” i kontrolrappor-
ten.

Hvis en skole selv kgber frugt/grgnt f.eks. hos en kgbmand og der ikke er mulighed for at fa en leve-
ringsliste, kan boner for indkgbene indsendes i stedet for en leveringsliste’. Den enkelte bon skal som
udgangspunkt indeholde den samme information som en leveringsliste.

Krav til leveringsliste
For at vi kan godkende en leveringsliste, er der nogle krav, den skal opfylde. En leveringsliste skal in-
deholde fglgende®:
e Leveringsliste, der underskrives af skolen
e Tilsagnshavers navn, adresse og evt. CVR-nr.
e Udsteders navn, adresse og CVR-nr.
e Leveringsdato/ -periode.
e Beskrivelse af leverancen, inkl. maengde og art af de leverede varer, sa det er muligt for os at se,
til hvilken tilskudssats der skal udbetales.
e Modtagers (skolens) navn, adresse og CVR-nr.
o Underskrift fra modtager (skole).

e Leveringsliste, der underskrives af grossist

e Tilsagnshavers navn, adresse og CVR-nr.

e Grossist navn, adresse og CVR-nr.

e Leveringsdato/ -periode.

e Beskrivelse af leverancen, inkl. maengde og art af de leverede varer, sa det er muligt for os at se,
hvilken standardsats der skal udbetales.

® Navn pa skoler.

e Underskrift fra grossist.

Fglgende oplysninger skal fremga af en bon:

e Mangde og type af det indkgbte frugt og grgnt

e Hvorvidt det er gkologisk eller konventionelt

e Kgbmandens/butikkens navn, adresse og CVR-nr.
e Leveringsdato/periode (indkgbstidspunktet)

e Bonen skal veere underskrevet af skolen

e Skolens navn skal anfgres pa bonen

7 Vejledning om tilskud til skolefrugt, -gr@nt og —mzelk, version 3, skolearet 2021/2022, s. 29

8 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §4,nr.70g 8
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4.4 Kontrol af antal deltagende elever og antallet af uddelingsdage
Antal deltagende elever
Kontrollér at dokumentationen for antallet af elever som deltager i Skoleordningen for frugt og grent
i perioden som der sgges om udbetaling til stemmer overens med oplysningerne i udbetalingsan-
modningen. Det kan vaere forskelligt hvordan antallet af deltagende elever er opgjort —det kan f.eks.
vaere et gennemsnit over perioden eller f.eks. opgjort sadan at en elev taeller med i opggrelsen sa
snart han/hun har faet tildelt et produkt én dag i Igbet af perioden. Det er OK, at det gennemsnitlige
elevantal bliver et decimaltal. Beskriv eventuelle uoverensstemmelser mellem udbetalingsanmod-
ning og dokumentation — om muligt med begrundelse. Hvis der er anspgt om udbetaling til flere ele-
ver end der kan dokumenteres eller sandsynligggres tilmeldt ordningen, sendes sagen i hgring.

Antal uddelingsdage

Uddelingsdagene kontrolleres pa baggrund af skolens kalender, og udlevering i weekenderne kan kun
godtages, safremt at der har veeret tale om skemalagte dage med mgdepligt. Det kan veaere sveert at
svare pa om der kun er uddelt pa undervisningsdage, da leverandgren ikke altid udleverer dagligt, og
ikke kan kontrollere hvornar skolen uddeler produkterne til eleverne. Spgrg derfor om leverandgren
kan dokumentere, at der ikke er leveret mere frugt og grgnt end svarende til det samlede antal un-
dervisningsdage pa den enkelte skole i perioden. Der ma gerne leveres mere frugt og grent end der
er sggt stgtte til. Der gives selvfglgelig bare ikke stgtte til det. Hvis der er ansggt om udbetaling til
flere uddelingsdage end der kan dokumenteres eller sandsynligg@res, sendes sagen i hgring.

Der kan maksimalt gives tilskud til uddeling p& 200 undervisningsdage per skoledr.® Det er et kriterie
at uddelingsperioden dakker undervisningsdage i det skoledr ansggningen vedrgrer.°

4.5 Kontrol af levering/uddeling og afregning samt at produkter ikke indgar i
madlavningen
4.5.1 Levering og uddeling
Tilsagnshaver er forpligtet til at gennemfgre uddeling af frugt og grent.!! Det er en betingelse for ud-

betaling af tilskud at alle ansggte produkter er dokumenteret leveret eller dokumenteret uddelt.??
Sperg ind til leverings-/uddelingsproceduren af den tilskudsberettigede frugt/grgnt. Muligvis har le-
verandgren/organisationen/kommunen eller skolen fotos af udlevering/modtagelse og/eller udde-
lingssituationen. Det kan f.eks. dokumenteres gennem fotos af et modtagelsesrum med frugt/grent
som er stgttet af skoleordningen eller foto af det frugt/grgnt som er under uddeling til eleverne. Hvis
fotos eller anden dokumentation ikke kan findes, er brug af sandsynligggrelse som dokumentation
muligt.

9 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §16, Stk. 3
10 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §11, nr. 1
11 BEK nr. 456 af 17/03/2021, § 13, nr. 1

12 BEK nr. 456 af 17/03/2021, § 19, stk. 1, nr. 1
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4.5.2  Afregning for produkter

Det er en betingelse for udbetaling af tilskud at der er dokumentation for, at der er afregnet for pro-
dukterne.!®* Denne kontrol gennemfgres kun hos tilsagnshaver, da det er tilsagnshavers afregning for
produkter som er k@bt hos en anden producent/leverandgr som skal kunne dokumenteres.

Ud fra en stikprgve af dokumentationen for afregning for den frugt/grent som er kgbt hos anden
producent/leverandgr, skal det sandsynligg@res at tilsagnshaver har afregnet for produkterne som er
kobt hos anden producent/leverandgr. Kontrollen kan f.eks. besta af at kontrollere faktura og beta-
lingsdokumentation for minimum 2 fakturaer eller kontrol af ca. 10% af belgbet for produkter som er
betalt i den periode som kontrollen omhandler. Kontrollgren kan ogsa vaelge at undersgge afregning
til f.eks. en bestemt underleverandgr i den periode som kontrollen omhandler. Beskriv hvordan dette
kontrolpunkt er gennemfgrt.

4.5.3 Stgttede produkter kan ikke indga i madlavning eller forarbejdes

Der gives tilskud til frisk, uforarbejdet frugt og grent, der ikke er blandet sammen med anden mad.
Produkterne ma derved ikke indga i madlavningen. Produkterne kan klarggres (dvs. skreelles, skaeres i
stykker eller blandes), fgr eleverne far dem.

Kontrollér at de stgttede produkter er uforarbejdede og ikke indgar i madlavning ved at spg@rge ind til
hvordan frugt/grent klarggres/uddeles til eleverne. Da skolen ved kontroltidspunktet ikke altid kan
bevise at produkterne ikke indgar i madlavning eller at produkterne ikke forarbejdes er brug af sand-
synligggrelse som dokumentation muligt.

Der er forskel pa hvad der skal kontrolleres alt efter om kontrollgren er ude hos en leverandgr/orga-

nisation/kommune som har tilsagnet, pa en stikprgvekontrol, eller om det er en skole som har tilsag-

net:

1) Leverandgren/organisationen/kommunen som er tilsagnshaver skal have informeret skolerne
om kravene ift. at stgttede produkter ikke ma indga i madlavning.

2) Skolen der er under tilsagnshaveren har ansvaret for at udfgre kravene og dokumentation/sand-
synligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

3) En skole som er tilsagnshaver har selv ansvaret for at udfgre kravene og dokumentation/sand-
synligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

4.6 Uddeling af stgttede produkter i sammenhaeng med ‘normale skolemaltider’
Det er OK at uddele stgttet frugt og grgnt i sammenhaeng med 'normale skolemaltider’ og i sammen-
haeng med at eleverne spiser den mad de selv har medbragt. Der er dog szerlige regler, som skal
overholdes, nar stgttet frugt og grgnt uddeles i sammenhang med 'normale skolemaltider’.

Definition af et ‘’normalt skolemaltid’

Et ‘normalt skolemaltid’ defineres som et maltid der uddeles af skolen og som helt eller delvist finan-
sieres af staten eller kommunen (national finansiering). Et ‘normalt skolemaltid’ kan uddeles mod
delvis brugerbetaling eller gratis (100 pct. national finansiering).

Hvem uddeler 'normale skolemaltider’?
e Efterskoler, kostskoler og lignende finansieres delvist af nationale midler (statsstgtte/elevstgtte),
hvormed der er tale om uddeling af ‘'normale skolemaltider’ pa en efterskole og lignende.

13 BEK nr. 456 af 17/03/2021, § 19, stk. 1, nr. 1
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¢ De fleste folkeskoler uddeler ikke skolemaltider, men der er dog nogle, der g@r. Nogle folkeskoler
udleverer f.eks. gratis morgenmad til alle elever. Maltidet er finansieret af skolen (national finan-
siering), dvs. dette falder ind under ‘normale skolemaltider’. For folkeskolerne kan det derfor kon-
kluderes, at der kan vaere 'normale skolemaltider’ pa nogle skoler.

¢ Der er delvis brugerbetaling pa institutioner, hvor foraeldre og kommune begge finansierer ophol-
det. Der er derfor ogsa tale om, at maltider i institutioner falder ind under ‘'normale skolemaltider’.

Krav!* nar stgttede produkter uddeles i sammenhang med 'normale skolemaltider’
Der er forskellige regler alt efter om der uddeles stgttede produkter i ssmmenhang med delvis bru-
gerbetalte eller gratis 'normale skolemaltider’.

1) Delvis brugerbetalt ‘normale skolemaltider’:
Nar stgttede produkter uddeles i sammenhang med ‘'normale skolemaltider’, hvor der er delvis bru-
gerbetaling, som f.eks. institutioner, efterskoler og kostskoler skal fglgende tre regler overholdes:

a) Produkterne ma ikke anvendes til tilberedning af de normale skolemaltider (se afsnit 4.5.3).

b) Produkterne ma ikke anvendes til at erstatte produkter, der er en del af de ‘normale skole-
maltider’, i form af finansielle bidrag fra offentlige og/eller private enheder.

c) Produkterne skal til enhver tid veere let genkendelige som vaerende led i Skoleordningen gen-
nem passende kommunikations- og oplysningsforanstaltninger.

2) Gratis ‘'normale skolemaltider’:
Nar stpttede produkter uddeles i sammenhang med gratis ‘'normale skolemaltider’, som f.eks. pa en
folkeskole skal fglgende to regler overholdes:

a) Produkterne ma ikke anvendes til tilberedning af de normale skolemaltider (se afsnit 4.5.3).
c) Produkterne skal til enhver tid veere let genkendelige som veerende led i Skoleordningen
gennem passende kommunikations- og oplysningsforanstaltninger.

Hvornar er noget ’let genkendeligt’ som vaerende led i skoleordningen?

Du skal som kontrollgr vurdere, om de brugte kommunikations- og/eller oplysningsforanstaltninger
gor det tydeligt for eleven, at et produkt er stgttet gennem Skoleordningen. Nedenunder gives ek-
sempler pa ‘passende kommunikations- og oplysningsforanstaltninger’ som viser at produkterne er
et led i skoleordningen, det er dog ikke en udtemmende liste.

e Der kan vaere informeret pa skolens hjemmeside eller en plakat om at stgttede produkter uddeles
mellem kl. xx og yy.

¢ Der kunne haenge en plakat/logo i det omrade hvor det ‘normale skolemaltid’ serveres sammen
med de stgttede produkter. Det ma gerne vaere det samme plakat, som kan bruges til at skilte om-
kring ordningen (se afsnit 4.9).

e De stpttede og ikke-stgttede produkter kan vaere fysisk adskilt i hvert sit kgleskab, sat frem pa for-
skellige tidspunkter eller vaere skiltet (f.eks. kan en skal med skrzellede gulergdder eller en frugt-
kurv, der er frit tilgeengelige for eleverne hele dagen, have et skilt hvorpa det fremgar, at det er
produkter fra Skoleordningen). Det ma gerne vaere det samme plakat, som kan bruges til at skilte
omkring ordningen (se afsnit 4.9).

Bemaerk at der er forskel mellem skiltekravene som er beskrevet i afsnit 4.9 og kravene omkring
kommunikations- og oplysningsforanstaltninger i dette afsnit. Der behgver ikke at vaere skiltet med
plakat fra Skoleordningen pa grund af kommunikationskravene —men plakaten kan bruges for at vise
at de stgttede produkter er et led i skoleordningen.

14 Kommissionens delegerede forordning (EU) 2017/40, af 3. november 2016, Artikel 11
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Ved kontrollen skal man finde frem til om der uddeles produkter ifm. ‘'normale skolemaltider’, samt
om de ‘normale skolemaltider’ uddeles gratis eller ej. Hvis der uddeles gratis ‘normale skolemaltider’
skal det kontrolleres om kravene a) og c) overholdes pa skolen. Hvis der uddeles delvist brugerbe-
talte ‘normale skolemaltider’ skal det kontrolleres om kravene a), b) og c) overholdes pa skolen.
Dette er indarbejdet i kontrolspgrgsmalene.

Der er forskel pa hvad der skal kontrolleres alt efter om kontrollgren er ude hos en leverandgr/orga-
nisation/kommune som har tilsagnet, pa en stikprgvekontrol, eller om det er en skole som har tilsag-
net:

1) Leverandgren/organisationen/kommunen som er tilsagnshaver skal have informeret skolerne om
kravene som geelder nar stgttede produkter uddeles i sammenhang med 'normale skolemalti-
der’.

2) Skolen der er under tilsagnshaveren har ansvaret for at udfgre kravene og dokumentation/sand-
synligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

3) En skole som er tilsagnshaver har selv ansvaret for at udfgre kravene og dokumentation/sandsyn-

ligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

4.7 80 pct. af tilskudssatsen skal anvendes til prisreduktion
Tilsagnshaver er forpligtet til at sikre, at minimum 80 pct. af tilskuddet bruges til nedsaettelse af den
pris, som eleverne betaler for de pagaldende produkter.?®
| ordningen for skolefrugt og —grgnt angives det i anmodningen om udbetaling fra skoler som er til-
sagnshavere, om et produkt udleveres gratis eller ej. Det angives i 'Kvittering for levering’ om de en-
kelte skoler under en tilsagnshaver udleverer produktet gratis eller e;j.

Hvis produktet uddeles gratis

'Gratis’ betyder, at der ikke er brugerbetaling for produkterne. Fordi tilskudssatsen er 100 pct. af
standardomkostningen for skolefrugt og -grent, er det muligt at frugt og grgnt uddeles gratis til ele-
verne pa f.eks. folkeskoler og efterskoler.

Hvis det er oplyst fra sagsbehandleren, at produktet uddeles gratis til eleverne eller du pa kontrollen
finder frem til at produktet uddeles gratis, sa skal det ikke kontrolleres eller dokumenteres at pro-
dukterne er uddelt gratis. Det skal ikke dokumenteres at prisen er nedsat med mindst 80 pct. af til-
skuddet, nar produktet udleveres gratis, fordi Landbrugsstyrelsen sa vurderer at prisen er blevet ned-
sat sa meget, at kravet i bekendtggrelsen overholdes. Hvis man pa kontroltidspunktet finder ud af at
produktet udleveres gratis skal man skrive, at det er meddelt mundtligt at produktet udleveres gratis.

Hvis produktet ikke uddeles gratis

Hvis tilsagnshaver eller skolen under tilsagnshaver ikke stiller produkterne gratis til radighed til ele-
verne (der er brugerbetaling) skal tilsagnshaver dokumentere hvordan tilskuddet bruges til at ned-
seette den pris som eleverne skal betale. Bed tilsagnshaver om dokumentation for at 80 pct. af til-
skuddet er anvendt til nedsaettelse af prisen som eleverne betaler for frugt/grent.

Tilsagnshaver skal vaere i stand til at dokumentere kravet, dvs. pris med og uden tilskud. Tilsagnsha-
ver kan benytte eksterne, uafhaengige tal til at sammenligne med. Det kan f.eks. vaere en sammenlig-
ning med listepriser fra et stort selskab eller priser fra lokal dagligvarebutikker, webshop eller pris i
skolekiosk. Tilsagnshaver kan saledes lave sit regnestykke ud fra listeprisen minus 80 pct. af tilskuds-
satsen, hvilket vil give den pris som eleven maksimalt ma betale (se tabel 4.1 for eksempler pa hvor-
dan en sadan beregning kan foretages). Tilsagnshaver kan ogsa veelge andre dokumentationsformer.
Forslagene i dette afsnit er ikke udtgmmende.

15 BEK nr. 456 af 17/03/2021, § 13, nr. 8
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e Leverandgr/kommune/organisation har tilsagnet:

o Huvis tilsagnshaver har salg af produkter med og uden tilskud sa kan disse priser sam-
menlignes. Det skal vaere den pris som eleven ville betale for produktet, som skal
sammenlignes.

o Huvis tilsagnshaver ikke salger produktet “direkte’ til eleven pga. et mellemled, sa kan
tilsagnshaver bede skolen om oplysninger omkring hvilken pris eleverne betaler for
frugt/grent og sammenligne den pris med en pris pa frugt/grent uden tilskud.

e Stikprgvekontrol af skole under leverandgr/kommune/organisation
o Der er ikke et krav til at skolen under en leverandgr/kommune/organisation skal
kunne dokumentere prisreduktion.

e Efterskole eller lignende har tilsagnet:

o Huvis tilsagnshaver er en efterskole eller lignende, sa kan den opstille et regnskab for,
hvad et efterskoleophold vil koste med og uden tilskud. Denne dokumentation ville
vise hvor meget der skulle betales for produktet hvis der ikke var stgtte fra Skoleord-
ningen

e Skole, friskole eller lignende har tilsagnet:

o Skolen er ngdt til at godtggre at den frugt med tilskud som eleverne 'kgber’ gen-
nem f.eks. foraeldrebetaling eller en skolebod er billigere end den pris man ville be-
tale et andet sted.

o Prisen, der sammenlignes med, kan veere den pris, som skolen rent faktisk betaler til
den leverandgr/kgbmand som skolen keber frugt/grent fra.

o Hvis skolen saelger produkter med og uden tilskud (f.eks. gennem en skolebod), sa
kan disse priser sammenlignes. Det skal veere den pris som eleven ellers ville betale
for produktet, som skal sammenlignes med.

o Hvis skolen ikke saelger produkter med og uden tilskud, sa kan skolen sammenligne
sin salgspris med en pris “ude fra samfundet”, f.eks. pris i den lokale butik eller en
pris pa nettet, og lade dette sandsynligggre, at prisen for f.eks. et able med tilskud
er billigere end hvad ablet koster i den lokale Netto/Brugs osv. Skolen skal kunne
dokumentere hvor de har prisen “ude fra samfundet” fra. Dokumentationen kan
f.eks. vaere et foto, et screendump fra en pc, en prisliste med navn pa den anden
part, der seelger produktet osv.

o Prisen der sammenlignes med, ma ikke veere opstillet som et regnskab, hvor der skal
tages stilling til, om delelementerne kan vaere tilskudsberettigede. Det kan f.eks.
vaere et regnskab opstillet som den pris, som skolen rent faktisk betaler til den leve-
randgr/kgbmand som skolen far frugt/grent fra plus yderligere udgifter, f.eks. til ad-
ministration, bil, personale, lokaler o.l.

o Enanden mulighed er at der kan opstilles et regnskab for, hvad (fri)skolen vil koste
med og uden tilskud. Denne dokumentation ville vise hvor meget der skulle betales
for produktet hvis der ikke var stgtte fra Skoleordningen.

Nedenunder ses et eksempel pa hvordan en tilsagnshaver kan dokumentere at minimum 80 pct. af
tilskudssatsen er brugt til at reducere den pris som eleverne betaler for produkterne. Det er tilsagn-
shaver som skal lave beregningen.

Tabel 4.1 Eksempel pa beregning.
| A | B | C D E F G
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Produkt Til- 80 pct. af tilskuds- | Pris hos uvildig bu- | Maks pris, | Elevens Er 80 pct. af tilskuddet
skuds- | satsen (det belgb, | tik/webshop/an- kr. = pris for brugt til nedszettelse af
sats, som prisen mindst | den leverandgr mv. | D minus C | 100 gram den pris som eleverne
kr. skal veere nedsat som er uden til- af produk- | betaler for produkterne?

med), kr. skud, kr. tet, kr. F skal veere < E

100 gram, 0,86 0,68 2 2-0,68= 1,3 OK

gko gule- 1,32

rgdder

100 gram 1,07 0,86 2,5 2,5-0,86= | 2 Ikke OK

konv. ba- 1,64

nan

100 gram 2,76 2,21 4 4-2,21 = 1,79 OK

gko fer- 1,79

sken

4.8 Kontrollér at der er ivaerksat laeringsaktiviteter

Tilsagnshaver er forpligtet til at ivaerksaette lzeringsaktiviteter i overensstemmelse med tilsagnet.®
Nar en tilsagnshaver sgger om udbetaling af tilskud via rateudbetaling, kan det ske at kontrollen
kommer ud til en tilsagnshaver fgr en laeringsaktivitet er gennemfgrt. Dette er OK, da der kun er krav
om at leeringsaktiviteten gennemfgres i Ipbet af skolearet. Kontrollen kan i det tilfaelde minde skolen
om, at de skal huske at gennemfgre laeringsaktiviteter fgr skolearet er omme.

Tilsagnshaver kan dels benytte materialet pa Landbrugsstyrelsens hjemmeside og/eller selv ivaerk-
seette laeringsaktiviteter med eller uden tilskud fra Landbrugsstyrelsen. Tilskud til lzeringsaktiviteter
bliver beregnet pa baggrund af de faktiske udgifter.’” Hvis det pa slutudbetalingstidspunktet viser sig,
at man har udleveret mindre frugt og grent end angivet i tilsagnet, kan man fortsat anvende det
fulde tilsagn om tilskud til leeringsaktiviteter.

Safremt tilsagnshaver sgger stotte til egne laeringsaktiviteter skal der foretages kontrol af faktura og
betalingsdokumentation for disse leeringsaktiviteter (se afsnit 4.8.1). Der er indsendt en kopi af fak-
tura og betalingsdokumentation ifm. anmodning om udbetaling til lzeringsaktiviteter.

Uanset hvilken mulighed tilsagnshaver har valgt, skal du undersgge hvilke laeringsaktiviteter tilsagn-
shaver eller skolen har sat i gang.

¢ Bed leverandgr/kommune/organisation om at fremvise dokumentation for at de har ivaerksat initi-
ativer for at sikre, at skolerne gennemfgrer leeringsaktiviteter som kraevet. Leverandgren/kommu-
nen/organisationen skal kunne dokumentere at de har gjort deres deltagende skoler opmaerksom
pa kravene ift. laeringsaktiviteter.

¢ Bed skolen fremvise dokumentation for gennemfgrte laeringsaktiviteter. Hvis der ikke kan vises do-
kumentation, kan en beskrivelse/sandsynligggrelse af hvad skolen har gennemfgrt godtages, sa
lenge kontrollen vurderer at beskrivelsen af leeringsaktiviteten virker trovaerdig. Der kan udtages
en stikprgve pa tveers af skolens arganges.

e Drejer det sig om laeringsaktiviteter som der er sggt tilskud til, skal du derudover sikre dig at lze-
ringsaktiviteterne er i overensstemmelse med den/de beskrevne lzeringsaktivitet(er) som findes i
afsnit C i ’Ansggningen om udbetaling af tilskud til leringsaktiviteter’ som ligger pa sagen i
WorkZone.

16 BEK nr. 456 af 17/03/2021, § 13, nr. 1

17 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §16, Stk. 4
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Oversigt over eksempler pa leeringsaktiviteter fremgar af bilag 1 i denne instruks. Listen er ikke ud-
tgmmende, og rammerne er derfor ganske vide for hvad der kan godkendes som gyldig aktivitet. Det
afggrende er at skolen/tilsagnshaver kan fremlaegge dokumentation.

Dokumentation for gennemfgrte laeringsaktiviteter kan f.eks. vaere:
e Elevernes besvarelser af den quiz, som Landbrugsstyrelsen stiller til radighed
e Undervisningsplan/laeringsplan for klassen eller skolen med fokus pa produkter, sunde kostvaner
osV.
e Ugebrev eller anden kommunikation om undervisningen til forzeldre
e Undervisningsmateriale
e Faktura fra f.eks. kostvejleder/ernaeringsekspert
e Skema over aktivitetsdage med grgntsagshave, smagedage eller lignende
¢ Deltagelse i aktiviteter, der kan betragtes som laeringsaktiviteter. F.eks. gardbesgg eller hjemkund-
skab.
e Fotodokumentation
Mundtlig beskrivelse, som findes trovaerdig. Det kan f.eks. forklares hvad der er foregaet og
hvornar.

Der er forskel pa hvad der skal kontrolleres alt efter om kontrollgren er ude hos en leverandgr/orga-
nisation/kommune som har tilsagnet, pa en stikprgvekontrol, eller om det er en skole som har tilsag-
net:
1) Leverandgren/organisationen/kommunen som er tilsagnshaver skal have informeret sko-
lerne om kravene ift. laeringsaktiviteter.
2) Skolen der er under tilsagnshaveren har ansvaret for at udfgre kravene og dokumenta-
tion/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos dem.
3) En skole som er tilsagnshaver har selv ansvaret for at udfgre kravene og dokumenta-
tion/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

4.8.1 Kontrol af faktura og betalingsdokumentation
Nar tilsagnshaver har faet tilsagn om tilskud til leeringsaktiviteter skal faktura og betalingsdokumen-
tation af laeringsaktiviteterne kontrolleres pa den fysisk kontrol.

Bed tilsagnshaver om at fremlaegge de originale fakturaer og betalingsdokumentationen herfor.

Faktura skal indeholde:

e Tilsagnshavers navn og adresse

e Fakturaudsteders navn og adresse

e Fakturadato

e Beskrivelse af leverancen/arbejdet, antal timer og timesats, sa det det er muligt at se sammenhaen-
gen til aktiviteten eller driften, som vi giver tilskud til.

e Betalingsdato og betalingsinformation

e Bankoplysninger

e Momsgrundlaget, dvs. belgbet ekskl. moms.

e Momsbelgbet, belgb inkl. moms.

e Eventuelle rabatter og prisnedslag

Hvis der er tale om indkgb i f.eks. supermarkeder, hvor det ikke er muligt at fa udstedt en egentlig
faktura, kan kassebonen accepteres som dokumentation.

Betalingsdokumentationen skal indeholde:
e Bankoplysninger
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e Kontooplysninger

e Dato pa betaling

e BetalingsID — fakturaudsteders kontonummer
e Overfgrt belgb

Betalingsdokumentationen skal vise, at betaling er sket til den leverandgr, der har udstedt fakturaen.
Betalingsdokumentationen kan vaere i form af et kontoudtog udstedt af tilskudsmodtagers bank eller
udskrift af bankoverfgrsel fra tilskudsmodtagers netbank. Det er vigtigt, at betalingsdokumentatio-
nen indeholder nogle specifikke oplysninger, om hvem der har modtaget betalingen og at betalingen
er sket fra tilsagnshavers konto.

Bogf@ringen af udgifterne skal IKKE kontrolleres.

4.9 Kontrollér at der er skiltet med plakat eller internetbanner
Tilsagnshaver er forpligtet til at sikre, at skolen haenger en plakat op pa et klart synligt sted ved ho-
vedindgangen til skolen eller anvender et internetbanner pa sin hjemmeside, der oplyser, at der del-
tages i ordningen. Plakat eller internetbanner skal vaere synlig indtil slutudbetalingen har fundet
sted.’ Det skal betragtes som en fejl, safremt der IKKE er ophaengt en plakat/informeret pa hjemme-
siden med et banner.

Skiltningen skal altsa veere til stede i hele uddelingsperioden, samt pa kontroltidspunktet. Ogsa
selvom uddelingsperioden er slut. Kravet er ”indtil slutudbetaling har fundet sted”. Selvom tilsagn-
shaver/skolen ophaenger et plakat eller laegger et internetbanner op pa hjemmesiden under kontrol-
len skal det stadig betragtes som en fejl.

Der er forskel pa hvad der skal kontrolleres alt efter om kontrollgren er ude hos en leverandgr/orga-
nisation/kommune som har tilsagnet, pa en stikprgvekontrol, eller om det er en skole som har tilsag-
net:
1) Leverandgren/organisationen/kommunen som er tilsagnshaver skal have informeret sko-
lerne om kravene ift. skiltning.
2) Skolen der er under tilsagnshaveren har ansvaret for at udfgre kravene og dokumenta-
tion/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos dem.
3) Enskole som er tilsagnshaver har selv ansvaret for at udfgre kravene og dokumenta-
tion/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

Hvis den administrative kontrol har fundet og oplyst om et gyldigt internetbanner pa skolens hjem-
meside (se f.eks. punkt B.7.1 i delrapport B), sa skal der ikke kontrolleres for internetbanner eller
plakat pa den fysiske kontrol.

Konsekvensen for manglende eller ikke korrekt skiltning er at tilskuddet reduceres med 0,5 pct.

Bemaerk at der er forskel mellem skiltekravene som er beskrevet i dette afsnit og kravene omkring
kommunikations- og oplysningsforanstaltninger nar stgttede produkter uddeles i sammenhaeng med
"normale skolemaltider’ (se afsnit 4.6).

18 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §13, nr. 3
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Plakaten skal indeholde fglgende oplysninger:

e Titel: EU-skoleordningen (det indgadr i det, som Sonja siger pd
plakaten)

e Den Europaiske Unions logo (EU-flag)

¢ Miljg- og Fgdevareministeriets logo

e Der skal som minimum sta fglgende budskab: Vi deltager i
EU-skoleordningen for frugt, grent og maelk, der er stgttet
med EU-midler”

e Stgrrelsen pa plakaten skal mindst veere A3

e Bogstaverne pa plakaten skal minimum veere 1 cm hgje, og
teksten skal veaere let at leese

Landbrugsstyrelsen stiller en plakat til radighed (Figur 4.1).

Internetbannere skal indeholde fglgende oplysninger:

e Den Europaiske Unions logo (EU-flag)

¢ Miljg- og Fgdevareministeriets logo

o Fglgende tekst: ”Vi deltager i EU-skoleordningen for frugt,
grent om maelk, der er stgttet med EU-midler.”

Landbrugsstyrelsen stiller to webbannere til radighed (Figur 4.2).
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Figur 4.2 Webbannere som Landbrugsstyrelsen stiller til radighed.
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Figur 4.1 Plakat som Landbrugsstyrelsen stiller
til radighed.
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5. Kontrol af Skolemaelk

5.1 Malkemangde
Kontrollér at der faktisk er leveret den maengde tilskudsberettiget gkologisk/konventionel maelk og
keernemaelk, som der anmodes om stgtte for i udbetalingsanmodningen.

For elever i skoler og undervisningsinstitutioner kan der maksimalt ydes tilskud til et kvantum
maelk/keernemaelk svarende til 0,25 liter maelk/keernemaelk pr. elev. pr. undervisningsdag. For bgrn i
daginstitutioner og dagtilbud kan der maksimalt ydes tilskud til et kvantum maelk/kaernemaelk sva-
rende til 0,25 liter maelk/kaernemaelk pr. barn pr. dbningsdag.’® Hvis maelken/kaernemaelken uddeles i
glas, haeldt op fra 1 liters emballage eller stgrre, kan der opnas tilskud til 0,25 liter meaelk/keernemaelk
pr. elev/barn pr. undervisningsdag/abningsdag?.

5.2 Erklzeringsskema
Sammen med ansggningen om udbetaling medsender leverandgren/kommunen/organisationen et
Erklzeringsskema eller anden form for dokumentation (f.eks. dataudtrak fra IT-systemer), der inde-
holder de samme oplysninger som star i erklaeringsskemaet. Dokumentet "Erklaeringsskema’ ligger pa
Landbrugsstyrelsens hjemmeside.

Skolerne/institutionerne og leverandgren/kommunen/organisationen skal kunne fremvise en mail-
korrespondance eller anden dokumentation, som viser, at det er skolen/institutionen/dagtilbuddet,
som har udfyldt og underskrevet Erklaeringsskemaerne. Hvis det viser sig, at skolen/institutio-
nen/dagtilbuddet ikke har udfyldt/underskrevet skemaet eller, at der ikke kan forelaegges dokumen-
tation herfor, skal sagen sendes i hgring. Nar erklaeringsskemaet er dataudtraek fra IT-systemer, kan
der fraviges fra kravet om at skolen/institutionen/dagtilbuddet har underskrevet skemaet.

Det er ikke palagt skoler/institutioner/dagtilbud, som selv er ansggere, at indsende Erklaeringsske-
maet.

5.3 Leveringslister
| forbindelse med indfgrelsen af standardomkostninger, skal alle leveringer af maelk/keernemaelk
veere ledsaget af en leveringsliste. Ansgger skal altsa kunne dokumentere alle leveringer.

Ved kontrollen af leveringslisterne udvaelges en stikprgve pa mindst 10 pct. eller mindst 10 af leve-
ringslisterne for de skoler som er udtaget til stikprgvekontrol. Info ma gerne fremga af flere lister.
Det behgver ikke at vaere en liste for hver enkelt leverance — der ma gerne fremga flere leveringer pa
samme leveringsliste. Findes der fejl, udvides stikprgven til at omfatte 30 pct. af antal lister, og ved
yderligere fejl udfgres 100 pct. kontrol pa de skoler som er udtaget til stikprgvekontrol.

Ansgger skal her kunne dokumentere, at der pa rette dato er leveret den type og mangde, som op-
lyst pa leveringsskemaerne. Safremt leveringslisterne ikke indeholder pakraevede oplysninger, eller
der ikke er overensstemmelse med den fremlagte dokumentation, sendes sagen i hgring.

Pa baggrund af den forelagte dokumentation, skal du kontrollere, at der kun er sggt stgtte til de pro-
dukter indenfor de grupper, som er nzevnt i bilag 3, og at der ikke sgges om mere, end der reelt er

19 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §30, stk. 2 og 3

20 Vejledning om tilskud til skolefrugt, -grent og —-maelk, version 3, skolearet 2021/2022, s. 34
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uddelt. Vi blander os dog ikke i hvad der star pa fglgesedlerne, sa laenge det ikke indgar i beregnin-
gerne for tilskud (f.eks. ssdmaelk). Ikke-tilskudsberettigede produkter kan ignoreres, sa laenge der
ikke er sggt tilskud til dem. Er der uoverensstemmelser som skal belyses i den fysiske kontrol, vil
sagsbehandleren anfgre dette under “Bemaerkninger fra sagsbehandler” i kontrolrapporten.

Hvis en skole selv kgber maelk/keernemeelk f.eks. hos en kebmand og der ikke er mulighed for at fa en
leveringsliste, kan boner for indkgbene indsendes i stedet for en leveringsliste?'. Den enkelte bon
skal som udgangspunkt indeholde den samme information som en leveringsliste.

Krav til leveringsliste
For at vi kan godkende en leveringsliste, er der nogle krav, den skal opfylde. En leveringsliste skal in-
deholde fglgende?:

Leveringsliste, der underskrives af skolen/institution/dagtilbud

e Ansggers navn, adresse og evt. CVR-nr.

e Udsteders navn, adresse og CVR-nr.

e Leveringsdato/ -periode.

e Beskrivelse af leverancen, inkl. mangde og art af de leverede varer, sa det er muligt for os at se, til
hvilken tilskudssats der skal udbetales.

e Modtagers (skolens/daginstitutionens) navn, adresse og CVR-nr.

e Underskrift fra modtager (skole/daginstitution).

Leveringsliste, der underskrives af grossist

e Ansggers navn, adresse og CVR-nr.

e Grossist navn, adresse og CVR-nr.

e Leveringsdato/ -periode.

e Beskrivelse af leverancen, inkl. mangde og art af de leverede varer, sa det er muligt for os at se,
hvilken standardsats der skal udbetales.

e Navn pa skoler.

e Underskrift fra grossist.

Fglgende oplysninger skal fremga af en bon:

e Antallet af konsummaelk-/karnemaelkeprodukter, der er indkgbt

e Hvorvidt det er gkologisk eller konventionelt maelk/kaernemaelk

e Hvorvidt der er indkebt maelk/karnemaelk i 0,25 liter kartoner eller stor beholder (1 liter karton
eller stgrre)

¢ Kgbmandens/butikkens navn, adresse og CVR-nr.

e Leveringsdato/periode (indkgbstidspunktet)

e Bonen skal vaere underskrevet af skolen

e Skolens navn skal anfgres pa bonen

5.4 Kontrol af antal deltagende bgrn/elever og antallet af uddelingsdage
Antal deltagende bgrn/elever
Kontrollér at dokumentationen for antallet af bgrn/elever som deltager i Skoleordningen for maelk i
perioden som der spges om udbetaling til stemmer overens med oplysningerne i udbetalingsanmod-
ningen. Det kan veaere forskelligt hvordan antallet af deltagende bgrn/elever er opgjort —det kan f.eks.
veere et gennemsnit over perioden eller f.eks. opgjort sddan at en elev taeller med i opggrelsen sa

21 Vejledning om tilskud til skolefrugt, -grent og —maelk, version 3, skolearet 2021/2022, s. 41

22 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §4,nr.70g 8
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snart han/hun har faet tildelt et produkt én dag i Igbet af perioden. Det er OK, at det gennemsnitlige
elevtal bliver et decimaltal. Beskriv eventuelle uoverensstemmelser mellem udbetalingsanmodning
og dokumentation — om muligt med begrundelse. Hvis der er ansggt om udbetaling til flere elever
end der kan dokumenteres eller sandsynligggres tilmeldt ordningen, sendes sagen i hgring.

Antal uddelingsdage

Uddelingsdagene kontrolleres pa baggrund af skolens/institutionens kalender, og udlevering i week-
ender kan kun godtages, safremt at der har vaeret tale om skemalagte dage med mgdepligt. Det kan
veere svaert at svare pa om der kun er udleveret pa undervisningsdage, da leverandgren ikke altid ud-
leverer dagligt, og ikke kan kontrollere hvornar skolen udleverer til eleverne/bgrnene. Spgrg derfor
om leverandgren kan dokumentere, at der ikke er leveret mere maelk/kaernemaelk end svarende til
det samlede antal undervisningsdage pa den enkelte skole i perioden. Der ma gerne leveres mere
maelk/keernemaelk end der er sggt stgtte til. Der gives selvfglgelig bare ikke stgtte til det. Hvis der er
ansggt om udbetaling til flere uddelingsdage end der kan dokumenteres eller sandsynligggres, sen-
des sagen i hgring.

Der kan maksimalt givet tilskud til 200 undervisningsdage eller &bningsdage.? Det er et kriterie at ud-
delingsperioden daekker undervisningsdage/abningsdage i det skoledr ansggningen vedrgrer.?*

5.5 Kontrol af levering/uddeling og afregning samt at produkterne ikke indgar i
madlavningen eller erstatter produkter ved maltider

5.5.1 Levering og uddeling
Ansgger er forpligtet til at gennemfgre uddeling af maelk/ksernemaelk.?® Det er en betingelse for ud-
betaling af tilskud at alle ansggte produkter er dokumenteret leveret eller dokumenteret uddelt.?®
Sperg ind til leverings-/uddelingsproceduren af den tilskudsberettigede maelk/kaernemaelk. Muligvis
har leverandgren/organisationen/kommunen eller skolen/institutionen/dagtilbuddet fotos af udleve-
ring/modtagelse og/eller uddelingssituationen. Det kan f.eks. dokumenteres gennem fotos af et
modtagelsesrum/kgleskab med maelk/kaarnemaelk som er stgttet af skoleordningen eller fotos af det
maelk/kaernemaelk som er under uddeling til eleverne. Hvis fotos eller anden dokumentation ikke kan
findes, er brug af sandsynligggrelse som dokumentation muligt.

5.5.2  Afregning for produkter

Det er en betingelse for udbetaling af tilskud at der er dokumentation for, at der er afregnet for pro-
dukterne.?’” Denne kontrol gennemfgres kun hos ansgger, da det er ansggers afregning for produkter
som er k@bt hos en anden producent/leverandgr som skal kunne dokumenteres.

Ud fra en stikprgve af dokumentationen for afregning for den frugt/grgnt som er kgbt hos anden
producent/leverandgr, skal det sandsynligggres at ansgger har afregnet for produkterne som er kgbt
hos anden producent/leverandgr. Kontrollen kan f.eks. besta af at kontrollere faktura og betalingsdo-
kumentation for minimum 2 fakturaer eller kontrol af ca. 10% af belgbet for produkter som er betalt

i den periode som kontrollen omhandler. Kontrollgren kan ogsa vaelge at undersgge afregning til
f.eks. en bestemt underleverandgr i den periode som kontrollen omhandler. Beskriv hvordan dette
kontrolpunkt er gennemfgrt.

23 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §30, Stk. 4

24 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §25, nr. 1

25 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §27, nr. 1

26 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §31, stk. 1, nr. 1

27 BEK nr. 456 af 17/03/2021, §31, stk. 1, nr. 1
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5.5.3  Stgttede produkter kan ikke indga i madlavning

Melken/kaernemaelken ma ikke indga i madlavningen. Malken/kaernemaelken ma gerne 'klarggres’
ved at den bliver haeldt op i et glas nar der f.eks. skal uddeles malk/kaernemaelk fra 1 liters embal-
lage eller stgrre.

Kontrollér at de stgttede produkter ikke indgar i madlavningen. Da skolen/institutionen/dagtilbuddet
ved kontroltidspunktet ikke altid kan bevise at produkterne ikke indgar i madlavning er brug af sand-
synligggrelse som dokumentation muligt.

Der er forskel pa hvad der skal kontrolleres alt efter om kontrollgren er ude hos en leverandgr/orga-
nisation/kommune som er ansgger, pa en stikprgvekontrol, eller om det er en skole/institution/dag-
tilbud som er ansgger:

1) Leverandgren/organisationen/kommunen som er ansgger skal have informeret skolerne/in-
stitutionerne/dagtilbuddene om kravene ift. at stgttede produkter ikke ma indga i madlav-
ning.

2) Skolen/institutionen/dagtilbuddet der er under ansggeren har ansvaret for at udfgre kravene
og dokumentation/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

3) En skole/institution/dagtilbud som er ansgger har selv ansvaret for at udfgre kravene og do-
kumentation/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

5.6 Uddeling af stgttede produkter i sammenhang med 'normale skolemaltider’
Det er OK at uddele stgttet meaelk og keernemaelk i sammenhaeng med 'normale skolemaltider’ og i
sammenhaeng med at bgrnene eleverne spiser den mad de selv har medbragt. Der er dog szerlige
regler, som skal overholdes, nar stgttet maelk og keernemaelk uddeles i ssmmenhang med ‘normale
skolemaltider’.

Definition af et ‘’normalt skolemaltid’

Et ‘normalt skolemaltid’ defineres som et maltid der uddeles af skolen og som helt eller delvist finan-
sieres af staten eller kommunen (national finansiering). Et ‘normalt skolemaltid’ kan uddeles mod
delvis brugerbetaling eller gratis (100 pct. national finansiering).

Hvem uddeler 'normale skolemaltider’?

o Efterskoler, kostskoler og lignende finansieres delvist af nationale midler (statsstgtte/elevstgtte),
hvormed der er tale om uddeling af ‘normale skolemaltider’ pa en efterskole og lignende.

e De fleste folkeskoler uddeler ikke skolemaltider, men der er dog nogle, der ggr. Nogle folkeskoler
udleverer f.eks. gratis morgenmad til alle elever. Maltidet er finansieret af skolen (national finan-
siering), dvs. dette falder ind under 'normale skolemaltider’. For folkeskolerne kan det derfor kon-
kluderes, at der kan vaere ‘'normale skolemaltider’ pa nogle skoler.

e Der er delvis brugerbetaling pa institutioner, hvor foraeldre og kommune begge finansierer ophol-
det. Der er derfor ogsa tale om, at maltider i institutioner falder ind under ‘normale skolemaltider’.

Krav?® nér stgttede produkter uddeles i sammenhaeng med 'normale skolemaltider’
Der er forskellige regler alt efter om der uddeles stgttede produkter i sammenhaeng med delvis bru-
gerbetalte eller gratis ‘'normale skolemaltider’.

1) Delvis brugerbetalt ‘normale skolemaltider’:
Nar stgttede produkter uddeles i sammenhang med ‘normale skolemaltider’, hvor der er delvis bru-
gerbetaling, som f.eks. institutioner, efterskoler og kostskoler skal fglgende tre regler overholdes:

a) Produkterne ma ikke anvendes til tilberedning af de normale skolemaltider (se afsnit 5.5.3).

28 Kommissionens delegerede forordning (EU) 2017/40, af 3. november 2016, Artikel 11
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b) Produkterne ma ikke anvendes til at erstatte produkter, der er en del af de ‘normale skole-
maltider’, i form af finansielle bidrag fra offentlige og/eller private enheder.?®

c) Produkterne skal til enhver tid veere let genkendelige som vaerende led i Skoleordningen gen-
nem passende kommunikations- og oplysningsforanstaltninger.

2) Gratis ‘normale skolemaltider’:
Nar stgttede produkter uddeles i sammenhaeng med gratis ‘'normale skolemaltider’, som f.eks. pa en
folkeskole skal fglgende to regler overholdes:

a) Produkterne ma ikke anvendes til tilberedning af de normale skolemaltider (se afsnit 5.5.3).
c) Produkterne skal til enhver tid veere let genkendelige som vaerende led i Skoleordningen
gennem passende kommunikations- og oplysningsforanstaltninger.

Hvornar er noget ’let genkendeligt’ som vaerende led i skoleordningen?

Du skal som kontrollgr vurdere, om de brugte kommunikations- og/eller oplysningsforanstaltninger
gor det tydeligt for eleven, at et produkt er stgttet gennem Skoleordningen. Nedenunder gives ek-
sempler pa ‘passende kommunikations- og oplysningsforanstaltninger’ som viser at produkterne er
et led i skoleordningen, det er dog ikke en udtgmmende liste.

e Der kan vaere informeret pa skolens hjemmeside eller en plakat om at stgttede produkter uddeles
mellem kl. xx og yy.

e Der kunne haenge en plakat/logo i det omrade hvor det ‘normale skolemaltid’ serveres sammen
med de stgttede produkter. Det ma gerne vaere det samme plakat, som kan bruges til at skilte om-
kring ordningen (se afsnit 5.10).

o Star maelken/kaernemaelk frit tilgaengelig i lokalet (f.eks. en spisesal), hvor der indtages ‘'normale
skolemaltider’, kan maelken/kaernemaelken f.eks. vaere maerket, sa det fremgar at det er maelk/kaer-
nemaelk fra Skoleordningen. Star den i et saerligt kgleskab kan dette ogsa vaere maerket. Det ma
gerne vaere maerket med det samme plakat, som kan bruges til at skilte omkring ordningen (se af-
snit 5.10).

Bemaeerk at der er forskel mellem skiltekravene som er beskrevet i afsnit 5.10 og kravene omkring
kommunikations- og oplysningsforanstaltninger i dette afsnit. Der behgver ikke at vaere skiltet med
plakat fra Skoleordningen pa grund af kommunikationskravene —men plakaten kan bruges for at vise
at de stgttede produkter er et led i skoleordningen.

Ved kontrollen skal man finde frem til om der uddeles produkter ifm. ‘normale skolemaltider’, samt
om de ‘normale skolemaltider’ uddeles gratis eller ej. Hvis der uddeles gratis ‘'normale skolemaltider’
skal det kontrolleres om kravene a) og c) overholdes pa skolen/institutionen/dagtilbuddet. Hvis der
uddeles brugerbetalte ‘'normale skolemaltider’ skal det kontrolleres om kravene a), b) og c) overhol-
des pa skolen/institutionen/dagtilbuddet. Dette er indarbejdet i kontrolspgrgsmalene.

Der er forskel pa hvad der skal kontrolleres alt efter om kontrollgren er ude hos en leverandgr/orga-
nisation/kommune som har tilsagnet, pa en stikprgvekontrol, eller om det er en skole/institu-
tion/dagtilbud som er ansgger:

1) Leverandgren/organisationen/kommunen som er ansgger skal have informeret skolerne/institu-
tionerne/dagtilbuddene om kravene som gaelder nar stgttede produkter uddeles i sammenhaeng
med ‘normale skolemaltider’.

2) Skolen/institutionen/dagtilbuddet der er under ansggeren har ansvaret for at udfgre kravene og
dokumentation/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

2 Anvendelse af stgttet maelk/keernemaelk til morgenmaden, hvor det erstatter den malk/kaernemaelk, der burde have veeret pa bordet,

f.eks. til anvendelse pa havregryn, er derfor ikke tilskudsberettiget.
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3) En skole/institution/dagtilbud som er ansgger har selv ansvaret for at udfgre kravene og doku-
mentation/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

5.7 Kontrollér at enhederne er korrekte
Hvis en leverandgr udleverer maelk eller keernemaelk i % liters karton, sa udlgses kun ét tilskud sva-
rende til satsen for % liter maelk/kaernemaelk. Nogle foraeldre vil gerne have deres bgrn til at drikke
mere end % liter pr. dag, og bestiller derfor % liter pr. dag til deres barn. Vi har accepteret dette for at
spare pa emballagen (miljghensyn).
Meelk/kaernemaelk fra % liters karton kan ikke haeldes op og deles af to elever, med 2 x tilskud.
Maelk/kaernemaelk der skal deles mellem elever/bgrn med fuldt tilskud, SKAL vaere fra en 1 liters kar-
ton eller st@grre.

Fordi vi har tilladt, at elever/bgrn kan fa ¥ liter maelk i én halvliterskarton, men kun kan fa tilskud til
% liter af dette s haenger tilskudsberettigede liter maelk og enheder ikke altid sammen. Der kan der-
for godt vaere udleveret mere maelk i liter, end det, der beregnes som tilskudsberettiget.

Kontroller hvilke kartontyper (% liter, % liter, 1 liter, 5 liter osv.) der er udleveret til skolen/institutio-
nen/dagtilbuddet for bade maelk og keernemaelk.

5.8 80 pct. af tilskudssatsen skal anvendes til prisreduktion
Ansggeren er forpligtet til at sikre, at minimum 80 pct. af tilskuddet bruges til nedsattelse af den
pris, som eleverne eller bgrnene betaler for de padgeeldende produkter.®
| ordningen for skolemeelk angives det ikke i anmodningen om udbetaling om produktet udleveres
gratis eller ej. Ofte udleveres meelk og kaernemaelk ikke gratis. Der er f.eks. foraeldrebetaling hvis sko-
lemalken bestilles via Mejeriforeningen.

Hvis produktet uddeles gratis

'Gratis’ betyder, at der ikke er brugerbetaling for produkterne. Fordi tilskudssatsen er 17% af stan-
dardomkostningen for skolemaelk, vil det veere usandsynligt at maelk eller keernemaelk uddeles gratis.
Hvis det er oplyst fra sagsbehandleren, at produktet uddeles gratis til eleverne eller du pa kontrollen
finder frem til at produktet uddeles gratis, sa skal det ikke kontrolleres eller dokumenteres at pro-
dukterne er uddelt gratis. Det skal ikke dokumenteres at prisen er nedsat med mindst 80 pct. af til-
skuddet, nar produktet udleveres gratis, fordi Landbrugsstyrelsen sa vurderer at prisen er blevet ned-
sat sa meget, at kravet i bekendtggrelsen overholdes. Hvis man pa kontroltidspunktet finder ud af at
produktet udleveres gratis skal man skrive, at det er meddelt mundtligt at produktet udleveres gratis.

Hvis produktet ikke uddeles gratis

Hvis ansgger eller skolen/institutionen/dagtilbuddet under ansggeren ikke stiller produkterne gratis
til radighed til eleverne/bgrnene (der er brugerbetaling) skal ansgger dokumentere hvordan tilskud-
det bruges til at nedsaette den pris som eleverne/bgrnene skal betale. Bed ansgger om dokumenta-
tion for at 80 pct. af tilskuddet er anvendst til nedszettelse af prisen som eleverne/bgrnene betaler for
maelk/ksernemaelk.

Ansgger skal veere i stand til at dokumentere kravet, dvs. pris med og uden tilskud. Ansgger kan be-
nytte sin kgbspris eller eksterne, uafhaengige tal til at sammenligne med. Det kan f.eks. veere en sam-
menligning med listepriser fra et stort selskab eller priser fra lokal dagligvarebutikker, webshop eller
pris i skolekiosk. Ansgger kan saledes lave sit regnestykke ud fra listeprisen minus 80 pct. af tilskuds-
satsen, hvilket vil give den pris som eleven maksimalt ma betale (se tabel 5.1 for eksempler pa hvor-
dan en sadan beregning kan foretages). Ansgger kan ogsa vaelge andre dokumentationsformer. For-
slagene i dette afsnit er ikke udtgmmende.
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e Leverandgr/kommune/organisation er ansgger:

o Huvis ansgger har salg af produkter med og uden tilskud (f.eks. Mejeriforeningen), sa
kan disse priser ssmmenlignes. Det skal veere den pris som eleven/barnet ville betale
for produktet, som skal sammenlignes.

o Huvis ansgger ikke szelger produktet ‘direkte’ til eleven/barnet pga. et mellemled, sa
kan ansgger bede skolen/institutionen/dagtilbuddet om oplysninger omkring hvilken
pris eleverne/bgrnene betaler for maelke/kaernemaelk og sammenligne den pris med
en pris pa malke/kaernemaelk uden tilskud.

e Stikprgvekontrol af skole/institution/dagtilbud under leverandgr/kommune/organisation
o Der er ikke et krav til at skolen/institution/dagtilbud under en leverandgr/kom-
mune/organisation skal kunne dokumentere prisreduktion.

e Efterskole eller lignende er ansgger:

o Huvis ansgger er en efterskole eller lignende, sa kan den opstille et regnskab for, hvad
et efterskoleophold vil koste med og uden tilskud. Denne dokumentation ville vise
hvor meget der skulle betales for produktet hvis der ikke var stgtte fra Skoleordnin-
gen

e Skole/friskole/institution/dagtilbud eller lignende er ansgger:

o Skolen/institutionen/dagtilbuddet er ngdt til at godtggre at den maelk/karnemaelk
med tilskud som eleverne/bgrnene 'kgber’ gennem f.eks. foraeldrebetaling eller en
skolebod er billigere end den pris man ville betale et andet sted.

o Prisen, der sammenlignes med, kan vaere den pris, som skolen/institutionen/dagtil-
buddet rent faktisk betaler til den leverandgr/kgbmand som skolen/institutio-
nen/dagtilbuddet kpber maelk/keernemeaelk fra.

o Huvis skolen/institutionen/dagtilbuddet szelger produkter med og uden tilskud (f.eks.
gennem en skolebod), sa kan disse priser sammenlignes. Det skal vaere den pris som
eleven/barnet ville betale for produktet, som skal sammenlignes.

o Huvis skolen/institutionen/dagtilbuddet ikke saelger produkter med og uden tilskud, sa
kan skolen sammenligne sin salgspris med en pris “ude fra samfundet”, f.eks. pris i
den lokale butik eller en pris pa nettet, og lade dette sandsynligggre, at prisen for
f.eks. en % liter letmaelk med tilskud er billigere end hvad en % liter letmaelk koster i
den lokale Netto/Brugs osv. Skolen/institutionen/dagtilbuddet skal kunne dokumen-
tere hvor de har prisen “ude fra samfundet” fra. Dokumentationen kan f.eks. vaere et
foto, et screendump fra en pc, en prisliste med navn pa den anden part, der szelger
produktet osv.

o Prisen der sammenlignes med, ma ikke veere opstillet som et regnskab, hvor der skal
tages stilling til, om delelementerne kan vaere tilskudsberettigede. Det kan f.eks.
veere et regnskab opstillet som den pris, som skolen/institutionen/dagtilbuddet rent
faktisk betaler til den leverandgr/kgbmand som skolen far maelk/kaernemaelk fra plus
yderligere udgifter, f.eks. til administration, bil, personale, lokaler o.l.

o Enanden mulighed er at der kan opstilles et regnskab for, hvad (fri)skolen vil koste
med og uden tilskud. Denne dokumentation ville vise hvor meget der skulle betales
for produktet hvis der ikke var stgtte fra Skoleordningen.

Nedenunder ses et eksempel pa hvordan en ansgger kan dokumentere at minimum 80 pct. af til-
skudssatsen er brugt til at reducere den pris som eleverne/bgrnene betaler for produkterne. Det er
ansgger som skal lave beregningen.
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Tabel 5.1 Eksempel pa beregning.

A B C D E F G

Produkt Til- 80 pct. af tilskuds- | Pris hos uvildig bu- | Maks pris, | Elevens Er 80 pct. af tilskuddet
skuds- | satsen (det belgb, | tik/webshop/an- kr. = pris 0,25 brugt til nedsattelse af
sats, som prisen mindst | den leverandgr mv. | D minus C | liter af den pris som eleverne
kr. skal veere nedsat som er uden til- produk- betaler for produkterne?

med), kr. skud, kr. tet, kr. F skal veere < E

0,25 liter 0,74 0,59 4,69 4,69 — 3,95 OK

gko let- 0,59=4,1

maelk

0,25 liter 0,66 0,53 4,99 4,99-0,53 5,10 Ikke OK

konv. kaer- =4,46

nemaelk

0,25 liter 0,61 0,49 4,10 4,10-0,49 3,50 OK

gko let- =3,61

meelk af 1

liter kar-

ton

5.9 Kontrollér at der er ivaerksat laeringsaktiviteter

Ansgger er forpligtet til at iveerksaette leeringsaktiviteter i overensstemmelse med tilskudsbetingel-
serne.?! Det kan ske at kontrollen kommer ud til en ansgger fgr en laringsaktivitet er gennemfgrt.
Dette er OK, da der kun er krav om at laeringsaktiviteten gennemfgres i Igbet af skolearet. Kontrollen
kan i det tilfaelde minde skolen om, at de skal huske at gennemfgre laeringsaktiviteter fgr skolearet er
omme.

Ansgger kan dels benytte materialet pa Landbrugsstyrelsens hjemmeside og/eller selv ivaerkszette
leringsaktiviteter uden tilskud fra Landbrugsstyrelsen. Safremt skolen/institutionen/dagtilbuddet ud-
f@rer egne leeringsaktiviteter, skal det beskrives ved ansggningen om udbetaling. Der kan ikke s@ges
om tilskud til lzeringsaktiviteter pa ordningen for skolemaelk.

Uanset hvilken mulighed ansgger har valgt, skal du undersgge hvilke lzeringsaktiviteter ansgger eller
skolen/institutionen/dagtilbuddet har sat i gang.

¢ Bed leverandgr/kommune/organisation om at fremvise dokumentation for at de har ivaerksat initi-
ativer for at sikre, at skolerne/institutionerne/dagtilbuddene gennemfgrer laeringsaktiviteter som
kraevet. Leverandgren/kommunen/organisationen skal kunne dokumentere at de har gjort deres
deltagende skoler opmaerksom pa kravene ift. leeringsaktiviteter.

e Bed skolen/institutionen/dagtilbuddet fremvise dokumentation for gennemfgrte laeringsaktivite-
ter. Hvis der ikke kan vises dokumentation, kan en beskrivelse/sandsynligggrelse af hvad skolen har
gennemf@rt godtages, sa leenge kontrollen vurderer at beskrivelsen af leeringsaktiviteten virker tro-
veerdig. Der kan udtages en stikprgve pa tveers af skolens argange.

Oversigt over eksempler pa laeringsaktiviteter fremgar af bilag 1 i denne instruks. Listen er ikke ud-
tsmmende, og rammerne er derfor ganske vide for hvad der kan godkendes som gyldig aktivitet. Det
afggrende er at skolen/ansggeren kan fremlagge dokumentation.

Dokumentation for gennemfgrte leeringsaktiviteter kan f.eks. veere:
e Elevernes besvarelser af den quiz, som Landbrugsstyrelsen stiller til radighed
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e Undervisningsplan/laeringsplan for klassen eller skolen med fokus pa produkter, sunde kostvaner
osV.

e Ugebrev eller anden kommunikation om undervisningen til foraeldre

e Undervisningsmateriale

e Faktura fra f.eks. kostvejleder/ernaeringsekspert

e Skema over aktivitetsdage med grgntsagshave, smagedage eller lignende

¢ Deltagelse i aktiviteter, der kan betragtes som laeringsaktiviteter. F.eks. gardbesgg eller hjemkund-
skab.

e Fotodokumentation

e Mundtlig beskrivelse, som findes troveerdig. Det kan f.eks. forklares hvad der er foregaet og hvor-
nar.

Der er forskel pa hvad der skal kontrolleres alt efter om kontrollgren er ude hos en leverandgr/orga-
nisation/kommune som har tilsagnet, pa en stikprgvekontrol, eller om det er en skole/institu-
tion/dagtilbud som er ansgger:

1) Leverandgren/organisationen/kommunen som er ansgger skal have informeret skolerne/in-
stitutionerne/dagtilbuddene om kravene ift. laeringsaktiviteter.

2) Skolen/institutionen/dagtilbuddet der er under ansggeren har ansvaret for at udfgre kravene
og dokumentation/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

3) En skole/institution/dagtilbud som er ansgger har selv ansvaret for at udfgre kravene og do-
kumentation/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

5.10 Kontrollér at der er skiltet med plakat eller internetbanner
Ansgger er forpligtet til at sikre at skolen/institutionen/dagtilbuddet haenger en plakat op pa et klar
synligt sted ved hovedindgangen til skolen/institutionen/dagtilbuddet eller anvender et internetban-
ner pa sin hjemmeside, der oplyser, at der deltages i ordningen. Plakat eller internetbanner skal veere
synlig indtil slutudbetalingen har fundet sted.?? Det skal betragtes som en fejl, s&fremt der IKKE er op-
haengt en plakat/informeret pd hjemmesiden med et banner.

Skiltningen skal altsa veere til stede i hele uddelingsperioden, samt pa kontroltidspunktet. Ogsa
selvom uddelingsperioden er slut. Kravet er ”indtil slutudbetaling har fundet sted”. Selvom ansgger
ophaenger et plakat eller laegger et internetbanner op pa hjemmesiden under kontrollen skal det sta-
dig betragtes som en fejl.

Der er forskel pa hvad der skal kontrolleres alt efter om kontrollgren er ude hos en leverandgr/orga-
nisation/kommune som har tilsagnet, pa en stikprgvekontrol, eller om det er en skole/institu-
tion/dagtilbud som er ansgger:

1) Leverandgren/organisationen/kommunen som er ansgger skal have informeret skolerne/in-
stitutionerne/dagtilbuddene om kravene ift. skiltning.

2) Skolen/institutionen/dagtilbuddet der er under ansggeren har ansvaret for at udfgre kravene
og dokumentation/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

3) En skole/institution/dagtilbud som er ansgger har selv ansvaret for at udfgre kravene og do-
kumentation/sandsynligggrelse herfor skal indhentes hos dem.

Hvis den administrative kontrol har fundet og oplyst om et gyldigt internetbanner pa skolens hjem-
meside (se f.eks. punkt E.8.1 i delrapport E), sa skal der ikke kontrolleres for internetbanner eller pla-
kat pa den fysiske kontrol.
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Konsekvensen for manglende eller ikke korrekt skiltning er at tilskuddet reduceres med 0,5 pct.

Bemaerk at der er forskel mellem skiltekravene som er beskrevet i dette afsnit og kravene omkring
kommunikations- og oplysningsforanstaltninger nar stgttede produkter uddeles i sammenhang med

‘normale skolemaltider’ (se afsnit 5.6).

Plakaten skal indeholde fglgende oplysninger:

e Titel: EU-skoleordningen (det indgadr i det, som Sonja siger pd

plakaten)

e Den Europaiske Unions logo (EU-flag)

¢ Miljg- og Fgdevareministeriets logo

e Der skal som minimum sta fglgende budskab: Vi deltager i
EU-skoleordningen for frugt, grent og maelk, der er stgttet
med EU-midler”

e Stgrrelsen pa plakaten skal mindst veere A3

e Bogstaverne pa plakaten skal minimum veere 1 cm hgje, og
teksten skal vaere let at leese

Landbrugsstyrelsen stiller en plakat til radighed (Figur 5.1).

Internetbannere skal indeholde fglgende oplysninger:

e Den Europaiske Unions logo (EU-flag)

e Miljg- og Fgdevareministeriets logo

¢ Fglgende tekst: "Vi deltager i EU-skoleordningen for frugt,
grgnt om meelk, der er stgttet med EU-midler. ”

Landbrugsstyrelsen stiller to webbannere til radighed (Figur 5.2).
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Figur 5.2 Webbannere som Landbrugsstyrelsen stiller til radighed.
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Figur 5.1 Plakat som Landbrugsstyrelsen stiller
til radighed.
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5.11  Kontrol af hvorvidt tilbudsloven er overholdt, foretages administrativt af

PROJTIL.
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6. Gennemgang af kontrolrapporter

6.1

Hovedrapport

Hovedrapport
Denne rapport udggr sasmmen med den relevante delrapport (A, B, C, D, E eller F) den samlede kontrolrap-

port.

Anvendes i forbindelse med fysisk kontrol af Skoleordningen.
Der henvises til ”Kontrolinstruks til fysisk kontrol af Skoleordningen for frugt, grent og malk for skolearet

2021/2022”.

Alle gra felter udfyldes af sagsbehandlere i Projekttilskud, de lysebla felter udfyldes af kontrollgren. De hvide
felter skal ikke udfyldes.

A. Kontrollens resultat
Udfyldes af kontrollgr

a.l

Er det en OK-kontrolrapport? (szet
x)

Ved afkrydsning i ”NEJ” i sp@rgs-
mal a.1 besvar da punkt a.1.1 til
a.1.3, ellers ga videre til spgrgsmal
a.2

[ ]Ja (FSO-rapport)
[ ] Nej (FiL-rapport)

a.l.l

Hvis ”"NEJ” i spgrgsmal a.1: hvilke
specifikke punkter har givet anled-
ning til bemaerkninger om fejl eller
mangler?

Angiv hvilke kontrolspgrgsmal der har givet anledning
til bemaerkning om fejl eller mangler.

Hvis "NEJ” i spgrgsmal a.1: Er der
sendt hgringsbrev til ansgger/til-
sagnshaver? (sat x)

[ ]Ja*
[ I Nej

a.l.3

Hvis “JA” i a.1.2: Angiv dato for
udsendelse af hgringsbrev.

(skriv ’IR” hvis ikke relevant)

a.2

Hvis der er fundet fejl, og det har
givet anledning til en udvidelse af
kontrollen, skal det beskrives her,
hvorfor og hvordan.

(skriv ’IR’ hvis ikke relevant)

a.3

Andre bemaerkninger til den gen-
nemfgrte kontrol.

(skriv ’IR’ hvis ikke relevant)

Angiv f.eks. begrundelse hvis der ikke er sendt et hg-
ringsbrev selvom det er en FIL-rapport.

*Hvis svaret er ”JA” i spgrgsmal a.1.2: et evt. hgringssvar findes pa sagen i WorkZone. Kontrollgrens bemaerk-
ning til hgringssvaret findes pa sagen i WorkZone samt pa sagen i VAKS.

B. Tidspunkt for kontrollen og varsling heraf
Udfyldes af kontrollgr
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Hvis “JA”, angiv dato for varsling.

b.1 Dato for besgg Den dato besgget finder sted.

b.2 | Starttidspunkt for besgg KI.
Det klokkeslaet besgget starter pd (ankomst hos til-
sagnshaver).

b.3 | Sluttidspunkt for besgg KI.
Det klokkeslaet besgget slutter pd (afgang fra tilsagn-
shaver).

d.4 | Er der udleveret et retssikkerheds- | [ ] Ja

brev? (seet x) |:| Nej

Der skal altid udleveres et retssikkerhedsbrev. Hvis
dette ikke er sket, skal det noteres og begrundes.

d.5 Er kontrollen varslet? (saet x) |:| Ja

[ ] Nej

Evt. varslingsdato:

C. Deltagere ved kontrolbesgget
Udfyldes af kontrollgr

(skriv hvilken)

c.1 | Deltager(e) fra Landbrugsstyrelsen | Navn(e) pa den eller de personer, der deltager i besg-
get fra Landbrugsstyrelsen.

c.2 | Deltager(e) fra tilskudsmodtager Navn(e) pa den eller de personer, der deltager i besg-
get fra tilskudsmodtagers side.

c.3 | Deltager(e) fra revisionsenhed Navn(e) pa den eller de personer, der deltager i besg-

get fra revisionsenhed.

D. Bilagsliste
Fglgende bilag er vedlagt kontrolsagen i WorkZone:
Alle bilag skal nummereres med KD (KontrollgrDokument), f.eks. ”KD 1 Hgringsbrev”

Udfyldes af kontrollgr

Bilagsnr.

Titel/Tekst (beskrivelse af dokumentation/fotodokumentation)

E. Oplysninger om kontrolsagen

Hvis hovedrapporten udfyldes for en stikpravekontrol, angives oplysninger for skolen/institutionen/dagtilbuddet
som skal kontrolleres. Hvis hovedrapporten udfyldes for en ansgger/tilsagnshaver, angives oplysninger for leve-
randgren/organisationen/kommunen eller skolen/institutionen/dagtilbuddet som skal kontrolleres.

Udfyldes af sagsbehandler

e.l

WorkZone sagsnummer:

Angiv sagsnummeret fra WorkZone

e.2

BTAS sagsnummer:

Angiv sagsnummeret fra BTAS
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e.3 Navn pa leverandgr, kom- Angiv navn pa den skole, leverandgr, kommune, organi-
mune, organisation, skole, in- | sation etc. som skal kontrolleres.
stitution eller dagtilbud som
skal kontrolleres:

ed Adresse, telefonnr. og mail til | Angiv adresse, telefonnummer og mail pa den skole, in-
kontrolstedet: stitution, leverandgr, kommune, organisation etc. som

skal kontrolleres.

e.5 Kontaktperson pa kontrolste- | Angiv navn pa kontaktpersonen pa kontroladressen.
det:

e.6 CVR-nr./P-nr.: Angiv CVR-nr./P-nr. pd den skole, leverandar, kommune,

organisation etc. som skal kontrolleres.

e.7 Er det en stikprgvekontrol? [ ]Ja
(saet x) [ ] Nej

e7.1 Hvis "JA” i spgrgsmal e.7: an- | Navn:
giv ansggers/tilsagnshavers WorkZone-sagsnummer for hovedsagen:
navn og WorkZone-sagsnum-
meret for hovedsagen: Angiv navnet pd leverandgren, kommunen eller organi-

sationen som ansgger om udbetaling. Angiv WorkZone-
sagsnummeret for leverandgren, kommunen eller orga-
nisationen.

e.8 Fglgende delrapport er ved- |:| Delrapport A |:| Delrapport D
lagt denne Hovedrapport til |:| Delrapport B |:| Delrapport E
gennemfgrsel af kontrollen |:| Delrapport C |:| Delrapport F
(seet ét kryds)

e.9 Udtraeksarsag, Data & Ana- | [_] Tilfeeldig
lyse (saet x) [ ] Risiko

e.10 Dato for modtagelse af udbe-
talingsanmodning i Land-
brugsstyrelsen:

e.ll Ansggt belgb i udbetalings- Angiv det belgb som der ansgges udbetalt ift. denne kon-
anmodningen, kr.: trol.

e.12 Tilskudsberettiget belgb ef- Angiv det belgb som sagsbehandling er kommet frem til
ter sagsbehandling af udbe- | er tilskudsberettiget ift. denne kontrol.
talingsanmodningen, kr.:

e.13 Antal deltagende ele- Angiv det gennemsnitlige antal elever/bgrn for perioden
ver/bgrn ifglge udbetalings- | som der sgges om udbetaling til.
anmodningen: Hvis kontrollen handler om kontrol af leverandgr/kom-

mune/organisation angiv gennemsnittet af det totale an-
tal af elever/bgrn, som der er sggt om. Hvis det er en
skole/institution/dagtilbud eller stikprgve som skal kon-
trolleres angiv gennemsnittet af det antal elever/bgrn
som der oplyses for den konkrete skole/institution/dagtil-
bud.
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e.14 Antal deltagende ele- Angiv det gennemsnitlige antal af barn/elever efter sags-
ver/bgrn efter sagsbehand- behandlingen for perioden som der sgges om udbetaling
ling af udbetalingsanmodnin- | til.
gen:

e.15 Hvor mange undervisnings- Hvis kontrollen handler om kontrol af leverandar/kom-
dage/abningsdage er der mune/organisation angiv det gennemsnitlige antal af un-
sggt stptte til ifglge udbeta- dervisningsdage/abningsdage som der er sggt om. Hvis
lingsanmodningen? det er en skole/institution/dagtilbud eller stikprgve som

skal kontrolleres angiv det antal undervisningsdage/db-
ningsdage som der oplyses for den konkrete skole/insti-
tution/dagtilbud.

e.16 Hvor mange undervisnings- Angiv antallet af tilskudsberettigede undervisnings-
dage/abningsdage er til- dage/dbningsdage.
skudsberettiget efter sagsbe-
handling af udbetalingsan-
modningen?

e.l7 Er det angivet at de stgttede | [ ] Ja, de er gratis.
produkter uddeles gratis til [ ] Nej, de er ikke gratis.
bgrnene/eleverne? (saet ét x) |:| Produkterne uddeles ikke gratis ved alle skoler som

er udtaget til stikprgvekontrol.

[ ] Ansgger skal ikke oplyse om produkterne uddeles
gratis i udbetalingsanmodningen.

Ved Skolemeelk skal der ikke oplyses om produkterne ud-
deles gratis. Alt efter hvad hovedrapporten skal bruges
til, sa svar pa spgrgsmadlet ift. om den enkelte skole som
kontrolleres under delrapporten uddeler produkterne
gratis eller ej, eller om de skoler som er udtaget til stik-
pravekontrol under en hovedsagen uddeler produkterne
gratis eller ej.

e.18 Har sagen vaeret i hgring hos | [ ] Ja
tilsagnshaver/ansgger under | [_] Nej
sagsbehandlingen i Projekttil-
skud? (seet x)

Hvis denne kontrol er en stik-
prevekontrol, svar ud fra om
hgringen omhandlede sko-
len/institutionen/dagtilbud-
det som skal kontrolleres i
denne stikprgvekontrol.
e.18.1 | Hvis "JA” i spgrgsmal e. 18: Beskriv kort det som er relevant ift. denne kontrol. Angiv

hvorfor var sagen i hgring og
hvad blev udfaldet?

hvorfor sagen har veeret i hgring, samt hvad udfaldet
blev (f.eks.: ‘sagen var i hgring da ’Erklzeringen’ ikke var
indsendt og der var uoverensstemmelse mellem leve-
ringsliste og udbetalingsanmodningen. De senest god-
kendte bilag er lagt pa sagen pd akt. X og Y’ eller “der er
fortsat uoverensstemmelse mellem X og Y’)
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e.19 Eventuelle bemaerkninger fra
sagsbehandleren til kontrol-

lgren:

Forudgaende sagsbehandling i Projekttilskud foretaget af:

Udfyldes af sagsbehandler

DATO

Sagsbehandlers initialer

6.2 Delrapport A

Fysisk kontrol af skolefrugtsleverandgr, organisation eller kommune
(Kontrollen bliver kgrt efter stikprgvekontrollen af skoler under en skolefrugtsleverandgr, organisation eller
kommune (Delrapport B))

Alle gra felter udfyldes af sagsbehandlere i Projekttilskud, de lysebla felter udfyldes af kontrollgren. De hvide
felter skal ikke udfyldes.

A.1 Oplysninger om kontrolsagen

Udfyldes af sagsbehandler

Al Navn og adresse pa leverandgr, orga-
nisation eller kommune (tilsagnsha-
ver), som skal kontrolleres:

A2 Tilsagnshavers CVR-nr. / P-nr.:

A3 Hvor mange skoler omfatter udbeta- Angiv antallet af skoler som er udtrukket til stik-
lingsanmodningen i alt? pravekontrol.

A4 Hvilke af leverandgrens/organisatio- Angiv navn pad skolerne som er udtrukket til stik-
nens/kommunens skoler er blevet ud- | prgvekontrol.
trukket til stikprgvekontrol?

A5 Start- og slutdato for ansggningsperi- Startdato:
ode udtaget til kontrol: Slutdato:

A.6 Hvor mange kg okologisk og/eller kon- | Tilskudsberettiget konventionel frugt og grgnt:
ventionel frugt og grent af hver til- Konventionel gruppe 1, samlet kg
skudsgruppe og produkttype er til- Gulergdder, kg
skudsberettiget efter sagsbehandling
af udbetalingsanmodningen? Konventionel gruppe 2, samlet kg

Ananas, kg
Appelsiner, kg
Bananer, kg
Honningmelon, kg
Klementiner, kg
Pzrer, kg
Vandmelon, kg
Abler, kg
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Konventionel gruppe 3, samlet kg

Agurker, kg

Blommer, kg
Cantaloupe-melon, kg
Fersken, kg
Galia-melon, kg

Kiwi, kg

Nektariner, kg
Tomater, kg
Konventionel gruppe 4, samlet kg
Peberfrugt, kg
Radiser, kg

Tilskudsberettiget gkologisk frugt og grgnt:

@kologisk, gruppe 1, samlet kg
Gulergdder, kg

@Pkologisk, gruppe 2, samlet kg
Ananas, kg

Appelsiner, kg

Bananer, kg

Vandmelon, kg

@Pkologisk, gruppe 3, samlet kg
Cantaloupe-melon, kg
Galia-melon, kg

Klementiner, kg

Pzerer, kg

Zbler, kg

Pkologisk, gruppe 4, samlet kg
Agurker, kg

Blommer, kg

Ferskner, kg

Kiwi, kg

Nektariner, kg

Tomater, kg

@kologisk, gruppe 5, samlet kg
Peberfrugt, kg

Indtast den samlede maengde (kg) af frugt og
grgnt i hver tilskudsgruppe og produkttype som
er tilskudsberettiget efter sagsbehandlingen af
udbetalingsanmodningen.

A.2 Kontrolspgrgsmal

Udfyldes af kontrollgr
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Svar OK Ikke Ikke
Feltet skal altid veere udfyldt (seet OK rele-
med mindre punktet er irrele- X) (seet X) | vant
vant; her anfgres IR. (seet X)
A7 Beskriv tilsagnshavers
forretningskoncept i for-
hold til handteringen af
ordningen
A.8 Pa baggrund af kontrol af | Bed om at se leveringslisterne af
leveringslister skal der de skoler som er udtaget til stik-
tages stilling til falgende | prgvekontrol. Udtag en stikprgve
forhold: pd 10 pct. af leveringslisterne /
mindst 10 stk. og sammenhold
oplysningerne om leverance og
antallet af udleveringsdage med
anden dokumentation som.
f.eks. fakturaer/kalender.
Findes der fejl, udvides stikprg-
ven til at omfatte 30 pct. af antal
lister, og ved yderligere fejl udfe-
res 100 pct. kontrol af leverings-
listerne pa de skoler som er ud-
taget til stikpragvekontrol.
Svar pa spgrgsmal A.8.1til A.8.4
A8.1 Foreligger der leveringsli- | Se pd om de kontrollerede leve-
ster, som er udfyldt i ringslister lever op til kravene.
overensstemmelse med | Kravene til leveringslister er be-
kravene? skrevet i afsnit 4.3.
A8.2 Er oplysningerne i udbe- | Se pd om oplysningen i de kon-
talingsanmodningen trollerede leveringslister stem-
mht. antal kg konventio- | mer overens med oplysningen i
nel og gkologisk udbetalingsanmodningen.
frugt/grent korrekte?
Der kan kun gives tilskud til mak-
simalt 100 gram frugt/grant per
undervisningsdag. Se afsnit 4.1.
A8.3 Er der sggt tilskud til Se pd om de kontrollerede leve-
frugt/grent, som ikke er ringslister indeholder
tilskudsberettiget? frugt/graent som ikke er tilskuds-
berettiget samt om der er sggt
om tilskud til det. Stgtteberetti-
get frugt og grant kan ses i bilag
2.
A8.4 Er der anvendt korrekte Unders@g om der er anvendt
tilskudssatser? korrekte stgttesatser til det
frugt/gr@nt som der er sggt om
udbetaling til og som fremgar af
de kontrollerede leveringslister.
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Tilskudssatserne for de forskel-
lige tilskudsgrupper kan ses i bi-
lag 2.

A9 Hvordan foregar proce- Unders@g proceduren for under-
duren for underskrivelse | skrivelse for de skoler som er ud-
af: taget til stikprgvekontrol.

A9.1 a) Kvittering for levering | Det skal sikres, at det er skolen,
og Erklzeringsskema som har underskrevet ”Kvittering

for levering” og ”Erkleeringsske-
maet”. Dette kan bl.a. ggres ved
at se mailkorrespondancen mel-
lem leverand@gr/organisa-
tion/kommune og skole. Se af-
snit 4.2.

”Kvittering for levering” skal der-
udover vaere stemplet af skolen
pa frugtdelen af ordningen, men
vi sidestiller en bekraeftelse fra
skolen pa mail med stempel,
fordi nogle skoler ikke har stem-
pler mere.

A9.2 b) Leveringslister Er det skolen eller en grossist,
som underskriver listen? Vedlaeg
dokumentation for underskri-
velse. Se afsnit 4.3.

A.10 Hvordan dokumenterer Tjek tilsagnshavers dokumenta-
tilsagnshaver hvem de le- | tion. Det vil typisk vaere en li-
verer deres produkter ste/udskrift over skoler.
til? Se afsnit 4.5.1.

All Er der overensstemmelse | Sammenhold listen med den,
mellem ansggningen og som ligger i ansggningen og no-
tilsagnshavers leverancer | tér eventuelle uoverensstemmel-
af produkter under ser her —om muligt med begrun-
denne ordning? delse.

A.12 Hvordan sikrer tilsagn- Det er tilsagnshaver som har
shaver at have en opda- | pligt til at opdatere disse oplys-
teret opgerelse over det | ninger ved at indhente dem fra
samlede antal elever, de relevante skoler. Notér dato
som modtager EU-stgtte | for seneste opggrelse.
(elevliste/deltagerli-
ste/elevopggrelse)?

A.13 Er der overensstemmelse | Sammenhold tilsagnshavers

mellem skolens elev-
/deltagerlister/elevopge-
relse, og oplysningerne i
udbetalingsanmodnin-
gen?

elev-/deltagerliste/elevopggrelse
over deltagende elever med op-
lysningerne i udbetalingsanmod-
ningen og beskriv eventuelle
uoverensstemmelser — om mu-
ligt med begrundelse.
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Unders@g elevlister over delta-
gende elever for de skoler som er
udvalgt til stikprgvekontrol.

Hvis punktet ikke kan kontrolle-
res, angiv at dette kontrolleres
ved stikpr@vekontrollen af sko-
lerne.

Se afsnit 4.4.

Al4

Kan tilsagnshaver doku-
mentere, at der er udle-
veret produkter sva-
rende til alle de undervis-
ningsdage som der er
spgt tilskud til i udbeta-
lingsanmodningen?

Sparg efter dokumentation.
Tilsagnshaver kan have forskel-
lige modtagere med forskellige
antal undervisningsdage. Under-
s@g undervisningsdage for de
skoler som er udvalgt til stikpra-
vekontrol.

Se afsnit 4.4 og 4.51.

A.15

Kan tilsagnshaver doku-
mentere, at de har afreg-
net for produkterne som
er kgbt hos anden produ-
cent/leverandgr?

Ud fra en stikprgve af dokumen-
tationen for afregning for den
frugt/grant som er kgbt hos an-
den producent/leverandgr, skal
det sandsynliggagres at tilsagns-
haver har afregnet for produk-
terne som er kgbt hos anden
producent/leverandgr. Kontrol-
len kan f.eks. besta af at kontrol-
lere faktura og betalingsdoku-
mentation for minimum 2 faktu-
raer eller kontrol af ca. 10% af
belgbet for produkter som er be-
talt i den periode som kontrollen
omhandler. Kontrollgren kan
0gsd veelge at undersgge afreg-
ning til f.eks. en bestemt under-
leverandgr i den periode som
kontrollen omhandler. Beskriv
hvordan dette kontrolpunkt er
gennemfgrt.

Det er en betingelse at det kan
dokumenteres at der er afregnet

for produkterne (BEK §19, nr. 1.).

Se afsnit 4.5.2

A.16

Kan tilsagnshaver doku-

mentere at der er ivaerk-
sat initiativer for at sikre
at skolerne tydeligt kom-
munikerer til eleverne at
den stgttede frugt/grent

Leverandgren/organisatio-
nen/kommunen skal have infor-
meret skolerne om kravene,
0gsa selvom produkterne ikke
uddeles ifm. ‘'normale skolemdl-
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er et led i Skoleordnin-
gen, hvis produkterne
udleveres i forbindelse
med 'normale skolemal-
tider’?

tider’. Beskriv initiativer og ved-
laeg evt. dokumentation, hvis der
er medsendt skriftlige anvisnin-
ger.

Det er skolernes ansvar at ud-
fare disse krav.

Se afsnit 4.6.

A.l17

Kan tilsagnshaver doku-
mentere at der er ivaerk-
sat initiativer for at sikre,
at stgtteberettiget
frugt/grent ikke indgar i
madlavningen eller tilbe-
redning af de ‘normale
skolemaltider’?

Leverandgren/organisatio-
nen/kommunen skal have infor-
meret skolerne om kravene. Be-
skriv initiativer og vedlzeg evt.
dokumentation, hvis der er med-
sendt skriftlige anvisninger.

Det er skolernes ansvar at ud-
fare disse krav. Se afsnit 4.5.3
samt 4.6.

A.18

Kan tilsagnshaver doku-
mentere at der er ivaerk-
sat initiativer for at sikre,
at stetteberettiget
frugt/grent ikke erstatter
produkter fra ‘normale
skolemaltider’ nar det
"normale skolemaltid’
uddeles med brugerbeta-
ling?

Se afsnit 4.6

A.19

Har skolerne uddelt pro-
dukterne gratis jf. felt
e.17 eller bliver det op-
lyst under kontrollen, at
produkterne uddeles gra-
tis til eleverne?

Hvis der er sat kryds ved at pro-
dukterne uddeles gratis i felt
e.17 i hovedrapporten, sa skal
det ikke kontrolleres eller doku-
menteres at produkterne udde-
les gratis. Hvis du under kontrol-
len far oplyst at produkterne ud-
deles gratis, sa skal det ikke do-
kumenteres at de udleveres gra-
tis. Angiv i dette felt, hvis der op-
lyses om gratis uddeling under
kontrollen.

Hvis der er sat kryds ved at pro-
duktet “ikke uddeles gratis ved
alle skoler som er udtaget til
stikprgvekontrol” eller det “ikke
er angivet i udbetalingsanmod-
ningen” i felt e.17, sa find hhv.
ud af hvilke af stikprgvekontrol-
lerne der ikke uddeles gratis og
om skolerne uddeler gratis eller
ej og angiv det her.
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Se afsnit 4.7.

A.19.1 | Hvis produkterne IKKE
uddeles gratis til ele-
verne: hvordan sikres at
minimum 80 pct. af til-
skuddet er anvendt pa

prisreduktion?

Bed om dokumentation for sko-
lerne som er udtaget til stikprg-
vekontrol og beskriv proceduren.
Hvis produkterne ikke er gratis,
sd skal tilsagnshaver dokumen-
tere at minimum 80 pct. af til-
skuddet er brugt til nedsaettelse
af den pris, som eleverne betaler
for de pagaeldende produkter.

Se afsnit 4.7.

A.20 Kan tilsagnshaver doku-
mentere at der er ivaerk-
sat initiativer for at sikre,
at der gennemfgres lae-
ringsaktiviteter som op-

fylder kravene?

Leverandgren/organisatio-
nen/kommunen skal have infor-
meret skolerne om kravene. Be-
skriv initiativer og vedlag evt.
dokumentation, hvis der er med-
sendt skriftlige anvisninger.

Det er skolernes ansvar at ud-
fare disse krav. Se afsnit 4.8.

Kontrolpunkter ift. eventuel gen-
nemfert leeringsaktivitet med til-
skud fra Landbrugsstyrelsen er i
Delrapport B for stikprgvekon-
trollen af skolen.

A.21 Kan tilsagnshaver doku-
mentere at der er ivaerk-
sat initiativer for at sikre,
at skolerne skilter som

kraevet?

Leverandgren/organisatio-
nen/kommunen skal have infor-
meret skolerne om kravene. Be-
skriv initiativer og vedlaeg evt.
dokumentation, hvis der er med-
sendt skriftlige anvisninger.

Det er skolernes ansvar at ud-
fare disse krav. Se afsnit 4.9.

A.22 Har stikprgvekontrollen
pa skolerne givet anled-

ning til bemaerkninger?

Du skal vurdere kontrolrappor-
terne fra de enkelte skoler som
blev udtaget til stikprgvekontrol.
Hvis alt er OK, kan du henvise til
kontrolrapporterne. Safremt at
der er fundet fejl, skal fejlene be-
skrives her med henvisning til re-
levant kontrolrapport.

@vrige bemaerkninger

A.23

Giver kontrollen anledning til gvrige bemaerkninger? Anfgr dem i dette felt.

6.3 Delrapport B
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Fysisk stikprgvekontrol af skole under en skolefrugtleverandgr, organisation eller kommune
(Kontrollen bliver kgrt fgr den fysiske kontrol af skolefrugtsleverandgren, organisationen eller kommunen (Del-
rapport A))

Alle gra felter udfyldes af sagsbehandlere i Projekttilskud, de lysebla felter udfyldes af kontrollgren. De hvide
felter skal ikke udfyldes.

B.1 Oplysninger om kontrolsagen

Udfyldes af sagsbehandler

B.1 Navn og adresse pa skole, som skal
kontrolleres:
B.2 Navn pa leverandgr, organisation el-
ler kommune som har tilsagnet:
B.3 Leverandgrs, organisations eller
kommunes CVR-nr. / P. nr.:
B.4 Start- og slutdato for ansggningspe- | Startdato:
riode udtaget til kontrol: Slutdato:
B.5 Hvor mange kg gkologisk og/eller Tilskudsberettiget konventionel frugt og gront:

konventionel frugt og grgnt af hver
tilskudsgruppe og produkttype er til-
skudsberettiget efter sagsbehand-
ling af udbetalingsanmodningen?

Konventionel gruppe 1, samlet
Gulergdder, kg
Konventionel gruppe 2, samlet
Ananas, kg

Appelsiner, kg

Bananer, kg
Honningmelon, kg
Klementiner, kg

Paerer, kg

Vandmelon, kg

Zbler, kg

Konventionel gruppe 3, samlet
Agurker, kg

Blommer, kg
Cantaloupe-melon, kg
Fersken, kg
Galia-melon, kg

Kiwi, kg

Nektariner, kg
Tomater, kg
Konventionel gruppe 4, samlet
Peberfrugt, kg

Radiser, kg

kg

kg

kg

Tilskudsberettiget gkologisk frugt og grgnt:

@kologisk, gruppe 1, samlet kg
Gulergdder, kg
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@kologisk, gruppe 2, samlet kg
Ananas, kg

Appelsiner, kg

Bananer, kg

Vandmelon, kg

@kologisk, gruppe 3, samlet kg
Cantaloupe-melon, kg
Galia-melon, kg

Klementiner, kg

Pzerer, kg

Zbler, kg

@kologisk, gruppe 4, samlet kg
Agurker, kg

Blommer, kg

Ferskner, kg

Kiwi, kg

Nektariner, kg

Tomater, kg

@kologisk, gruppe 5, samlet kg

Peberfrugt, kg

Indtast den samlede maengde (kg) af frugt og
grant i hver tilskudsgruppe og produkttype som
er tilskudsberettiget efter sagsbehandlingen af
udbetalingsanmodningen.

banner” i B.7; har sagsbehandler
fundet et gyldigt internetbanner pa
skolens hjemmeside? (szet x)

B.6 Hvilken type leeringsaktivitet er der [ ] a) Landbrugsstyrelsens materiale anvendes
gennemfgrt ifglge udbetalingsan- [ ] b) Leeringsaktivitet med stgtte fra Landbrugs-
modningen? (saet x) styrelsen

[ ] c) Leeringsaktivitet uden stgtte fra Landbrugs-
styrelsen

[ ]d) Andet

[ ] e) Ikke gennemfgrt endnu

B.7 Hvilken skiltning angiver skolen at [ ] Plakat
have i udbetalingsanmodningen? [ ] Internetbanner
(seet x)

B.7.1 Hvis der er sat kryds ved ”Internet- [ ]Ja

[ ] Nej

[ ] Det er ikke undersggt administrativt

B.2 Kontrolspgrgsmal

Udfyldes af kontrollgr

Ja Nej Bemeerkninger

(st | (seet | Feltet skal altid veere udfyldt med

X) X) mindre punktet er irrelevant; her an-
fares IR.
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B.8

Pa baggrund af kontrol af leve-
ringslister skal der tages stilling til
fglgende forhold:

Bed om at se skolens leveringslister.
Udtag en stikprgve pa 10 pct. af le-
veringslisterne/mindst 10 stk. og
sammenhold oplysningerne om leve-
rance og antallet af udleveringsdage
med anden dokumentation som.
f.eks. fakturaer/kalender.

Findes der fejl, udvides stikprgven til
at omfatte 30 pct. af antal lister, og
ved yderligere fejl udfgres 100 pct.
kontrol af skolens leveringslister.
Svar pa spgrgsmal B.8.1 og B.8.2

B.8.1

Foreligger der leveringslister, som
er udfyldt i overensstemmelse
med kravene?

Se pG om de kontrollerede leverings-
lister lever op til kravene. Kravene til
leveringslister er beskrevet i afsnit
4.3.

B.8.2

Er oplysningerne i udbetalingsan-
modningen mht. antal kg konven-
tionel og gkologisk frugt/grgnt
korrekte? Se oplysninger fra sags-
behandler i felt B.5.

Se pd om oplysningen i de kontrolle-
rede leveringslister stemmer overens
med oplysningen i udbetalingsan-
modningen. Brug oplysningerne fra
sagsbehandlerne i felt B.5.

Der kan kun gives tilskud til maksi-
malt 100 gram frugt/gr@nt per un-
dervisningsdag. Se afsnit 4.1.

B.9

Hvordan foregar proceduren for
underskrivelse af:

Unders@g proceduren for underskri-
velse af dokumenterne.

B.9.1

a) Kvittering for levering og Er-
kleeringsskema

Det skal sikres, at det er skolen, som
har underskrevet “Kvittering for leve-
ring” og ”Erkleeringsskemaet”. Dette
kan bl.a. ggres ved at se mailkorre-
spondancen mellem leverandgr/or-
ganisation/kommune og skole. Se af-
snit 4.2.

“Kvittering for levering” skal derud-
over vare stemplet af skolen pd
frugtdelen af ordningen, men vi side-
stiller en bekrzeftelse fra skolen pd
mail med stempel, fordi nogle skoler
ikke har stempler mere.

B.9.2

b) Leveringslister

Er det skolen eller en grossist, som
underskriver listen? Vedlaeg doku-
mentation for underskrivelse. Se af-
snit 4.3.

B.10

Er der overensstemmelse mellem
skolens elevliste /deltagerli-
ste/elevopggrelse, og oplysnin-
gerne i udbetalingsanmodningen,
jf. felt e.14 i hovedrapporten?

Sammenhold skolens elev-/deltager-
liste/elevopgarelse over deltagende
elever med oplysningerne i udbeta-
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lingsanmodningen og beskriv even-
tuelle uoverensstemmelser — om mu-
ligt med begrundelse. Se afsnit 4.4.

B.11 Stemmer skolens oversigt over
undervisningsdage med oplysnin-
gerne i udbetalingsanmodningen,
jf. e.16 i hovedrapporten?

Bed om dokumentation for skole-
drets undervisningsdage. F.eks. ved
at se pd skolens kalender. Vedlaeg
dokumentation. Se afsnit 4.4 og
4.5.1.

B.12 Beskriv proceduren for modta-
gelse af tilskudsberettiget frugt
og grgnt.

Fa skolen til at forklare og vise, hvor-
ledes der modtages frugt og grant.
Dokumenter om muligt med fotos,
hvis skolen ikke selv kan fremleegge
fotos af f.eks. rum til opbevaring
med modtagelses- og/eller udleve-
ringskasser. Det er skolens ansvar at
have relevant dokumentation. Det
skal dog ifglge BEK §19, stk. 1, nr. 1
kun dokumenteres hvordan produk-
terne er leveret ELLER uddelt —derfor
er det ikke en hgring hvis der ikke er
billeddokumentation for levering af
produkterne, men det kunne doku-
menteres hvordan produkterne blev
uddelt (spgrgsmdl B.13). Se afsnit
4.5.1.

B.13 Hvordan klarggres og tilby-
des/uddeles de tilskudsberetti-
gede produkter til eleverne?

Sparg ind til hvordan frugt/grent
klarggres til eleverne og vedlzeg
eventuel dokumentation. Produk-
terne ma kun klarggres (dvs. vaskes,
skreelles, skaeres i stykker eller blan-
des), far eleverne far dem. Fa skolen
til at forklare og vise, hvorledes der
tilbydes/uddeles frugt. Dokumenter
om muligt med fotos, hvis skolen
ikke selv kan fremlaegge fotos af
f.eks. frugtskdl. Det er skolens ansvar
at have relevant dokumentation. Det
skal dog ifglge BEK §19, stk. 1, nr. 1
kun dokumenteres hvordan produk-
terne er leveret ELLER uddelt —derfor
er det ikke en hgring hvis der ikke er
billeddokumentation for uddeling af
produkterne, men det kunne doku-
menteres hvordan produkterne blev
modtaget (spgrgsmal B.12). Se afsnit
4.5.1.
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B.14

Uddeles stpttet frugt og grent i
sammenhang med 'normale sko-
lemaltider’?

Ved afkrydsning i “JA” i sp@rgs-
mal B.14 besvar da punkt B.14.1
og B.14.2, ellers ga videre til
spgrgsmal B.15.

Det er i dette spgrgsmdl underordnet
om de ‘normale skolemaltider’ er
gratis eller brugerbetalte.

Se afsnit 4.6 for definition af ‘nor-
male skolemdiltider’.

B.14.1

Hvis stgttet frugt/grent uddeles i
sammenhang med 'normale sko-
lemaltider’: Kan skolen dokumen-
tere at der tydeligt er kommuni-
keret til eleverne at den stgttede
frugt/grent er et led i Skoleord-
ningen?

Sparg hvornadr og pa hvilken made,
frugt/grant uddeles.

Hvis produkterne udleveres i forbin-
delse med ‘normale skolemadltider’,
skal det veere tydeligt for eleverne, at
der er tale om produkter stgttet af
Skoleordningen. Skolen kan doku-
mentere f.eks. ved at fremvise skilte,
skiltet frugtskdl eller fotos. Se afsnit
4.6.

B.14.2

Uddeles stgttet frugt og grent i
sammenhang med brugerbetalte
"normale skolemaltider’?

Ved afkrydsning i ”JA” i spgrgs-
mal B.14.2 besvar da punkt
B.14.3, ellers ga videre til spgrgs-
mal B.15.

Se afsnit 4.6 for definition af gratis
og brugerbetalte ‘normale skolemdil-
tider’.

B.14.3

Hvis stgttet frugt/grent uddeles i
sammenhang med brugerbetalt
"normale skolemaltider’: Er der
tegn p3, at de tilskudsberettigede
produkter erstatter produkter fra
de 'normale skolemaltider’?

Begrund dit svar — Hvis det kan sand-
synligggres, f.eks. med afsat i be-
skrivelsen af uddelingsproceduren el-
ler beskrivelse af hvordan produk-
terne anvendes, at tilskudsberetti-
gede produkter ikke erstatter pro-
dukter fra de ‘normale skolemdltider’
er det fint. Selve beskrivelsen fra sko-
len er i dette tilfeelde ‘dokumentatio-

nen’.
Se afsnit 4.6.

B.15

Er der tegn p3, at de tilskudsbe-
rettigede produkter indgar i mad-
lavning eller tilberedning af 'nor-
male skolemaltider’ (hvis rele-
vant)?

Begrund dit svar — Hvis det kan sand-
synligggres, f.eks. med afsaet i be-
skrivelsen af uddelingsproceduren el-
ler beskrivelse af hvordan produk-
terne anvendes, at produkterne ikke
indgdr i madlavningen er det fint.
Selve beskrivelsen fra skolen er i
dette tilfaelde ‘dokumentationen’. Se
afsnit 4.5.3 og 4.6.

B.16

Hvilken type laeringsaktivitet er
der gennemfgrt? (seet x ved
den/de relevante).

|:| a) Landbrugsstyrelsens materiale
anvendes

[ ] b) Leeringsaktivitet med stgtte fra
Landbrugsstyrelsen
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|:| c) Leeringsaktivitet uden stgtte
fra Landbrugsstyrelsen

[ ]d)Andet

[ ] e) Ikke gennemfgrt endnu

Det kan ske at kontrollen kommer ud
til en skole fgr en leeringsaktivitet er
gennemfart. Dette er OK, da der kun
er krav om at leeringsaktiviteten gen-
nemfares i Igbet af skoledret. Kon-
trollen kan i det tilfaelde minde sko-
len om, at de skal huske at gennem-
fare laeringsaktiviteter fgr skoledret
er omme. Se 0ogsd punkt B.6. Se af-
snit 4.8

B.17 Hvilke(n) leeringsaktivitet(er) er Beskriv den/de laeringsaktivitet(er),
gennemfgrt pa skolen og hvordan som er iveerksat. Vedlaeg dokumen-
er det dokumenteret? tation for leeringsaktiviteten. Hvis lae-

ringsaktiviteten ikke kan dokumente-
res kan en beskrivelse af laeringsakti-
viteten ogsd godkendes, sd laenge
den virker troveerdig. Selve beskrivel-
sen fra skolen er i dette tilfaelde ‘do-
kumentationen’.

Se afsnit 4.8

B.18 Ved afkrydsning i B.16 b) besvar Se afsnit 4.8.1
da punkt B.18.1 til B.18.3, ellers
ga videre til spgrgsmal B.19

B.18.1 | Er der overensstemmelse i mel- Hvis der er sggt om tilskud til lae-
lem beskrivelsen i udbetalingsan- ringsaktiviteter, sG sammenlign om
modningen, fakturaer og de lze- dokumentationen/beskrivelsen af
ringsaktiviteter, som er ivaerksat leeringsaktiviteten (punkt B.17) stem-
jf. punkt B.177? mer overens med den/de beskrevne

lzeringsaktiviteter fra udbetalingsan-
modningen og med fakturaerne.
Se afsnit 4.8 0g 4.8.1

B.18.2 | Er faktura udstedt til tilsagnsha-
ver?

B.18.3 | Foreligger der faktura og beta- Kontroller i regnskab/netbank at til-
lingsdokumentation for projekt- sagnshaver har originale fakturaer,
udgifterne? og at fakturaen er identisk med den,

som ligger i kontrolgrundlaget. Tjek
at der foreligger en betaling og ejer-
sﬁJb af betalingskontoen.

B.19 Skilter skolen med et plakat [ ] Administrativ kontrol har fundet

og/eller internetbanner, saledes
at kravene opfyldes?
(saet x ved det/de passende svar)

et gyldigt internetbanner pa skolens
hjemmeside, hvorved der ikke kon-
trolleres for skiltning (se punkt
B.7.1).
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[ ] Skolen har ophaengt en plakat et
klart synligt sted ved hovedindgan-
gen.

[ ] skolen har et internetbanner pa
sin hjemmeside.

[ ] Der er hverken ophaengt plakat
eller skiltet pa hjemmeside med in-
ternetbanner.

Der skal enten haenge et plakat eller
veere internetbanner pd hjemmesi-
den.

Hvis der ved administrativ kontrol er
fundet webbanner pd hjemmesiden
(se punkt B.7.1), sa skal kontrolpunk-
tet ikke gennemfares. | alle andre til-
feelde skal der pa fysisk kontrol spar-
ges ind til om der er skiltet pG hjem-
meside eller pd skolen. Beskriv for-
holdene og vedlaeg dokumentation
for skiltning med mindre administra-
tiv kontrol har fundet internetbanner
pa skolens hjemmeside.

Se afsnit 4.9.

@vrige bemaerkninger

B.20

Giver kontrollen anledning til gvrige bemeerkninger? Anfgr dem i dette felt.

6.4 Delrapport C

Fysisk skolefrugtskontrol af skole

Alle gra felter udfyldes af sagsbehandlere i Projekttilskud, de lysebla felter udfyldes af kontrollgren. De hvide
felter skal ikke udfyldes.

C.1 Oplysninger om kontrolsagen

Udfyldes af sagsbehandler

Ci1 Navn og adresse pa skole (tilsagn-
shaver), som skal kontrolleres:

C.2 Tilsagnshavers CVR-nr. / P-nr.:
C.3 Start- og slutdato for ansggningspe- | Startdato:
riode udtaget til kontrol: Slutdato:
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C4

Hvor mange kg gkologisk og/eller
konventionel frugt og grent af hver
tilskudsgruppe og produkttype er til-
skudsberettiget efter sagsbehandling
af udbetalingsanmodningen?

Tilskudsberettiget konventionel frugt og grgnt:

Konventionel gruppe 1, samlet kg
Gulergdder, kg

Konventionel gruppe 2, samlet kg
Ananas, kg

Appelsiner, kg

Bananer, kg

Honningmelon, kg

Klementiner, kg

Paerer, kg

Vandmelon, kg

Zbler, kg

Konventionel gruppe 3, samlet kg
Agurker, kg

Blommer, kg

Cantaloupe-melon, kg

Fersken, kg

Galia-melon, kg

Kiwi, kg

Nektariner, kg

Tomater, kg

Konventionel gruppe 4, samlet kg
Peberfrugt, kg

Radiser, kg

Tilskudsberettiget gkologisk frugt og grgnt:

@kologisk, gruppe 1, samlet kg
Gulergdder, kg

@kologisk, gruppe 2, samlet kg
Ananas, kg

Appelsiner, kg

Bananer, kg

Vandmelon, kg

@kologisk, gruppe 3, samlet kg
Cantaloupe-melon, kg
Galia-melon, kg

Klementiner, kg

Pzerer, kg

Abler, kg

@kologisk, gruppe 4, samlet kg
Agurker, kg

Blommer, kg

Ferskner, kg

Kiwi, kg

Nektariner, kg

Tomater, kg
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@kologisk, gruppe 5, samlet kg
Peberfrugt, kg

Indtast den samlede maengde (kg) af frugt og
grant i hver tilskudsgruppe og produkttype som
er tilskudsberettiget efter sagsbehandlingen af
udbetalingsanmodningen.

C.5 Hvilken type leringsaktivitet er der [ ] a) Landbrugsstyrelsens materiale anvendes
gennemfert ifglge udbetalingsan- |:| b) Leeringsaktivitet med stgtte fra Land-
modningen? (seet x) brugsstyrelsen

[ ] c) Leeringsaktivitet uden stgtte fra Land-
brugsstyrelsen

[ ]d) Andet

[ ] e) Ikke gennemfgrt endnu

C.6 Hvilken skiltning angiver tilsagnsha- [ ] Plakat
ver at have i udbetalingsanmodnin- [ ] Internetbanner
gen? (szt x)

C.6.1 Hvis der er sat kryds ved ”Internet- [ ]Ja

banner” i C.6; har sagsbehandler
fundet et gyldigt internetbanner pa
tilsagnshavers hjemmeside? (saet x)

[ ] Nej

[ ] Det er ikke undersggt administrativt

C.2 Kontrolspgrgsmal

Udfyldes af kontrollgr

Bemezerkninger

Feltet skal altid veere udfyldt med
mindre punktet er irrelevant; her
anfares IR

Ja Nej
(seet | (seet
X)X

C.7

Pa baggrund af kontrol af leveringsli-
ster skal der tages stilling til fglgende
forhold:

Bed om at se skolens leveringsli-
ster. Udtag en stikprgve pd 10 pct.
af leveringslisterne/mindst 10 stk.
og sammenhold oplysningerne om
leverance og antallet af udleve-
ringsdage med anden dokumenta-
tion som. f.eks. fakturaer/kalen-
der.

Findes der fejl, udvides stikprgven
til at omfatte 30 pct. af antal lister,
og ved yderligere fejl udfgres 100
pct. kontrol af skolens leveringsli-
ster.

Svar pa spgrgsmal C.7.1til C.7.4

C71

Foreligger der leveringslister/boner,
som er udfyldt i overensstemmelse
med kravene?

Se pG om de kontrollerede leve-
ringslister lever op til kravene. Nar
en skole er tilsagnshaver kan sko-
len ogsa have indsendt boner.

Landbrugsstyrelsen / Kontrolinstuks Skoleordningen 57




Kravene til leveringslister og boner
er beskrevet i afsnit 4.3.

C.7.2

Er oplysningerne i udbetalingsanmod-
ningen mht. antal kg konventionel og
pkologisk frugt/grent, jf. C.4 korrekte?

Se pd om oplysningen i de kontrol-
lerede leveringslister stemmer
overens med oplysningen i udbeta-
lingsanmodningen. Brug oplysnin-
gerne fra sagsbehandlerne i felt
C.4.

Der kan kun gives tilskud til maksi-
malt 100 gram frugt/grgnt per un-
dervisningsdag. Se afsnit 4.1.

C.73

Er der s@gt tilskud til frugt/grent, som
ikke er tilskudsberettiget?

Se pd om de kontrollerede leve-
ringslister indeholder frugt/grant
som ikke er tilskudsberettiget samt
om der er s@gt om tilskud til det.
Stgtteberettiget frugt og grant kan
ses i bilag 2.

C7.4

Er der anvendt korrekte tilskudssat-
ser?

Unders@g om der er anvendt kor-
rekte tilskudssatser til det
frugt/grant som der er sggt om
udbetaling til og som fremgadr af
de kontrollerede leveringslister.
Tilskudssatserne for de forskellige
tilskudsgrupper kan ses i bilag 2.

C.8

Er der overensstemmelse mellem an-
sggers elevlister/deltagerlister/elevop-
gorelse, og oplysningerne i udbeta-
lingsanmodningen, jf. felt e.14 i ho-
vedrapporten?

Sammenhold ansggers elev-/delta-
gerliste/elevopggrelse over delta-
gende elever med oplysningerne i
udbetalingsanmodningen og be-
skriv eventuelle uoverensstemmel-
ser —om muligt med begrundelse.

Se afsnit 4.4.

C.9

Kan ansgger dokumentere, at der er
udleveret produkter svarende til alle
de undervisningsdage som der er sggt
tilskud til i udbetalingsanmodningen,
jf. felt e.16 i hovedrapporten?

Bed om dokumentation for skole-
drets undervisningsdage. F.eks.
ved at se pd skolens kalender. Ved-
laeg dokumentation. Se afsnit 4.4
0g 4.5.1.

C.10

Kan tilsagnshaver dokumentere, at de
har afregnet for produkterne som er
k@bt hos anden producent/leveran-
der?

Ud fra en stikprave af dokumenta-
tionen for afregning for den
frugt/grant som er kgbt hos anden
producent/leverandgr, skal det
sandsynliggares at tilsagnshaver
har afregnet for produkterne som
er kgbt hos anden producent/leve-
randgr. Kontrollen kan f.eks. besta
af at kontrollere faktura og beta-
lingsdokumentation for minimum
2 fakturaer eller kontrol af ca. 10%
af belgbet for produkter som er
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betalt i den periode som kontrollen
omhandler. Kontrollgren kan ogsd
veelge at undersgge afregning til
f.eks. en bestemt underleverandgr
i den periode som kontrollen om-
handler. Beskriv hvordan dette
kontrolpunkt er gennemfart.

Det er en betingelse at det kan do-
kumenteres at der er afregnet for
produkterne (BEK §19, nr. 1.).

Se afsnit 4.5.2
C.11 Beskriv proceduren for modtagelse af Fa tilsagnshaver til at forklare og
tilskudsberettiget frugt og grent. vise, hvorledes der modtages frugt

og grgnt. Dokumenter om muligt
med fotos, hvis tilsagnshaver ikke
selv kan fremlaegge fotos af f.eks.
rum til opbevaring med modtagel-
ses- og/eller udleveringskasser.
Det er tilsagnshavers ansvar at
have relevant dokumentation. Det
skal dog ifdlge BEK §19, stk. 1, nr.
1 kun dokumenteres hvordan pro-
dukterne er leveret ELLER uddelt —
derfor er det ikke en hgring hvis
der ikke er billeddokumentation
for levering af produkterne, men
det kunne dokumenteres hvordan
produkterne blev uddelt (spargs-
mdl C.12). Se afsnit 4.5.1.

C.12 Hvordan klarggres og tilbydes/udleve- Sparg ind til hvordan frugt/graont
res de tilskudsberettigede produkter klarggres til eleverne og vedlaeg
til eleverne? eventuel dokumentation. Produk-

terne ma kun klarggres (dvs. va-
skes, skreelles, skaeres i stykker el-
ler blandes), far eleverne far dem.
Fa tilsagnshaver til at forklare og
vise, hvorledes der tilbydes/udde-
les frugt. Dokumenter om muligt
med fotos, hvis tilsagnshaver ikke
selv kan fremlaegge fotos af f.eks.
frugtskal. Det er tilsagnshavers an-
svar at have relevant dokumenta-
tion. Det skal dog ifélge BEK §19,
stk. 1, nr. 1 kun dokumenteres
hvordan produkterne er leveret EL-
LER uddelt —derfor er det ikke en
hgring hvis der ikke er billeddoku-
mentation for uddeling af produk-
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terne, men det kunne dokumente-
res hvordan produkterne blev
modtaget (spgrgsmdal C.11). Se af-
snit 4.5.1.

C.13

Uddeles stpttet frugt og grent i sam-
menhang med 'normale skolemalti-
der’?

Ved afkrydsning i "JA” i spgrgsmal
C.13 besvar da punkt C.13.1 og C.13.2,
ellers ga videre til spgrgsmal C.14.

Det er i dette spgrgsmal underord-
net om de ‘normale skolemdltider’
er gratis eller brugerbetalte.

Se afsnit 4.6 for definition af ‘nor-
male skolemdltider’.

C.131

Hvis stgttet frugt og grent uddeles i
sammenhang med 'normale skole-
maltider’: Kan tilsagnshaver dokumen-
tere at der tydeligt er kommunikeret
til eleverne at den stgttede
frugt/grent er et led i Skoleordningen?

Sparg hvorndr og pa hvilken made,
frugt/graent uddeles.

Hvis produkterne udleveres i for-
bindelse med ’'normale skolemalti-
der’, skal det veere tydeligt for ele-
verne, at der er tale om produkter
stgttet af Skoleordningen. Tilsagn-
shaver kan dokumentere f.eks. ved
at fremvise skilte, skiltet kgleskab
eller fotos. Se afsnit 4.6.

C.13.2

Uddeles stpttet frugt og grent i sam-
menhang med brugerbetalte 'nor-
male skolemaltider’?

Ved afkrydsning i ”JA” i spgrgsmal
C.13.2 besvar da punkt C.13.3, ellers
ga videre til spgrgsmal C.14.

Se afsnit 4.6 for definition af gratis
og brugerbetalte ‘normale skole-
madltider’

C.13.3

Hvis stgttet frugt/grent uddeles i sam-
menhang med brugerbetalt ‘'normale
skolemaltider’: Er der tegn p3, at de
tilskudsberettigede produkter erstat-
ter produkter fra de ‘'normale skole-
maltider’?

Begrund dit svar — Hvis det kan
sandsynligggres, f.eks. med afseet i
beskrivelsen af uddelingsprocedu-
ren eller beskrivelse af hvordan
produkterne anvendes, at tilskuds-
berettigede produkterne ikke er-
statter produkter fra de ‘normale
skolemadltider’ er det fint. Selve be-
skrivelsen fra skolen er i dette til-
feelde ’dokumentationen’.

Se afsnit 4.6.

C.14

Er der tegn pa, at de tilskudsberetti-
gede produkter indgar i madlavning el-
ler tilberedning af ‘normale skolemal-
tider’ (hvis relevant)?

Begrund dit svar — Hvis det kan
sandsynligggres, f.eks. med afseet i
beskrivelsen af uddelingsprocedu-
ren eller beskrivelse af hvordan
produkterne anvendes, at produk-
terne ikke indgdr i madlavningen
er det fint. Selve beskrivelsen fra
skolen er i dette tilfeelde ‘doku-
mentationen’. Se afsnit 4.5.3 og
4.6.
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C.15

Har skolen uddelt produkterne gratis
jf. felt e.17 eller bliver det oplyst un-
der kontrollen, at produkterne udde-
les gratis til eleverne?

Hvis der er sat kryds ved at pro-
dukterne uddeles gratis i felt e.17 i
hovedrapporten, sa skal det ikke
kontrolleres eller dokumenteres at
produkterne uddeles gratis. Hvis
du under kontrollen far oplyst at
produkterne uddeles gratis, sa skal
det ikke dokumenteres at de udle-
veres gratis. Angiv i dette felt, hvis
der oplyses om gratis uddeling un-
der kontrollen.

Hvis der er sat kryds ved at pro-
duktet ”ikke uddeles gratis ved alle
skoler som er udtaget til stikpr@gve-
kontrol” eller det ”ikke er angivet i
udbetalingsanmodningen” i felt
e.17, sa find hhv. ud af hvilke af
stikpra@vekontrollerne der ikke ud-
deles gratis og om skolerne udde-
ler gratis eller ej og angiv det her.
Se afsnit 4.7.

C.15.1

Hvis produkterne IKKE uddeles gratis
til eleverne: hvordan sikres at mini-
mum 80 pct. af tilskuddet er anvendt
pa prisreduktion?

Bed om dokumentation for sko-
lerne som er udtaget til stikprgve-
kontrol og beskriv proceduren.
Hvis produkterne ikke er gratis, sd
skal tilsagnshaver dokumentere at
minimum 80 pct. af tilskuddet er
brugt til nedseettelse af den pris,
som eleverne betaler for de pdgeel-
dende produkter.

2 afsnit 4.7.

C.16

Hvilken type laeringsaktivitet er der
gennemfgrt? (saet x ved den/de rele-
vante).

[ ] a) Landbrugsstyrelsens materi-
ale anvendes

[ ] b) Leeringsaktivitet med stgtte
fra Landbrugsstyrelsen

[ ] c) Leeringsaktivitet uden stptte
fra Landbrugsstyrelsen

[ ] d) Andet

[ ] e) Ikke gennemfart endnu

Det kan ske at kontrollen kommer
ud til en skole far en lzeringsaktivi-
tet er gennemfgrt. Dette er OK, da
der kun er krav om at laeringsakti-
viteten gennemfgres i Igbet af sko-
ledret. Kontrollen kan i det tilfeelde
minde skolen om, at de skal huske
at gennemfgre lzeringsaktiviteter
faor skoledret er omme. Se ogsa
punkt C.6. Se afsnit 4.8
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c.17

Hvilke(n) lzeringsaktivitet(er) er gen-
nemfg@rt pa skolen og hvordan er det
dokumenteret?

Beskriv den/de laeringsaktivi-
tet(er), som er iveerksat. Vedlaeg
dokumentation for lzeringsaktivite-
ten. Hvis leeringsaktiviteten ikke
kan dokumenteres kan en beskri-
velse af lzeringsaktiviteten ogsa
godkendes, sd lzenge den virker
troveerdig. Selve beskrivelsen fra
skolen er i dette tilfeelde ‘doku-
mentationen’. Se afsnit 4.8.

C.18

Ved afkrydsning i C.16 b) besvar da
punkt C.18.1 til C.18.3, ellers ga videre
til spgrgsmal C.19.

Se afsnit 4.8.1.

C.18.1

Er der overensstemmelse i mellem be-
skrivelsen i udbetalingsanmodningen,
fakturaer og de leeringsaktiviteter, som
er ivaerksat jf. punkt C.17?

Hvis der er sggt om tilskud til lae-
ringsaktiviteter, sG sammenlign
om dokumentationen/beskrivelsen
af leeringsaktiviteten (punkt C.17)
stemmer overens med den/de be-
skrevne leeringsaktiviteter fra ud-
betalingsanmodningen og med
fakturaerne.

Se afsnit 4.8 0og 4.8.1.

C.18.2

Er faktura udstedt til tilsagnshaver?

C.18.3

Foreligger der faktura og betalingsdo-
kumentation for projektudgifterne?

Kontroller i regnskab/netbank at
tilsagnshaver har originale faktu-
raer, og at fakturaen er identisk
med den, som ligger i kontrol-
grundlaget. Tjek at der foreligger
en betaling og ejerskab af beta-
lingskontoen.

C.19

Skilter tilsagnshaveren med et plakat
og/eller internetbanner, saledes at
kravene opfyldes?

(seet x ved det/de passende svar)

[ ] Administrativ kontrol har fun-
det et gyldigt internetbanner pa
skolens hjemmeside, hvorved der
ikke kontrolleres for skiltning (se
punkt C.6.1).

[ ] Tilsagnshaver har ophaengt en
plakat et klart synligt sted ved ho-
vedindgangen.

[ ] Tilsagnshaver har et internet-
banner pa sin hjemmeside.

|:| Der er hverken ophaengt plakat
eller skiltet pa hjemmeside med
internetbanner.

Der skal enten haenge et plakat el-
ler veere internetbanner pG hjem-
mesiden.

62 Landbrugsstyrelsen / Kontrolinstruks Skoleordningen




Hvis der ved administrativ kontrol
er fundet webbanner pd hjemmesi-
den (se punkt C.6.1), sa skal kon-
trolpunktet ikke gennemfgres. |
alle andre tilfaelde skal der pa fy-
sisk kontrol spgrges ind til om der
er skiltet pa hjemmeside eller pa
skolen. Beskriv forholdene og ved-
laeg dokumentation for skiltning
med mindre administrativ kontrol
har fundet internetbanner pd sko-
lens hjemmeside.

Se afsnit 4.9.

@vrige bemaerkninger

C.20

Giver kontrollen anledning til gvrige bemaerkninger? Anfagr dem i dette felt.

6.5

Delrapport D

Fysisk kontrol af skolemzelksleverandgr, organisation eller kommune
(Kontrollen bliver kgrt efter kontrollen af skoler/institutioner/dagtilbud under en skolemaelksleverandgr eller

kommune (Delrapport E))

Alle gra felter udfyldes af sagsbehandlere i Projekttilskud, de lysebla felter udfyldes af kontrollgren. De hvide

felter skal ikke udfyldes.

D.1 Oplysninger om kontrolsagen

Udfyldes af sagsbehandler

D.1 Navn og adresse pa leverandgr, orga-
nisation eller kommune (ansgger),
som skal kontrolleres:

D.2 Ansggers CVR-nr. / P-nr.:

D.3 Hvor mange skoler/institutioner/dag- | Angiv antallet af skoler/institutioner/dagtilbud som
tilbud omfatter udbetalingsanmod- er udtrukket til stikprgvekontrol.
ningen i alt?

D.4 Hvilke af ansggers skoler/institutio- Angiv navn pa de skoler, institutioner og/eller dag-
ner/dagtilbud er blevet udtrukket til | tilbud som er udtrukket til stikpr@vekontrol.
stikpr@vekontrol?

D.5 Start- og slutdato for ansggningsperi-
ode udtaget til kontrol:

D.6 Hvor mange enheder og liter gkolo- Tilskudsberettiget konventionel konsummaelk:

gisk og/eller konventionel konsum-

stk. % -liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget maelk)
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meelk er tilskudsberettiget efter sags-
behandling af udbetalingsanmodnin-
gen?

stk. %-liter-enheder (samlet liter udle-

veret meelk, og liter tilskudsberettiget
maelk)*
stk. 1-liter-enheder (samlet liter til-

skudsberettiget maelk)

stk. 5-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget maelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget maelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget maelk)

Tilskudsberettiget gkologisk konsummaelk:

stk. % -liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget maelk)

stk. %-liter-enheder (samlet liter udle-
veret maelk, og liter tilskudsberettiget
meelk)*

stk. 1-liter-enheder (samlet liter til-

skudsberettiget maelk)

stk. 5-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget maelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget maelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget maelk)

*hver %-liter-enhed taeller som % liter tilskudsberettiget
maelk

Udfyld de gra felter. Hvis der er sggt om stgrre en-
heder en 5 liter, sG brug de nederste linjer, hvor du
selv kan angive liter-enhed stgrrelsen.

D.7

Hvor mange enheder og liter gkolo-
gisk og/eller konventionel kaerne-
maelk er tilskudsberettiget efter sags-
behandling af udbetalingsanmodnin-
gen?

Tilskudsberettiget konventionel kaarnemaelk:

stk. % -liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget kaernemaelk)

stk. %-liter-enheder (samlet liter udle-
veret keernemealk, og liter tilskudsberettiget

kaernemaelk)*

stk. 1-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget kaernemaelk)

stk. 5-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget kaernemaelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget kaernemaelk)

64 Landbrugsstyrelsen / Kontrolinstruks Skoleordningen




stk. _-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget kaernemaelk)

Tilskudsberettiget gkologisk keernemaelk:

stk. % -liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget kaernemaelk)

stk. %-liter-enheder (samlet liter udle-
veret keernemeelk, og liter tilskudsberettiget

kaernemaelk)*

stk. 1-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget kaernemaelk)

stk. 5-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget kaernemaelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget kaernemaelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter til-
skudsberettiget kaernemaelk)

*hver Y%-liter-enhed tzeller som % liter tilskudsberettiget
keernemaelk

Udfyld de gra felter. Hvis der er sggt om st@rre en-
heder en 5 liter, sG brug de nederste linjer, hvor du
selv kan angive liter-enhed stgrrelsen.

D.2 Kontrolspgrgsmal

Udfyldes af kontrollgr

Svar OK Ikke Ikke
Feltet skal altid veere udfyldt med (seet | OK rele-
mindre punktet er irrelevant; her X) (seet X) | vant
anfares IR (seet X)
D.8 Beskriv ansggers for-
retningskoncept i for-
hold til handteringen
af ordningen.
D.9 Pa baggrund af kontrol | Bed om at se leveringslisterne af de
af leveringslister skal skoler/institutioner/dagtilbud som
der tages stilling til fgl- | er udtaget til stikpravekontrol. Ud-
gende forhold: tag en stikprgve pa 10 pct. af leve-

ringslisterne/mindst 10 stk. og
sammenhold oplysningerne om le-
verance og antallet af udleverings-
dage med anden dokumentation
som f.eks. fakturaer/kalender.
Findes der fejl, udvides stikprgven
til at omfatte 30 pct. af antal lister,
og ved yderligere fejl udfgres 100
pct. kontrol af leveringslisterne pa
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de skoler/institutioner/dagtilbud
som er udtaget til stikprgvekontrol.
Svar pa spgrgsmal D.9.1 til D.9.5

betalingsanmodningen
mht. antal enheder
(stk.) og maengde (li-
ter) af konventionel og
gkologisk keernemaelk
korrekte?

D.9.1 Foreligger der leve- Se pd om de kontrollerede leve-
ringslister, som er ud- | ringslister lever op til kravene. Kra-
fyldt i overensstem- vene til leveringslister er beskrevet
melse med kravene? i afsnit 5.3.

Angiv, hvis dette punkt er tjekket
hos stikprgvekontrol under delrap-
port E.

D.9.2 Er oplysningerne i ud- | Se pd om oplysningen i de kontrol-
betalingsanmodningen | lerede leveringslister stemmer
mht. antal enheder overens med oplysningen i udbeta-
(stk.) og maengde (li- lingsanmodningen.
ter) af konventionel og | Er der udleveret den maengde
gkologisk maelk kor- meelk som der er oplyst om?
rekte?

Der kan kun gives tilskud til % liter
meelk eller keernemeelk per dag. Se
afsnit 5.1.
Hvis der er uddelt maelk/kaerne-
meelk i %-liter-enheder, sa kan der
kun s@ges om stgtte til % liter af
den % liter maelk/kaernemaelk per
dag. Se afsnit 5.7.
Angiv, hvis dette punkt er tjekket
hos stikpravekontrol under delrap-
port E.

D.9.3 Er oplysningerne i ud- | Se pd om oplysningen i de kontrol-

lerede leveringslister stemmer
overens med oplysningen i udbeta-
lingsanmodhningen.

Er der udleveret den maengde kaer-
nemeelk som der er oplyst om?

Der kan kun gives tilskud til % liter
meelk eller keernemeaelk per dag. Se
afsnit 5.1.

Hvis der er uddelt maelk/kaerne-
meelk i %-liter-enheder, sd kan der
kun s@gges om stgtte til % liter af
den % liter maelk/kaernemaelk per
dag. Se afsnit 5.7.

Angiv, hvis dette punkt er tjekket
hos stikprgvekontrol under delrap-
port E.
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D.9.4 Er der spgt tilskud til Se pa om de kontrollerede leve-
produkter, som ikke er | ringslister indeholder produkter
tilskudsberettiget? som ikke er tilskudsberettigede

samt om der er sggt om tilskud til
det.

D.9.5 Er der anvendt kor- Unders@gg om der er anvendt kor-
rekte tilskudssatser? rekte stgttesatser til de produkter

som der er s@ggt om udbetaling til
og som fremgar af de kontrolle-
rede leveringslister. Tilskudssat-
serne for de forskellige produkt-
grupper kan ses i bilag 3.

D.10 Hvordan foregar pro- Undersa@g proceduren for under-
ceduren for underskri- | skrivelse for de skoler/institutio-
velse af: ner/dagtilbud som er udtaget til

stikprgvekontrol.

D.10.1 | a) Erklaeringsskema Det skal sikres, at det er skolen/in-
stitutionen/dagtilbuddet, som har
underskrevet “Erklaeringsskemaet”.
Dette kan bl.a. ggres ved at se
mailkorrespondancen mellem leve-
randgr/organisation/kommune og
skole/institution/dagtilbud. Der er i
nogle tilfeelde ikke krav om under-
skrift pd erklaeringsskemaet i Skole-
ordningen. Se afsnit 5.2.

Der er ikke stempelkrav pG maelke-
delen af ordningen.

D.10.2 | b) Leveringslister Er det skolen/ institutionen/dagtil-
buddet eller en grossist, som un-
derskriver listen? Vedlaeg doku-
mentation for underskrivelse. Se
afsnit 5.3.

D.11 Hvordan dokumente- | Tjek ansggers dokumentation. Det
rer ansgger hvem de vil typisk veer en liste /udskrift over
leverer deres produk- | skoler.
ter til? Se afsnit 5.5.1.

D.12 Er der overensstem- Sammenhold listen med den, som
melse mellem ansgg- | ligger i ansggningen og notér even-
ningen og ansggers le- | tuelle uoverensstemmelser her —
verancer af produkter | om muligt med begrundelse.
under denne ordning?

D.13 Hvordan sikrer ansg- Det er ansggeren som har pligt til

ger at have en opdate-
ret opggrelse over det
samlede antal elever,
som modtager EU-
stgtte (elevliste/delta-
gerliste/elevopgg-
relse)?

at opdatere disse oplysninger ved
at indhente dem fra relevante sko-
ler. Notér dato for seneste opgw-
relse.

Se afsnit 5.4.
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D.14 Er der overensstem-
melse mellem ansg-
gers elevlister/delta-
gerlister/elevopgg-
relse, og oplysnin-
gerne i udbetalingsan-
modningen?

Sammenhold ansggers elev-/delta-
gerliste/elevopggrelse med oplys-
ningerne i udbetalingsanmodnin-
gen og beskriv eventuelle uover-
ensstemmelser — om muligt med
begrundelse.

Undersag elevlister over delta-
gende elever for de skoler/instituti-
oner/dagtilbud som er udvalgt til
stikpr@gvekontrol.

Hvis punktet ikke kan kontrolleres,
angiv at dette kontrolleres ved stik-
prgvekontrollen af skolerne/institu-
tionerne/dagtilbuddene i Delrap-
port E.

Se afsnit 5.4.

D.15 Kan ansgger doku-
mentere, at der er ud-

leveret produkter sva-

visningsdage/abnings-
dage som der er sggt
tilskud til i udbeta-
lingsanmodningen?

rende til alle de under-

Sporg efter dokumentation. Ansg-
ger kan have forskellige modtagere
med forskellige antal undervis-
ningsdage/dbningsdage. Undersgg
undervisningsdage/dbningsdage
for de skoler/institutioner/dagtil-
bud som er udvalgt til stikpragve-
kontrol.

Se afsnit 5.4 0g 5.5.1.

D.16 Kan ansgger doku-
mentere, at de har af-
regnet for produk-
terne hos anden pro-

ducent/leverandgr?

Ud fra en stikprgve af dokumenta-
tionen for afregning for den
frugt/grant som er kgbt hos anden
producent/leverandgr, skal det
sandsynligggres at ansgger har af-
regnet for produkterne som er kgbt
hos anden producent/leverandgr.
Kontrollen kan f.eks. besta af at
kontrollere faktura og betalingsdo-
kumentation for minimum 2 faktu-
raer eller kontrol af ca. 10% af be-
Igbet for produkter som er betalt i
den periode som kontrollen om-
handler. Kontrollgren kan ogsad
veelge at undersgge afregning til
f.eks. en bestemt underleverandgr i
den periode som kontrollen om-
handler. Beskriv hvordan dette
kontrolpunkt er gennemfgrt.

Det er en betingelse at det kan do-
kumenteres at der er afregnet for
produkterne (BEK §31, nr. 1.).
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Se afsnit 5.5.2.

D.17

Kan ansgger doku-
mentere at der er
ivaerksat initiativer for
at sikre at skolerne/in-
stitutionerne/dagtil-
buddene tydeligt kom-
munikerer til ele-
verne/bgrnene at den
stpttede maelk/kaerne-
meelk er et led i Skole-
ordningen, hvis pro-
dukterne udleveres i
forbindelse med 'nor-
male skolemaltider’?

Leverandgren/organisatio-
nen/kommunen skal have informe-
ret skolerne/institutionerne/dagtil-
buddene om kravene ogsd selvom
produkterne ikke uddeles ifm. ‘nor-
male skolemadltider’. Beskriv initia-
tiver og vedlaeg evt. dokumenta-
tion, hvis der er medsendt skriftlige
anvisninger.

Det er skolernes/institutioner-
nes/dagtilbuddenes ansvar at ud-

fare disse krav.

Se afsnit 5.6.

D.18

Kan ansgger doku-
mentere at der er
ivaerksat initiativer for
at sikre, at stgttebe-
rettiget maelk/kaerne-
maelk ikke indgar i
madlavningen eller til-
beredning af de 'nor-
male skolemaltider’?

Leverandgren/organisatio-
nen/kommunen skal have informe-
ret skolerne/institutionerne/dagtil-
buddene om kravene. Beskriv initi-
ativer og vedlaeg evt. dokumenta-
tion, hvis der er medsendt skriftlige
anvisninger.

Det er skolernes/institutioner-
nes/dagtilbuddenes ansvar at ud-
fare disse krav. Se afsnit 5.5.3 og
5.6.

D.19

Kan ansgger doku-
mentere at der er
iveerksat initiativer for
at sikre, at stgttebe-
rettiget maelk/kaerne-
meelk ikke erstatter
produkter fra 'nor-
male skolemaltider’
nar det ‘normale sko-
lemaltid’ uddeles med
brugerbetaling?

Se afsnit 5.6

D.20

Har skolen/institutio-
nen/dagtilbuddet ud-
delt produkterne gra-
tis jf. felt e.17 eller bli-
ver det oplyst under
kontrollen, at produk-
terne uddeles gratis til
eleverne/bgrnene?

Hvis der er sat kryds ved at produk-
terne uddeles gratis i felt e.17 i ho-
vedrapporten, sa skal det ikke kon-
trolleres eller dokumenteres at pro-
dukterne uddeles gratis. Hvis du
under kontrollen far oplyst at pro-
dukterne uddeles gratis, sa skal det
ikke dokumenteres at de udleveres
gratis. Angiv i dette felt, hvis der
oplyses om gratis uddeling under
kontrollen.
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Hvis der er sat kryds ved at produk-
tet “ikke uddeles gratis ved alle
skoler som er udtaget til stikprgve-
kontrol” eller det ”ikke er angivet i
udbetalingsanmodningen” i felt
e.17, sd find hhv. ud af hvilke af
stikprgvekontrollerne der ikke ud-
deles gratis og om skolerne/dagtil-
buddene/institutionerne uddeler
gratis eller ej og angiv det her.

Se afsnit 5.8.

D.20.1

Hvis produkterne IKKE
uddeles gratis til ele-
verne/bgrnene: hvor-
dan sikres at minimum
80 pct. af tilskuddet er
anvendt pa prisreduk-
tion?

Bed om dokumentation for sko-
lerne/institutionerne/dagtilbud-
dene som er udtaget til stikprgve-
kontrol og beskriv proceduren.
Hvis produkterne ikke er gratis, sG
skal ansgger dokumentere at mini-
mum 80 pct. af tilskuddet er brugt
til nedsaettelse af den pris, som ele-
verne/bgrnene betaler for de pd-
geeldende produkter.

Se afsnit 5.8.

D.21

Kan ansgger doku-
mentere at der er
iveerksat initiativer for
at sikre, at der gen-
nemfgres laeringsakti-
viteter som opfylder
kravene?

Leverandgren/organisatio-
nen/kommunen skal have informe-
ret skolerne/institutionerne/dagtil-
buddene om kravene. Beskriv initi-
ativer og vedlaeg evt. dokumenta-
tion, hvis der er medsendt skriftlige
anvisninger.

Det er skolernes/institutioner-
nes/dagtilbuddenes ansvar at ud-
fare disse krav. Se afsnit 5.9.

D.22

Kan ansgger doku-
mentere at der er
iveerksat initiativer for
at sikre, at sko-
lerne/institutio-
nerne/dagtilbuddene
skilter som kraevet?

Leverandgren/organisatio-
nen/kommunen skal have informe-
ret skolerne/institutionerne/dagtil-
buddene om kravene. Beskriv initi-
ativer og vedlaeg evt. dokumenta-
tion, hvis der er medsendt skriftlige
anvisninger.

Det er skolernes/institutioner-
nes/dagtilbuddenes ansvar at ud-
fare disse krav. Se afsnit 5.10.

D.23

Har stikprgvekontrol-
lerne pa skolerne/in-
stitutionerne/dagtil-
buddene givet anled-
ning til bemaerknin-
ger?

Du skal vurdere kontrolrapporterne
fra de enkelte skoler/institutio-
ner/dagtilbud som blev udtaget til
stikprgvekontrol. Hvis alt er OK,
kan du henvise til kontrolrappor-
terne. Sdfremt at der er fundet fejl,
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skal fejlene beskrives her med hen-
visning til relevant kontrolrapport.

@vrige bemaerkninger

D.24

Giver kontrollen anledning til @vrige bemaerkninger? Anfgr dem i dette felt.

6.6

Delrapport E

Fysisk stikprgvekontrol af skole, institution eller dagtilbud under en skolemalksleverandgr, organi-

sation eller kommune

(Kontrollen bliver kgrt fgr den fysiske kontrol af skolemalksleverandgren, organisationen eller kommunen

(Delrapport D))

Alle gra felter udfyldes af sagsbehandlere i Projekttilskud, de lysebla felter udfyldes af kontrollgren. De hvide

E.1 Oplysninger om kontrolsagen

Udfyldes af sagsbehandler

felter skal ikke udfyldes.

E.l

Navn og adresse pa skole, in-
stitution eller dagtilbud som
skal kontrolleres:

E.2

Navn pa leverandgr, organi-
sation eller kommune som
har ansggningen:

E.3

Leverandgrs, organisations
eller kommunes CVR-nr. / P.
nr.:

E.4

Start- og slutdato for ansgg-
ningsperiode udtaget til kon-
trol:

Startdato:

Slutdato:

E.5

Hvor mange enheder og liter
gkologisk og/eller konventio-
nel konsummaeaelk er tilskuds-
berettiget efter sagsbehand-
ling af udbetalingsanmodnin-
gen?

Tilskudsberettiget konventionel konsummazelk:

stk. % -liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. %-liter-enheder (samlet liter udleveret
meaelk, og liter tilskudsberettiget maelk)*

stk. 1-liter-enheder (samlet liter tilskuds-

berettiget maelk)

stk. 5-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)
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Tilskudsberettiget gkologisk konsummaelk:
stk. % -liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. ¥%-liter-enheder (samlet liter udleveret

maelk, og liter tilskudsberettiget maelk)*

stk. 1-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. 5-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-

berettiget maelk)
*hver Y%-liter-enhed teeller som % liter tilskudsberettiget maelk

Udfyld de gra felter. Hvis der er segt om stgrre enheder
en 5 liter, sa brug de nederste linjer, hvor du selv kan an-
give liter-enhed stgrrelsen.

E.6

Hvor mange enheder og liter
pkologisk og/eller konventio-

nel keernemeelk er tilskudsbe-

rettiget efter sagsbehandling
af udbetalingsanmodningen?

Tilskudsberettiget konventionel kaernemaelk:

stk. % -liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget kaernemaelk)

stk. ¥%-liter-enheder (samlet liter udleveret
kaernemeelk, og liter tilskudsberettiget keerne-

maelk)*

stk. 1-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget keernemaelk)

stk. 5-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget keernemaelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget keernemaelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget keernemaelk)
Tilskudsberettiget gkologisk keernemazelk:

stk. % -liter-enheder (samlet liter tilskuds-

berettiget keernemaelk)
stk. ¥%-liter-enheder (samlet liter udleveret
kaernemzelk, og liter tilskudsberettiget keerne-

maelk)*

stk. 1-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget kaernemaelk)

stk. 5-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget kaernemaelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-

berettiget kaernemaelk)
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stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-

berettiget keernemaelk)

*hver %-liter-enhed teeller som % liter tilskudsberettiget kaer-
nemaelk

Udfyld de gra felter. Hvis der er sggt om stgrre enheder
en 5 liter, sa brug de nederste linjer, hvor du selv kan an-
give liter-enhed stgrrelsen.

E.7 Hvilken type laeringsaktivitet | [_] a) Landbrugsstyrelsens materiale anvendes
er der gennemfert ifglge ud- | [_] b) Leeringsaktivitet uden stgtte fra Landbrugsstyrel-
betalingsanmodningen? (seet | sen (egne aktiviteter og/eller materiale fra anden aktgr,
x) f.eks. Mejeriforeningen)
[ ]c) Andet
[ ] d) Ikke gennemfgrt endnu
E.8 Hvilken skiltning angiver leve- | [_] Plakat
rendgren/kommunen/orga- |:| Internetbanner
nisationen/skolen/institutio-
nen/dagtilbuddet at have i
udbetalingsanmodningen?
(seet x)
E.8.1 Hvis der er sat kryds ved ”In- | [_]Ja

ternetbanner” i E.8; har sags-
behandler fundet et gyldigt
internetbanner pa sko-
lens/institutionens/dagtil-
buddets hjemmeside? (saet x)

[ ] Nej

[ ] Det er ikke undersggt administrativt

E.2 Kontrolspgrgsmal

Udfyldes af kontrollgr

Ja Nej | Bemaerkninger
(see | (see | Feltet skal altid veere udfyldt med min-
tX) | tX) | dre punktet er irrelevant; her anfgres IR.

E.9 Pa baggrund af kontrol af leve-

fglgende forhold:

ringslister skal der tages stilling til

Dette punkt skal kun udfyldes i det til-
feelde, hvor skolen har underskrevet le-
veringslisten. Som oftest er det grossi-
sten/mejeriforeningen der underskriver
leveringslister.

Bed om at se skolens/institutio-
nens/dagtilbuddets leveringslister. Ud-
tag en stikprgve pa 10 pct. af leverings-
listerne/mindst 10 stk. og sammenhold
oplysningerne om leverance og antallet
af udleveringsdage med anden doku-
mentation som. f.eks. fakturaer/kalen-
der.

Findes der fejl, udvides stikprgven til at
omfatte 30 pct. af antal lister, og ved
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yderligere fejl udfgres 100 pct. kontrol
af skolens/institutionens/dagtilbuddets
leveringslister.

Svar pa spgrgsmal E.9.1 til E.9.3.

E9.1

Foreligger der leveringslister,
som er udfyldt i overensstem-
melse med kravene?

Se pd om de kontrollerede leveringsli-
ster lever op til kravene.

Kravene til leveringslister er beskrevet i
afsnit 5.3.

Angiv, hvis dette punkt er tjekket hos
ansgger under delrapport D.

E.9.2

Er oplysningerne i udbetalingsan-
modningen mht. antal enheder
(stk.) og maengde (liter) af kon-
ventionel og gkologisk maelk kor-
rekte? Se oplysninger fra sagsbe-
handler i felt E.5.

Se pa om oplysningen i de kontrollerede
leveringslister stemmer overens med
oplysningen i udbetalingsanmodningen.
Brug oplysningerne fra sagsbehandlerne
i felt E.5.

Er der udleveret den maengde maelk som
der er oplyst om?

Der kan kun gives tilskud til % liter maelk
eller keernemeaelk per dag. Se afsnit 5.1.

Hvis der er uddelt maelk/kaernemaelk i -
liter-enheder, sd kan der kun sgges om
stgtte til 4 liter af den % liter maelk/kaer-
nemeelk per dag. Se afsnit 5.7.

Angiv, hvis dette punkt er tjekket hos
ansgger under Delrapport D.

E.9.3

Er oplysningerne i udbetalingsan-
modningen mht. antal enheder
(stk.) og maengde (liter) af kon-
ventionel og gkologisk kaerne-
meaelk korrekte? Se oplysninger
fra sagsbehandler i felt E.6.

Se pd om oplysningen i de kontrollerede
leveringslister stemmer overens med
oplysningen i udbetalingsanmodningen.
Brug oplysningerne fra sagsbehandlerne
i felt E.6.

Er der udleveret den maengde kaerne-
meelk som der er oplyst om?

Der kan kun gives tilskud til % liter maelk
eller keernemeaelk per dag. Se afsnit 5.1.

Hvis der er uddelt maelk/kaernemaelk i -
liter-enheder, sa kan der kun sgges om
stgtte til 4 liter af den % liter maelk/kaer-
nemeelk per dag. Se afsnit 5.7.

Angiv, hvis dette punkt er tjekket hos le-
verandgr under Delrapport D.

E.10

Hvordan foregar proceduren for
underskrivelse af:
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E.10.1 | a) Erkleeringsskema Det skal sikres, at det er skolen/instituti-
onen/dagtilbuddet, som har underskre-
vet “Erkleeringsskemaet”. Dette kan
bl.a. g@res ved at se mailkorrespondan-
cen i mellem leverandar/organisa-
tion/kommune og skole/institution/dag-
tilbud. Der er i nogle tilfeelde ikke krav
om underskrift pa erklaeringsskemaet i
Skoleordningen. Se afsnit 5.2.

Der er ikke stempelkrav pG maelkedelen
af ordningen.

E.10.2 | b) Leveringslister Er det skolen/institutionen/dagtilbuddet
eller en grossist, som underskriver li-
sten? Vedleeg dokumentation for under-
skrivelse. Se afsnit 5.3.

E.11 Er der overensstemmelse mellem Sammenhold skolens/institutio-
skolens/institutionens/dagtilbud- nens/dagtilbuddets elevliste/deltagerli-
dets elevliste/deltagerlister/elev- ste/elevopggrelse over deltagende ele-
opggrelse, og oplysningerne i ud- ver med oplysningerne i udbetalingsan-
betalingsanmodningen, jf. felt modningen og beskriv eventuelle uover-
e.14 i hovedrapporten? ensstemmelser — om muligt med be-

grundelse. Se afsnit 5.4.

E.12 Stemmer skolens/institutio- Bed om dokumentation for skoledrets
nens/dagtilbuddets oversigt over undervisningsdage eller institutionens
undervisningsdage/abningsdage dbningsdage. F.eks. ved at se pd skolens
med oplysningerne i udbetalings- kalender. Vedlaeg dokumentation. Se af-
anmodningen, jf. e.16 i hoved- snit 5.4 0g 5.5.1.
rapporten?

E.13 Beskriv proceduren for modta- Fa skolen/institutionen/dagtilbuddet til
gelse af tilskudsberettiget at forklare og vise, hvorledes der mod-
meelk/keernemaelk. tages meaelk/kaernemaelk. Dokumenter

om muligt med fotos, hvis ansgger ikke
selv kan fremlaegge fotos af f.eks. rum
til opbevaring med modtagelses- og/el-
ler udleveringskasser. Det er skolens/in-
stitutionens/dagtilbuddets ansvar at
have relevant dokumentation. Det skal
dog ifslge BEK §31, stk. 1, nr. 1 kun do-
kumenteres hvordan produkterne er le-
veret ELLER uddelt —derfor er det ikke en
hgring hvis der ikke er billeddokumenta-
tion for levering af produkterne, men
det kunne dokumenteres hvordan pro-
dukterne blev uddelt (spgrgsmdal E.14).
Se afsnit 5.5.1.
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E.14

Hvordan klarggres og tilby-
des/udleveres de tilskudsberetti-
gede produkter til eleverne/bgr-
nene?

Spgrg ind til hvordan maelken/kaerne-
maelken klarggres til eleverne/bgrnene
og vedlzeg eventuel dokumentation.
Dette vil mest vaere relevant ndr mael-
ken/kaernemaelken haeldes op fra stgrre
kartoner. Fd skolen/institutionen/dagtil-
buddet til at forklare og vise, hvorledes
der tilbydes/uddeles maelk/kaernemaelk.
Dokumenter om muligt med fotos, hvis
skolen/institutionen/dagtilbuddet ikke
selv kan fremlaegge fotos dof f.eks. kale-
skab med skolemalk/keernemalk i. Det
er skolens/institutionens/dagtilbuddets
ansvar at have relevant dokumentation.
Det skal dog ifslge BEK §31, stk. 1, nr. 1
kun dokumenteres hvordan produkterne
er leveret ELLER uddelt —derfor er det
ikke en haring hvis der ikke er billeddo-
kumentation for uddeling af produk-
terne, men det kunne dokumenteres
hvordan produkterne blev modtaget
(sporgsmdl E.13). Se afsnit 5.5.1.

E.15

Uddeles stgttet maelk/kaerne-
meaelk i sammenhang med 'nor-
male skolemaltider’?

Ved afkrydsning i “JA” i sp@rgs-
mal E.15 besvar da punkt E.15.1
og E.15.2, ellers ga videre til
spgrgsmal E.16.

Det er i dette spgrgsmal underordnet
om de ‘normale skolemadltider’ er gratis
eller brugerbetalte.

Se afsnit 5.6 for definition af ‘normale
skolemdltider’.

E.15.1

Hvis stgttet maelk/keernemaelk
sammenhang med 'normale sko-
lemaltider’: Kan skolen/institutio-
nen/dagtilbuddet dokumentere
at der tydeligt er kommunikeret
til eleverne/bgrnene at den stgt-
tede meelk/kaernemaelk er et led i
Skoleordningen?

Spadrg hvorndr og paG hvilken made,
meelken/karnemaelken uddeles.

Hvis produkterne udleveres i forbindelse
med ‘normale skolemdltider’, skal det
veere tydeligt for eleverne/bgrnene, at
der er tale om produkter stgttet af Sko-
leordningen. Skolen/institutionen/dag-
tilbuddet kan dokumentere f.eks. ved at
fremvise skilte, skiltet kgleskab eller fo-
tos. Se afsnit 5.6

E.15.2

Uddeles stgttet maelk/kaerne-
meelk i sammenhaeng med bru-
gerbetalte ‘'normale skolemalti-
der’?

Ved afkrydsning i ”JA” i spgrgs-
mal E.15.2 besvar da punkt
E.15.3, ellers ga videre til spgrgs-
mal E.16.

Se afsnit 5.6 for definition af gratis og
brugerbetalte ‘normale skolemaltider’.
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E.15.3

Hvis stgttet maelk/keernemaelk
uddeles i sammenhaeng med bru-
gerbetalt ‘normale skolemalti-
der’: Er der tegn p3, at de til-
skudsberettigede produkter er-
statter produkter fra de ‘normale
skolemaltider’?

Begrund dit svar — Hvis det kan sandsyn-
ligg@res, f.eks. med afsaet i beskrivelsen
af uddelingsproceduren eller beskrivelse
af hvordan produkterne anvendes, at til-
skudsberettigede produkter ikke erstat-
ter produkter fra de ‘normale skolemdil-
tider’ er det fint. Selve beskrivelsen fra
skolen/institutionen/dagtilbuddet er i
dette tilfeelde ‘dokumentationen’.

Se afsnit 5.6.

E.16

Er der tegn p3, at de tilskudsbe-
rettigede produkter indgar i mad-
lavning eller tilberedning af "'nor-
male skolemaltider’ (hvis rele-
vant)?

Begrund dit svar — Hvis det kan sandsyn-
ligggres, f.eks. med afseet i beskrivelsen
af uddelingsproceduren eller beskrivelse
af hvordan produkterne anvendes, at
produkterne ikke indgdr i madlavningen
er det fint. Selve beskrivelsen fra sko-
len/institutionen/dagtilbuddet er i dette
tilfeelde ‘"dokumentationen’. Se afsnit
5;5.3 0g 5.6.

E.17

Hvilken type leeringsaktivitet er
der gennemfgrt? (saet x ved
den/de relevante)

|:| a) Landbrugsstyrelsens materiale an-
vendes

[ ] b) Leeringsaktivitet uden stgtte fra
Landbrugsstyrelsen (egne aktiviteter
og/eller materiale fra anden aktgr,
f.eks. Mejeriforeningen)

[ ]c) Andet

|:| d) Ikke gennemfgrt endnu

Det kan ske at kontrollen kommer ud til
en skole/institution/dagtilbud fgr en lae-
ringsaktivitet er gennemfgrt. Dette er
OK, da der kun er krav om at laeringsak-
tiviteten gennemfgres i Igbet af skole-
dret. Kontrollen kan i det tilfaelde minde
skolen/institutionen/dagtilbuddet om,
at de skal huske at gennemfgre lzerings-
aktiviteter fgr skoledret er omme. Se
0gsd punkt E.7. Se afsnit 5.9.

E.18

Hvilke(n) leeringsaktivitet(er) er
gennemfgrt pa skolen/institutio-
nen/dagtilbuddet og hvordan er
det dokumenteret?

Beskriv den/de lzeringsaktivitet(er), som
er iveerksat. Vedlaeg dokumentation for
leeringsaktiviteten. Hvis laeringsaktivite-
ten ikke kan dokumenteres kan en be-
skrivelse af laeringsaktiviteten ogsa god-
kendes, sa laenge den virker troveerdig.
Selve beskrivelsen fra skolen er i dette
tilfeelde ‘"dokumentationen’. Se afsnit
5.9.

E.19

Skilter skolen/institutionen/dag-
tilbuddet med en plakat og/eller

[ ] Administrativ kontrol har fundet et
gyldigt internetbanner pa skolens/insti-
tutionens/dagtilbuddets hjemmeside,
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internetbanner, saledes at kra-
vene opfyldes?

(seet x ved det/de passende svar)

hvorved der ikke kontrolleres for skilt-
ning (se punkt E.8.1).

|:| Skolen/institutionen/dagtilbuddet
har ophaengt en plakat et klart synligt
sted ved hovedindgangen.

[ ] skolen/institutionen/dagtilbuddet
har et internetbanner pa sin hjemme-
side.

|:| Der er hverken ophaengt plakat eller
skiltet pa hjemmeside med internetban-
ner.

Der skal enten haenge et plakat eller
veere internetbanner pa hjemmesiden.
Hvis der ved administrativ kontrol er
fundet webbanner pd hjemmesiden (se
punkt E.8.1), sd skal kontrolpunktet ikke
gennemfgres. | alle andre tilfaelde skal
der pa fysisk kontrol spgrges ind til om
der er skiltet pd hjemmeside eller pa
skolen. Beskriv forholdene og vedlaeg
dokumentation for skiltning med mindre
administrativ kontrol har fundet inter-
netbanner pa skolens hjemmeside.

Se afsnit 5.10.

@vrige bemaerkninger

E.20 | Giver kontrollen anledning til gvrige bemaerkninger? Anfgr dem i dette felt.

6.7 Delrapport F

Fysisk skolemaelkskontrol af skole, institution eller dagtilbud

Alle gra felter udfyldes af sagsbehandlere i Projekttilskud, de lysebla felter udfyldes af kontrollgren. De hvide
felter skal ikke udfyldes.

F.1 Oplysninger om kontrolsagen

Udfyldes af sagsbehandler

F.1 Navn og adresse pa skole, insti-
tution eller dagtilbud (ansgger),
som skal kontrolleres:

F.2 Ansggers CVR-nr. / P-nr.:

F.3 Start- og slutdato for ansgg-
ningsperiode udtaget til kontrol:

Startdato:
Slutdato:
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F.4 Hvor mange enheder og liter Tilskudsberettiget konventionel konsummaelk:
pkologisk og/eller konventionel stk. % -liter-enheder (samlet liter tilskuds-
konsummaelk er tilskudsberetti- | berettiget maelk)
get efter sagsbehandling af ud- stk. ¥%-liter-enheder (samlet liter udleveret
betalingsanmodningen? meelk, og liter tilskudsberettiget maelk)*

stk. 1-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. 5-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)
Tilskudsberettiget gkologisk konsummaelk:

stk. % -liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. %-liter-enheder (samlet liter udleveret
maelk, og liter tilskudsberettiget maelk)*

stk. 1-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. 5-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget maelk)
*hver %-liter-enhed taeller som % liter tilskudsberettiget
maelk
Udfyld de gra felter. Hvis der er sggt om stgrre enheder
en 5 liter, sa brug de nederste linjer, hvor du selv kan
angive liter-enhed stgrrelsen.

F.5 Hvor mange enheder og liter Tilskudsberettiget konventionel kaernemaelk:

gkologisk og/eller konventionel
kaernemzelk er tilskudsberetti-
get efter sagsbehandling af ud-
betalingsanmodningen?

stk. % -liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget keernemaelk)
stk. ¥%-liter-enheder (samlet liter udleveret

kaernemzelk, og liter tilskudsberettiget kaerne-

maelk)*

stk. 1-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget kaernemaelk)

stk. 5-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget kaernemaelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-

berettiget kaernemaelk)
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stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-

berettiget keernemaelk)

Tilskudsberettiget gkologisk keernemezelk:
stk. % -liter-enheder (samlet
berettiget keernemaelk)
stk. ¥%-liter-enheder (samlet liter udleveret
kaernemeelk, og liter tilskudsberettiget keerne-

liter tilskuds-

maelk)*

stk. 1-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget keernemaelk)

stk. 5-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget keernemaelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-
berettiget keernemaelk)

stk. _-liter-enheder (samlet liter tilskuds-

berettiget keernemaelk)

*hver Y%-liter-enhed teeller som % liter tilskudsberettiget kaer-
nemeaelk

Udfyld de gra felter. Hvis der er sggt om st@rre enheder
en 5 liter, sa brug de nederste linjer, hvor du selv kan
angive liter-enhed stgrrelsen.

netbanner” i F.7; har sagsbe-
handler fundet et gyldigt inter-
netbanner pa skolens/institutio-
nens/dagtilbuddets hjemme-
side? (saet x)

F.6 Hvilken type laeringsaktivitet er | [_] a) Landbrugsstyrelsens materiale anvendes
der gennemfgrt ifglge udbeta- |:| b) Leeringsaktivitet uden stgtte fra Landbrugsstyrel-
lingsanmodningen? (saet x) sen (egne aktiviteter og/eller materiale fra anden aktgr,
f.eks. Mejeriforeningen)
[ ]c) Andet
[ ] d) Ikke gennemfgrt endnu
F.7 Hvilken skiltning angiver leve- [ ] Plakat
rendgren/kommunen/organisa- | [_] Internetbanner
tionen/skolen/institutio-
nen/dagtilbuddet at have i ud-
betalingsanmodningen? (saet x)
F.7.1 | Hvis der er sat kryds ved “Inter- | [ ]Ja

[ ] Nej

[ ] Det er ikke undersggt administrativt

F.2 Kontrolspgrgsmal

Udfyldes af kontrollgr

Ja Nej | Bemarkninger
(saet | (seet
X) X)
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Feltet skal altid vaere udfyldt med
mindre punktet er irrelevant; her an-
fores IR

F.8

Pa baggrund af kontrol af leve-
ringslister skal der tages stilling
til fglgende forhold:

Bed om at se skolens/institutio-
nens/dagtilbuddets leveringslister.
Udtag en stikprave pa 10 pct. af leve-
ringslisterne/mindst 10 stk. og sam-
menhold oplysningerne om leverance
og antallet af udleveringsdage med
anden dokumentation som. f.eks.
fakturaer/kalender.

Findes der fejl, udvides stikprgven til
at omfatte 30 pct. af antal lister, og
ved yderligere fejl udfgres 100 pct.
kontrol af skolens/institutio-
nens/dagtilbuddets leveringslister.
Svar pa spgrgsmal F.8.1 til F.8.5.

F.8.1

Foreligger der leveringsli-
ster/boner, som er udfyldt i
overensstemmelse med kra-
vene?

Se pd om de kontrollerede leveringsli-
ster lever op til kravene. Ndr en
skole/institution/dagtilbud er ansg-
ger kan skolen/institutionen/dagtil-
buddet ogsd have indsendt boner.
Kravene til leveringslister og boner er
beskrevet i afsnit 5.3.

F.8.2

Er oplysningerne i udbetalings-
anmodningen mht. antal enhe-
der (stk.) og maengde (liter) af
konventionel og gkologisk
meelk, jf. F.4 korrekte?

Se pd om oplysningen i de kontrolle-
rede leveringslister stemmer overens
med oplysningen i udbetalingsan-
modhningen. Brug oplysningerne fra
sagsbehandlerne i felt F.4.

Er der udleveret den maengde maelk
som der er oplyst om?

Der kan kun gives tilskud til % liter
meelk eller keernemeelk per dag. Se
afsnit 5.1.

Hvis der er uddelt maelk/kaernemaelk i
Y%-liter-enheder, sa kan der kun sgges
om statte til % liter af den % liter
meelk/kaernemaelk per dag. Se afsnit
5.7.

F.8.3

Er oplysningerne i udbetalings-
anmodningen mht. antal enhe-
der (stk.) og maengde (liter) af
konventionel og gkologisk kaer-
nemaelk, jf. F.5 korrekte?

Se pad om oplysningen i de kontrolle-
rede leveringslister stemmer overens
med oplysningen i udbetalingsan-
modhningen. Brug oplysningerne fra
sagsbehandlerne i felt F.5.

Er der udleveret den maengde kaerne-
meelk som der er oplyst om?

Der kan kun gives tilskud til % liter
meelk eller keernemeelk per dag. Se
afsnit 5.1.
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Hvis der er uddelt maelk/kaernemeaelk i
Y%-liter-enheder, sa kan der kun sgges
om stgtte til % liter af den % liter
meelk/kaernemeelk per dag. Se afsnit
5.7.

F.8.4 Er der spgt tilskud til produkter, Se pd om de kontrollerede leveringsli-

som ikke er tilskudsberettiget? ster indeholder produkter som ikke er
tilskudsberettigede samt om der er
s@gt om tilskud til det.

F.8.5 Er der anvendt korrekte til- Unders@gg om der er anvendt korrekte
skudssatser? stgttesatser til de produkter som der

er sggt om udbetaling til og som
fremgdr af de kontrollerede leve-
ringslister. Tilskudssatserne for de
forskellige produktgrupper kan ses i
bilag 3.

F.9 Er der overensstemmelse mel- Sammenhold ansggers elev-/delta-
lem ansggers elevlister/delta- gerliste/elevopggrelse over delta-
gerlister/elevopggrelse, og op- gende elever med oplysningerne i ud-
lysningerne i udbetalingsan- betalingsanmodningen og beskriv
modningen, jf. felt e.14 i hoved- eventuelle uoverensstemmelser — om
rapporten? muligt med begrundelse.

Se afsnit 5.4.

F.10 Kan ansgger dokumentere, at Bed om dokumentation for skoledrets
der er udleveret produkter sva- undervisningsdage eller institutio-
rende til alle de undervisnings- nens dbningsdage. F.eks. ved at se pa
dage/abningsdage som der er skolens kalender. Vedlaeg dokumen-
spgt tilskud til i udbetalingsan- tation. Se afsnit 5.4 0g 5.5.1.
modningen, jf. felt e.16 i hoved-
rapporten?

F.11 Kan ansgger dokumentere, at Ud fra en stikprgve af dokumentatio-

de har afregnet for produkterne
hos anden producent/leveran-
der?

nen for afregning for den frugt/graont
som er kgbt hos anden producent/le-
verandgr, skal det sandsynligggres at
ansgger har afregnet for produkterne
som er kgbt hos anden producent/le-
verandgr. Kontrollen kan f.eks. bestd
af at kontrollere faktura og beta-
lingsdokumentation for minimum 2
fakturaer eller kontrol af ca. 10% af
belgbet for produkter som er betalt i
den periode som kontrollen omhand-
ler. Kontrollgren kan ogsd veelge at
unders@ge afregning til f.eks. en be-
stemt underleverandgr i den periode
som kontrollen omhandler. Beskriv
hvordan dette kontrolpunkt er gen-
nemfgrt.
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Det er en betingelse at det kan doku-
menteres at der er afregnet for pro-
dukterne (BEK §31, nr. 1.)

Se afsnit 5.5.2.

F.12

Beskriv proceduren for modta-
gelse af tilskudsberettiget
meelk/kaernemaelk.

Fa ansgger til at forklare og vise,
hvorledes der modtages maelk/kaer-
nemalk. Dokumenter om muligt med
fotos, hvis ansgger ikke selv kan
fremlzaegge fotos af f.eks. rum til op-
bevaring med modtagelses- og/eller
udleveringskasser. Det er ansggers
ansvar at have relevant dokumenta-
tion. Det skal dog ifalge BEK §31, stk.
1, nr. 1 kun dokumenteres hvordan
produkterne er leveret ELLER uddelt —
derfor er det ikke en hgring hvis der
ikke er billeddokumentation for leve-
ring af produkterne, men det kunne
dokumenteres hvordan produkterne
blev uddelt (sp@rgsmdal F.13). Se af-
snit 5.5.1.

F.13

Hvordan klarggres og tilby-
des/udleveres de tilskudsberet-
tigede produkter til ele-
verne/bgrnene?

Sparg ind til hvordan maelken/kaerne-
maelken klarggres til eleverne/bgr-
nene og vedlzaeg eventuel dokumen-
tation. Dette vil mest veere relevant
ndr maelken/karnemalken haeldes
op fra stgrre kartoner. FG ansgger til
at forklare og vise, hvorledes der til-
bydes/uddeles maelk/kaernemaelk.
Dokumenter om muligt med fotos,
hvis ansgger ikke selv kan fremlaegge
fotos af f.eks. kaleskab med skole-
meelk/kaernemaelk i. Det er ansggers
ansvar at have relevant dokumenta-
tion. Det skal dog ifslge BEK §31, stk.
1, nr. 1 kun dokumenteres hvordan
produkterne er leveret ELLER uddelt —
derfor er det ikke en hgring hvis der
ikke er billeddokumentation for udde-
ling af produkterne, men det kunne
dokumenteres hvordan produkterne
blev modtaget (spgrgsmal F.12). Se
afsnit 5.5.1.

F.14

Uddeles stgttet maelk/kaerne-
meaelk i sammenhang med 'nor-
male skolemaltider’?

Ved afkrydsning i “JA” i spgrgs-
mal F.14 besvar da punkt F.14.1

Det er i dette spgrgsmdl underordnet
om de ‘normale skolemdltider’ er
gratis eller brugerbetalte.

Se afsnit 5.6 for definition af ‘nor-
male skolemadltider’.
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og F.14.2, ellers ga videre til
spgrgsmal F.15.

F.14.1

Hvis stgttet maelk/keernemaelk
uddeles i sammenhaeng med
‘normale skolemaltider’: Kan
ansgger dokumentere at der ty-
deligt er kommunikeret til ele-
verne/bgrnene at den stgttede
meelk/kaernemaelk er et led i
Skoleordningen?

Sparg hvorndr og pa hvilken made,
meelken/karnemaeelken uddeles.

Hvis produkterne udleveres i forbin-
delse med ‘normale skolemadltider’,
skal det veere tydeligt for ele-
verne/bgrnene, at der er tale om pro-
dukter stgttet af Skoleordningen. An-
s@ger kan dokumentere f.eks. ved at
fremvise skilte, skiltet kgleskab eller
fotos. Se afsnit 5.6.

F.14.2

Uddeles stgttet maelk/kaerne-
meelk i sammenhang med bru-
gerbetalte 'normale skolemalti-
der’?

Ved afkrydsning i ”JA” i spgrgs-
mal F.14.2 besvar da punkt
F.14.3, ellers ga videre til
spgrgsmal F.15.

Se afsnit 5.6 for definition af gratis
og brugerbetalte ‘normale skolemdal-
tider’.

F.14.3

Hvis stgttet maelk/keernemaelk
uddeles i sammenhaeng med
brugerbetalt ‘normale skole-
maltider’: Er der tegn p3, at de
tilskudsberettigede produkter
erstatter produkter fra de 'nor-
male skolemaltider’?

Begrund dit svar — Hvis det kan sand-
synligggres, f.eks. med afseet i beskri-
velsen af uddelingsproceduren eller
beskrivelse af hvordan produkterne
anvendes, at tilskudsberettigede pro-
dukterne ikke erstatter produkter fra
de ‘normale skolemdltider’ er det
fint. Selve beskrivelsen fra skolen/in-
stitutionen/dagtilbuddet er i dette til-
feelde ‘dokumentationen’.

Se afsnit 5.6.

F.15

Er der tegn p3, at de tilskudsbe-
rettigede produkter indgari
madlavning eller tilberedning af
"normale skolemaltider’ (hvis
relevant)?

Begrund dit svar — Hvis det kan sand-
synligggres, f.eks. med afsaet i beskri-
velsen af uddelingsproceduren eller
beskrivelse af hvordan produkterne
anvendes, at produkterne ikke indgdr
i madlavningen er det fint. Selve be-
skrivelsen fra skolen/institutio-
nen/dagtilbuddet er i dette tilfelde
‘dokumentationen’. Se afsnit 5.5.3
0g 5.6.

F.16

Har skolen/institutionen/dagtil-
buddet uddelt produkterne gra-
tis jf. felt e.17 eller bliver det
oplyst under kontrollen, at pro-
dukterne uddeles gratis til ele-
verne/bgrnene?

Hvis der er sat kryds ved at produk-
terne uddeles gratis i felt e.17 i ho-
vedrapporten, sa skal det ikke kon-
trolleres eller dokumenteres at pro-
dukterne uddeles gratis. Hvis du un-
der kontrollen far oplyst at produk-
terne uddeles gratis, sa skal det ikke
dokumenteres at de udleveres gratis.
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Angiv i dette felt, hvis der oplyses om
gratis uddeling under kontrollen.
Huvis der er sat kryds ved at produktet
“ikke uddeles gratis ved alle skoler
som er udtaget til stikprgvekontrol”
eller det ”ikke er angivet i udbeta-
lingsanmodningen” i felt e.17, sa find
hhv. ud af hvilke af stikprgvekontrol-
lerne der ikke uddeles gratis og om
skolerne/dagtilbud/institutionerne
uddeler gratis eller ej og angiv det

her.
Se afsnit 5.8.

F.16.1 Hvis produkterne IKKE uddeles Bed om dokumentation for sko-
gratis til eleverne/bgrnene: lerne/institutionerne/dagtilbuddene
hvordan sikres at minimum 80 som er udtaget til stikprgvekontrol
pct. af tilskuddet er anvendt pa og beskriv proceduren.
prisreduktion? Hvis produkterne ikke er gratis, sa

skal ansgger dokumentere at mini-
mum 80 pct. af tilskuddet er brugt til
nedseettelse af den pris, som ele-
verne/barnene betaler for de pdgael-

dende produkter.
Sﬁ afsnit 5.8.
F.17 Hvilken type lzeringsaktivitet er [ ] a) Landbrugsstyrelsens materiale
der gennemfgrt? (saet x ved anvendes
den/de relevante) |:| b) Laeringsaktivitet uden stgtte

fra Landbrugsstyrelsen (egne aktivi-
teter og/eller materiale fra anden ak-
tgr, f.eks. Mejeriforeningen)

[ ] c) Andet

[ ] d) Ikke gennemfgrt endnu

Det kan ske at kontrollen kommer ud
til en skole/institution/dagtilbud far
en leringsaktivitet er gennemfgrt.
Dette er OK, da der kun er krav om at
leringsaktiviteten gennemfgres i Ig-
bet af skoledret. Kontrollen kan i det
tilfaelde minde skolen/institutio-
nen/dagtilbuddet om, at de skal hu-
ske at gennemfgre lzeringsaktiviteter
far skoledret er omme. Se ogsd punkt
F.6. Se afsnit 5.9.

F.18 Hvilke(n) leeringsaktivitet(er) er Beskriv den/de lzeringsaktivitet(er),
gennemf@rt hos ansgger og som er iveerksat. Vedleeg dokumenta-
hvordan er det dokumenteret? tion for leeringsaktiviteten. Hvis lae-

ringsaktiviteten ikke kan dokumente-
res kan en beskrivelse af leeringsakti-
viteten ogsa godkendes, sa leenge
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den virker troveerdig. Selve beskrivel-
sen fra skolen er i dette tilfaelde ‘do-
kumentationen’. Se afsnit 5.9.

svar)

F.19 Skilter ansgger med en plakat
og/eller internetbanner, sale-
des at kravene opfyldes?

(seet x ved det/de passende

[ ] Administrativ kontrol har fundet
et gyldigt internetbanner pa ansg-
gers hjemmeside, hvorved der ikke
kontrolleres for skiltning (se punkt
F.7.1).

[ ] Ansgger har ophaengt en plakat
et klart synligt sted ved hovedind-
gangen.

[ ] Ansgger har et internetbanner
pa sin hjemmeside.

[ ] Der er hverken ophaengt plakat
eller skiltet pa hjemmeside med in-
ternetbanner.

Der skal enten haenge et plakat eller
veere internetbanner pd hjemmesi-
den.

Hvis der ved administrativ kontrol er
fundet webbanner pd hjemmesiden
(se punkt F.7.1), sa skal kontrolpunk-
tet ikke gennemfgres. | alle andre til-
feelde skal der pa fysisk kontrol spgr-
ges ind til om der er skiltet pG hjem-
meside eller pa skolen. Beskriv forhol-
dene og vedlaeg dokumentation for
skiltning med mindre administrativ
kontrol har fundet internetbanner pd
skolens hjemmeside.

Se afsnit 5.10.

@vrige bemaerkninger

F.20 Giver kontrollen anledning til gvrige bemeerkninger? Anfgr dem i dette felt.
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Bilag 1 Forslag til laeringsaktiviteter

Tabel 1.1 Oversigt over laeringsaktiviteter

Beskrivelse

Tilskudsberettiget

Ikke tilskudsberettiget

Etablering og vedligeholdelse af
nyttehave pa skolen eller instituti-
onen

En del af disse omkostninger er
som oftest engangsomkostninger,
og der skal saledes vaere en klar
sammenhaeng til ordningens for-
mal.

Skolen eller institutionen ma ikke
saelge/fa profit af de produkter,
der dyrkes via haven.

Alle omkostninger skal vaere pro-
portionale med stgrrelsen af ha-
ven og anvendelse af haven, og
skal udelukkende veaere relateret til
ordningen.

Frugt og grent frg/planter, frugt-
treer og frugtbuske og frugtplan-
ter.

Leje og k@b af haveredskaber og
ikke-motoriserede haveredskaber
(spade, skovl, rive, hakkejern,
etc.).

Vandkande, potter, brochurer og
andre leeringsmaterialer om haver,
jord/spagnum, g@dning, nyttedyr,
komposteringsudstyr, opbinding,
drivhus i klasse, hobbydrivhus
udenfor.

Fragt/transport af materialer til
skolen.

Ekstern radgivningsekspert til rad-
givning af laerere og elever for kor-
rekt behandling af haven.

Vedligeholdelse af grgnne omra-
der omkring skolen, motoriseret

udstyr, arbejdstgj, omkostninger
til leerere og forzeldre og omkost-
ninger ved at have kendte perso-
ner ude at se pa haven.

Ombkostninger, som ikke kan rela-
teres til haven og formalet med
ordningen.

Etablering og vedligeholdelse af
gardhave pa skolen eller institutio-
nen

En del af disse omkostninger er
som oftest engangsomkostninger,
og der skal saledes vaere en klar
sammenhaeng til ordningens for-
mal.

Skolen ma ikke szelge/fa profit af
de produkter, der dyrkes via ha-
ven.

Alle omkostninger skal vaere pro-
portionale med stgrrelsen af ha-
ven, og anvendelse af haven og
skal udelukkende vzere relateret til
ordningen.

Frugt og grent, frg/planter, frugt-
treer, frugtbuske og frugtplanter.

Leje eller kgb af haveredskaber og
ikke-motoriserede haveredskaber,
fx spade, skovl, rive, hakkejern,
vandkande, potter, brochurer og
andre laeringsmaterialer om haver,
jord, spagnum, ggdning, nyttedyr,
komposteringsudstyr, opbinding,
drivhus i klasse, hobbydrivhus
udenfor,

Fragt/transport af materialer til
skolen

Ekstern radgivningsekspert til rad-
givning af lzerere og elever for kor-
rekt behandling af haven.

Vedligeholdelse af grgnne omra-
der omkring skolen, motoriserede
udstyr, arbejdstgj, omkostninger
til lzerere og foraeldre og omkost-
ninger ved at have kendte perso-
ner ude og se haven.

Omkostninger som ikke kan relate-
res til haven og formalet med ord-
ningen.

Indkgb af frugttraeer og frugtbuske
samt plantning af disse mv. pa sko-

len

Indkgb eller leje af haveredskaber
og ikke-motoriserede udstyr, fx
spade, skovl, rive, hakke, vand-
kande, have-materiale, muld, tree,
plast, planker, breedder, jord, tgrv,
gpdning, materiale til bekaempelse
af skadedyr og ukrudt, udstyr til

Transport evt. indgangsbilletter
(indgangsbilletter for andre perso-
ner, ma ikke overstige 10 pct. af
prisen til elever og leerere) en evt.
guide, udgifter til frugt og grgnt i
relation til besgget, hvis ikke om-
kostningerne allerede er inklude-
ret i prisen.

Lgn til lerere, veertsgave, Ign til
vaerten, Ign til chauffgren, forsik-
ring, frokost pa stedet, snacks, kgb
af bgger, andet end de bgger, som
kgbes i forbindelse med lzerings-
materialer, omkostninger til pro-
ducenten/3. person i forbindelse
med guidetur.
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kompost, drivhuse til klasselokale
eller hobbydrivhus til udendgrs
brug, foldere og anden undervis-
ningsmateriale om havearbejde i
forbindelse med undervisning.

Ekspertradgivning/kvalificerede
personale til at vejlede og ud-
danne elever og lerere til vedlige-
holdelse af nyttehave eller gérd-
have. Hvis der er tale om en eks-
tern person, skal der vaere en klar
kontrakt for alle ydelser og specifi-
cering af omkostninger.

Landbrugs- og/eller gartneribespg
for hele skolen, herunder omkost-
ninger forbundet med transport af
lerere og elever til stedet for akti-
viteten. Der skal vaelges den bil-
ligst mulige transport-form.

Temadage om frugt, grgnt og
sunde madvaner, herunder smags-
klasse, workshops om madlavning.
| forbindelse hermed, kan der ydes
tilskud til kost- og ernaeringsfag-
lige, udstyr der er ngdvendigt for
at udfgre aktiviteten, frugt og
grentsager samt andre hjlpe-in-
gredienser. Aktiviteten skal veere
omfattet af en detaljeret kontrakt
og specifikation af omkostnin-
gerne.

Leje af udstyr, fx kgkkenudstyr,
hvis ikke skolen har et kgkken

Ombkostninger til en radgiver.

Udgifter til lzerere.

Anvendelse af undervisningsmate-
riale om frugt, grgnt og ernaerings-
leere

Udgifter i forhold til at promovere
sunde spisevaner (frugt og grent)
udfgrt af eksterne eksperter, un-
dervisningsmateriale i relation til
skole-frugt og sunde spisevaner,
foldere/brochurer, opskriftsbgger,
undervisnings- DVD og -film, -bg-
ger, -plakater, udgifter til layout,
print og levering.

Leje af udstyr relateret til skole-
frugt.

Undervisningsmaterialer som al-
mindeligvis anvendes i undervis-
ningen eller som pensum stiller
krav om, papir, tusser, lgn, juice-
presser, frugttgrrer og organise-
ring af informationsmgder for
bgrn, foraeldre og leerere.

Padagogisk/indbydende indpak-
ning af frugt og grent.

Indpakningen skal have et positivt
budskab, som fortzller om frugt
og grgnts sunde egenskaber.

Det vil veere muligt at opna tilskud
til udvikling af emballage med
print.

Printet kan udformes som en lille
tegneserie, hvor frugt og grgnt
indgar.

Printet skal overholde regler til
skiltning.
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Bilag 2 Tilskudssatser for Skolefrugt- og grgnt

TABEL 2.1. Tilskudssatser for konventionelt frugt og grgnt

Konventionelt frugt og gront
Gruppe Produkter Tilskudssats pr. 80 pct. af tilskudssatsen
100 g pr. 100 gram *)
1 Gulergdder 0,54 kr. 0,43 kr.
2 Ananas 1,07 kr. 0,86 kr.
Appelsiner
Bananer
Honningmelon
Klementiner
Paerer
Vandmelon
Zbler
3 Agurker 1,73 kr. 1,39 kr.
Blommer
Cantaloupe-melon
Fersken
Galia-melon
Kiwi
Nektariner
Tomater
4 Peberfrugt 2,87 kr. 2,30 kr.
Radiser

* Det belgb, som prisen for produkterne til eleverne som minimum skal nedszttes med pr. 100 g
frugt/grent, idet tilsagnshaver er forpligtet til at sikre, at minimum 80 pct. af tilskuddet bruges til at
nedsaette den pris, som elevenerne betaler for de pagaldende produkter (jf. § 13, nr. 8).

Vi kan give tilskud svarende til 100 g frugt/grent pr. elev pr. undervisningsdag.

Tilskuddet kan hgjest beregnes pa grundlag af 200 undervisningsdage.
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TABEL 2.2. Tilskudssatser for gkologisk frugt og gregnt

@kologisk frugt og grent
Gruppe Produkter Tilskudssats pr. 80 pct. af tilskudssatsen
100 gram pr. 100 gram *)
1 Gulergdder 0,86 kr. 0,68 kr.
2 Ananas 1,37 kr. 1,09 kr.
Appelsiner
Bananer
Vandmelon
3 Cantaloupe-melon 1,97 kr. 1,57 kr.
Galia-melon
Klementiner
Paerer
Zbler
4 Agurker 2,76 kr. 2,21 kr.
Blommer
Ferskner
Kiwi
Nektariner
Tomater
5 Peberfrugt 3,34 kr. 2,67 kr.

* Det belgb, som prisen for produkterne til eleverne som minimum skal nedszettes med pr. 100 g
frugt/grent, idet tilsagnshaver er forpligtet til at sikre, at minimum 80 pct. af tilskuddet bruges til at
nedsaette den pris, som elevenerne betaler for de pagaeldende produkter (jf. § 13, nr. 8).

Vi kan give tilskud svarende til 100 g frugt/grgnt pr. elev pr. undervisningsdag.

Tilskuddet kan hgjest beregnes pa grundlag af 200 undervisningsdage.
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Bilag 3 Tilskudssatser for Skolemaelk

TABEL 3.1 Tilskudssatser for malk og keernemezelk

Produktgruppe Type Tilskudssats 80 pct. af tilskudssat-
pr. 0,25 liter sen pr. 0,25 liter *)

Konventionelt konsum- | Uddelt i karton af 0,25 liter 0,66 kr. 0,53 kr.
meaelk og keernemeaelk
Konventionelt malk og Uddelt i portion af 0,25 liter 0,42 kr. 0,34 kr.
keernemaelk fra en stor beholder (1 liter

karton eller st@rre)
@kologisk maelk og kaer- | Uddelt i karton af 0,25 liter 0,74 kr. 0,59 kr.
nemaelk
@kologisk maelk og kaer- | Uddelt i portion af 0,25 liter 0,61 kr. 0,49 kr.
nemeelk fra en stor beholder (1 liter

karton eller stgrre)

* Det belgb, som prisen for produkterne til eleverne eller bgrnene som minimum skal nedsaettes
med pr. 0,25 | maelk/kaernemaelk, idet ansgger er forpligtet til at sikre, at minimum 80 pct. af tilskud-
det bruges til at nedsaette den pris, som elevenerne eller bgrnene betaler for de pagaeldende produk-
ter (jf. § 27, nr. 2).

Vi kan maksimalt give tilskud til 0,25 liter maelk/kaernemaelk pr. elev/barn pr. undervisningsdag/ab-
ningsdag.

Tilskuddet kan hgjest beregnes pa grundlag af 200 undervisningsdage/abningsdage.
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Bilag 4 Omregning fra styk til kilo frugt/greont

TABEL 4.1 Frugters og grgntsagers vaegt pr. stk.

Frugter og grgntsager Vagt pr. stk. (g)
Agurk 310
Ananas 1440
Appelsiner 195
Bananer 175
Blommer 110
Cantaloupe-melon 970
Fersken 110
Galia-melon 950
Gulergdder 75
Honningmelon 1270
Kiwi 90
Klementiner 110
Nektariner 110
Peberfrugt 160
Paerer 160
Radiser -
Tomat 80
Vandmelon 3070
Zbler 125
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