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1 Formal

Formélet med kontrol pé stedet er at kontrollere, om et projekt, hvortil der er sggt om udbetaling, er blevet
gennemfart som angivet i tilsagn og ansggningen om udbetaling. For ordninger baseret pa tilbud kontrolleres
derudover revisionssporet for de anmodede udgifter. Endelig bliver det kontrolleret, om udgifterne er
tilskudsberettigede i henhold til bestemmelserne i bekendtggrelsen og vejledningen.

Der henvises i gvrigt til Den generelle kontrolinstruks, iseer kapitel 2 (Forberedelse af kontrollen), 4,
(Retningslinjer for feerden i husdyrbesaetninger), 7 (Kontrollgrens forpligtigelser) og 8 (Brug af digital

kamera).

Den generelle kontrolinstruks finder du pa intranettet under: Den generelle kontrolinstruks

1.2 Andringer siden sidst

Kontrolrapporten og narvarende instruks har gennemgéet en designforandring, sdledes at skemaerne er
farvelagt efter, som det er sagsbehandler eller kontroller, som udfylder feltet. Sagsbehandler har ansvar for
de gré felter og kontroller for de bla.

Ngdvendige tilladelser og godkendelser er ikke et saerligt afsnit i kontrolrapporten, sagsbehandler skal anfore
detia.7 og frem eller a.13 og frem. Kontrollen af tilladelser og godkendelser omfatter alene, hvorvidt de er
tilstede hos tilsagnshaver.

Kontrol af, om der er foretaget udbetaling fra anden offentlige myndighed til projektet er nu en del af
bilagskontrollen i form af felt b.13. Her ses ogsa efter, om den samme udgift indgar i flere projekter, som
finansieres via LBST.

Det som kontrolleres administrativt, skal ikke ogsa kontrolleres pa stedet. Derfor er afsnittet om kontrol af
overholdelse af regler om offentlig indkgb (udbud) fjernet. Det gaelder ogsa de minimis reglerne.
Kontrollgren skal have disse forhold in mente under kontrollen og gennemgang af faktura og betaling.

Afsnittet om naturalier og/eller overhead har ikke vaeret brug i flere ar, derfor er den vaek. Skulle behovet
komme, sa har sagsbehandler mulighed for at benytte feltet 13.5.

2. Specielt til sagsbehandler

Sagsbehandler skal udfylde kontrolrapporten med de genelle informationer om tilsagnshaver og tilsagnet,
men ogsa specifikke oplysninger i forhold til en bestemt del af kontrollen. Ver derfor opmerksom pé alle gra
felter i hele rapporten.

Kontrollgren skal pa basis af sagsbehandlers udfyldning af felterne kende omfanget af 5% kontrollen, hvilken
type investering der er tale om, hvad der evt. skal males/telles. Betingelser og krav til tilsagnshaver skal
fremgé af bestillingen i kontrolrapporten. Der kan eksempelvis vare obligatoriske elementer, eller
funktioner, som investeringen skal have monteret, eller lignende for at opfyldet tilsagnet. Det skal fremga af
afsnit 6 eller ordningsbilaget.



6.4 | Er der noget som kontrollen skal vare Det kan ogsa vere, at grundlaget for

opmarksom p&? . . . b 1

Herunder ogsé serlige forhold i prioriteringsscoren er et bestemt anta

kontrolgrundlaget dyreenheder eller staldtype, som skal
65 f;ri;ﬁgfi sagsbehandler ensker | observeres ved kontrollen. Det er ikke

afsnit? krav, som f.eks. 830 timer reglen eller

i — andel af arealer udpeget som Natura

6.6 | Er der noget 1 den anvendte prioriteringscore .

der enskes kontrolleret fysisk og hvor det 2000 da dlsse kI‘aV kOl’ltI‘OlleI‘eS

ikke fremgir af ordningsbilaget . ’ . .

administrativt.

Kontrollgren skal veere opmeerksom pé de krav, som ikke er kontrolleret administrativt eller som den
administrative gennemgang giver anledning til yderligere kontrol af. Disse krav/betingelser skal fremga af de
udfyldte felter i afsnit 6 og/eller af ordningsbilag.

Ver opmearksom pé ved udfyldelse af afsnit 6, at din bestilling skal vaere konkret.
Overvej ved din bestilling, om deltaljeringsniveauet er et udtryk for det niveau, som der senere kan
sanktioneres for, sdfremt kontrollen viser at detaljerne ikke er til stede.

Kontrollgren skal kunne lave sin kontrol ud fra afsnit 6 + ordningsbilaget. Kontrollgren har ikke pligt til at
leese ordningens bekendtgerelse og vejledning.

Hvis det er en ordning, som har et ordningsbilag skal dette kopieres ind eller vedhaftes. Alle godkendte
ordningsbilag fremgér af kontrolportalen pd LBST’s intranet.

Ver opmerksom pé at ved projektansettelse eller konsulenter skal disse listes med funktion o.1. Det skal
sikre at der er overensstemmelse med, hvad der er set i den administrative kontrol og kontrol pa stedet.

Alle relevante dokumenter skal vedlaegges kontrolgrundlaget i Workzone.
Det er som minimum:

» 5% kontrolrapporten

» Tilsagnsbrevet

» Udbetalingsanmodningen

» Godkendte andringer

» Sagsoverblik (hvis kontrollen omhandler en af de ordninger, hvor der er et sagsoverblik)

Hyvis tilsagnet ikke er baseret pa standardomkostninger, sé skal kontrolgrundlaget ogsé indeholde:
» Tilbud
> Fakturaer
> Betalingsdokumentation

Hvis 5% kontrollen omfatter et projekt af et gkonomisk omfang, som ggr, at skiltekravet er geeldende pa
kontroltidspunktet, skal den indsendte fotodokumentation ogsé vedlagges.

Husk ogsa at udfylde de gré felter i KD3 Information og underskriftsblad til tilskudsmodtager.



2.1 Oprettelse og udtagning af 5% kontrolsager i VAKS online

Udtagning til kontrol sker lobende. Kontrollen seges gennemfert snarest muligt efter at kontrollen har
modtaget kopi af sagsmaterialet fra Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud.

5% kontrolsagen oprettes i VAKS online med koden 5681_AA. AA er det 4r, som kontrollen finder sted i eller
oprettes til.

2.2 Udtraeksarsag
Vealg den udtraeksarsag fra listen, som passer til ordningen og argangen, hvis den findes. Kun
Jordbrugskontrol — team Areal og Projekter - opretter nye udtracksarsager.

Opgavekode Kontrolopgave Planér WorkZone sagsnr.

|5651_2EI | |Landd\striktsaktwiteter (LDP) ‘ | ZDZD‘

CVR-nr. Nr. Ekstra-nr. Navn Adresse Postnr. By

|L4551??8 ‘ ‘CVR 14551778 ‘ ‘ ‘ |Naturerhvervstyralsan Plantedirektoratet ‘ ‘Nyrnpsgade 30 | |1502 ‘ |Kthnhavn v | Seg

Dprettet skema

Off line  Skemanr. Skematype Version Oprettet dato Status Udtresksdrsag  Sagsnr. Tilstand Afgerelseskode Overtreedelseskategori
» [ KSK-0000000002-Idp-20 KSK 1 18-11-2019  ABEN Beplantning 5% 19-6261/K-000731 OPR
[ Veelg udtresksdrsag - O x>
Sag|% Seg Vis alt
NAVN BESKRIVELSE -~
P Beplantning 5% Beplantning 5%
Bilag IV 5% Bilag IV szerlige levesteder 5% kontro
Erhvervsudviklingsordningen 5% Erhwervsudviklingsordningen 5%
Farestalde 5% Farestalde 5%
< Forbedring af rammevilkar 5% Forbedring af rammevilkdr 5%
Job og veekstskabende LAG 5% Job og veekstskabende LAG 5%
Bemzerkninger K_Bilag IV 5% KPMG_genkontrol Bilag IV sarlige lew
Kommunale vadomrader 5% Kommunale vadomrader 5%
LBB 1% LBB 1%
Matura 2000-projekter 1% Opretholdelseskontrol af Rydning og fi
Natura 2000-projekter 5% Natura 2000-projekter 5%
Registreret skema Statsligt VAdomrade 5% Statsligt VAdomrade 5% v
Dato modtaget Nr. Dato reg. Version Rettet dato Oprettet af Ann. < >
» 18-11-2019 1 18-11-2019 1 18-11-2019 DCK_svl N a
ok Annuller
Opref TEQIStFETEt SKEma

Udfyld feltet Svarfrist. Folgende svarfrister er ifolge kontrolaftalen for 2019 geldende: 70 % af
kontrolsagerne senest 4 uger efter modtagelsen af det fulde kontrolmateriale. 90 % af kontrolsagerne senest
6 uger efter modtagelsen af det fulde kontrolmateriale. 100 % af kontrolsagerne senest 8 uger efter
modtagelsen af det fulde kontrolmateriale, fra den dag, du sender 5% kontrollen fuldt oplyst afsted til
Jordbrugskontrol. Hvis kontrolgrundlaget ikke er fuldt oplyst, og derfor kommer tilbage til
sagsbehandlingen, s begynder en ny frist. Bemerk, at kollektive lehegnssager (LBB) har en kontrolfrist pa
10 uger.

I KSK’et udfyldes udelukkende forste faneblad. I feltet ” Modtaget fra sagsbehandlingen” anferes datoen for
modtagelsen af kontrolsagen. Hvis der pga. mangelfuldt kontrolgrundlag mé rekvireres yderligere
dokumenter, rettes datoen i "Modtaget fra sagsbehandling" til datoen for senest modtagne materiale.



3. Specielt til kontroller

3.1 Forberedelse

Alle kontroller gennemfores ved direkte fysisk besigtigelse af projektet. I forbindelse med alle kontrolbesag
skal der udfyldes en kontrolrapport. Der skal vedheftes kopi af de relevante bilag, der er gennemset pa
kontrolbesgget. Der skal om muligt fremsendes fotos som dokumentation af projektet.

Som baggrund for kontrolbesgget skal dokumenter vedrgrende projektansggningen, projektets godkendelse,
tilsagn og eventuelle senere beslutninger vedrarende andring af projektet, projektperiode, budget mv. leses
igennem. Herunder sarlige stottebetingelser, der fremgér af tilsagnet.

Som udgangspunkt skal alt det der kan kontrolleres administrativt, kontrolleres administrativt. Formélet
med den fysiske kontrol er, at kontrollere, at de oplysninger, der er indsendt til Landbrugsstyrelsen, kan
genfindes péa stedet, at kontrollere det, der ikke kan kontrolleres administrativt, at kontrollere for
uregelmaessigheder herunder om mistanke om svig “rede flag”, samt fysisk at se og gennemga investeringen
og endelig at gennemga fakturaer og andre bilag relevante for sagen.

Alle punkter (Ja/Nej felter eller afkrydsningsfelter) i kontrolrapporten SKAL udfyldes Hvis punktet ikke er
relevant, angives dette. Relevant dokumentation for den gennemferte kontrol skal vedlegges. Dit svar og
bilag er dokumentation for, at kontrollen er udfert samt dokumentation for de fejl/uregelmessigheder der
eventuelt er fundet ved kontrollen. Dit svar ma ikke formuleres, s& der kan fremkomme tvivl om svaret,
sdsom “Jeg formoder”.

Niveauet for kontrol fremgér af den generelle kontrolinstruks og af forklaringerne til de enkelte spargsmaél
her i kontrolinstruksen. Hvis du i den konkrete sag ikke modtager oplysninger/ser/observerer ting som
anfert i kontrolinstruksen (fx ved at anseger eftersender dokumenter som burde have varet forelagt under
kontrolbesgget), beskriv da en sddan svaghed i kontrollen. Hvis du mener dette er vaesentligt for din
konklusion pa kontrollen, skal dette anfores.

Baseret pa dine svar i kontrolrapporten, skal en udenforstaende person (fx en revisor) kunne se, hvad du har
gjort for at kontrollere de enkelte punkter. Derfor er det vigtigt, at det tydeligt fremgér, der er taget stilling til
samtlige punkter i rapporten, og at der er taget stilling til eventuelle tvivlsspgrgsmal, der er dukket op
undervejs i kontrollen pa stedet.

3.2 Gennemforelse af 5% kontrollen og udfyldelse af kontrolrapporten

Kontrolrapporten bestar af en 5% kontroldel og evt. et ordningsbilag. Kontrolrapportens enkeltdele
sammenséttes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud, og vil vaere lagt pa kontrolsagen.

Krav til investeringen/projektet og evt. serlige stottebetingelser fremgéar af ansggning, tilsagnet og
godkendte endringer samt af kontrolrapporten (udfyldt af sagsbehandler) pkt. a.15, a.18 og/eller
ordningsbilag.

Alle bemerkningsfelter i kontrolrapporten skal udfyldes med svar pa spgrgsmalet og relevante
bilag/dokumentation/fotos skal vedlaegges.

Serlig omhyggelighed skal udvises ved fejl/uregelmaessigheder, der eventuelt er fundet og disse skal
fotodokumenteres og beskrives.

Safremt et kontrolfelt ikke er relevant for kontrollen, sattes kryds i kolonnen IR (ikke relevant), hvis denne
kolonne findes, til feltet ellers skrives IR i bemaerkningsfeltet, evt. med yderlige bemerkninger.



Ved tilsagn baseret pa standardomkostninger er a.1 til a.3 ikke relevant, da felterne a.4 til a.6 skal anvendes.
Set derfor et kryds i kolonnen IR og fjern de fortrykte tekster i kolonnen bemaerkninger, Modsat ved tilsagn
baseret pa to tilbud.

Desuden anvendes dine beskrivelser/konstateringer til at udforme begrundelser ved sanktioneringer eller
afslag pa tilskud.

Alt kontrolmateriale laegges p& kontrolsagen i workzone.

3.3 Registrering i MTid
Fremgér af en kontrolmeddelelse, der udsendes i 2020.

3.4 Fotodokumentation af investeringen KD5

2 Oversigt over bilag og dok

ion for den forte kontrol

21

KONTROLLORENS BILAG TIL KONTROLSAGEN

S=:tX
Udfyldes af
kentroller

KD1

‘Oversigt over kontrollerede udgifter (skal altid vedlzgges, dog tkke 1 sager
Jun med standardomkostninger)

KD 1- Quersigt over kontrollerede udgifter (excel-fil).

Kopier af kontrollerede fakturaer

Huis det ved k len k es, at fak te er de samme som i
kontrolgrundlaget, er det ikke nodvendiy at vedlzgge kopier af de kontrollerede
fakturaer.

Fotos bruges til at dokumentere investeringen, men
ogsa dokumenter, som man far forevist kan med fordel
fotograferes. Fotos samles i KD5 fotoalbum og fotos af
dokumenter gemmes sammen med gvrigt relevant
bilagsmateriale som Pdf.

KD3 | Kopier af eventuelt kontrollerede bogforingshilag Ved 5% kontroller med standardomkostninger, hvor
Kun i de tilfzlde, hvor der er konirolleret bogferingsbilag skal de vedlzgges. . .

KD s | Kopier af betalingsdol haldlid tilsagnshaver fremviser et dokument/faktura, tager du
it aoomp i Lot petaling for 4000 T Hor ket dor el foelizge et billede som dokumentation. Det er ikke sikkert, at
en attestation for modtagelse af belobet og udskrift af kontoen “kasse”1 ansogers
bﬂgf“:”::f‘m- I tilsagnshaver har mulighed for at tage en kopi til dig.

KD5 | Fotodokumentation af projektet/investeringen o

¥D6 | Tiste over vesteringer som er indgist1 projelist o5 som har varet Derfor er et foto af dokumentet/fakturaen ogsa godt.
genstand for kontrol pa stedet:

(skal udfyldes/vedlzgges alle projekter, hvor der er foretaget investeringer).

KD7Z f ion og underskriftsblad til tilskudsmodtager (skal altid KD= Fot fi teri
vedigges) 3.4.1 5 Fotos af investeringen
Andre bilag: Der skal tages billeder af investeringen og/eller dens
Andre bilagz

obligatoriske elementer.

Hvis der er tale om mange ens investeringer, sdsom et stort antal LED lamper, s tages billeder, si det ses,
hvor de er og hvis muligt, et teet pa, der viser et eksempel pa investeringen. I bemaerkningsfeltet anfore du s3,

at fotoet er et eksempel pa f.eks.300 stk. LED lamper.

Fotoalbum

Afsyningskontrol hos

Jokim Von And

CVR. Nr.: 12345678
WorkZone: 19-6261/K-0xxxxx
Dato: dd-mm-2019

af Anders And (LBST)

Hvis der er mangler eller fejl ved et projekt, skal dette
dokumenteres med billeder.

De billeder, der bliver taget af projektet/investeringen, skal
overfgres til en power point fil og gemmes som Pdf.

Forsiden af fotoalbumet skal indeholde data, sa
revisionssporet er tydeligt. Dvs. Navn pé tilsagnshavner,
cvr/cpr nr., kontrolsagens WorkZone j.nr., dato for afsyningen samt kontrollgrens initialer eller fornavn og
efternavn.



Hyvis fotoalbumet indeholder flere billeder, laves en
beskrivelse af hvert billede i forbindelse med
billederne, og der henvises i Kontrolrapporten til
fotodokumentationen.

Hyvis investeringen indeholder en form for ID og eller
argang o.l., sd fotodokumentér dette, samt indskriv
stelnr. /ID nr. i kontrolrapport og VAKS Online.

Det kan vaere hensigtsmeessigt, at lave et kort, som
viser, hvor investeringen befinder sig, som
dokumentation for, hvor man har talt eller mélt.

Reguleringsenhed pa sprojte

Inden du forlader stedet, skal du sikre dig, at dine fotos er tydelige og skarpe. Der skal veere s mange
billeder, at der bade er billeder, som giver overblik og billeder af detaljer. Der kan vaere behov for at tage
billeder fra flere vinkler, for at understatte at krav/betingelser/obligatoriske elementer/effektberende
elementer er tilstede.

Noter, hvor billederne er taget, mens det er i frisk erindring.

3.5 Udfyldelse af VAKS online

Kontrolfristen fremgar af VAKS. Kan denne ikke overholdes, skal baggrunden beskrives i bemarkningsfeltet.
Udfyld KSK’et efter endt kontrol. Husk, at udfylde alle gule og rade felter. Benyt stelnummer felterne, hvis du
har kontrolleret investering(er), som har en eller anden form for ID nr.

10



o= Registreret skema; 14551778 Naturerhvervstyrelsen Plantedirektoratet = e |

Opgavekode Kontrolopgave Plandr
[s681_20 | [tanddistriktsakdiviteter (LDP) [ 2020 Luk (faerdig) Luk (&j fe=rdig)

Version X Modtagetnr. Versionsnr.
[ksk 1T 1] [ksk-0000000002-1dp-20 [ 1] [ 1

1 2 i ing | 3D kontrol

Kontrollgrens initialer nawvn Kontrollen varslet Ja/Nej varslingsdato
] | [seend s s | —

i navn i ad Stelnr. 1 Stelnr. 2
[kebenhavn ] [Myropsgade 30, 1760 Kabenhavn v | Der er afleveret il inden [ ] [ |
‘ ved bessget ‘ Startdato for kontrol P | ‘HEI“M ‘
Sendt i hgring i modtaget i Slutdate for kontrol
[ ] [ | Stelnr. 5 Stelnr. 6
Modtaget fra i til JORDKONT | ‘
‘ | ‘ Resultat af kontrol
Journalnummer fra CAP-TAS el. BTAS FL

ICAP  IBTAS Tjek her hvis journalnr. ikke findes eller efter grundigt tiek ikke genkendes af systemet Fso

Besked hvis JNR pa andet CVR/CPR Sekundzer kontrollsr (initaler) Ikke afgjort endnu

Kontrol af skema Eksporter skema Vis overtraedelse Vis kontrolresultat Tiek ind

3.6 Workzone og afslutning af kontrol

Husk at arkivere retssikkerhedsbrevet pa kontrolsagen i WorkZone (retssikkerhedsbrevet er det samme som
Varslingsbrev + Information om kontrolbesgg ved varslede kontroller). Ved uvarslet kontrol udleveres
retssikkerhedsbrevet udskrevet fra WorkZone, og dette arkiveres pa sagen i WorkZone. Arkiver
retssikkerhedsbrevet.

Udfyldte 5% kontrolrapport med evt. tilhgrende ordningsbilag arkiveres pa sagen.

Husk at arkivere fotodokumentation og anden dokumentation. Fotodokumentationen skal, efter at veere lavet
if.eks. power point, gemmes, som en pdf fil. (De fylder for meget i sagsbehandlernes systemer, hvis de ikke
laves om).

Nar kontrollen er afsluttet, overfores sagen til JORDKONT /VANATIL i WorkZone og datoen herfor skrives
ind pa fanen besggsdata i Vaks Online i feltet JORDKONT (Vaks Online 5681_19 hedder feltet JORDAUG).
Sagsbehandlerfeltet skal vaere tomt, og kontrolsagen ma ikke afsluttes i Workzone.

4 Varsling'
Kontrol pa stedet kan varsles under forudsetning af, at det ikke forstyrrer kontrollernes formél og
effektivitet. Et sddant varsel méa ikke overstige 14 dage.

Kontrollgren skal falge den generelle kontrolinstruks, som kan ses her:

Den generelle kontrolinstruks

Som kontrollgr beslutter du, om en 5% kontrol skal veere uvarslet eller om tilsagnshaver skal varsles om
kontrollen.

Ved varsling af kontrol anmodes ansgger om, at samtlige bilag og originalbilag er til stede under besgget og
at de er ordnet pa en sddan made, at det umiddelbart er muligt at finde de enkelte dokumenter, og at bilag
der indgar i sagen og arsregnskab omfattende dret/arene for projektets gennemforelse forefindes ved
besoget. Hvilke dokumenter der skal vere tilstede ved kontrollen beskrives i varslingsbrevet.

! Endelig tekst afventer godkendelse af notat om varslet/uvarslet kontrol.

11



4.1 Eftersendelse af materiale

Reglerne for tilsagnsmodtagers eftersendelse af materiale folger retningslinjerne angivet i den generelle
kontrolinstruks. Det betyder at der laves en aftale med tilsagnshaver om indsendelse af manglende materiale,
ilabet af 3 til 7 dage.

Den generelle kontrolinstruks

4.2 Horing

Ved konstatering af en mangel eller en fejl, skal tilsagnshaver hgres. Det foregér som udgangspunkt som en
skriftlig hering.

Af Den generelle kontrolinstruks fremgar retningslinjerne for hering.

Horingsbrevet udleveres/sendes til kunden sammen med kontrolrapporten eller kontrolresultatet.
Horingsfristen er som udgangspunkt 14 dage, og kunden skal sende hgringssvaret til regionalafdelingen.
Herefter kan man komme ud for felgende to muligheder:

a) Kunden svarer ikke pa heringsbrevet.

Du skal herefter registrere dokumenterne pa kontrolsagen og overdrage kontrolsagen til den faglige enhed i
Workzone — det skal ske senest 14 dage efter haringsfristens udleb.

b) Kunden svarer pa heringsbrevet.

Kontrollgren nedskriver sine eventuelle bemarkninger til svaret. Du skal herefter registrere dokumenterne
pé kontrolsagen og overdrage kontrolsagen til den faglige enhed i Workzone senest 14 dage efter
modtagelsen af hgringssvaret.

Kontrolresultatet sendes normalt i hering én gang af kontrollgren.

5. Kontrollen er forskellig alt efter om tilsagnet er baseret pa standardomkostninger
eller ej

I forbindelse med forberedelsen af 5% kontrolsagen skal du vaere opmaerksom pa sagsbehandlers udfyldelse
af punkt 5.9 i kontrolrapporten da 5% kontrollens omfang er afheengig af om tilsagnet er baseret pa, rimelige
priser eller standardomkostninger. Alle kontrollerede fakturaer og bilag listes? i KD1 der udfyldes med
relevant information.

Pé sager med standardomkostninger har vi ikke kontrol af selve udgifternes storrelse, og det skal ikke indga i
5%-kontrollen, da det ikke er relevant for sagen. Tilskudsbelgbet er baseret pé en fast sats pr.
investeringsenhed fx stiplads (standardomkostninger), uanset om ansgger har betalt mere eller mindre.
Bortset fra dette skal bilagskontrollen udferes pa samme méde som for ordninger uden
standardomkostninger.

5.1 Tilsagn baseret pa to tilbud

Tilsagnshaver indsender fakturaer og betalingsdokumentation i forbindelse med anmodning om
slutudbetaling, sdfremt dennes tilsagn er baseret pé to tilbud, faste priser eller max priser. Administrativt
bliver det dermed kontrolleret om tilsagnshaver ejer investeringen, om investeringen er ny og at projektet
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ikke er pdbegyndt, inden ansggning om tilskud er sendt til Landbrugsstyrelsen. Ved kontrolbesaget foretager
kontrollgren ogsa en vurdering som det ses i felt a.1. til og med a.3.
Formalet med 5% kontrollen er at afggre, hvorvidt de indsendte bilag stemmer overens med de fysiske bilag
pé stedet og at projektet er gennemfort som anfert i tilsagnet. Kontrollgren skal vurdere, om de anmeldte
udgifter reelt er aftholdt, hvorvidt investeringen/ydelsen i omfang svarer til det, der er faktureret til tilsagns-
haver og om investeringen/ydelsen vedrerer det pageldende projekt.
Alle projektets bilag finder du pa fanebladet “Bilagsoversigt” i udbetalingsanmodningen.
Alle relevante kontoudskrifter fra ansggers bogholderi vedrarende bogforing af den tilskudsberettigede udgift
eller aktivitet i balancen samt udskrift af leveranderkonto skal foreleegges kontrollen i komplet form til
naermere gennemgang.
Folgende skal kontrolleres:

» Kontroller om alle bilagene kan genfindes i ansggerens bogfering, for alle projektets udgifter.

« Kontroller om der foreligger betalingsdokumentation for alle udgifter.

» Kontroller at betalingerne gennemfores til rette modtager.

*  Kontroller om der findes kreditnotaer eller rabatter der relaterer sig til projektet.

Generelt vedr. krav til fakturaer

I forhold til dokumentation, som kan accepteres i forbindelse med kontrollen, henvises til reglerne i
bogferingsloven. I henhold til bogferingsloven skal enhver registrering dokumenteres ved bilag.

Bilaget skal indeholde oplysninger, der er ngdvendige for at sikre tydelige revisionsspor sdsom tydeligt
angivelse af transaktionsdato og belgb. Hvis udgiften er registreret pa baggrund af elektronisk overforte data,
skal bogferingen kunne dokumentere den enkelte overforsel og dennes tidsmassige placering. Opbevares
regnskabsmaterialet elektronisk, skal det kunne udskrives uden bearbejdning, beregninger eller andre
tilpasninger.

5.2 Tilsagn baseret pa standardomkostninger
I ordninger med standardomkostninger indsendes ingen fakturaer, betalingsdokumentation eller andre bilag
som dokumentation for tilsagnshaverens udgifter. Séfremt tilsagnshaveren har disse bilag, er tilsagnshaveren
forpligtet til at opbevare disse. Disse skal sdledes kunne fremvises ved 5 % kontroller.
Bilagskontrollen skal ved standardomkostninger understatte og dokumentere vurderingen af

» Ejerskab af investeringen

e Nyt/brugt

» Projektperiode-overholdelse

Dokumentationen kan vere fakturaer, falgesedler, billeder eller andre bilag til understottelse af
vurderingerne. Der foretages affotografering af de obligatoriske elementer. Forefindes dokumentationen
ikke pa ejendommen, skal tilsagnshaver eftersende til kontrollgren. Kopi af fakturaen og tilherende
betalingsdokumentation vedleegges kontrolsagen og de kontrollerede bilag angives i KD1.(Oversigt over
kontrollerede bilag).

Fakturaerne skal dekke/omhandle de investeringselementer, som gennemgés ved kontrollen.
Bemaerk, at tilsagnshaver kan have udfert arbejdet med egen arbejdskraft, varer fra lager eller i princippet

faet investeringen foraret. Kan der ikke forevises fakturaer, er det derfor ikke en fejl i sig selv. Tilsagnshavers
forklaring af, hvorfor der ikke foreligger faktura noteres under bemerkninger.

Husk at fotodokumentere de tvivlsomme forhold og beskrive under bemerkninger i nedenstéende.
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Ilighed med kontrollen under to tilbud kontrolleres ved standardomkostninger falgende forhold:
»  Kontroller om bilagene kan genfindes i ansggerens bogfering, for projektets udgifter.

»  Kontroller om der foreligger betalingsdokumentation for disse udgifter.
* Kontroller at betalingerne gennemfores til rette modtager.
» Kontroller om der findes kreditnotaer eller rabatter der relaterer sig til projektet.

Ved den fysiske 5% kontrol anmodes om samtlige fakturaer for projektet, og disse gennemgés efter
ovenstadende retningslinjer.

5.2.1 Ejerforhold ved standardomkostninger

For at dokumentere "At tilsagnshaver er ejer af investeringen” skal du som kontrollgr have fokus pa, hvordan
kabet er sket og betalt. Du kan fx tjekke registrering i BBR, forsikringsdokumenter, regnskab, bogfering og
posteringslister.

5.4 Kebekontrakter

Safremt investeringen er foretaget med kebekontrakt — sa sker det ofte, at ldngiver er ejer af investeringen,
indtil sidste afdrag er betalt — og s& er man ikke ejer af sin investering, sdfremt afdrag betales efter
anmodning om udbetaling indsendes. Det kan sammenlignes med et lén i banken, og hvor der er ejerpant i
investeringen. Vedlag kebskontrakten som dokumentation og skriv dine bemarkninger til den, sa
sagsbehandler kan afggre, om det er en af de kebekontrakter, som der accepteres eller €j.

5.5 Leasing
Investeringen mé ikke vare leaset.

5.6 Investering er placeret pa anden adresse

Sagsbehandler angiver om investeringen findes p& en anden adresse end tilsagnshavers adresse. Hvis du som
kontrollar bliver henvist til en anden eller tredje adresse, sa skal du tjekke ejerskabet/lejeforhold/forpagter
aftale til dette sted, hvor projektet/investeringen befinder sig.

Hvis du pé varslingstidspunktet er klar over, at den adresse ansgger oplyser er en anden end oplyst af
sagsbehandler, s& kan du tjekke i OIS (Den Offentlige Informationsserver) og vedleegge dokumentation fra
den. En anden mulighed, hvis der er tale om bygninger, er BBR registeret. Det kan vere du far oplysningen i
forbindelse med varsling af 5% kontrollen. I givet fald kan du tjekke oplysninger om lokaliteten inden
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kontrollen.
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Hvis det er tilladt, at investeringen/projektet befinder sig pa en anden lokaliteten/adresse end oplyst af
sagsbehandler, fremgar det af instruksen til ordningsbilaget til den specifikke ordning. Det skal fremgar af
din rapport, at investeringen er placeret et andet sted, end hvor tilsagnet er givet. I bemaerkningerne skal du
give sagsbehandleren s& mange oplysninger om forholdet/lokaliteten, sa sagsbehandleren har et grundlag
for, at vurdere om placeringen opfylder tilsagnets betingelser og krav.

5.7 Investeringen skal vaere ny

Det er et forordningsbestemt krav, at stotte alene kan gives til investeringer som er nye, LBST har besluttet,
at teknologier, som er blevet handlet med for, som udgangspunkt betragtes som brugte. Med handlet menes,
at udstyret er blevet solgt forinden ansggers kab af investeringen.

5.8 Demomodel

Demomodeller er teknologier/udstyr, der er blevet anvendt til udstilling. De er ikke blevet handlet med for,
men dog anvendt til fremvisning m.m. Det er vurderingen, at demomodeller som udgangspunkt vil veere at
anse som nyt udstyr, da de per definition ikke er handlet med for. Demomodeller vil dermed veere
stotteberettiget, med mindre de har veeret repareret forst.

Har en investering f.eks. et maerkat/certifikat sammen med serienummeret, der giver anledning til tvivl om,
hvorvidt udstyret rent faktisk er "nyt”, er det rigtig vigtigt, at fa bekreeftet, om det er en demomodel.

5.9 Materiale fra eget lager

Hyvis tilsagnshaver oordninger med standardomkostninger benytter materialer fra eget lager, si er de
sandsynligvis indkebt inden projektperiodens start, sa skal tilsagnshaver kunne dokumentere, at disse "nye”
og “ikke tidligere brugte materialer” ikke er benyttet for projektstart. I ordninger hvor tilskud udbetales efter
faktiske omkostninger, ma der ikke anvendes materiale fra eget lager.
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5.10 Indenfor projektperioden

Det er afgarende for et projekts stotteberettigelse om projektet er igangsat for- eller afsluttet efter
projektperiodens udlgb.

Men man ma ikke have bestilt, faet leveret eller betalt for varer eller ydelser for projektperiodens begyndelse.
Ortofotos bliver kun opdateret to gange arligt (forar og sommer), og er derfor ikke en sikker dokumentation
for, hvornar et projekt er igangsat eller afsluttet, heller ikke staldprojekter.

Hvis du er i tvivl om investeringen er pabegyndt eller afsluttet udenfor projektperioden, sd bed om
dokumentation, det kan f.eks. vaere den forste og sidste bogfarte faktura i projektet.

Et fragtbrev/leveringsdokument med dato kan ogsé vaere relevant, hvis det er af materialer/service, som
naturligt er det forste element i investeringen.

5.11 Gennemfort projekt

Kontrollgren skal sikre, at projektet er gennemfert. Det vil sige, at der er investeret i de nedvendige
obligatoriske elementer, at investeringerne er monteret/installeret, hvor nedvendigt, og at projektet opfylder
formalet med ordningen (fx kan levere en miljgeffekt, eller at der kan std dyr i en stald).

Investeringer, som er saesonathaengige (sprejte, hgstmaskine, silo) er muligvis ikke i brug pa
kontroltidspunktet. Som kontrollgr skal du beskrive, hvad du observerer i den forbindelse. Er elementer ikke
monteret eller gemt vaek for vinteren/sommeren, si noter dette. Er investeringen stadig indpakket eller
sikret til transport, s kan det ikke betragtes som sat til side pga. seesonen. Det er sagsbehandler, som afgar
om dette medfarer en sanktion eller ej ud fra kontrollgrens beskrivelse af situationen. Pa det tidspunkt, hvor
Jordbrugskontrol kontrollerer, skal investeringen med alle elementer veare funktionsdygtige.

Elektroniske enheder skal teendes, sd du kan se, at de virker. Tag et foto, mens enheden er tendt.

Dele af en GPS kan veare afmonteret, nar den ikke benyttes, for at undga tyveri. Du mé i situationen vurdere,
om det er grunden til den manglende tilstedevarelse.

5.12 Relevant dokumentation for de obligatoriske elementer

I nogle tilfzelde kan det veere vanskeligt visuelt at konstatere, om et obligatorisk element er gennemfort/til
stede. I sa fald kan man bede tilsagnshaver om relevant dokumentation. Med relevant dokumentation, menes
dokumentation i bred forstand. Hvilken dokumentation du skal sparge efter, er afhangig af situationen - og
lad det i forste omgang vare op til tilsagnshaver at finde det, han/hun finder relevant.

Til at dokumentere tidspunktet for start af projektet, kan der bruges billeder/fotos, safremt dato fremgar af

billedet/fotoet.
Fotos er ogsé godt til at dokumentere obligatoriske elementer, som befinder sig under beton eller jord.
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Tilsagnshaver fremviser pa hans
telefon foto af goldkgerne i vinter

Ejerskabsdokumentation er beskrevet i tidligere afsnit, nar det geelder andre adresser. En anden mulighed er
dokumentation, hvor navn, adresse og cvr nr. (hvis virksomhed) fremgér, samt hvad der er kabt/leveret og i
hvilken mengde/antal. Det er god dokumentation for ejerskab, obligatoriske elementer o.1.

Fragtbreve og leveringsdokumenter kan dokumentere, hvornar investeringen eller elementer er leveret og
hvor til. Disse dokumenter er ikke en god dokumentation for ejerskab. Det kan for eksempel vise, hvornar
projektet er pabegyndt og levering af obligatoriske elementer.

Ofte vil tilsagnshaver vaelge at vise en faktura som dokumentation. Ved fakturaer skal du veere opmaerksom
pé folgende fire punkter:

1) En faktura kan/skal indeholde:
» Tilsagnshavers navn og adresse

« Fakturaudsteders navn, adresse og CVR-nr.

» Fakturadato

«  Beskrivelse af leverancen, inkl. mangde og art af de leverede varer, s& det er muligt at se
sammenhangen til det projekt, der er givet tilsagn om tilskud til

e Betalingsdato

«  Bankoplysninger

* Betalings ID - betalingsinformation om fakturaudsteders kontonummer og faktura nr.

*  Momsgrundlaget, dvs. belgb ekskl. moms, momsbelabet og belgb inkl. moms

«  Eventuelle rabatter og prisnedslag

2) Man kan mgde fakturaer, hvor beskrivelsen af leverancen er ” I henhold til tilbud”. Der mé tilbuddet ogsa
fremskaffes og sammenlignes med det besigtigede. Ver ekstra opmeerksom, da tilsagnshaver ikke er
forpligtiget til at folge tilbud.

3) E-fakturaer, og andre elektroniske fakturaer skal indeholde samme informationer, som beskrevet her over.
I nogle gkonomisystemer vil der ligge en scannet faktura bag den elektroniske, som er muligt at printe ud.

4) For ordninger hvor tilskud udbetales pd baggrund af faktiske omkostninger skal fakturadatoen og
betalingsdatoen skal veere tidligere end slutdatoen angivet i kontrolrapportens punkt 12.5 af sagsbehandler.
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Fakturaen skal selvfolgelig ogsa veere relevant, for den investering/projekt som kontrolleres. Det betyder, at
fakturaen skal vaere direkte relateret til investeringen/projektet og ikke en driftsudgift. Et eksempel er et
tilsagn til fasefodring, der er skillelger en del af investeringen, mens foderet er en driftsudgift.

Dokumentationen skal vedleegges kontrolsagen, som et sarskilt dokument. Fakturaen/dokumentationen skal
deekke/omhandle det investeringselement, som ved gennemgangen har givet anledning til mest tvivl i
forbindelse med besigtigelsen. Det kunne f.eks. vaere i forbindelse med et ombygnings- eller
totalrenoveringsprojekt, hvor det kan vere vanskeligt at dokumentere fjernelse af eksisterende elementer,
inventar, gulv e.l.

Hvis 5% kontrollen er uvarslet, skal du ogs& have dokumentationen. Det er derfor vigtigt, at du far fat i
tilsagnshaver, nar du kommer til kontrolstedet. Hvis tilsagnshaver ikke har dokumentationen pa stedet,
f.eks. i de tilfeelde, hvor fakturaer opbevares hos en revisor/gkonomikonsulent, sé giv tilsagnshaver nogle fa
dage til at eftersende kopier til dig.

I tilfelde, hvor en faktura/anden dokumentation ikke kan skaffes, noteres dette. Du kan evt. sperge ind til
leverandaren og ca. leverancetidspunkt, sa kan tilsagnshaver bruge dette som dokumentation.

Har tilsagnshaver indsendt fakturaer i forbindelse med anmodningen om udbetaling, og sagsbehandler har
vedhaeftet dem i kontrolgrundlaget, s& ma du som kontrollgr henvise til disse. Tilsagnshaver er ikke forpligtet
til at sende dem ved ordninger med standardomkostninger, men det forekommer.

6 Opmaling

Opmaélinger skal beskrives grundigt og objektivt, og skal fremga af ordningsbilaget. Du skal beskrive,
hvordan opmaélingen er foretaget, og hvilken model/metode du har benyttet. Vaer opmarksom pa, at et
eventuelt ordningsbilag til ordningen, evt. beskriver opmalingskrav.

Det kan vaere sveert, at se storrelse pa et foto, derfor er kontrollgrens beskrivelse vigtig. Hvis opmalingen af
investeringen/det obligatoriske element er indenfor en tommestoksstarrelse, kan det vaere en god ide at
fotografere tommestokken med.

Redeggr for, hvilket maleudstyr (IMK, drone, tommestok, lasermaler eller lign.) du har brugt. Hvad du har
medregnet, og hvad du har fraregnet og af hvilken grund.

7 Opteelling
P& en 5% kontrol skal der telles det, som sagsbehandleren beder om i kontrolrapporten og eller
ordningsbilaget.
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Farestald 12 — 24 led lysrgr

Farestald gang — 66 Led lysrgr

8 Skiltning?

Det kan vaere mange elementer, sisom
f.eks. LED belysning. LED belysningen
kan veere fordelt i mange forskellige
stalde. Det er vigtigt at sikre, at
optellingen er godt dokumenteret. Hvor
mange LED lys findes i hver stald/afsnit.
Hyvis f.eks. det er transpondere, som
beeres af dyr pa gres eller i lgsdrift, sa
kan de vaere svare at teelle, her md man
bede om dokumentation i form af f.eks.
en udskrift fra computer programmet
hvor data fra transponderne lagres.

I forbindelse med overholdelse af krav til skiltning/logo ved projekter og krav i forbindelse med udarbejdelse
af publikationer, websider og andet informationsmateriale geelder falgende krav:

8.1 Publikationer, websider mm.

F Overholdelse af krav til skiltning;1 ved projekter om udarbejdelse af publikationer,
websider og andet informationsmateriale

BILAG SOM SKAL UDFYLDES 0G
VEDLEGGES

og andet infor EU logo).

Overholdelse af l_ﬂ'av il skiltning/logo v_e,rl projekt_er om qdal:bejdelse af publikationer,

Angiv de gzldende krav for publikationsskilining, websider m.m. til projektet for
projektperioden sdvel som opretholdelsesperioden.

Udfyldes of Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud
L

2.

Folgende dofumeniation vedlagt:
Udfyldes of kontrollor
L

2.

Itilfzlde af tvivl eller spergsmdl, kontakt Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud.

Ja | Nej Bem=zrkninger

f

Hyis projektet omfatter
udarbejdelse af publikationer dvs.
rapporter, brochurer, foldere,
plakater, postkort, flvers,
nyhedsbreve og/eller elektronisk
formidling i form af websider og
andet informationsmateriale.
Stemmer publikationen da overens
med indsendte materiale?

f.2 | Overholder publikationer mm
Kravene til skilming/logo?

1) Sagsbehandler udfylder det gra felt, med
oplysninger om, hvilke publikationer mm, som
tilsagnshaver har féet tilskud til.

Som kontrollgr skal du veere opmaerksom pé at
publikationer (f.eks. brochurer, foldere og nyhedsbreve)
og plakater om foranstaltninger og aktioner, der
medfinansieres af ELFUL, skal pa titelbladet have en
klar angivelse af Unionens deltagelse samt Unionens
logo, hvis ogsa det nationale eller regionale logo
anvendes.

2) Publikationer skal indeholde henvisninger til det
organ, der er ansvarligt for informationsindholdet, og til
den forvaltningsmyndighed, der er udpeget til at
gennemfore den pageldende ELFUL-statte og/eller den
nationale stotte.

3) Hvis informationen offentliggares ad elektronisk vej
(websteder, databaser for potentielle modtagere) eller

som audiovisuelt materiale, anvendes samme som for brochurer mm.

Websteder vedrgrende projektet som har faet tilskud fra ELFUL skal:
a) som minimum nzavnes bidraget fra ELFUL pa hjemmesiden
b) indeholde et hyperlink til Kommissionens websted for ELFUL.

2 Forordning 808/2014, artikel 13, bilag III
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8.2 Overholdelse af krav til skiltning ved investeringen/projektet

Ved en 5% kontrol forekommer besigtigelse af

skiltning kun ved projekter over 3,75 mio. kr. eller

BILAG SOM SKAL UDEYLDES 0G hvis sagsbehandler beder om besigtigelse pga.
billeder ikke er medsendt udbetalingsanmodningen

eller billederne er af darlig kvalitet.

G Overholdelse af krav til skilining ved investeringen/projektet

Overholdelse af krav 6l sKiltning 201 2020

Angiv de geldende krav for skiltning fil projektet for projekiperioden savel som

e momlm]:fﬂn::teﬁaag erkrav il krav Kontrollen skal
S udfylde felterne: Sagsbehandler udfylder Afsnit G.
TPROJEKTPERIODEN — indtl ibrugtagning af mvesteringen g‘ni‘l ogmedg.ab+ g5 HViS kryds I PROJEKTPERIODEN udfyldes g.l tll Og
PERMANENT 1 OPRETHOLDELSESPERIODEN 2.3 tlog med g.5 med g,2b " g.5.
S I Hvis kryds i PERMANENT I
Flakat (mindst &, minmumsstorelse A3 OPRETHOLDELSESPERIODEN udfyldes g.3 til og
med g.5

Udfyldes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud
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| PROJEKTPERIODEN: Under 375.000. kr. (<50.000 euro):

Midlertidigt i projektperioden skilt/Plade Plakat (mindst én,
minimumsstgrrelse A3 hjemmeside
Varekgb (Investeringsprojekt)

Tjenesteydelser

+ + +

' ' *

Over 375.000. kr. og under 3.750.000.kr. (>50.000 euro og <500.000 euro):

Midlertidigt i projektperioden skilt/plade* Plakat {mindst én, Erhvervsmaessig
minimumsstarrelse A3)* hjemmeside

Varekob (Investenngsprojektl

Tj I
+ + +
lzeg - Infi kt
Over 3.750.000. kr. (>500.000 euro):
mlmmumsstarrelse A3 hjemmeside

Tjenesteydelser

Bygge/Anlaeg - Infrastruktur +

* Skal have enten skilt/plade eller plakat.

Skiltning i lebet af projektperioden (byggeperioden)

For projekter, hvor stetten til projektet overstiger 375.000 kr., dvs. den samlede offentlige stotte (EU og
national), er pd mere end 375.000 kr., skal der i labet af projektperioden opsettes mindst én plakat
(minimumstgrrelse A3) eller et skilt / en plade med information om projektet. Plakaten eller
skiltet/pladen skal sattes op et sted, der er klart synligt for offentligheden.

Modtagere af tilskud under flere ordninger under LDP, kan anfore disse ordninger pa den samme plakat.

Stetten til infrastruktur eller bygge- og anlegsarbejde overstiger 3.750.000 kr.

Hvis den samlede offentlige statte (EU og national), som vi udbetaler til infrastruktur eller bygge- og
anlaegsarbejde, er pa mere end 3.750.000 Kkr., skal tilsagnshaver i lgbet af projektperioden have et skilt
med oplysning om finansieringen af projektet. Skiltet skal veere af betydelig starrelse og saettes op pa et sted,
som er klart synlig for offentligheden. Stogrrelsen er athengig af forholdene, men skal dog veere mindst
Ag storrelse.

Tilsagnshaver med en erhvervsmaessig hjemmeside skal ogsa informere pa den.

Skiltning efter projektperioden (opretholdelsesperioden)

Statten til fysisk genstand, infrastruktur eller bygge- og anleegsarbejde overstiger 3.750.000 kr.

Hvis den samlede offentlige statte (EU og national), som LBST udbetaler, er pa mere end 3.750.000 kr., og
der gives statte til enten:
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» Kab af en fysisk genstand,
» Finansiering af infrastruktur eller
» Bygge- og anlegsprojekt

Sa gaelder folgende krav til skiltning:

Der skal vaere sat en plade eller en tavle af permanent karakter op. Pladen/tavlen skal veere af
betydelig starrelse og seettes op pa et sted, som er klart synlig for offentligheden. Starrelsen er afhangig
af forholdene, men skal dog vaere mindst A3 starrelse. Pladen eller tavlen af permanent karakter skal
opretholdes, der hvor tilsagnshaver har placeret den, i opretholdelsesperioden, som stér i hendes/hans
tilsagn. . Det permanente skilt skal opsettes i opretholdelsesperioden, som begynder pa
slutudbetalingstidspunktet. Denne slutudbetaling kan forekomme meget senere end tre méaneder efter
udlebet af projektperioden.

Generelle krav til alle former for skiltning
Specifikationer for alle plakater/ oplysningsskilte/
plader/ tavler (besvares i skema f.2)

De pageldende plakater / oplysningsskilte / plader /
tavler mv., skal indeholde disse oplysninger, som skal

fylde mindst 25 procent af arealet:
»  Den Europiske Unions logo (EU-flag).

» Milje- og Fadevareministeriets logo.

»  Andre logoer, fx, gkologilogo, hvis der er krav om
[Projekttitel] dette ifplge ordningen. Der ma ikke pésettes logoer,
som en del af marketing.
>  Folgende tekst: "Den Europaiske Landbrugsfond
for Udvikling af Landdistrikterne: Danmark og Europa
investerer i landdistrikterne”.
>  Titlen pa projektet og en kort beskrivelse af
projektets formal.

[Projektbeskrivelse]

Husk, der skal veere Miljo- og Fadevareministeriets
Den Europziske Landbrugsfond for Udvikling af Landdistrikterne:
Danmark og Europa investerer i landdistrikterne. kronelogO Det er kronelogoet med egebladene.

Placering af plakaten / oplysningsskiltet /

pladen / tavlen

Plakaten / oplysningsskiltet / pladen / tavlen skal
veaere placeret pa et sted, der er klart og synligt for offentligheden, fx ved indgangen til den bygning, hvor
investeringen befinder sig.
Hvis der er tale om en mobil investering, fx en radrenser og lignende der korer rundt, anbefaler LBST, at
skiltet er placeret pa selve investeringen. Det er ikke et krav, s ved indgange til et maskinhus vil ogsa blive
godtaget.
Udendars skilte skal veere af vejrbestandigt materiale, sa skiltet ikke gdelegges af vind og vejr.

Tilsagnshaver dokumenterer ved udbetalingen, at han/hun/de har skiltet korrekt i lobet af
projektperioden.

Dokumeptationen bestar af to fotos:
> Etder viser, hvad der stér pa skiltet og

> Et der viser, hvor skiltet er placeret.
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Synligt for offentligheden

Med ”synligt for offentligheden” forstas, at der er skiltet ved investeringen, dvs., indgangen til den bygning,
som indeholder investeringen. Det er ikke et krav, at skiltet kan ses fra offentlig vej. Ved maskiner
ANBEFALES det, at skiltet settes pd maskinen, men det er altsa ikke et krav.

Skiltningsperiode

Dato for
indsendelse
af
Etablerings udbetalingsa

Dato for .
Investeringens

Udbetaling

indsendelse

. opretholdelse
af ansegning

fase nmodning til
LBST, hvis far
tilsagnsbreve

ts angivelse

Projektperiodens start Projektperiodens slut Projektets opretholdelsesperiode

Hyvis skiltekravet er i lobet af projektperioden, ma tilsagnshaver tage plakaten/skiltet mv. ned, nar
projektperioden er slut. Projektperioden er slut den dato, som er angivet i tilsagnsbrevet, eller den dato, som
tilsagnshaver anmoder om udbetaling, hvis den dato kommer tidligere end slutdatoen angivet i
tilsagnsbrevet.

Projektperioden for projektet er angivet punkt i 5.4 af sagsbehandler. Det er perioden angivet i punkt 5.4,
som er udgangspunkt for 5% kontrollen.

Pladen eller tavlen af permanent karakter skal opretholdes, der hvor tilsagnshaver har placeret den, i
opretholdelsesperioden. Perioden regnes fra tidspunktet, hvor tilsagnshaver modtog slutudbetaling.
9. Gennemgang af kontrolrapportens felter

Sagsbehandler udfylder den gverste kasse med basisoplysninger, sdledes at man med et hurtigt blik, kan se
hvilken sag man ser pa.
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Kontrolsag

Kontrolsagsens WorkZone nr.
Tilsagnshavers navn og mobilnr.
Projekttitel

Resultatet af kontrollen skal fremga af rapportens forste side. Hvis alle betingelser og krav til investeringen

er opfyldt, og bilagskontrollen ikke gav anledning til bemaerkninger pga. fejl eller mangler, sé er det en

kontrol uden bemerkninger, og du satter kryds i JA (FSO) rubrikken.

Hvis du har konstateret overtraedelser (fejl og mangler) og dermed har bemarkninger til et af rapportens
punkter, er det en kontrolrapport med bemaerkninger, og du setter et kryds i NEJ (FJL) rubrikken.

Det er sagsbehandleren, som afger om fejlen er af en storrelse, form, omfang, som ger at tilsagnshaver skal
sanktioneres eller at tilskuddets belgb reduceres. Derfor er det fejlrapport, hvis du har observeret noget, som

afviger.

9.1 Resultat af kontrollen (udfyldes af kontroller)

Kontrolresultat

JA
(FSO)

NEJ
(FJL)

Er det en ok eller fejl kontrolrapport (Saet
X)

Hvis "Nej”, er hgringssvar vedlagt? (Sat X)

Horingssvarets dokumentnummer

Punkter i rapporten, der har givet anledning til bemaerkninger.

Afsnit i rapporten/ordningsbilag Bemzrkninger

Angiv nummer pa de sporgsmal, hvor der
er bemaerkninger. Selve bemaerkningerne
skal angives nedenfor

gvrige bemarkninger fra kontrollen

Ovrige bemerkninger der kan have relevans for sagsbehandlingen
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9.2 Oversigt over bilag og dokumentation for den gennemforte kontrol

Sat X

KONTROLLOJRENS BILAG TIL KONTROLSAGEN ledfytlrdel?a af
ontrotlor

KD1 Oversigt over kontrollerede udgifter (skal altid vedlaegges.)
KD 1- Oversigt over kontrollerede udgifter (excel-fil).

KD 2 | Kopier af kontrollerede fakturaer

Huis det ved kontrollen konstateres, at fakturaerne er de samme som i
kontrolgrundlaget, er det ikke nodvendigt at vedlaegge kopier af de kontrollerede
fakturaer.

KD 3 | Kopier af eventuelt kontrollerede bogferingsbilag
Kun i de tilfeelde, hvor der er kontrolleret bogferingsbilag skal de vedlaegges.

KD 4 | Kopier af betalingsdokumentation (skal altid vedlaegges)

Der skal vedlzegges dokumentation for betaling af belobet. Der kan maksimalt
accepteres kontant betaling for 1.000 kr. Her skal der f.eks. foreligge en
attestation for modtagelse af belobet og udskrift af kontoen “kasse” i ansogers
bogforingssystem.

KD 5 | Fotodokumentation af projektet/investeringen

KD 6 | Liste over investeringer som er indgaet i projektet og som har varet
genstand for kontrol pa stedet

(Skal udfyldes/vedlzaegges alle projekter, hvor der er foretaget investeringer).

KD 7 | Information og underskriftsblad til tilskudsmodtager
(Skal altid vedlaegges)

Andre bilag1

Andre bilag2

Husk at gemme bilagene i WZ med filnavn begyndende med KD + nr. + en sigende titel

9.3 Kontrollgr — navn og dato

Navn:

Dato:




SEKTION I: Oplysninger om tilsagnshaver og kontrolopgaven

10. Kontroltype
Udfyldes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud
Arsag til 5 pct. kontrol Saet X
Tilfeldig
Risikobaseret
Risikobaseret (manuelt udtaget)




11. Oplysninger om ordning og tilskudsmodtager
Udfyldes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud
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11.1 | Tilskudsordning;: Angiv den ordning som tilskudsmodtager seger tilskud under.
11.2 | porendteorelse: Angiv nummer, dato og titel for den bekendtgerelse, som
8 ) geelder for projektet med eventuelt link til bekendtgorelsen
11.3 Vejledning: Angiv den‘vejlednlng(er), som geelder for projektet. Angiv link
til vejledning(er).
11.4 | Projekttitel: Projektets titel — fremgar af tilsagnsbrevet
11. j 1
5 Projekttype og evt. Aﬁglv ty;()ie Iaf prOJekg;)t. E‘r/: (ciie{‘ tale om varek@.bl,c anl&lzg,l
indsatsomrade: tjenesteyde ser mv. Obs: Ve .lnvesterlngsprOJe ter ska
vedlaegges liste over investeringerne (KD 5)
11.6 Type J.nr. System
Tilsagn
Sagens journalnumre: Udbetaling
5% kontrolsagen WorkZone
evt. I CAP (kortlagt
1 IMK)
11.7 Navn
Adresse
Postnr. og by
Fastnettelefon
Tilskudsmodtagers .
kontaktoplysninger: navn, Mobil nr.
adresse, telefon og mail: E-mail adresse
CVR/CPR
Kontaktperson
Kontaktpersons telefon nr.
11.8

Konsulent:

Navn

Firma

Fastnettelefon

Mobil nr.

E-mail adresse
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12. Oplysninger om tilsagn

Udfyldes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud

12.1 | Dato for modtagelse af ansggning om tilskudi | Se stemplet pd ansegningen og/eller
Landbrugsstyrelsen: tilsagnsbrev.

12.2 | Dato for mulig igangsattelse for egen regning: | Se kvitteringsbrev.

12.3 | Dato for tilsagn: Datoen fremgar af tilsagnsbrevet.

12.4 | Projektperiode: Datoer for projektperiode fremgar af
tilsagnsbrevet og evt. senere
projektforlaengelser.

12.5 | Periode for, hvornir udgifter skal vaere betalt: For ordninger hvortil tilskuddet udbetales pa

baggrund af faktiske omkostninger kan
udgifter betales i perioden henholdsvis efter
projektets slutdato og indtil fristen for
indsendelse af udbetalingsanmodning
afhangig af reglerne pa ordningen. Angiv
perioden fra projektets startdato til fristen for
betaling af fakturaer pa dette projekt.
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12.6 | Hvis rate, afregningsperiode: Datoer fremgar af udbetalingsanmodning.
Udfyldes pé de ordninger, hvor der udbetales
aconto.

12.7 | Tilsagnsgrundlag, kr.: Projektets budgetterede udgifter, som tilskud er
beregnet pd baggrund af. Fremgar af
tilsagnsbrevet og evt. senere budgetaendringer.

12.8 | Tilsagn om tilskud, kr. eller %: Fremgar af tilsagnsbrevet.

12.9 | Tilsagnet er baseret pd/metode for vurdering af

prisernes rimelighed:
Saet Type af omkostninger
kryds
Ikke standardomkostninger.
Standardomkostninger

12.10 | Er der godkendte s&ndringer af tilsagnet?

Veaelg og saet kryds og vedlaeg .
dokumentation Seet Type af 22ndring
kryds

NEJ | Ingen godkendte sendringer

JA

Godkendt &endring:

Forlengelse

Overdragelse

Projekteendringer

Budgetendring
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13. Kontrolopgaven
Afkrydses af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud med X sdfremt afsnittet skal kontrolleres

13.1 PROJTI | Gennem
L/ fort
AFSNIT I KONTROLRAPPORTEN, SOM ER UDFYLDT OG | YANATI | kontrol
VEDLZGGES AF SAGSBEHANDLER L Seet X
Har (hvis
udfyldt
det punktet
relevant ikke er

afsniti | relevant,

kontrolaf | noteres
snittet IR)

A Kontrol af stattebetingelsernes opfyldelse og overholdelse af serlige
betingelser fastsat i tilsagnet (som ikke fremgéar af et evt. ordningsbilag)

B Kontrol af rateudbetalinger, fakturaer, betaling og bogfering

C Udgifter til projektansettelse

D Udgifter til konsulentydelser

E Vurdering af, om udfert arbejde er rimeligt i forhold til projektet

F Overholdelse af krav til skiltning/logo ved projekter om udarbejdelse af
publikationer, websider og andet informationsmateriale

G Overholdelse af krav til skiltning ved investering/projektet

H Kontrol af projektets gennemforelse (herunder besigtigelse af
investeringen/projektet)

1 Andre forhold der gnskes kontrolleret fysisk herunder, tilladelser,
dispensationer, tilbud, dobbeltfinansiering, tilbud, udbud mm. Jf. 13.5

Oplysninger til kontrollgren vedrorende
projektansggningen/tilsagn/udbetalingsanmodning:

13.2 | Er adressen for projektet/investeringen | Huvis nej, sa oplys adressen for
den samme som oplyst for projektets/investeringens placering
tilsagnshaver?

13.3 | Er projektet/investeringen fordelt over | Huis ja, sd oplys hvor mange og hvor
flere lokationer?

13.4 | Er der noget som kontrollen skal vare Herunder ogsa szerlige forhold i kontrolgrundlaget
opmarksom pa?
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13.5 | Er der noget sagsbehandler gnsker Andre gnsker til kontrollen anfgres her. Det kan
kontrolleret, som ikke fremgér af andre f.eks. vaere kontrol af relevante tilladelser,
afsnit? spergsmal om de minis, spergsmal om dobbelt
finansiering, om armslangde princip mm.

Svaret angives 1 afsnit 1

13.6 | Er der noget i den anvendte Her anfgres hvis der er elementer i den anvendte
prioriteringscore der gnskes kontrolleret prioriteringsscore der gnskes kontrolleret fysisk.
fysisk og hvor det ikke fremgar af

ordningsbilaget Svaret angives i afsnit i

13.7 Ordningsbilag - er der afkrydset ordningsbilag indsettes dette af sagsbehandleren bagerst i
kontrolrapporten eller vedlaegges kontrolgrundlaget. Kontrolinstruktionen til det relevante ordningsbilag
fremgar af det relevante bilag.

Ordningsbilag Afkryds det relevante

Miljateknologi, Randzoner

Bilag IV-arter

Rydning og forberedelse til afgraesning (Natura 2000)

LBB (l&hegn; biotop mm.)

Modernisering af slagtesvinestalde

Losdrift i farestalde

Modernisering af kvaegstalde

Alm. Miljeteknologi

Minivadomréde

Privat skovrejsning far 2017

Privat skovrejsning fra 2017

Beaeredygtig skovdrift

Skov med biodiversitetsformal

Der er ikke et ordningsbilag til den ordning

13.8 Forudgdende sagsbehandling i Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud foretaget af:
DATO Sagsbehandler initialer
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SEKTION II: Kontrollens gennemforelse

14. Varsling og tidspunkt for kontrolbesgget

Udfyldes af kontrollor.

14.1

14.2

Er kontrollen varslet eller uvarslet.

Ved varsling: varslingsdatoen

Saet kryds Begrundelse

Ja, varslet = Der er ingen fare for
tilsidesattelse af
kontrollens formal ved
at varsle tilsagnshaver

Nej, Investeringen /projektet
uvarslet omfatter mobile
elementer

Husk at udfylde VAKS KSK fanen besggsdata om
der er varslet eller ej.

Dato pé varslingsbrevet/mail.

Der skal altid foreligge et varslingsbrev som
dokumentation for, at tilsagnshaver er blevet
varslet og skriftlig informeret om baggrunden
besoget.

Kontrol pa stedet kan varsles under
forudsaetning af, at virkeliggerelsen af mélet
med denne kontrol ikke bringes i fare. Et sadant
varsel skal begraenses til det absolutte minimum
og ma ikke overstige 14 dages. Der ma ikke ske
varsling séfremt investeringen bestar af mobile
elementer.

Der henvises i gvrigt til Den generelle
kontrolinstruks

14.3

Dato for kontrolbesog

Den dato kontrolbesaget finder sted.

14.4

Starttidspunkt for kontrolbesag

Det klokkeslat kontrolbesgget starter pa

14.5

Sluttidspunkt for kontrolbesog

Det klokkeslaet kontrolbesgget slutter pa

14.6

Er der udleveret en retssikkerhedsbrev?

Der skal altid sendes/udleveres en
retssikkerhedsbrev. Er normalt vedheeftet
varslingsbrevet

Hyvis dette ikke er sket, skal det noteres og
begrundes.

8 Jf. art. 25 i Kommissionens forordning (EU) nr. 809/2014 af 17. juli 2014 om gennemforelsesbestemmelser til Europa-
Parlamentets Rédets forordning (EF) nr. 1306/2013 for s vidt angér det integreret forvaltnings- og kontrolsystem,
foranstaltninger til udvikling af landdistrikterne og krydsoverensstemmelse.
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15. Deltagere i kontrolbesoget

Udfyldes af kontrollor.
15.1 | Fra Landbrugsstyrelsen Navn/-e pa den eller de personer, der deltager i
kontrolbesgget fra Landbrugsstyrelsens side.
15.2 | Deltager(e) fra tilskudsmodtager Navn/-e pa den eller de personer der deltager i

kontrolbesgget fra tilskudsmodtagers side.

15.3

Dato for afslutning af kontrolsag og
oversendelse til kvalitetssikring

Datoen hvor kontrolsagen fra kontrollgren er
overfort til naeste instans.
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A Kontrol af stettebetingelsernes opfyldelse

Udfyldes hvis tilsagnet omhandler en ordning baseret pa tilbud

veeret pabegyndt for projektperiodens
start?

Ja | Nej Bemarkninger
a.1 | Erinvesteringen ny og ikke brugt? Der gives kun tilskud til nye investeringer
a.2 | Ejes investeringen af tilsagnshaver? Tilsagnshaver skal eje investeringen.
Ejendomsretten mé ikke overdrages til 2.
person
a.3 | Er der indikationer pa at projektet har Hyvis ja beskriv hvad der er konstateret og

vedleaeg relevant dokumentation

Udfyldes hvis tilsagnet omhandler en ordning baseret pa standardomkostninger

Ja

Nej

Form for
dokumentation

Bemarkninger

a.4

Ejerskab

Kan vere faktura,

folgeseddel, foto mm.

Alt ok

Uddybende
bemaerkninger,
inkl.
fotodokumentation

a.5

Ny

Kan vere faktura,

folgeseddel, foto mm.

Alt ok

Uddybende
bemaerkninger,
inkl.
fotodokumentation

a.6

Indenfor projektperioden

Kan vere faktura,
folgeseddel foto mm.

Alt ok

Uddybende
bemaerkninger,
inklL
fotodokumentation

Er der andre stottebetingelser i bekendtgerelsens afsnit om kriterier, prioriteringskriterier og forpligtigelser,
som skal kontrolleres og som ikke er omfattet af et ordningsbilag:
Udfyldes af PROJTIL/VANATIL

Stattebetingelser

Ja

Nej

Bemarkninger

a.7

a.8

a.9

a.10

a.11

a.12
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Szerlige betingelser i tilsagnet
(Som ikke fremgar af andre afsnit
eller ordningsbilag)

Ja

Nej

Bemazrkninger

a.13

a.14

a.15

a.16

a.17

a.18
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B Kontrol af udbetaling, fakturaer, betaling og bogforing

B1 Den finansielle kontrol af rater og slutbetaling
Udfyldes bdade af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud (gra felter) og kontrolleren (lysebla felter).

Projektets samlede udgifter:

Alle eventuelle forudgdende rater udfyldes.

B2 Faktura,- og betalingskontrol
Udfyldes af PROJTIL/VANATIL

Betaling nr. Dato Ansggt Allerede Kontrolleret
stotteberettigede | udbetalt belgb | stotteberettigede
udgifter udgifter
100 %
Udfyldes af Udfyldes af Udfyldes af Udfyldes af
Projekttilskud / Projekttilskud / Projekttilskud / kontrollor
Vand & Natur Vand & Natur Vand & Natur
Tilskud Tilskud Tilskud
1. rate: Jf. dato pa Jf. ansggning om Ji. Angiv kontrolleret
udbetalingsbrev udbetaling udbetalingsbrev belab, dvs.
statteberettigede
udgifter
2. rate: Jf. dato pa Jf. ansggning om Jf. Angiv kontrolleret
udbetalingsbrev | udbetaling udbetalingsbrev belgb, dvs.
stotteberettigede
udgifter
Slutbetaling Jf. dato pa Jf. ansggning om JE. Angiv kontrolleret
udbetalingsbrev udbetaling udbetalingsbrev belgb, dvs.
statteberettigede
udgifter
Total Samlet ansogt belgb, | Samlet Angiv kontrolleret
som er omfattet af udbetalingsbelgb, | belab, dvs.
denne kontrol som er omfattet af | stotteberettigede
denne kontrol udgifter
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Seet Mindre eller flere end 30 bilag

kryds Udfyldes ikke ved tilsagn baseret udelukkende pG standardomkostninger
Er der i projektet op til 30 bilag (fakturaer/lonsedler/kreditnotaer) der indgar i opgerelsen af
faktiske omkostninger?
Er der i projektet flere end 30 bilag (fakturaer/lgnsedler/kreditnotaer) der indgar i opgerelsen af
faktiske omkostninger?

Saet Krav til bogfering af projektet med saerlig kode eller konto

kryds

Ja, der er krav til tilsagnshaver om bogfering af projektet med serlig kode eller konto

Nej, ordningen setter ingen krav til seerlig bogferingskoder eller konto

Yderligere bemerkninger til kontrollen fra sagsbehandlingen

Udfyldes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud.

Her angiver Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud de forhold, som kontrolleren skal vaere szrligt
opmeaerksom pa i forbindelse med gennemforelsen af kontrollen af bilag og bogforing. Det kan vare

specielle forhold pa enkelte bilag eller lignende.

Eventuelle bilag som kontrolleren skal veere opmaerksom pa anfores her.

FALLES FOR ALLE TYPEROMKOSTNINGER

Ja

Nej

Bemaerkninger

b.3

Kan tilsagnshaver fremvise
fakturaer/andre bilag/fotos af
investeringen/projektet?

Ved standardomkostninger indhentes alle
bilag for projektet samt repraesentative
fakturaer/ bilag for de obligatoriske
elementer med tilhgrende
betalingsdokumentation. De kontrollerede
fakturaer angives af kontrollgren i KD1
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Ved projekter med to tilbud og op til 30 bilag,
skal alle bilag kontrolleres.

Ved projekter med to tilbud og mere end 30
bilag udvalges en stikprove, siledes at der
kontrolleres min. 30 bilag, der daekker over
min. 50 % af projektudgifterne.

Kontrollgren skal dog foretage en
”screening” af alle udgifter, for derved
at sikre en malrettet stikprevekontrol.
Stikpraverne skal udgere en repraesentativ
andel af udgifterne i projektet. Dvs. der skal
udvalges bade store og sméa udgifter fra
forskellige omkostningsarter.

De udvalgte bilag skal angives i KD 1.

b.4 Er fakturaerne trov&grdige? Opfylder fakturaerne kravene til
udformningen af en faktura, beskrevet
ovenfor.

b.5 Stemmer faktura og Fremgér fakturaernes indhold af

projekt/investering overens? investeringen, altsa kan det fakturerede
genfindes pé stedet.

b.6 Er der noget i de kontrollerede bilag Hyvis ja, redeger naermere.
eller bogholderi, der indikerer at en
udgift ikke vedrerer projektet?

b.7 Er der noget i de kontrollerede bilag Kontroller, at der ikke er medtaget udgifter
eller bogholderi, der indikerer at en til drift, da der normalt ikke gives tilskud til
anmeldt udgift er en driftsudgift og driftsudgifter. Forbrugsgenstande, som der
ikke en projektudgift? er givet tilskud til som 1. gangs indkeb, er

tilskudsberettigede. Men nar tingene

udskiftes (fx pa grund af slitage mv.),

betragtes udgiften til udskiftning som
driftsudgift.

b.8 Er der tale om brugt udstyr? Investeringen skal veere ny. Tyder noget pa,
at noget at udstyret er kebt brugt? Se om
udstyret/maskinen ser ud til at veaere aeldre
end hvad der fremgér af fakturaen.

Der gives kun tilskud til brugt udstyr, hvis
det er godkendt nar tilsagnet gives.

b.9 Er der kreditnotaer, indtaegter og Dette undersgges ved tjekke bogferingen af

fakturarabatter som ikke er
fratrukket i
udbetalingsanmodningen?

Ej ved standardomkostninger

projektet

Sperg ansgger, om der er givet rabatter eller
modtaget kreditnotaer. I bogferingssystemet
kontrolleres de konti der vedrgrer dette
projekt for eventuelle negative poster.

Hvis ’Ja’ anferes neermere og kopi vedlaegges

Har der varet indtaegter i forbindelse med
projektet (fx lejeindtaegter, entreindteegter,
deltagergebyr mv.) skal dette undersages.

40




Vedleg relevant dokumentation og redegar,
hvis indtaegter ikke er fratrukket
stottebelabet.

Fx:

» Tilskud til en maskine. Udlejes maskinen til
en anden landmand i projektperioden, skal
indtaegten fratraekkes.

* Hvis der ved test af udstyr fremkommer et
produkt der bliver solgt i projektperioden,
skal denne indteegt fratraekkes.

Tilskud til at rydde traeer. Flisen fra treeerne
seelges. Indtagten skal fratrakkes.

b.10

Hvis der er svaret “"Nej” i ovenstdende
punkt er det muligt at separere og
identificere udgifterne vedrerende
projektet?

Se bogferingen af projektet.

b.11

Kan bilagene genfindes i ansogerens
bogholderi/ regnskabssystem?

Se bogferingen af projektet.
EjiSCO

b.12

Er betaling foretaget til den der har
udstedt fakturaen?

Kontroller, at overforsel fra
tilskudsmodtagers bankkonto er sket til det
bankkontonummer, (betalingslinje) der er
angivet pa fakturaen. Hvis der undtagelsesvis
er foretaget kontant betaling (maks. 1.000
kr.), skal der foreligge dokumentation for, at
belabet er modtaget af rette vedkommende
(dvs. den der har udstedt fakturaen).

Er betalingen foretaget af/til
finansieringsselskab, svares "nej” og
observationerne beskrives og dokumentation
vedlaegges.

b.13

Er der indikation pa anden offentlig
medfinansiering end den der er
angivet i ansggningen?

Se bogferingen af projektet. Kontroller, om
der er overfort storre belgb fra andre
offentlige institutioner eller fonde end dem
ansggeren har angivet i
udbetalingsanmodningen.

Herunder skal der ogsa vere en kontrol af, at
den samme udgift ikke indgér i flere
projekter som finansieres via
projektordninger som administreres af
Landbrugsstyrelsen (dobbeltfinansiering)

Sperg ansgger hvis der fremgar noget af
regnskabet.

Hvis ’Ja’ anfgres narmere.

b.14

Er projektrelaterede udgifter og
indtaegter bogfort med en serlig kode
i tilskudsmodtagers regnskabssystem
eller pa sarskilt konto i et separat
regnskabssystem, der omfatter

Kontroller, at de projektrelaterede udgifter
og indtaegter er bogfert med en sarlig kode i
tilskudsmodtagers regnskabssystem eller
bogfert pa sarskilt konto i et separat
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samtlige transaktioner vedregrende
projektet?

regnskabssystem, der omfatter samtlige
transaktioner vedrgrende dette projekt.

Fakturaer skal kunne genfindes entydigt pa
denne konto.

Ved standardomkostninger kontrolleres
udelukkende hvorvidt de udvalgte fakturaer
opfylder kravene.

b.15 | Har tilsagnshaver kunnet udskrive en Udskrift fra bogholderi
projektrapport fra sit
gkonomisystem?

b.16 | Hvisjaib.15, er der noget som giver Beskriv

anledning til bemarkninger?
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C Udgifter til projektansaettelse

BILAG SOM SKAL UDFYLDES OG
VEDLAGGES

-bemazerkninger til kontrollen

Kontrol af udgifter til projektansaettelse(r)

Projektmedarbejderes

Funktion
navne

Lonsedler/time

Sedler vedlagt

Firma/organisation kontrol-
grundlaget angiv
WorkZone
bilagsnr./akter.

Udtag en stikprove pd lensedler, pd baggrund af stikpreven besvares folgende sporgsmal:

Ja

Nej

Bemaerkninger

Hyvis "Nej”, redeger naermere.

projektansettelsen valid?

c.1 | Er den samlede tid brugt pa projektet
velbegrundet? Fx er der noget som tyder p4, at timeantal er
urimeligt i forhold til det arbejde som den
Se om den anforte tid er rimelig set i projektansatte har udfert.
forhold til det arbejde, som kan
konstateres pa stedet.
Det omfatter bl.a. svag intern kontrol med
c.2 | Er den indsendte dokumentation for arbejdskraft, sdsom:

o Tidsregistreringer som er underskrevet
pa forhand eller efterfolgende

* Medarbejdernes tidskort er udfyldt af
leder

» Tidsregistrering udfyldt med blyant eller

» Tidsregistrering udfyldt ved afslutningen
af lanperiode

» Pludselige, store forskydninger i
udgifterne, faktiske timer og timepris pa
eller neer de budgetterede belgb

Det er OK, hvis registreringen kun forefindes
som en manedsopggrelse.
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c.3

Er der indikationer p4, at der er gjort
brug af ikke-kvalificeret arbejdskraft i
forhold til medarbejderkategorier
neevnt i tilsagnet?

De omfatter bl.a.:

Specifikke personer, der anfgres som
“ngglemedarbejdere” men ikke arbejder
pa kontrakt

Medarbejdernes kompetencer ikke
matcher de kvalifikationskrav som er
angivet for deres arbejdskraft kategori
eller kontraktens krav
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D Udgifter til konsulentydelser

BILAG SOM SKAL UDFYLDES OG

VEDLAGGES

Kontrol af udgifter til konsulentydelser

-bemazerkninger til kontrollen

Konsulentens navn Funktion

Faktura(er) vedlagt
kontrolgrundlaget angiv
WorkZone bilagsnr.

Firma

Ja

Nej

Bemarkninger

d.1 | Er den samlede tid brugt pa projektet
velbegrundet?

Se om den anforte tid er rimelig set i
forhold til det arbejde, som kan
konstateres pa stedet.

Hyvis "Nej”, redeger nermere.

Fx er der noget som tyder p4, at timeantal er
urimeligt i forhold til det arbejde som
konsulenten har udfert.

Er den indsendte dokumentationen for
konsulentydelsen valid?

De omfatter bl.a. svag intern kontrol med
arbejdskraft, sdsom:

« Tidsregistreringer som er underskrevet
pa forhand

* Medarbejdernes tidskort er udfyldt af
leder

»  Tidskort udfyldt med blyant eller

e Tidskort udfyldt ved afslutningen af
lenperiode

«  Pludselige, store forskydninger i
udgifterne, faktiske timer og timepris pa
eller neer de budgetterede belgb

Formelle aftaler eller kontrakter findes, men

er vage, angaende de tjenester, der skal

udferes, og angdende dokumenteret statte,

sdsom detaljerede fakturaer, rejserapporter

eller undersggelser, til at berettige udgifterne.
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d.3

Er der indikationer p4, at der er gjort
brug af ikke-kvalificerede konsulenter
iforhold til beskrivelsen i tilsagnet?

De omfatter bl.a.:

»  Specifikke personer, der anfares som
“ngglemedarbejdere” men ikke arbejder
pa kontrakt.

Medarbejdernes kompetencer ikke
matcher de kvalifikationskrav som er
angivet for deres arbejdskraft kategori
eller kontraktens krav
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E Vurdering af, om udfert arbejde er rimeligt i forhold til projektet

BILAG SOM SKAL UDFYLDES OG
VEDLAGGES

Det skal vurderes, hvorvidt det udforte arbejde/investering forekommer rimelig i forhold
til prisen.

Bemaerkninger fra Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud vedr. kontrol af kebsprisers
rimelighed:

Udfyldes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud

Dokumentation for kabsprisers rimelighed er vedlagt, hvis relevant:

Udfyldes af kontrollor
1.
2.
Ja | Nej Bemarkninger
el Forekommer det udforte Hyvis Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud har
arbejde/ydelse rimeligt i forhold til anmodet om dette punkt, skal kontrollaren
de priser der er faktureret til vurdere, hvorvidt det udferte
tilsagnshaveren? arbejde/investering/udstyr forekommer
rimeligt i forhold til prisen og projektet jf.
tilsagnet.
Beskriv kort vurderingen af det udferte
arbejde/investering/udstyr.
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F Krav til skiltning/logo ved udarbejdelse af publikationer, websider og
informationsmateriale

BILAG SOM SKAL UDFYLDES OG
VEDLAGGES

Overholdelse af krav til skiltning/logo ved projekter om udarbejdelse af publikationer,
websider og andet informationsmateriale (skiltning — EU logo).

Angiv de gzldende krav for publikationsskiltning, websider m.m. til projektet for
projektperioden savel som opretholdelsesperioden.

Udfyldes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud

Folgende dokumentation vedlagt:
Udfyldes af kontrollor

I tilfzelde af tvivl eller sporgsmal, kontakt Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud.

Ja | Nej Bemaerkninger

f.1 | Hvis projektet omfatter Anmod om et eksemplar af publikationen. Se
udarbejdelse af publikationer dvs. webside.
;?Ellzstlgfrl’)Egglggir%?gsldere’ Kontroller at tilskudsmodtagers publikation er
nyhedsbreve og/eller elektronisk SR <o Gl ARG 5,
formidling i form af websider og Hvis "Nej”, redeger naermere for konstaterede
andet informationsmateriale. forhold. Vedlaeg dokumentation i form af fx
Stemmer publikationen da overens publikationen eller et billede af denne. Det kan
med indsendte materiale? forekomme, at alt det trykte materiale er

uddelt.

f.2 | Overholder publikationer mm Se beskrivelse af krav til skiltning ovenfor.

Kravene til skiltning/logo?
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G Overholdelse af krav til skiltning ved investeringen/projektet

VEDLAGGES

BILAG SOM SKAL UDFYLDES 0OG

Overholdelse af krav til skiltning 2014-2020

opretholdelsesperioden.

Angiv de gzldende krav for skiltning til projektet for projektperioden sGvel som

I hvilken periode er krav til krav

Kontrollen skal

STyl udfylde felterne:
I PROJEKTPERIODEN - indtil ibrugtagning af investeringen | g.1til og med g.2b + g.5
PERMANENT I OPRETHOLDELSESPERIODEN g.3 til og med g.5
Szet kryds
Skilt/Plade
Plakat (mindst én, minimumsstgrrelse A3)
Hjemmeside
Udfyldes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud
Ja | Nej Bemaerkninger
g.1 Vedrerer kontrollen
projektperioden
(rateudbetaling)?

g.2a | Hvis ja til ovenstaende:
Er der opsat skilt/tavle/plakat?
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g.2b

Overholder skiltet kravene fra
vejledningen?

Ja

Ja

Ja

Nej

Skiltet Bemcerkninger
indeholder:

LDP 2020

i

Logo for LDP 2014-2020

Findes pa skiltet

* X %

* *
* *
* *

* 4 x

Den Europeiske Landbrugsfond
for Udvikling af Landdistrikterne

Findes pa skiltet

.‘.
m; Milje- og Fedevar:
= Landbrugsstyrelse

Findes pa skiltet,
béde krone og
tekst.

Fglgende tekst:
”Den Europiske
Landbrugsfond for
Udvikling af
Landdistrikterne:
Danmark og
Europa investerer
1 landdistrikterne”.

Titlen pa projektet
og en kort
beskrivelse af
projektets formal.

Nej 25%’s kravet er opfyldt

Nej

De pageldende plakater /
oplysningsskilte / plader / tavler
mv., skal indeholder disse
oplysninger, og fylde mindst 25
procent af arealet

IR Placering

Plakaten /
oplysningsskiltet / pladen /
tavlen er placeret pa et
sted, der er klart og synligt
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for offentligheden, da den

er....

Den udendgrs plakaten /

oplysningsskiltet / pladen /

tavlen udendgrs er af

vejrbestandigt materiale,
sa skiltet ikke gdelegges

af vind og vejr.

2.3 Vedrerer kontrollen
opretholdelsesperioden
g.4a | Hvis ja til ovenstaende:
Er der opsat skilt/tavle/plakat?
g.4b | Overholder skiltet kravene fra

vejledningen?

Ja

Ja

Nej

Nej

Skiltet indeholder:

LDP 2020

Findes pa skiltet

%
Qm; Miljg- og Fedevareministeriet
m— Landbrugsslyrelsen

Findes pa skiltet, bade krone og
tekst.

Fglgende tekst: "Den
Europziske Landbrugsfond for
Udvikling af Landdistrikterne:
Danmark og Europa investerer i
landdistrikterne”.

Titlen pa projektet og en kort
beskrivelse af projektets formal.

25%’s kravet er opfyldt

De pageldende plakater /
oplysningsskilte / plader / tavler
mv., skal indeholder disse
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Ja

Nej

oplysninger, og fylde mindst 25
procent af arealet

IR

Placering

Plakaten /
oplysningsskiltet / pladen /
tavlen er placeret pa et
sted, der er klart og synligt
for offentligheden, da den
er....

Den udendgrs plakaten /
oplysningsskiltet / pladen /
tavlen udendgrs er af
vejrbestandigt materiale,
sa skiltet ikke gdelegges
af vind og vejr.

85

Hyvis tilsagnshaver har indsendt
dokumentation for skiltning.

Er skiltet identisk med det
indsendte?
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H Projektets gennemforelse- besigtigelse af investeringen/projektet.

BILAG SOM SKAL UDFYLDES
OG VEDLAEGGES

Udfyldes af Projekttilskud / Vand &
Natur Tilskud med X safremt afsnittet
skal kontrolleres

JA NEJ

indsendt af tilsagnshaver?

Er der i kontrolgrundlaget vedlagt billeddokumentation

Liste over investeringer (KD5), hvortil der sgges om
udbetaling af stotte, er vedlagt kontrolgrundlaget.

(Skal altid vaere vedlagt ved fysiske investeringer)
NB: som ikke fremgar af et ordningsbilag

Ordningsbilag udfyldt af SB er vedlagt kontrolgrundlaget

KD 5 — investeringsoversigt

Projektets investeringer (ud over dem som fremgéar som punkter i ordningsbilaget)

Nr. | Grd felter udfyldes af: Foto nr.:
Projekttilskud / Vand og (Udfyldes af
Natur tilskud kontrollor)

Beskrivelse af investering, som
kontrolloren skal dokumentere
ved foto

Kort beskrivelse af foto:
(Udfyldes af kontrollor)
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Ja

Nej

Bemaerkninger

h.

Er der foretaget besigtigelse af
investeringer (jf. liste over
investeringer foretaget i
forbindelse med projektet —
ligger i kontrolgrundlag, jf. KD
6), herunder kontrol af
eventuelle stel. nr./ serienumre
pé investeringerne?

Alle investeringer (fysiske genstande), som er
indkebt i forbindelse med projektet, skal
besigtiges. Fx maskiner, udstyr, IT-udstyr sdsom
computere, printere og lign. jf. liste over
investeringer KD 5.

Evt. serienumre, model/typer mv. noteres og
fotograferes i rimeligt omfang, hvor dette er
muligt. Serienumre, model/type mv. skal veare i
overensstemmelse med oplysningerne pé
faktura.

Anfer bemarkninger hvis der mangler
serienummer.

Hyvis der er givet tilsagn til fx et bestemt antal m?2,
eller meter af investeringen, anfor da resultatet
af opmalingen, vejningen, opteallingen osv.

Hvis opmalingen, vejningen, optzllingen osv. er
baseret pa en stikprgve, beskriv da hvordan
stikprgven er udvalgt og hvordan den anses som
reprasentativt.

Hvis “Nej”, beskriv neermere de konstaterede
forhold.

Udfyld KD 5/det ordningsspecifikke bilag (foto
nr., beskrivelse, evt. bemarkninger)

h.2

Er projektet gennemfort i
overensstemmelse med
tilsagnsbrevet og evt. senere
godkendte &ndringer?

Projektets indhold fremgar af ansggningen om
tilsagn, tilsagnsbrev og evt. senere &ndringer.

Ved projekter som indeholder fysiske
investeringer, kontroller for eksempel, at model
for udstyret stemmer overens med tilsagn og evt.
senere &ndringer, opmél stgrrelsen af arealet,
vurder om forbrug af materialer er rimelig i
forhold til projektet (fx maling, fliser, hegn,
planter, etablering af sger mv.).

Ved immaterielle projekter, fx. gkologifremme,
netvaerksordningen og lign., skal det materiale,
der er udarbejdet i forbindelse med projektet
kontrolleres. Det kan eksempelvis veere
reklamemateriale, kampagnemateriale,
messekataloger, naturplaner, rapporter, tekniske
og ejendomsmassige forundersggelser og
lignende.

Hyvis projektet omhandler gennemforelse af
aktiviteter, fx aktiviteter med henblik pa at tilfare
personer i fadevarebranchen ny viden og nye
kompetencer indenfor produktion, afsaetning og
markedsfering, skal det kontrolleres, om
aktiviteterne er gennemfort med det antal og
indhold, som angivet i ansggningen om tilsagn,
og om materialer og hjemmeside overholder
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reglerne for tilskud (fx at materialer og
hjemmeside ikke indeholder markedsfering af
bestemte produkter eller producenter).

h.3 Befinder investeringen sig pa Hvis “Nej”. Beskriv neermere de konstaterede
ansggerens adresse, som forhold. Angiv hvilken adresse investeringen
angivet i tilsagnet? findes pé og hvad arsagen er hertil ifolge

tilsagnshaver:

Fx mé en investering, sésom en mobil fangfold
eller mobilt vandingsanlaeg bruges bade pa de
indtegnede projektarealer, pa yderligere arealer i
indhegningen eller st i tilsagnshavers
maskinhus eller lade, nar investeringen ikke er i
brug pa projektarealet. Den mé ikke bruges pa
nabomarker/indhegninger.

h.4 Udfyldes kun ved to tilbud. De to parter vil ikke vaere uathengige, hvis de har

1 s o familiemaessige, skonomiske eller andre
Er der indikationer p4, at . .
. relationer som kunne medfore, at priserne, der er
tilsagnshaver og leverander er h . .
. . andlet ikke er markedspriser.
afhaengige af hinanden?
. Indikationer kan vere oplysninger fra
(Afhzngige parter) tilsagnshaver, i bilag eller dokumentationen hos
tilsagnshaver. Beskriv det konstaterede
atheengighedsforhold.

h.5 Er investeringen/projektet Fotodokumenter
taget i brug?

h.6 Er investeringen Virker investeringen, fotodokumenter

funktionsdygtig?
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I. Ovrige forhold der onskes kontrolleret jvf. afsnit 13.5 0g 13.6

Tekst jvf. Rapportens afsnit 13.5

Beskriv og
dokumenter
hvad der er
konstateret 1

relation til det
stillede
sporgsmal

Tekst jf. Rapportens afsnit 13.6

Beskriv og
dokumenter
hvad der er
konstateret i

relation til det
stillede
sporgsmal
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KD 3 - Information og underskriftsblad til tilskudsmodtager
INFORMATION OG UNDERSKRIFTSBLAD TIL TILSKUDSMODTAGER
Kontroltype

Udfyldes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud
| LDP5%* |

Projekt og tilskudsmodtager

Grad felter udfyldes af Projekttilskud / Vand & Natur Tilskud. Hvide felter udfylder af kontroller.
Tilskudsordning:

Sagens journalnummer:

Projekttitel:

Tilskudsmodtagers navn:
CVR/CPR nr.:

Dato for kontrolbesog:

Kontrollgr — underskrift og dato
Udfyldes af kontrollor.
Navn:

Dato:
Underskrift:

Landbrugsstyrelsen foretager kontrol i forbindelse med administrationen af tilskud under Den Europeiske
Landbrugsfond for Udvikling af Landdistrikterne. Formélet med kontrollen er at undersage pa stedet, om et
projekt, der opnér eller har opnéet tilskud under ovennzavnte fonde er blevet gennemfort i overensstemmelse
med geldende EU- og nationale regler. Vi har bl.a. undersggt folgende:

- Om de anmeldte udgifter er tilskudsberettigede

- Om der er modtaget andet offentligt tilskud til projektet

- Om andre EU- og nationale regler overholdt

- Om projektet er gennemfort i overensstemmelse med tilsagn

Der vil efterfolgende blive udarbejdet en kontrolrapport. Du skal som tilskudsmodtager have mulighed for at
bekrzfte din tilstedevaerelse ved kontrollen samt komme med dine eventuelle umiddelbare bemarkninger®.

Ver opmeerksom pé, at du har oplysningspligt samt pligt til at yde den forngdne vejledning og hjaelp ved
kontrollens gennemforelse®.

4 Kontrol pa stedet jf. art. 49 i Kommissionens gennemforelsesforordning (EU) nr. 809/2014 af 17. juli 2014 om
gennemforelsesbestemmelser til Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) nr. 1306/2013 for sa vidt angar det
integrerede forvaltnings- og kontrolsystem, foranstaltninger til udvikling af landdistrikterne og krydsoverensstemmelse.

5 Jf. art. 53, stk. 3 i Kommissionens forordning (EU) nr. 809/2014 af 17. juli 2014.

6 For ordninger under Landdistriktsprogrammet: jf. § 8 og 9 i Lov nr. 1360 af 16/12/2014 om Landdistriktsfonden.
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Bemerk, at besag pa stedet er en del af kontrollen, og at kontrollgren efterfalgende kan konstatere forhold,
som kan fa betydning for kontrollens resultat. Vaer opmaerksom pa4, at det stadig er dit ansvar at leve op til de
EU- og nationale krav som er geldende for dit projekt. Kontrollen kan ikke betragtes som sikkerhed for, at
du overholder de relevante krav.

Hvis vi har brug for at indhente yderligere oplysninger, vil du here fra os. Ved hgringen har du mulighed for
at komme med kommentarer, inden der traffes afgorelse i sagen.

Ved at skrive under nedenfor bekrzfter du kun, at du har vaeret til stede ved kontrollen, samt
at du har haft mulighed for at fremsatte dine umiddelbare bemarkninger.

Tilskudsmodtager eller dennes reprasentant:
Udfyldes af tilskudsmodtager eller dennes repraesentant.

Navn
(Blokbogstaver):

Dato:

Underskrift:

Eventuelle bemarkninger fra tilskudsmodtager:
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Bilag 1 - Registrering af mistanke om svig

I forbindelse med kontrolbesag kan kontrollaren stade pa forhold, der tyder pé, at en stottemodtager bevidst
forseger at fa udbetalt statte, han ikke er berettiget til. Svig er vanskeligt at opdage og endnu sverere at
bevise, fordi ansggeren bevidst forseger at skjule de faktiske omstendigheder for os. Det er vigtigt at
registrere mistanke om svig, si der kan fglges op pé mistanken ved en serskilt undersggelse. Desuden skal
Landbrugsstyrelsen kunne dokumentere, at vi opfylder vores pligt til at bekeempe svindel med EU-midler”.
Kontrollgren mé ikke oplyse tilsagnshaveren om, at vi har en mistanke om svig.

Se ogsé afsnit om svig under punkt 2.4 under generel kontrolinstruks sidst i kontrolinstruksen.

Definitioner

Svig er en form for uregelmaessighed. Det, der adskiller svig fra andre uregelmaessigheder, er at man bevidst
omgar betingelserne for, hvordan stgtte opnés eller anvendes. Der kan vaere tale om en bevidst handling, som
at give falske oplysninger om stgtteberettigelse, eller en bevidst undladelse, som at tilbageholde oplysninger,
der ville pavirke retten til statte.

Uregelmaessighed: Enhver overtraedelse af en stattebetingelse, der forer eller kunne fore til en uretmaessig
udbetalings.

Svig: En forsaetlig handling, der pavirker retten til stotte eller omfanget af stotte. Det kan vere ukorrekte
erklaeringer eller dokumenter, tilsidesettelse af en oplysningspligt eller anvendelse af midler eller
investeringer til andet formaél end de var bevilget til9.

Mistanke om svig: En uregelmeessighed, som det er nadvendigt at folge op pa for at undersagge, om der er
tale om svigo.

Fremgangsmade

Hvis du under en kontrol far en konkret mistanke om svig, skal du dokumentere de forhold, der giver
anledning til mistanken. Efter kontrollen sender du en serskilt besked til Projekttilskud/Vand & Natur
Tilskud.

Denne mail, vedrerende mistanke om svig skal ikke i horing, da vi pa dette tidspunkt ikke skal oplyse
tilsagnshaveren om mistanken. Det er fagkontoret der sender mistanke om svig i heoring, efter at mistanken
om svig er vurderet og evt. supplerende oplysninger er indhentede.

Du kan kopiere og udfylde denne mailskabelon, som du sender til kontaktpersonen i Projekttilskud/Vand &
Natur Tilskud:

Statteordning:
Kontrollor:

Sagsnummer:

Hvori bestar mistanken om svig?

7 Jf. bilag I, stk. 1, litra b), punkt iv i Kommissionens delegerede forordning 907/2014 (til Radsforordning 1306/2013).

8 Jf. art. 2, nr. 1 i Kommissionens forordning 1848/2006.

9 Jf. art. 1, stk. 1, litra a) i Konventionen af 26. juli 1995 om beskyttelse af De Europaeiske Feellesskabers finansielle interesser (PIF-
konventionen).

104 art. 2, nr. 4 i Kommissionens forordning 1848/2006.
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Hvilke dokumenter/billeder er fremsendt for at understgtte mistanke om svig?

Der er vigtigt, at mistanken kan dokumenteres, da dette er grundlaget for at folge op pa sagen. Du vil ofte se,
at en uregelmaessighed er til fordel for statteansager. Det er ikke i sig selv grund nok til at behandle sagen
som mistanke om svig. Der skal veere konkrete tegn p4, at "fejlen" er begéet med vilje, ellers behandles sagen
som en uregelmassighed (hvilket stadig ofte vil medfere reduktion eller bortfald af statte). Husk at beskrive
baggrunden for din mistanke og gerne hvilke forhold der skal undersgges, for at mistanken kan af- eller
bekreftes.

Henvendelser om svig fra borgere

Under en kontrol kan det ske at ansager eller andre personer forteller dig om svig med EU-midler, der ikke
vedrgrer den kontrol, som du skal udfere. Du skal opfordre personen til at gi videre med sin mistanke.
Henvis til vores hjemmeside om eksterne henvendelser (www.LBST.dk/tilskud-selvbetjening/anmeld-
ulovligt-brug-af-eu-tilskud). Vedkommende kan ogsa henvende sig pa svig@lbst.dk eller Landbrugsstyrelsen,
Tilskudsudbetaling, Nyropsgade 30, 1780 Kgbenhavn V.

Hvis de oplysninger du far fra borgeren, er sé konkrete, at man kan identificere den stottemodtager og
statteordning/udgift, der muligvis har begaet svig i forbindelse med, skal du give besked til det fagkontor, der
forvalter ordningen. Se "Fremgangsmade" ovenfor.
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