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1.  Generelt om fuldmagter

En fuldmagt er en tilladelse til, at andre kan s@ge eller indberette i Tast selv pa vegne af dig
eller din virksomhed. En fuldmagt virker, nar den er knyttet til det CVR-nummer eller CPR-
nummer, du bruger til at logge ind i Tast selv.

Pa Tast selv kan du tjekke, oprette og forleenge en fuldmagt, anmode om og godkende
anmodning af en fuldmagt.

Denne brugerguide til elektroniske fuldmagter beskriver alle de naevnte situationer.

2. Logind pa Tast selv
G4 ind pa Ibst.dk og find Tast selv — log ind.

Klik pa "Log pa med NemLog-in” og fglg derefter trinnene for log ind med enten
MitID, NemID-ngglekort eller NemID ngaglefil (medarbejdersignatur).

Velkommen til vores selvbetjening

Her finder du blandt andet
-Ansegning om stette

-Internet Markkort

-Gedningskvoter og efterafgredar

Kom godt i gang med selvhetjening

Sadan behandler vi dine personoplysninger

Lees mere om Tast selv

Tilskudsguide - vejledning om tilskud

Vaar med til at udvikle gode lasninger for landbruget

Figur 1: Log ind pa Tast selv

3. Tjek dine fuldmagter

Nar du er logget ind i Tast selv, kan du se, om du har fuldmagter knyttet til dit CVR-nummer
eller CPR-nummer.

Hvis du tidligere har haft fuldmagter, men du ikke lzengere kan se dem i Tast selv, kan det
skyldes, at vi har fijernet dem. Fuldmagterne er fiernet, fordi de var registreret pa en made, der
kun fungerede i vores tidligere Tast selv-service.

Klik pa fanen "Fuldmagter” efter du er logget ind i Tast selv.

Her kan du se en oversigt over dine fuldmagter samt flere oplysninger:
e Fuldmagtsgiverens navn og evt. CVR-nummer
¢ Information, om fuldmagten er afgivet eller modtaget
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e Status pa fuldmagten: aktiv eller inaktiv
¢ Hvilke ordninger fuldmagten gaelder for
e Fuldmagtens udlgbsdato

e Journalnummer.

Selvbetjening

Forside Indbakke (9) Ansog og indberst  Markkort  Alle sager  Lister

Fuldmagter

Giv/anmod om fuldmagt

10 v| reskker pr. side

Viser

CVRS Nawn & Afgivet/Modtaget ¥  Status &
Dine fuldmagter
I vodtaget Aty
Viser side 1afl

Se tidligere fuldmagter

Estalingsrettigheder  Fuldmagter
Fejlmelding Brugerindstillinger
Har du brug for hjelp?
Lees mere om Tast selv
Spargsmél og svar: Hizelp til Tast selv
Seg @
Ordninger & Fuldmagt & Udlebsdato ¢  Journalnr. & Mere

Landbrugsstyrelsen
Support: 33 95 80 00 - Kontakt

Alle ordninger Indsend 13.07.2027

N O

Figur 2: Siden "Fuldmagter” i Tast selv

4. Opret fuldmagt

Klik pa fanen "Fuldmagter”. Klik derefter pa knappen "Giv/anmod om fuldmagt”.

Fuldmagter

Giv/anmod om fuldmagt

Viser |1D v| raekker pr. side

CVR & Navn & Afdivet/Modtaget ¢ Status & Ordninger <

Dine fuldmagter

Selvbetjening

Suppor
Forside  Indbakke (9)  Ansog ogindberst  Markkort  Alle sager  Lister  Betalingsrettigheder  Fuldmagter

Egjlmel

Fuldmagt & Udlebsdato & ]

Har du brug for hjze

Lzes mere om Tast selv
Spergsmal og svar: Hjzlp |

Sag
Figur 3: Siden "fuldmagter” i
Tast selv — Giv/anmod om

fuldmagt

Hvis du skal oprette en ny fuldmagt, vaelg "Giv fuldmagt til en anden”.
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Selvbetjening

Forside  Indbakkes (9)  Ansegogindberst  Markkort  Alle sager  Lister Betalingsrettighedsr  Fuldmagter

Trinlaf3 -
Givfanmod om fuldmagt
Veelg fuldmagtsmodtager

Vi anbefaler, at du seger pA CVR-nummer.
Du kan ogsé soge ved at indtasts navn, adresse eller en del &f disse.

Opret eller anmod om fuldmagt

© Giv fuldmagt til en anden

O Anmod om fuldmagt fra en anden

Sog efter fuldmagtsmodtager (B

| jens hansen Nawn ~ [ Sag ]

71 resultater fundet

CVR Mavn Adresse

— e [
O I stz [ Aktiv

Figur 4: Opret fuldmagt -
O [ W JENS HANSEN | Aktiv

Veelg fuldmagtsmodtager

| forste trin skal du veelge fuldmagtsmodtageren, altsa den person eller virksomhed, der skal
kunne sgge eller indberette pa dine vegne.

1. Under "Sgag efter fuldmagtsmodtager”, kan du s@ge efter navn, CVR-nummer eller
adresse. Hvis du sager efter navn eller adresse, kommer der muligyvis flere
sggeresultater.

2. Veelg det gnskede resultat pa listen.

| neeste trin skal du veelge ordningen, fuldmagten og perioden. En fuldmagt kan geelde i fem
ar. Sa hvis du f.eks. opretter en fuldmagt med startdato den 26. januar 2023, skal du sa
veelge den 25. januar 2028 som slutdato.

1. Under ordning veelger du "Alle ordninger”, hvis du gnsker at du skal have fuldmagt til at
indsende ansggning pa alle tilskudsordninger.

2. Under "Fuldmagt”, veelg "Indsend”, hvis du vil oprette en ny fuldmagt.

3. Under "Startdato” skriver du den dag, hvor du opretter fuldmagten, altsa dags dato.

4. Under "Slutdato” skriver du den sidste dag i den femarige periode eller tidligere, hvis
ikke du gnsker at fuldmagten skal geelde i fem ar.

5. Klik derefter pa "Naeste”.
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Selvbetjening

Forside Indbakke (%) Anssgogindberet Markkort  Allesager  Lister

Trin2af3 -

Givfanmod om fuldmagt

Vzelg ordning, fuldmagt og periode

Ordning Fuldmagt

| Alle ordninger b | | Indsend e |
Startdate Slutdato

Dag Méned Ar Dag Mined Ar
) E=e F)(E=]a

1 Tilbage

Betalingsrettighedsr  Fuldmagter

Figur 5: Opret fuldmagt —
Veelg ordning, fuldmagt

og periode

| sidste trin i processen skal du tjekke, at de oplysninger, du har tastet ind, er korrekte.

Tjek:

e navnet og adressen pa den, der far fuldmagten, er rigtige,
o fuldmagten skal oprettes for alle ordninger med status "Indsend”

¢ start- og slutdatoen ogsa er i orden.

Selvhetjening

Forside Indbakks (%) Ansggogindberet Markkori  Alle sager

Trin3af3 -

Givianmaod om fuldmagt

.
Bekraeft oplysninger

Giv fuldmagt til en anden

CVR

Nawvn |
e ]
Ordning Alle ordninger
Fuldmagt Indsend

Startdato 26.01.2023

Slutdato 25.01.2023

Lister

Betalingsrettigheder  Fuldmagter

=)
g
[t
i,
|

Figur 6: Opret fuldmagt

— Bekreeft oplysninger
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Klik til sidst pa "Godkend”.

Veelg derefter, om du vil godkende med NemID eller med MitID. Du skal vaelge samme
metode, som du brugte til at logge pa Tast selv (ellers fejler signeringen efterfalgende). Klik
derefter pa "Godkend”.

Godkend

Godkend med NemID eller MitID

vaelg metode

@

NEMID MitZR

Figur 7: Godkend oprettelse af
fuldmagt

Nar du veelger MitID som underskrivningsmetode, vil du blive madt af en erkleering om hvad du
accepterer nar du underskriver. For at komme videre, skal du i hgjre side af boksen rulle ned i bunden
af boksen, hvorefter det er muligt at trykke pa "Videre til underskrift”.

Hvis du veelger NemID, kommer du direkte til signeringen.

Derefter bliver du bedt om at signere med MitID, pa samme made, som da du loggede ind pa Tast
selv.

Referencekode: [N

I For at underskrive skal du scrolle til bunden af dokumentet.

r - [100% |+

[N giver hermed I fuidmagt til at handle pa sine vegne |

Landbrugsstyrelsens Tast selv.

Hvis du giver en generel fuldmagt, vil fuldmagtsmodtager repraesentere dig og kunne disponere pa
dine vegne pa denide valgte ordninger, herunder udfylde, ndre og indsende skemaer og kontrakter
l&ese (herings)breve og handle pa dem, abne tidligere indsendte skemaer og Kladder til skemaer og
se aktiviteter pa din profil i Tast selv pa den/de valgte ordninger.

Hvis du giver lseseadgang, vil fuldmagtshaver have mulighed for at se dine oplysninger | de fire faner
“Forside”, “Indbakke”, "Anssq og indberet” og "Sager’. Fuldmagtshaver vil ikke kunne repraesentere

dig eller disponere pa dine vegne

Man fuldmant du_niver vil aaelda for 2lle vareinnar 2f Tact cab nn naalda far hads

Figur 8: Opsummering
Fortryd inden underskrift
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5. Forlaeng fuldmagt

En fuldmagt geelder maksimalt i fem ar.

Hvis du har faet et brev fra os, om at din fuldmagt snart udigber, og du vil forleenge den, skal
du gere det senest pa udigbsdatoen.

Log pa Tast selv og klik pa fanen "Fuldmagter”.

Klik pa de tre prikker yderst til hgjre ud for den fuldmagt, som skal forlaenges.

m Ministeriet for Fedevarer, Landbrug og Fiskeri _ | Log ud |
—  Landbruogsstyrelsen S

H H Landbrugsstyrelsen
Selvbetjening Suppert: 33 95 50 00 - Kontekt
Forside Indbakks (%) Ansggogindberst Markkort  Alle sager  Lister  Betalingsreftigheder  Fuldmagter

—
Fejlmelding Brugerindstillinger
i ?
Fuldmagter Har du brug for hjelp?
Lees mere om Tast selv
Givfanmod om fuldmagt Spargsmél og svar: Higelp fil Tast selv
Viser |10 w | reskker pr. side Sog @
CVR £ Navn £ Afgivet/Modtaget 3 Status & Ordninger < Fuldmagt & Udlsbsdato ¢ Journalnr. £ Mere

Fuldmagter du skal vaere opmesrksom pé

] Afgivet Udlsber snart  Alle ordninger  Lees zso01z023
Vis
Dine fuldmagter Forlseng
Afslut
S

Viserside 1afl

Se tidligere fuldmaster

Figur 9: Forleeng fuldmagt

Klik pa "Forleeng”, skriv en ny slutdato og klik pa "Forlaeng”. Derefter oprettes en ny fuldmagt.
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Forleeng fuldmagt

Fuldmagten bliver automatisk formyst med 5 &r

Du kan ogsd veelge en anden dato.
Ny Slutdato
Dag Maned Ar

26 | 01 | | 2028 ‘ o]

[t |

Figur 10: Forlaeng
fuldmagt — angivelse af
ny slutdato

Veelg samme metode, som du loggede ind pa Tast selv med, og klik derefter pa "Godkend”.
Nar fuldmagten er skrevet under, vil den veere aktiv.

Godkend

Godkend med NemID eller MitID

vzlg metode

NEM ID Mitap

| Annuller ‘

Figur 11: Godkend forleengelse af
fuldmagt

6. Anmod om fuldmagt
Log ind pa Tast selv, som beskrevet i afsnit 2 i denne brugerguide.

1. Klik pa fanen "Fuldmagter”.
2. Klik pa "Anmod om fuldmagt fra en anden”.
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Selvbetjening

Forside Indbakke (9)  Ansogogindberet Markkort  Alle sager  Lister  Betalingsrettigheder  Fuldmagter

Trinlaf3 -

Giv/anmod om fuldmagt

Vzelg fuldmagtsgiver

Vi anbefaler, at du seger pd CVR-nummer.
Du kan ogsa sege ved at indtaste navn, adresse eller en del af disse.

Opret eller anmod om fuldmagt

O Giv fuldmagt til en anden

@ Anmod om fuldmagt fra en anden

Sag efter fuldmagtsgiver (3

I 12345678

CVR

MNavn
Adresse

Figur 12: Anmod om
fuldmagt

Veelg forst fuldmagtsgiver.

Du kan i "Sag efter fuldmagtsgiver” indtaste CVR-nummer, navn eller adresse pa den person
eller virksomhed, der skal give dig fuldmagten.

Du far de bedste resultater, hvis du sgger efter CVR-nummer:
1. Sag efter CVR-nummer ved at veelge CVR i drop-down menuen.

2. Indtast derefter de otte cifre pa det CVR-nummer, du gerne vil finde.

Klik pa det CVR, der er aktivt, og som skal give fuldmagten.
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Trinlaf3 -

Giv/anmod om fuldmagt

Veelg fuldmagdtsgiver

Vi anbefaler, at du sgger p& CYR-nummer.

Du kan ogsé sege ved at indtaste navn, adresse eller en del af disse.

Opret eller anmod om fuldmagt

O Giv fuldmagt til en anden

@ Anmod om fuldmagt fra en anden

Sog efter fuldmagtsgiver @

l CVR v ‘ Seg l

4 resultatar fundst

Nawvn Adresse

CVR
o o

C I I L

Alktiv

Alketiv

Hvis der er segeresultater, du mangler, s& kontroller dine segekriterier. Hvis segekriterierns ikke er

mangelfulde, sa kontakt LEST for hjzelp til at komme videre.

Nu skal du veelge ordningen, fuldmagten og perioden:

Figur 13: Anmod
om fuldmagt — sa@g
efter fuldmagtsgiver

1. Under "Ordning” kan du veelge "Alle ordninger”, hvis du skal have fuldmagt over alle

tilskudsordningerne.

2. Under "Fuldmagt” skal du veelge "Indsend”.

3. Under "Startdato” veelger du datoen for, hvonar du skal have fuldmagten og frem til

slutningen af den 5-arige periode, fuldmagten gaelder for.

4. KIik derefter pa "Naeste”.
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Selvbetjening
Forside  Indbakke (9)  Anssgogindberst  Markkort  Allesager  Lister Betalingsrettigheder  Fuldmagter
I

Trin2af3 «

Giv/anmod om fuldmagt

Vzelg ordning, fuldmagt og periode

Ordning Fuldmagt

l Alle ordninger v l Indsend v l

Startdato Slutdato

Dag Maned Ar Dag Maned Ar

‘27”01”2023‘@ ‘26”01”2028‘@

m Figur 14: Anmod

« Tilbage om fuldmagt — veelg
ordning, fuldmagt of
periode

| sidste trin skal du tjekke, at de oplysninger, du har tastet ind, er korrekte:
e Tjek, at oplysningerne pa skaermen er rigtige.
e Hovis oplysningerne er korrekte, klik pa "Godkend”.

Du har nu anmodet om fulmagt, og fuldmagtsgiveren skal logge pa Tast selv og godkende
din anmodning (se mere i afsnit 7 — "Godkend anmodet fuldmagt” pa neeste side).
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Selvbetjening

Forside Indbakke (9) Ansegogindberet Markkort  Allesager Lister Betalingsrettigheder  Fuldmagter

Trin3af3 «

Giv/anmod om fuldmagt
Bekrzeft oplysninger Rediger

Anmod om fuldmagt fra en anden

CVR
Navn ]
Adresse
1] :
Ordning Alle ordninger
Fuldmagt Lzs
Startdato 27.01.2023
Slutdato 28.01.2023

7. Godkend anmodet fuldmagt

Log ind pa Tast selv, som beskrevet i afsnit 2 i denne brugerguide.
Klik pa "Fuldmagter” i menulinjen.

Her kan du se, om der er anmodet om fuldmagt fra en anden person.

Figur 15: Anmod
om fuldmagt —
bekraeft
oplysninger

Klik pa ikonet i hgjre side, under "Mere”. lkonet viser to tommelfingre, der vender op og ned.
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Selvbetjening

Forside  Indbakke (9)  Ansegogindberst  Markkort  Alle sager

Fuldmagter

Giv/anmod om fuldmagt
Viger razkker pr. side

CVR & Navn &

Fuldmagter du skal veere opmasrksom pé

_ Modtaget Anmodning

Dine fuldmagter

Viser side 1af1

Se tidligere fuldmagter

Betalingsrettigheder  Fuldmagter

Afgivet/Modtaget ¢ Status & Ordninger & Fuldmagt < Udlgbsdato & Journalnr. & Mere

Alle ordninger  Indsend y

Landbrugsstyrelzen
Support: 33 95 80 00 - Kontakt

Fejlmelding Brugerindstillinger

Har du brug for hjelp?

Lees mere om Tast selv
Spergsmal og svar: Hjzelp til Tast selv

Sog @

Figur 16: Se status pa fuldmagten

Nu skal du tjekke, at de oplysninger, du har tastet ind, er korrekte. Tjek:

oplysningerne om CVR

navnet pa modtageren af fuldmagten
om det er den rigtige ordning

at start- og slutdato er rigtige.

Klik pa "Godkend”.
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Selvbetjening

Forside Indbakke (9)  Anseg og indberet  Markkort  Allesager  Lister  Betalingsrettigheder  Fuldmagter

Godkend eller afvis anmodning

Godkend/afvis anmodning

CVR

Navn [

Ordning Alle ordninger

Fuldmagt Indsend

Startdato 27.01..2023

Slutdato 28.01.2023

Godkend
] Figur 17:

¢ Tilbage Godkend/afvis
anmodning om
fuldmagt

Veelg samme metode, som da du loggede ind pa Tast selv og klik pa knappen "Godkend”.

Fuldmagten er farst aktiv, nar de efterfelgende har signeret. Se signeringsproces pa side 8
under "Opret fuldmagt”.

Godkend

Godkend med NemID eller MitID

vaelg metode

MEM D MitaPp

Figur 18: Godkend
anmodning om
fuldmagt
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8. Seaerligt om fuldmagt til landbrugsindberetning.dk

Hvis du skal oprette, anmode om eller godkende en fuldmagt til Landbrugsindberetning.dk,
skal du ggre det via Virk.dk. Du kan leese, hvordan du ger derinde. Sag efter
"Erhvervsfuldmagter” eller find "Hjeelp” pa virk.dks forside. Der skriver de mere om
erhvervsfuldmagter under bade "MitID Erhverv’ og "Medarbejdersignatur”.| sidste trin i
processen skal du tjekke, at de oplysninger, du har tastet ind, er korrekte.

Tjek om:
e navnet og adressen pa den, der far fuldmagten, er rigtige,
o fuldmagten skal oprettes for alle ordninger med status "Indsend”
o start- og slutdatoen ogsa er i orden.
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